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Bem-vindo!

Obrigado por ter adquirido o ABBYY FineReader!

De vez em quando, todos nds temos de introduzir texto no computador,
sejam artigos de jornal ou revista, sejam contratos, cartas comerciais, fax,
listas de preco ou questiondrios. Durante anos existiu apenas um modo
de efetuar a entrada de documentos impressos — digitd-los por meio do
teclado. Lembra-se das horas e horas passadas digitando o texto de um
ou outro documento? Que bom seria se 0 computador lesse o texto soz-
inho, direto do papel!

As vezes o sonho se transforma em realidade! O FineReader capacita
0 computador € 0 scanner para justamente isso: ler o texto impresso.

O ABBYY FineReader € um sistema de Reconhecimento Optico de
Caracteres (Optical Character Recognition, OCR) que converte docu-
mentos impressos € PDF em formatos editdveis: Word, Excel, HTML,
PowerPoint ou qualquer outro formato suportado. O layout inteiro do
documento original fica preservado. Milhies de pessoas jd estao usando
sistemas OCR, em lugar de redigitar documentos em papel, e esses sis-
temas estdo se tornando cada vez mais comuns em escritorios no
mundo inteiro.

E muito f4cil usar o ABBYY FineReader: vocé poderd escanear ou recon-
hecer documentos numa questao de minutos. A0 mesmo tempo,

o FineReader oferece vdrias configuracoes e op¢des adicionais para
usudrios profissionais, que poderdo adaptar o aplicativo conforme as
necessidades.

Este Guia do Usudrio ajudard voc€ a obter excelentes resultados com
rapidez e facilidade e desencadear o potencial total deste potente pro-
grama OCR.

Aproveite!
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M ldo U ari

Esse guia do usudrio contém os fundamentos para voc€ usar o ABBYY
FineReader. Cada capitulo comeg¢a com uma breve descri¢do e com
o conteudo do capitulo.

Ajuda On-line

A Ajuda on-line do FineReader contém informacdes basicas e avanc¢adas
sobre recursos, configuracdes e caixas de didlogo. A Ajuda on-line €
fornecida no formato HTML e foi concebida para um acesso fdcil e rdpido
a informacoes.

Arquivo Readme
O arquivo Readme contém as mais recentes informagdes sobre o software.

Assisténcia Técnica

Se tiver qualquer pergunta sobre como usar o FineReader, consulte toda

a documentac¢ao que voce tiver (Guia do Usudrio e Arquivo de Ajuda) antes
de contatar o servico de assistincia técnica. Também, visite a se¢io

da assisténcia técnica no site Web www.abbyy.com. Vocé poderd encontrar
14 as respostas para suas perguntas.

Se ndo encontrar as respostas, envie um e-mail para support@abbyy.com.
Nossos especialistas no servico de assisténcia técnica precisardo

das seguintes informagdes para responder suas perguntas:

e nome € sobrenome

e nome da empresa

o telefone (ou fax ou e-mail)

e nmero de série do produto do FineReader

e n'mero do build (consulte Ajuda/Sobre.../Build)

e descri¢do geral de seu problema ¢ o texto completo da mensagem
de erro (se houver alguma)

e (ipo de computador e processador

e aversdo de seu sistema operacional do Windows

Qualquer outra informagao que vocé julgue importante.

Obtenha automaticamente qualquer informacio clicando no botao Info
de Sistema na caixa de didlogo Sobre o ABBYY FineReader (menu
Ajuda).



Capitulo 1

Instalando e Iniciando
o FineReader

Este capitulo explica os procedimentos de instalagdo do
FineReader e os assuntos relacionados, como requisitos de
sistema e instalacdes numa esta¢ao de trabalho e numa rede.

Um programa de instalacdo especial que acompanha a
embalagem instala o FineReader. Sempre use 0 CD-ROM
fornecido como parte do pacote do software.

Conteudo do Capitulo:

Requisitos de Software e Hardware
Instalando o ABBYY FineReader

Instalagdo num Servidor de Rede e numa Estacio
de Trabalho de Rede

Iniciando o ABBYY FineReader
Sobre a Ativacdo do ABBYY FineReader
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Requisitos de Software e Hardware

Sao necessarios os seguintes requisitos para executar
o ABBYY FineReader:
1. PC com Intel® Pentium®/Celeron®/Xeon6, AMD K6/Athlon6/Durond ou
processador compativel. O processador deve ter 200 MHz ou superior
2. Microsoft® Windows® XP, Microsoft Windows 2000, Windows NT 4.0 com
Service Pack 6 ou superior, ou Windows ME/98 (para trabalhar com inter-
faces localizadas, € necessirio o suporte do idioma correspondente).
3. 64 Mbytes (Windows XP/2000/NT 4.0), 32 Mbytes (Windows Me/98), mais
16 Mbytes de memdria para cada processador adicional (num sistema
de multiprocessadores)
150 Mbytes de espaco livre no disco rigido para a instalagdo tipica do
programa
70 Mbytes de espaco livre no disco rigido para o funcionamento do programa
Scanner 100% compativel com TWAIN, camara digital ou fax-modem
Placa de video e monitor (resolu¢do minima de 800x600)
Mouse e teclado ou outro dispositivo apontador

=

© oW

Observacao: O Microsoft Internet Explorer 4.0, ou superior, € necessdrio para realizar
procuras em pdginas reconhecidas e ler noticias no canal de noticias ABBYY Community
(apenas para ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition).

Instalando o ABBYY FineReader

Opcoes de Instalacao
O programa de instalacao ird guiar voc€ nas etapas de instalacdo do ABBYY FineReader.
Feche todos os outros aplicativos antes de instalar o ABBYY FineReader.

Para instalar o ABBYY FineReader
1. Insira o CD-ROM na unidade de CD-ROM. O programa de instalacdo serd
iniciado automaticamente.
2. Siga as instrugdes do programa de instalagao.

Se o programa de instala¢ao ndo for iniciado automaticamente:
1. Clique no botio Iniciar, na barra de tarefas, ¢ selecione o item
Configuracdes/Painel de Controle.
2. Clique duas vezes no icone Adicionar/Remover Programas.
3. Selecione a guia Instalar/Desinstalar e clique no botao Instalar.
4. Siga as instrucoes do programa de instalacio.

10
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Opcoes de instalacao
Durante a instala¢do, voc€ serd solicitado a selecionar uma das duas opcoes de instalagdo:

e Tipica (recomendada) — todos os componentes sdo instalados com todos
os idiomas de reconhecimento, um Unico idioma de interface selecionado
durante a instalagdo.

e Personalizada — vocé pode escolher a quantidade de componentes inclui-
dos no pacote adquirido (inclusive idiomas de reconhecimento disponiveis).

Se houver alguma mensagem de erro, consulte o arquivo Leia-me.htm para ajuda (localizado
no CD-ROM do ABBYY FineReader).

Observacgao: Sedesejar usar os diciondrios € os padrdes do usudrio de uma versio

do FineReader instalada anteriormente, no a desinstale antes de instalar a nova versao. Todos
os padrdes e diciondrios do usuario existentes estardo entao disponiveis para uso na versio
mais recente.

Instalacdo num Servidor de Rede e numa
Estacao de Trabalho de Rede

Instalacao num Servidor de Rede
Este topico € somente para administradores de sistema. A instalacdo consiste em duas
etapas. Primeiro, o programa € instalado no servidor. A partir do servidor, o programa pode
ser instalado em esta¢des de trabalho, utilizando um destes quatro métodos:

e usando Active Directory

e usando Microsoft System Management Server (SMS)

e 2 partir da linha de comando

e manualmente no modo interativo
Para instalar o ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition no servidor:

1. Insira o CD-ROM na unidade de CD-ROM.

2. Execute setup.exe a partir do CD-ROM do FineReader com a/uma op¢ao

de linha de comando.

Para obter mais informacdes sobre a instalacdo do ABBYY FineReader em estacoes de
trabalho, sobre o trabalho com o Gerenciador de Licenga € o trabalho com o programa
numa rede de drea local, consulte o "Guia do Administrador de Sistema", que estd localizado
na pasta Guia do Administrador no servidor no qual estd instalado o FineReader.

11
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Iniciando o ABBYY FineReader

Para iniciar o ABBYY FineReader:
e Selecione o item ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition
(Corporate Edition) no menu Iniciar/Programas.

Observacao: Certifique-se de que o scanner esteja conectado ao computador e ligado
antes de iniciar o FineReader. Se ndo estiver conectado, consulte o Guia do Usudrio fornecido
com o scanner para instrugdes sobre a instalagao do scanner.

Se ndo tiver um scanner, o FineReader pode reconhecer seus arquivos de imagens

(ver modelos de arquivo na pasta ABBYY FineReader/Demo).

Sobre a Ativacao do ABBYY FineReader

A ABBYY preocupa-se com a pirataria de software e os direitos de propriedade intelectual.

A pirataria de software € prejudicial aos fabricantes de software e aos usudrios finais. Ao com-
prar uma copia legal de software, o usudrio pode estar certo de que obtém um produto

de qualidade sem quaisquer mudangas ou alteragoes introduzidas por um terceiro. Produtos
ilegais nunca sao seguros.

Para o ABBYY FineReader 7.0, uma tecnologia de protecdo especial € utilizada para proteger
0s produtos da ABBYY contra a copia e a distribuicdo ilegais. Essa tecnologia exclui efetiva-
mente 0 uso no autorizado de produtos da ABBYY por pessoas que nao assinaram

um Contrato de Licen¢a com o titular do copyright do software.

Se seu Contrato de Licenga permite que instale a copia do software apenas em um PC, qual-
quer instala¢do adicional da mesma copia em outros PCs ir+ constituir violagdo do Contrato
de Licenca e viola¢do da lei de copyright da Federa¢do Russa e também das leis de copyright
internacionais. A tecnologia de ativa¢do controla o numero de copias € impede a instalagao
de uma cdpia licenciada em um n'mero ilimitado de estagoes de trabalho. Ao mesmo tempo,
o numero de instalacoes e ativacdes em um e mesmo PC no € de modo algum limitado.

Dependendo da versdo do produto e do territorio de distribui¢do, as seguintes limitacdes
de funcionalidade podem se aplicar:
e Texto em cirilico reconhecido nio pode ser salvo ou impresso
(ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition);
e Texto reconhecido em qualquer idioma nio pode ser salvo ou impresso
(ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition);
e O ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition ndo funciona sem ativagao.

12
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Como é realizada a ativacao?

A ativagdo toma pouquissimo tempo e € realizada com a ajuda de um Assistente

de Ativacgio incorporado ao programa. O Assistente de Ativacdo tem uma interface pritica
e € usado para enviar 2 ABBYY as informacdes necessdrias para a ativagdo. O mesmo assistente
€ usado para inserir o c6digo de ativaclo (para a Professional Edition) ou o arquivo

de ativacdo (para a Corporate Edition) que vocé recebe da ABBYY durante o registro.

As informagdes para a ativagdo sio enviadas como um cédigo (ID de Instalagio), que ¢ gera-
do com base nas informagoes sobre o computador no qual o programa estd sendo instalado.
Nenhum dado pessoal do usudrio ou do computador € usado para gerar o ¢6digo, € este ndo
pode ser utilizado para identificar o usudrio.

Metodos de ativacio:
e PelaInternet
A ativacdo e realizada automaticamente e leva apenas alguns segundos.
A conexdo 2 Internet € necessdria para esse tipo de ativagao.
e Por e-mail
O usudrio deve enviar uma mensagem de e-mail gerada pelo programa e que
contém informagdes necessdrias para a ativacdo. Para garantir uma resposta
rdpida do robd de correspondéncia, ndo altere as informagdes no texto
da mensagem ou no campo Assunto.
e Por telefone ou fax (apenas Professional Edition)
O usudrio deve telefonar para o escritorio mais proximo da ABBYY, ou
do parceiro, € comunicar 20 operador a ID de Instalacdo e o nimero de série.
Em muitos paises, essa operacdo também pode ser feita por fax. A mensagem
que contém as informagdes necessdrias para a ativagdo serd gerada automati-
camente e tudo de que o usudrio tem a fazer € imprimi-las e envid-las por fax
para o escritorio mais proximo da ABBYY, ou do parceiro. Em resposta,
0 usudrio receberd um c6digo de ativagdo necessdrio para ativar o programa.
No caso da ativa¢do através da Internet, o processo todo € realizado automaticamente.
No caso da ativa¢do por telefone, fax ou e-mail, o usudrio precisa inserir o c6digo de ativa¢do
ou o arquivo de ativa¢do recebido da ABBYY nos campos correspondentes do Assistente
de Ativacio.

Depois de a ativa¢lo ser concluida, o programa poderd ser usado no computador atual sem
qualquer restri¢ao.

O ABBYY FineReader 7.0 pode ser reinstalado em um e mesmo computador num nimero
de vezes ilimitado, sem repetir a ativacdo. Entretanto, se fizer atualizagies grandes, formatar
o disco rigido ou reinstalar o sistema operacional, serd necessdria uma ativacao adicional.

13
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Politica de Privacidade de Ativacao

Para que o FineReader opere no modo de func¢ao completa, voce terd de ativar o programa.
A ABBYY pede que voce ative o produto para verificar se sua instalacdo € feita com um
produto auténtico da ABBYY. Quando ativar o produto, nenhum dado pessoal serd enviado 2
ABBYY. A ativa¢do pode ser completamente andonima.

Durante a ativacgdo, o Assistente de Ativacao do FineReader cria uma ID de instalagdo exclusiva
que representa a configuracao do PC no momento da ativacdo. A ID de instalacdo ndo inclui
dados pessoais, dados sobre o software ou dados que possam residir no PC, ou qualquer infor-
magdo sobre a marca ou modelo especificos do PC. A ID de instala¢io identifica o PC somente
para o proposito de ativagdo. Com a ID de instalacdo, o Assistente enviard ao servidor de
ativacao da ABBYY o nome, o nimero de série, o nimero da versao e o idioma da interface de
sua copia do FineReader. Essas informacoes so serdo usadas para a selecdo do idioma

e do contetido da mensagem de resposta corretos, a fim de informar vocé sobre o procedi-
mento de ativago, € ndo serdo usadas para quaisquer outros propositos.

O Assistente de Ativacdo do FineReader pode detectar e tolerar alteragoes na configuracao

do PC. Pequenas atualiza¢cdes nio irdo requerer uma reativagao. Se atualizar completamente
o PC ou reinstalar o sistema operacional, talvez seja necessdrio ativar o produto novamente.

14



Capitulo 2

Inicializacao Rapida

Neste capitulo voc€ aprenderd como dar entrada de um
documento sem mesmo saber como funciona o sistema
do FineReader!

Vocé também ficard sabendo quais s3o as janelas e as barras de
ferramentas existentes no FineReader. Se jd trabalhou antes com
o FineReader, passe para a se¢cao Novos Recursos do FineReader 7.0.

Conteudo do Capitulo:

e Como dar entrada de um documento rapidamente
e Ajanela principal do FineReader

e Barras de ferramentas do FineReader
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Como Dar Entrada de um Documento
Rapidamente

1. Ligue o scanner caso haja uma fonte de for¢a separada do PC..

Observacao: Muitos modelos de scanner tém de ser ligados antes
de ligar o computador.

2. Ligue o computador e inicie o FineReader (Iniciar/Programas/ABBYY
FineReader 7.0 Professional Edition ou Corporate Edition). Aparece
a janela principal do FineReader.
Insira no scanner a pdgina que deseja ler.
4. Clique na seta 4 direita do botao Scan&Read . Selecione o item Assistente
_ Scan&Read, no menu local.
%%J Assistente Scan&Read ¢ um modo especial do modo
: scan&read/open&read. Vocé encontrard um modelo
seanskead ] de arquivo de imagem na pasta Demo. Essa pasta estd
localizada na pasta em que voce€ instalou o FineReader.
O FineReader solicitard que vocé execute cada etapa necessdria.
5. Siga as instrucoes do Assistente Scan&Read.

(S5

O processo de entrada de documentos € constituido de quatro etapas: escanear, ler, corrigir
ortografia e salvar o texto reconhecido.

Terminado o escaneamento, uma "fotografia" da pagina de origem aparecerd na janela
Imagem. Em seguida o aplicativo solicita que voc€ defina os par,metros de reconhecimento.
Ap6s defini-los, ele comeca a reconhecer a imagem e a analisar o layout a0 mesmo tempo.
As dreas da imagem processadas aparecem em azul.

O texto reconhecido serd exibido na janela Texto. Verifique e edite esse texto nessa janela.
Depois de verificar o documento, o Assistente Scan&Read solicitard que vocé envie

o texto reconhecido para o aplicativo especificado, salve-o para um arquivo ou continue
processando mais imagens.

A Janela Principal do FineReader

Ao trabalhar com o FineReader, voc€ sempre trabalhard com um batch de documentos.

Um batch € uma pasta que contém arquivos de imagem, arquivos de texto reconhecido

e outros arquivos de informagdes do FineReader. Cada imagem escaneada recebe uma pagi-
na de batch separada. Se houver vdrias imagens num Unico arquivo de imagem

(por exemplo, se voce estiver trabalhando com um TIFF de paginas multiplas), cada imagem
desse arquivo terd uma pdgina de batch separada.

16
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Por padrio, abre-se um novo batch na inicializa¢ao do FineReader. Voc€ pode continuar tra-
balhando com esse novo batch ou abrir um outro. Consulte a secdo Informacoes Gerais
sobre como Trabalhar com Batches para obter mais detalhes

e Hituko

ABEYY FineReader 7.0 Pro
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W v T00% ) B [F ¢ »
T = -l = —| para wisualizar e desenhar
. . . g | hlocos
ﬁactea, podendo ser wista do Hemisfe |
Janela Zoom
'ﬁv 4 5 ¥| exibe commais zoom a
! = —{ imagem da linha de texto
Lol Lt fue vocé editar ou parte

Janela Batch
exihe as paginas do batch aberto em

urn de dois modos: miniaturas (como
aquily ou detalhes

Barra de Ferramentas de imagem
oferece ferramentas para desenhar e

editar blocos, ferramentas de zoom e
ferramentas para edicdo de imagem

de uma imagem na gual
vacé frabalha

Vocé vé o menu principal do FineReader na parte superior da Janela Principal do
FineReader. As quatro barras de ferramentas seguintes estao disponiveis no menu principal:
Padrdo, Formatagao, Ferramentas de Imagem, e Barra do Assistente. Voc€ pode exibir/ocultar
qualquer barra de ferramentas.

Voceé exibe/oculta uma barra de ferramentas ao clicar no item Barra de Ferramentas,

no menu Exibir, ou através do menu local. Clique com o botao direito em qualquer barra
de ferramentas para abrir o menu local. Voc€ verd a lista da barra de ferramentas; as barras
de ferramentas exibidas no momento estao selecionadas. Clique no nome da barra de ferra-
mentas que deseja exibir/ocultar.

Para escolher a exibiciao de pagina na janela Batch:
e C(Clique em P2 ou = na barra de ferramentas Padrio, ou
e (Clique com o botdo direito na janela Batch e selecione o item Exibir>...
no menu local.
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Vocé pode também ver a barra de status na parte inferior da janela principal do FineReader.
A barra de status exibe informagdes sobre o status do aplicativo e as opera¢des que ele estd
desempenhando no momento, além de informagoes resumidas sobre os itens de menu

e 0s botoes selecionados.

O restante da janela principal ¢ ocupado pelas janelas Batch, Imagem, Zoom ¢ Texto.
As janelas Imagem, Zoom ¢ Texto estao interligadas: ao clicar duas vezes numa drea

da imagem na janela Imagem , essa drea serd exibida na janela Zoom , enquanto o
ponteiro na janela Texto (se ja houver um texto reconhecido para a pdgina) serd movido

para a posi¢ao que voce clicou.

Vocé pode alterar o arranjo das janelas na tela.

Alguns arranjos de janela recomendados: Util se/quando:

A janela Batch 2 esquerda; Exibicdo do Batch: ndo houver muitas pdginas no
Miniaturas; as janelas Imagem, Texto ¢ Zoom batch

A janela Batch no alto: Exibi¢io do Batch: houver muitas paginas no batch

Detalhes; as janelas Imagem, Texto ¢ Zoom

A janela Batch no alto; Exibi¢do do Batch: vocé efetuar andlise de layout e
Detalhes; as janelas Imagem ¢ Zoom reconhecimento
A janela Batch no alto; Exibicsio do Batch: vocé editar o texto reconhecido

Detalhes; as janelas Texto ¢ Zoom

e Sclecione um dos itens seguintes: Janela Batch >..; Janelas Imagem
e Texto >.., Janela Zoom >... no menu Exibir.

Para alternar entre janelas:
e Pressione CTRL+ TAB.
e Pressione ALT+1 para ativar a janela Batch.
e Pressione ALT+2 para ativar a janela Imagem.
e Pressione ALT+3 para ativar a janela Texto.
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Barras de Ferramentas do FineReader

H4 quatro barras de ferramentas no FineReader: Padrio, Imagem, Formatacio ¢ Barra
do Assistente . Os botdes da barra de ferramentas é o modo mais conveniente para

as fungoes de aplicativo; mesmo assim, as mesmas func¢oes podem ser acessadas atraveés
dos menus ou das teclas de aceleracdo. Se desejar saber mais sobre uma barra de ferramen-
tas, mova o ponteiro do mouse sobre ela. As dicas para ferramentas do botdo sdo exibidas,
e a barra de status exibe mais detalhes sobre o botdo.

A barra de ferramentas Barra do Assistente

%ﬁ@ v 1(\?']; i .2 © .3"3 & %“q‘{g T

Scan®&Read Escanear Ler Corrigir Ortografia Salvar

Os botdes da barra de ferramentas Barra do Assistente iniciam as principais funcdes
do FineReader: Escanear, Ler, Verificar e Salvar os resultados de reconhecimento.

Os numeros nos boties indicam a ordem em que as respectivas acoes de entrada de docu-
mentos deve ser desempenhada. Voc€ pode desempenhar separadamente cada a¢do

ou combind-las em uma clicando no botdo Assistente Scan&Read. O Assistente
Scan&Read desempenha automaticamente o ciclo completo do processamento de docu-
mentos.

Cada botdo representa diversos modos de funcdo. Clique na seta 2 direita do botdo e sele-
cione 0 modo desejado no menu local. O icone de botdo sempre exibe o ultimo modo sele-
cionado. Clique no botao para executar novamente esse modo.

Assistente Scan&Read - executa um modo especial
de escanear e ler. O FineReader guia voc€ no processo

Scan®&Read . .
ki de reconhecimento do documento e orienta para obter
ScentRead N o melhor resultado.
ScanéRead para Imagens Miltiplas L. .
OperRead Scan&Read - inicia 0 escaneamento € a leitura de um
Assistente ScantRead... documento usando a opgoes atuais.

Scan&Read para Imagens Miiltiplas — escaneia

¢ 1€ diversas imagens em sequencia.

Open&Read - abre e I¢ as imagens selecionadas na caixa
de dialogo Abrir.
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1-Escanear Abrir Imagem - adiciona imagem(ns) ao batch. Cada
imagem adicionada € copiada na pasta do batch.
o Escanear Imagem - escaneia uma imagem.

Escanear Escanear Imagens Multiplas — escaneia imagens até
abrir Tmagem. . VOCE parar o escaneamento.
Escanear Imagem. .. Selecione o item Interromper Escaneamento no menu
Escaneat Imagens Mdltiplas. .. Al'qlliVO para parar o escaneamento.
Pestabit.. A Pasta Hot (apenas Corporate Edition) inicia
Ontfies... a monitora¢io de pasta (todas as imagens adicionadas

2 pasta especificada serdo abertas automaticamente

na janela do FineReader). Para desativar a monitora¢ao de
pasta, selecione Desativar Pasta Hot no menu Arquivo.
Opcdes — abre a guia Escanear/Abrir Imagem (caixa
de didlogo Opg¢des) para vocé definir opcdes de escanea-

mento, €tc.
2-Ler Ler — 1€ a pagina do batch aberta.
7 Ler Tudo - 1€ todas as paginas do batch nio reconhecidas.
55 . Opcdes — abre a guia Reconhecimento (caixa

de didlogo Opc¢des) para vocé definir opcoes de recon-
hecimento de documentos.

Ler

Ler
Ler Todas as Paginas

COpgdes...
3-Corrigir Ortografia Corrigir Ortografia — procura no texto palavras
M grafadas incorretamente e indefinidas (aquelas com carac-
GJ@T . teres reconhecidos com incerteza).

Opcoes — abre a guia Correcdo Ortografica (caixa
de dialogo Ope¢des) para vocé definir as opgdes
de correg¢do ortografica.

Corrigir Ortografia

Corrigir Ortografia...

Cpgdes...
4-Salvar Assistente de Salvar — abre o Assistente de Salvar
o para voce selecionar o aplicativo no qual o texto serd
“'@gﬁ*ﬂ - salvo, e também definir as opgoes de salvar.

Salvar Texto para Arquivo - salva o texto reconhecido
Assistente de salvar... num erquiVO de disco.

Salvar Tewtopara Arquive...  ciefz | Enviar Paginas Selecionadas Para — talvez vocé queira
apenas exportar as pdginas do batch selecionadas. Nesse
caso, selecione as pdginas que desejar exportar, selecione
esse item e, em seguida, selecione o aplicativo para o qual
deseja exportas as pdginas. O FineReader exportard

Salvar

-

Enwiar Paginas Selecionadas Para

-

Enwviar Todas as Paginas Para

Oprdes..,
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as pdginas para o aplicativo selecionado sem salvar

0 texto no disco.

Enviar Todas as P4ginas Para — exporta todas as pdgi-
nas reconhecidas para o aplicativo selecionado sem salvar
0 texto no disco.

Opcdes — abre a guia Formatacao (caixa de didlogo
Opcdes) para vocé definir as op¢des de salvar.

A barra de ferramentas Padrao

Os botdes da barra de ferramentas Padrdo caracterizam as ferramentas de arquivo e imagem
(desfazer/refazer uma acao, rolagem das pdginas do batch, limpar e girar imagem) e também
a lista de idiomas de reconhecimento.

A barra de ferramentas Formatacao

- _ _ Exihir apenas Tutatial
Copiar Ene{glr?oar Dirnensionar ajanela Texto
Abrir Girar para Exihir as janelas Exibicdode
ha}ch DeSTiaZer a dnieita Menosl; Zoom Imariem ETE_X‘lt_D batch: Detalhes
|
DR Rpa9 e L F 5o ¥ & & [Pouepas) (¥)[EEE E |[oojs ] 5 L
L o ! ! .
| | Mais Zoom Exibir apenas Caixa de Dialogo

Recortar Refazer Girar para a janela Imagern Opgies
MNovo Colar Pagina a esquerda Idioma de Exibigdo de batch:
batch seguinte recanhecimento Miniaturas

. . Sobrescrito Exibir caracteres
Fonte Tamanha Sublinhadao Al néo-impressas
de forte inhar para ) .
a Esquelrda Justﬂfr | Erro Sequinte
S |
|TimesNewHoman V| |11 V| |B| I U x* x |E =E=7 & &=
. N L
NegntoJ | Subscrito | Alinhar para
talico Centralizar @ Direita Erro Anterior

Os botdes da barra de ferramentas Formatacao representam ferramentas de formatacao
de texto. Edite o texto e a formatacao de texto na janela Texto.
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A barra de ferramentas Imagem

1 analisar layout Observacao: Os botoes que
| Desenhar drea de permitem criar ou editar blocos
reconnecimento podem ser usados na janela Zoom
— Desenhar bloco de texto .
¢ na janela Imagem.

o

Ferramentas

pata desenhar hloco H—— Desenhar bloco de tahela
E-— Desenhar bloco de figura
L [* —+— Selecionar ohjetos
—--—Adicionarpane do hloco
Ferramentas E-—Reconarpane do hloco
e guadna de bloco I3 T—Excluir blocos
8 posican EI

T—Renumerar blocos

— Adicionar separador vertical

| Adicionar separador
harizantal

Ferramentas
de bloco de tabela

L 51— Excluir separadar
= T Menos Zoom
Ferramentas
de Imagem Q.-— Mais Zoom
— 71— Apapar

Configurando a barra de ferramentas

Observacao: A visualizacao da janela principal do FineReader, ou, mais precisamente,

o numero de botdes exibidos nas barras de ferramentas do FineReader, depende da resolu¢do
do monitor. Para exibir todos os botdes disponiveis aumente a resolu¢do do monitor. Ainda
assim, a funcionalidade do FineReader nao se reduz se alguns botoes nao estiverem exibidos —
08 botdes caracterizam apenas uma parte das fun¢des disponiveis do FineReader, e ha sempre
um item de menu para cada botdo.

O FineReader permite configurar as barras de ferramentas Padrao, Imagem e Formatac3o:
vocé pode adicionar e remover os boties que proporcionam acesso a qualquer comando
do aplicativo.

Cada menu possui um icone proprio. Veja a lista completa de comandos e de seus respectivos

boties na caixa de didlogo Configuracdes (menu Ferramentas>Configuracio) na lista
Comandos.

22



Capitulo 2. Inicializacao Rapida

Para adicionar um botio a uma barra de ferramentas:

1.

Selecione a categoria necessdria nos campos de Categorias.

Observacao: Alista de comandos € agrupada pelos itens de menu.
A selecdo da categoria afeta a lista de comandos exibida na lista Comandos.

Selecione a barra de ferramentas 2 qual deseja adicionar um botdo
no campo Barra de Ferramentas.
Selecione um comando na lista Comandos e clique no botdo (>>).

O comando selecionado serd adicionado 2 lista de comandos da barra de ferramentas
selecionada e exibido na barra de ferramentas selecionada na janela principal.

Para remover um botao de uma barra de ferramentas:
e Sclecione o botdo que deseja remover na lista Botdes da Barra de

Ferramentas ¢ clique no botdo (<<).

Observacao:

1.

3.

A ordem dos botdes na lista determina sua ordem na barra de ferramentas.
Para alterar a ordem do botdo, selecione 0 comando na lista dos comandos
atuais da barra de ferramentas e clique no botio Para Cima (Para Baixo)
para mover o comando para cima ou para baixo na lista.

Vocé pode distribuir os comandos entre grupos: selecione o item Separador
na lista Comandos ¢ clique no botio Adicionar. Um separador serd
adicionado a lista de botdes da barra de ferramentas atual. Mova o separador
como for necessdrio.

A fim de restaurar o conjunto padrao de botdes numa barra de ferramentas,
selecione a barra de ferramentas na lista Barras de Ferramentas e clique
no botlo Restaurar. A fim de restaurar o conjunto padrdo de botoes

em todas as barras de ferramentas, clique no botio Restaurar Tudo.
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Capitulo 3

Recursos Gerais do
ABBYY FineReader

O FineReader propicia as ferramentas para entrada de documen-
tos no computador. Tudo o que vocé precisa fazer € clicar uma
vez no botdo Scan&Read - o restante € feito pelo aplicativo.
Vocé nao precisa gastar seu tempo tentando entender sua com-
plexidade. Envie o texto reconhecido a um processador de textos
ou a4 um aplicativo de planilha, salve-o em RTF/DOC/Word XML,
PDF e HTML e depois retenha o layout completo do documento,
ou exporte o texto reconhecido para um banco de dados.

Conteiuido do Capitulo:
e O que € um sistema OCR?
e  Novos recursos do ABBYY FineReader 7.0

e Formatos para salvar documentos suportados pelo FineReader

e Formatos de imagem suportados
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O que é um Sistema OCR?

Os sistemas OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) permitem dar entrada automati-
camente de documentos impressos no computador.

O FineReader € um sistema onifonte de reconhecimento optico de texto. Isso significa que
0 sistema reconhece textos compostos praticamente em qualquer fonte sem treino prévio.
Um dos recursos caracteristicos do FineReader € a alta precisdo de reconhecimento

e a baixa sensibilidade a falhas de impressdo. Esses recursos devem-se a uma tecnologia

de reconhecimento especial com base nos principios de percep¢ao de Adaptagdo Objetiva
Integral (IPA). Essa tecnologia IPA estd implementada completamente no FineReader.

O processo de entrada de documentos pode ser dividido em dois
estagios:

1. Escaneamento. No primeiro estdgio o scanner atua como o "olho" do com-
putador: ele olha para a imagem e a transfere para o computador. A imagem
adquirida nada mais € do que uma figura, um conjunto de pontos pretos,
brancos e em cores, impossiveis de editar em qualquer processador de textos.

2. Reconhecimento. No segundo estigio, o FineReader desempenha
o0 processamento de imagem OCR.

Vamos nos deter no segundo estagio.

O processamento de imagens OCR do FineReader implica a andlise do arquivo de imagens
transmitidas pelo scanner (andlise do layout) e o reconhecimento de cada caractere.

Os processos de andlise do layout (selecdo das dreas de reconhecimento, tabelas, figuras, lin-
has e caracteres separados) € a leitura de imagens se interagem: o procedimento de andise
do layout usa as informacdes sobre o texto reconhecido para uma andlise mais precisa

do layout de pdgina.

Como mencionado acima, o processo de reconhecimento de imagem baseia-se nos princi-
pios da percep¢ao de Adaptagdo Objetiva Integral.
e Integridade - o objeto do reconhecimento € descrito como uma entidade
Unica por um conjunto de elementos bisicos e suas inter-relagdes.
e Objetividade- reconhecimento é um processo de producio e verificagio
objetiva das hipoteses.
e Adaptabilidade - a capacidade de auto-treinamento do sistema.

Esses tr€s principios determinam o comportamento do sistema. O sistema gera uma hipotese
sobre um objeto de reconhecimento (um caractere, uma parte de um caractere, diversos
caracteres aglutinados) e depois a aceita ou a rejeita, tentando encontrar todos os elementos
estruturais e suas inter-relacoes, passo a passo. Esses elementos estruturais sao equivalentes
de partes de caracteres, em linguagem de computador, essenciais para a percep¢do humana
(arcos, circulos, pontos, etc.). Depois 0 programa se adapta ao texto — sintoniza-se — usando
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a experiencia positiva obtida dos primeiros caracteres reconhecidos com seguranca.
A pesquisa objetiva e o uso de informagdes de texto permitem ao sistema reconhecer até
mesmo o0s caracteres quebrados e distorcidos, de modo que € quase insenslvel a falhas

de impressao.

O resultado final € o texto reconhecido que vocé vé na janela Texto do FineReader ,
um texto que vocé pode editar e salvar em qualquer formato.

Novos Recursos do ABBYY FineReader 7.0

Precisao de Reconhecimento

A precisdo de reconhecimento aumentou em 25%. O programa agora faz
melhores andlises e reconhecimento de documentos com layouts complex-
o0s, em especial documentos com texto sobre fundo em cores ou mais
escuro, documentos com tabelas complexas (inclusive tabelas com sepa-
radores brancos e tabelas com c€lulas em cores).

Foram adicionados diciondrios especializados de inglés € alemdo que
incluem os termos médicos e juridicos mais usados, oferecendo uma pre-
cisdo de reconhecimento sem igual de textos médicos e juridicos
especializados.

Suporte de XML e Integraciao com Microsoft Office

O FineReader agora inclui um novo formato de salvar, o Microsoft Word
XML. O usudrio do Microsoft Office 2003 ird reconhecer todas as vantagens
oferecidas pelo formato XML!

A integracao com o Microsoft Word 2003 retine a poténcia dos dois aplica-
tivos para o processamento de textos reconhecidos. Vocé poderd corrigir

e editar resultados de reconhecimento usando as ferramentas familiares

do Microsoft Word e, 20 mesmo tempo, comparar os resultados exportados
com a imagem original: a janela Zoom do FineReader agora se abre

no Microsoft Word.

Seu trabalho vai ficar mais confortdvel gracas a quantidade de novos recursos
introduzidos no FineReader 7.0. Ao criar um documento no Microsoft Word,
vocé pode iniciar o FineReader, reconhecer um texto e inseri-lo no atual
documento Microsoft Word sob o cursor. Isso significa que vocé poderd cole-
tar informacoes de vdrios documentos em papel ou PDF num unico docu-
mento eletrdnico. Resultados de reconhecimento podem agora ser enviados
por e-mail como anexo em qualquer formato de salvar suportado.
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Melhor Reconhecimento de Documentos PDF

e A qualidade de reconhecimento de documentos PDF foi significativamente
aprimorada. Grande parte dos PDFs tém texto de fundo. O FineReader 7.0
extrai esse texto e o usa para verificar resultados de reconhecimento e
melhorar a qualidade do reconhecimento.

e Vocé€ agora pode editar os documentos PDF reconhecidos no editor
do FineReader: as alteracdes que fizer serao salvas em qualquer formato
suportado de salvar PDE

e Documentos PDF criados pelo FineReader sio otimizados para publicacio
na World Wide Web: os leitores lerdo as primeiras paginas antes de o docu-
mento inteiro ser carregado.

Novas Opcoes de Salvar

e Um novo formato de salvar, Microsoft PowerPoint, permite criar rapida-
mente novas apresentacoes ou editar as existentes.

e Ao salvar resultados no Microsoft Word, o arquivo .doc torna-se menor
em comparagao com as versoes anteriores. A reten¢ao do formato de docu-
mentos com vdrios separadores foi melhorada e novas op¢oes de salvar para
imagens foram adicionadas.

e Aretencdo de elementos complexos de formatac¢do foi melhorada em HTML
(por exemplo, fluxo de texto em torno de imagens nao retangulares).
Os arquivos HTML resultantes sdo agora menores em tamanho,
0 que € importante para documentos publicados na Internet.

Facil de Usar

e Ainterface do programa foi atualizada e tornou-se ainda mais prdtica
e simples. As configuracdes profissionais tornaram-se mais acessiveis.
As barras de ferramentas de edi¢do foram movidas para a janela na qual sio
exibidos resultados de reconhecimento. Novas ferramentas de personaliza-
¢do permitem ajustar as janelas do FineReader, por exemplo, vocé pode
definir configuracdes individuais de Zoom para cada janela.

e Gragas ao Tutorial atualizado, os iniciantes poderdo comecar a usar o
programa imediatamente, enquanto o usudrio experimentado encontrard
dicas uteis para obter do programa qualidade e produtividade mdximas.

Resursos Profissionals
O FineReader Professional Edition agora inclui as capacidades que anteriormente estavam
disponiveis apenas aos usudrios do FineReader Corporate Edition:
e Reconhecimento melhorado de cédigos de barras, suporte de reconheci-
mento para codigos de barras PDF-417 2D.
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A ferramenta de divisdo de imagem permite dividir a imagem em vdrias
dreas e salvar cada drea como uma pdgina separada. Esse modo € especial-
mente Util para reconhecimento de cartdes comerciais escaneados em uma
pdgina, livros e impressdes de PowerPoint.

Procura com suporte de morfologia. Qualquer batch criado no ABBYY
FineReader pode ser usado como um pequeno banco de dados com capaci-
dades de procura de texto completo. Pode procurar palavras com todas as
suas formas gramaticais. (Esse recurso estd disponivel para os 34 idiomas
que tem suporte de diciondrio.)

Suporte de Intel Hyper-Threading. Essa tecnologia pode aumentar muito
a produtividade a0 reconhecer grandes quantidades de documentos.

Recursos profissionais adicionais

Escaneamento diplex. Se escanear um documento com dois lados
usando um scanner duplex, vocé obterd duas imagens separadas para cada
lado do documento. Essa op¢do pode ser desativada, se ndo houver necessi-
dade de escaneamento duplex.

Arquivos de imagem JPEG 2000 podem ser abertos € salvos.

Capacidades de Rede do FineReader Corporate Edition

Suporte para os principais métodos de instalacio do servidor para
estacoes de trabalho. O FineReader Corporate Edition suporta todos

os principais métodos de instalagdo LAN: usando Active Directory, Microsoft
Systems Management Server e linhas de comando.

Suporte para dispositivos multifuncionais, inclusive MFPs de rede.
MFPs que combinam a funcionalidade do scanner, da impressora, copiadora
e do fax estao se popularizando mais e mais. O FineReader funciona com
esses dispositivos, ambos conectados a uma estagdo de trabalho € numa
rede. Configuracdes de programa especiais permitem a0 usudrio abrir
imagens escaneadas automaticamente de qualquer lugar na rede ou a partir
de um servidor FTP e reconhecé-las.

Virios modelos de licenciamento empresarial. Além do programa

de licenga simultanea, outros planos de licenciamento foram implementa-
dos. Vocé podera sempre escolher o plano de licenciamento de que precisa.
O Gerenciador de Licenca é o novo utilitirio que gerencia licencas
num ambiente de rede. O Gerenciador de Licen¢a permite monitorar

o uso do FineReader Corporate Edition em estacdes de trabalho,
reservar licengas para estacoes de trabalho e adicionar novas licengas.

Para obter mais informacdes sobre a instalacdo do ABBYY FineReader em estacoes de trabal-
ho, sobre o trabalho com o Gerenciador de Licenga e o trabalho com o programa numa
rede de drea local, consulte o "Guia do Administrador de Sistema", que estd localizado

na pasta Guia do Administrador no servidor no qual estd instalado o FineReader.
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Formatos para Salvar Documentos Suportados
pelo FineReader

O FineReader salva os resultados de reconhecimento nos
seguintes formatos:

Documento do Microsoft Word (*DOC)

Formato Rich Text (*RTF)

Documento Microsoft Word XML (*XML) (apenas Microsoft Word 2003)
Formato Adobe Acrobat® (*PDF)

HTML

Formato Microsoft PowerPoint (*. PPT)

Arquivo Comma Separated Values (*.CSV)

Texto Puro (“TXT). O FineReader suporta diversas paginas de c6digo
(Windows, DOS, Mac, ISO) e a codifica¢ao Unicode.

Planilha do Microsoft Excel (*XLS)

DBF

Formatos de Imagem Suportados

O FineReader abre arquivos de imagem nos seguintes formatos:

PDF:

Arquivos no formato PDF, versdo 1.5 ou mais antiga.

BMP:

2 bits — branco e preto
4 e 8 bits — Paleta

16 bits

24 bits — Paleta e TrueColor

32bits

PCX, DCX:

2 bits - branco e preto
4- e 8-bit - Palette
24-bit — TrueColor

JPEG:

cinza e TrueColor

JPEG 2000:
cinza, cores
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TIFF:

branco e preto — descompactado, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits, ZIP
cinza - descompactado, Packbits, JPEG, ZIP

TrueColor — descompactado, JPEG, ZIP

Paleta — descompactado, Packbits, ZIP

imagem multipla e TIFF

PNG:
branco e preto, cinza, cores

O FineReader salva arquivos de imagem nos seguintes
formatos:

BMP:

branco e preto, cinza, cores

PCX:
branco e preto, cinza

JPEG:
cinza, cores

JPEG 2000:
cinza, cores

TIFF:

branco e preto — descompactado, CCITT3, CCITT4, Packbits, ZIP
cinza — descompactado, Packbits, JPEG, ZIP

cores — descompactado e JPEG, ZIP

imagem multipla e TIFF

PNG:
branco e preto, cinza, cores
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Capitulo 4

Obtendo a Imagem

A qualidade do reconhecimento depende muito da qualidade
da imagem de origem. Este capitulo explica como escanear
corretamente o documento, abrir e ler uma imagem que voc€ jd
tem no PC (consulte a lista de formatos de imagem suportados
na se¢ao Formatos de Imagem Suportados), processar imagens €
aprimord-las para o reconhecimento (eliminar "p6"

de escaneamento), etc.

Conteudo do Capitulo:

Escaneamento

o Definindo pardmetros de escaneamento

e Dicas sobre definicao de brilho

e Escaneando documentos de pdginas multiplas

e Abrindo imagens

e Obtendo imagens da Pasta Hot

e [Escaneando paginas duplas

e Adicionando imagens de cartdes comerciais ao batch
e Numeracdo de pagina

e Trabalhando com imagens

e  Opcoes de imagem do batch
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Escaneamento

O FineReader "fala" com os scanners através da interface TWAIN. E um padrio universal
adotado em 1992 para unificar a intera¢ao de dispositivos que fornecem entrada de imagens
no computador (como os scanners) € em aplicativos externos. Ha duas maneiras para

o FineReader "falar" com um scanner através de um driver TWAIN:

e usando sua prépria interface: nesse caso, vocé usard a caixa de didlogo
Configuracdes do Scanner do FineReader para definir as opcdes de
escaneamento; a op¢io respectiva é Usar Interface do FineReader.

e usando a interface TWAIN do scanner: nesse caso, vocé usard a caixa
de didlogo TWAIN do scanner para definir as op¢des de escaneamento; a
opcio respectiva € Usar Interface de Origem TWAIN.

Os dois modos tem suas vantagens e desvantagens

Ao selecionar a op¢ao Usar a Interface de Origem TWAIN, a opcio de visualizacio da
imagem geralmente se torna disponivel. A visualiza¢do permite definir a drea de escanea-
mento e definir o brilho com precisio — o que se faz com facilidade, porque € possivel ver
como as alteracOes afetam a imagem visualizada. A desvantagem € que scanners diferentes
usam caixas de didlogo de driver TWAIN diferentes. As instru¢des sobre como usar a caixa
de didlogo TWAIN do scanner sao fornecidas com o scanner.

Ao selecionar a op¢io Usar Interface do FineReader, ficam disponiveis os seguintes recur-
sos: primeiro, vocé pode escanear imagens multiplas em scanners sem ADE em segundo lugar,
pode salvar op¢des de escaneamento em arquivo de modelo de batch (“.fbt) e por fim, usd-las
para outros batches.

E ficil alternar de um modo para outro:
e Selecione a guia Escanear/Abrir Imagem na caixa de didlogo Op¢des
(menu Ferramentas>Op¢oes) e clique no botao de radio desejado —
Usar Interface de Origem TWAIN ou Usar Interface do FineReader.

Observacao:
1. Se usar determinados modelos de scanners, a op¢do Usar Interface
do FineReader nlo estard disponivel (desativada).
2. Se desejar visualizar a caixa de didlogo Configura¢cdes do Scanner no modo
Usar Interface do FineReader, selecione o item Exibir a Caixa
de Didlogo Opcdes antes de Escanear na guia Escanear/Abrir Imagem
(Ferramentas>0Opc¢des).

Importante: Consulte a documentacio fornecida com o scanner para conectd-lo

corretamente. Apos conectar o scanner a0 computador, ndo se esqueca de instalar um driver
TWAIN e/ou um aplicativo de escaneamento.
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Para iniciar o escaneamento:
Clique no botdo 1-Escanear ou selecione o item Escanear no menu
Ga - Arquivo. Aparece a janela Imagem exibindo uma "fotografia" da pagina
S escaneada na janela principal do FineReader.

Se desejar escanear diversas paginas, clique na seta 4 direita do botao 1-Escanear ¢
selecione o item Escanear Imagens Miiltiplas.

Se 0 escaneamento ndo comecar imediatamente, € aberta uma caixa de didlogo. Serd uma
das duas caixas seguintes:
e A caixa de didlogo Origem TWAIN do scanner. Selecione as opg¢oes
de escaneamento e clique no botdo  para comegar a escanear.
e A caixa de didlogo Configuracdes do Scanner. Selecione as opcdes
de escaneamento € clique no botdo __ para comegar a escanear.

Dica: Se desejar iniciar o reconhecimento logo ap6s as imagens de origem serem
escaneadas, use a opcao Scan&Read ou Scan&Read para Imagens Miiltiplas.

7| Clique na seta 4 direita do botio Scan&Read e selecione o item
% - Scan&Read ou Scan&Read para Imagens Miltiplas no menu
Scantfead L local.

O FineReader ird escanear ¢ ler as imagens. A janela Imagem , com uma "fotografia"

da pdgina escaneada, € a janela Texto, com os resultados de reconhecimento, aparecerdo
na janela principal do FineReader. O texto reconhecido pode ser enviado a vdrios
aplicativos externos e salvos em diversos formatos.

Definindo Parametros de Escaneamento

A qualidade de reconhecimento depende muito da qualidade da imagem escaneada. A quali-
dade da imagem € ajustada ao se definir os principais pardmetros de escaneamento:
resolucao, modo de escaneamento e brilho.

Os principais parametros de escaneamento sao:

e Resolucio - use resolugdo de 300 dpi para textos normais (tamanho de
fonte de 10pt. ou maior) e resolugdo de 400-600 dpi para textos definidos em
tamanhos pequenos de fonte (9pt. ou menor).

e Modo de escaneamento - cinza.

O escaneamento no modo de escala cinza € melhor para o sistema de recon-
hecimento. Se escanear imagens na escala cinza, o aplicativo define automati-
camente o brilho.
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e Modo de escaneamento - preto e branco.
Esse modo permite uma velocidade maior de escaneamento, mas algumas
informacdes sobre os caracteres se perdem. Isso pode interferir negativamente
na qualidade do reconhecimento dos documentos com qualidade
de impressao média ou baixa.

e Modo de escaneamento - em cores.
Se escanear documentos em cores — com figuras, caracteres e fundo em cores
- voc€ pode manter as cores no documento eletronico. Nesse caso, use o
modo de escaneamento cores. Em outros casos, use 0 modo de escaneamento
cinza.

e Brilho - na maioria dos casos, o valor médio (50%) de brilho € suficiente.
Alguns documentos escaneados no modo preto e branco requer algumas
definicoes de brilho adicionais.

Observacao: O escaneamento com uma resolucio de 400-600 dpi (em vez do padrio
300 dpi) ou no modo cinza ou em cores (em vez de branco e preto), leva mais tempo.

Em determinados modelos de scanner com resolucio de 600 dpi, o escaneamento demora
quatro vezes mais do que numa resolu¢do de 300 dpi.

Para definir parametros de escaneamento:

e Se escanear imagens usando a interface TWAIN do FineReader, selecione
o item Configuracdes do Scanner no menu Ferramentas. Abre-se
a caixa de didlogo Configurac¢des do Scanner. Defina as opgoes de
escaneamento nessa caixa de didlogo.

e Sc escanear imagens usando a interface de Origem TWAIN, a caixa
de dialogo TWAIN do scanner € aberta automaticamente quando vocé clica
no botdo 1-Escanear. Defina os parimetros de escaneamento nessa caixa
de didlogo. As opcoes de escaneamento podem ter nomes diferentes, depen-
dendo do modelo do scanner; por exemplo, a palavra "limite" pode ser
usada para brilho, ou o controle do brilho pode ser exibido como um "sol"
ou um circulo em branco e preto. As op¢des exatas estao descritas nos docu-
mentos fornecidos com o scanner.

Dicas sobre Definicao de Brilho

A imagem escaneada precisa ser legivel. Para verificar se ela € legivel, visualize a imagem
na janela Zoom.

*
brllhﬂ —um exemplo de uma imagem boa (a partir do ponto de vista do OCR)
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Se vir isso, a imagem escaneada estd longe de ser perfeita (os caracteres aparecem grudados
ou distorcidos), consulte a tabela abaixo para saber como melhorar a qualidade da imagem.

Sua imagem aparece assim: Solucdes possiveis:

Hyiitin e Aumente o brilho (a imagem ficard mais
escura).

caracteres estdo "distorcidos' ou muito | e  Escaneie a imagem no modo cinza (a defini-

claros ¢do automdtica de brilho € usada nesse caso).

e Aumente o brilho (a imagem ficard mais

clara).
caracteres estdo "distorcidos' ou muito | @ Escaneie a2 imagem no modo cinza (a defini-
claros ¢do automdtica de brilho € usada nesse caso).

Escaneando Documentos de Paginas Maultiplas

O FineReader suporta um modo especial de escaneamento conveniente para escanear docu-
mentos de paginas multiplas: Escanear Imagens Miltiplas. Vocé pode escanear quantas
pdginas desejar nesse modo. Esse modo tem algumas peculiaridades:
e Sevocé escanear as imagens usando a interface TWAIN do FineReader,
0 scanner ndo ird parar apos o escaneamento de uma pdgina. Ele comegard
a escanear automaticamente a pdgina seguinte.
e Sc escanear as imagens usando a interface de Origem TWAIN, a caixa
de didlogo TWAIN do scanner nio se fechard apés o escaneamento de uma
pdgina. Insira a pdgina seguinte € a escaneie, insira mais uma, e assim por
diante.

Se tiver que escanear muitas pdginas, hd duas maneiras de fazé-lo: use o alimentador
automdtico de documento (ADF) ou faca sem ele!

Escaneando com ADF:

1. Se usar a interface do FineReader, sclecione a op¢do Usar ADF na caixa
de didlogo Configuracdes do Scanner (menu Ferramentas>
Configuracdes do Scanner) e, em seguida, selecione o item de menu
Arquivo>Escanear Imagens Miltiplas para iniciar o escaneamento
de imagens multiplas.
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2. Se usar a interface de Origem TWAIN, selecione a op¢ao Usar ADF

na caixa de didlogo TWAIN do scanner (essa op¢ao pode ter um outro nome
em modelos diferentes de scanner; as op¢des da caixa de dialogo TWAIN

do scanner estao descritas nos documentos fornecidos com o scanner) e,
em seguida, selecione o item de menu Arquivo>Escanear Imagens
Multiplas para iniciar o escaneamento.

Escaneando com ADF:
Se estiver usando a interface do FineReader
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Selecione o item Escanear Imagens Miiltiplas no menu Arquivo.

Ha maneiras de aumentar a conveniéncia de escanear diversas paginas com um
scanner flatbed sem ADE Voc€ pode usar uma das duas alternativas seguintes:

Definir o valor da pausa — o tempo decorrido entre 0 momento em que
o0 scanner termina de escanear um pdgina e comeca a escanear outra.
Selecione a op¢ao Pausar entre Pdginas e defina o valor da pausa
(em segundos) na caixa de didlogo Configuracdes do Scanner
(menu Ferramentas>Configuracdes do Scanner).

Nesse caso, 0 scanner ndo comeca a escanear a pagina seguinte antes
de terminar o numero de segundos definido, de modo que vocé terd
tempo suficiente para inserir a pagina seguinte no scanner. Depois que
terminar a pausa, o escaneamento continuard automaticamente.
Selecione a op¢do Parar entre Pdginas na caixa de didlogo
Configuracdes do Scanner (menu Ferramentas>Configuracdes
do Scanner). Nesse caso, sempre que o scanner completar o escanea-
mento de uma pdgina, aparecerd uma caixa de didlogo perguntando se
vocé deseja continuar escaneando. Clique no botdo Sim para continuar
ou em N2o para concluir o escaneamento.

Ao terminar de escanear as pdginas, selecione o item Interromper
Escaneamento no menu Arquivo.

Se estiver usando a interface de Origem TWAIN

Selecione o item Escanear Imagens Miltiplas no menu Arquivo.

A caixa de didlogo TWAIN do scanner € aberta. Clique no botao Escanear
(ou Final, ou qualquer que seja 0 nome desse botio — depende da caixa
de didlogo TWAIN do scanner) para iniciar o escaneamento.

Escaneie a pagina, insira outra no scanner e clique no botao Escanear na
caixa de didlogo TWAIN do scanner para escanear outra, € assim por diante.
Ao concluir o escaneamento das paginas, clique no botio Fechar (ou qual-
quer que seja 0 nome desse botdo na caixa de didlogo TWAIN do scanner)

na caixa de didlogo TWAIN do scanner.
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Dica: Controle mais diretamente a qualidade das imagens escaneadas. Para isso, selecione

a op¢io Abrir Imagem durante Escaneamento na guia Escaneamento (menu
Ferramentas>Opcoes). Se definir essa op¢do, cada pdgina escaneada serd aberta na janela
Imagem logo depois de ser escaneada. Se achar que a imagem foi escaneada incorretamente,
pare o escaneamento (selecione o item Interromper Escaneamento no menu Arquivo)

€ reescaneie a imagem.

Abrindo Imagens

Se vocé ndo tiver um scanner, mesmo assim poderd reconhecer arquivos de imagem (con-
sulte a lista de formatos de imagem suportados na se¢ao Formatos de Imagem Suportados).

Para abrir uma imagem:

@ Clique na seta a direita do botdo 1-Escanear e selecione o item Abrir
Imagem, no menu local. O icone do botdo 1-Escanear serd alterado -
o titulo Escanear serd substituido pelo titulo Abrir.

@ Sclecione o item Abrir Imagem no menu Arquivo.

® No Windows Explorer: clique com o botdo direito no arquivo de imagem
que deseja abrir e selecione o item Abrir com FineReader no menu local.
Se o FineReader estiver jd em execucdo, a imagem serd adicionada ao batch
atual. Do contrdrio, antes de adicionar a imagem, uma copia do FineReader
serd iniciada e abrird o batch no qual vocé trabalhou pela ultima vez.

@ No Microsoft Outlook ou no Windows Explorer: Clique no arquivo de
imagem que deseja abrir e arraste-o para a janela minimizada do FineReader.
A imagem serd adicionada ao batch atual e aberta na janela Imagem.

Selecione uma ou vdrias imagens na caixa de didlogo Abrir. As imagens selecionadas serao
exibidas na janela Batch e a tltima imagem selecionada serd exibida nas janelas Imagem
¢ Zoom do FineReader. Todas as imagens selecionadas sao copiadas na pasta batch.
Consulte a se¢ao Informacoes Gerais sobre como Trabalhar com Batches para mais detalhes
sobre como um batch € organizado e como as pdginas sao exibidas nele.

Dica: Se desejar que as imagens abertas sejam reconhecidas imediatamente, use 0 modo
Open&Read:
1. Selecione o item Open&Read no menu Processar ou pressione
CTRL+SHIFT+D. Aparece a caixa de didlogo Abrir.
2. Selecione as imagens para reconhecimento na caixa de didlogo Abrir.

Abrindo arquivos PDF
O autor de um arquivo PDF pode limitar o acesso ao arquivo PDE Por exemplo, o autor
pode proteger 0 arquivo com uma senha ou restringir algumas func¢des, como extrair texto e
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graficos. Acessar essas funcoes restritas seria uma violagao do copyright do autor, por isso 0
ABBYY FineReader solicitard uma senha para abrir um arquivo desse tipo.

Obtendo Imagens da Pasta Hot

(Apenas Corporate Edition)

Se sua empresa usa dispositivos periféricos multifuncionais que combinam a funcionalidade
de scanners, impressoras e copiadoras, vocé pode configurar o FineReader para obter auto-
maticamente imagens desses dispositivos.

Um dos métodos que podem ser usados para esse proposito € a monitoracdo de pasta.

O FineReader pode monitorar uma pasta especifica num disco local, numa rede ou num
servidor FTP. Nesse modo, o programa ird abrir automaticamente todas as imagens
escaneadas, faxes e documentos PDF adicionados a pasta "hot". Assim que a imagem for adi-
cionada ao lote do FineReader, ela serd detectada a partir da pasta monitorada.

Para ativar a Pasta Hot:
@ Sclecione o item Pasta Hot... no menu Arquivo ou
@ Sclecione o item Pasta Hot a partir do menu local da barra de ferramentas
de Scan&Read.

Quando o modo Pasta Hot estd ativado, a aparéncia do icone no botdo Escanear muda-se,
a caixa de didlogo Pasta Hot abre-se ¢ o fcone %! € exibido na barra de status. No caso de

um erro, o icone muda a aparéncia para &/ . Clique duas vezes neste icone para exibir
a mensagem de erro.

Para desativar o modo Pasta Hot::
@ Sclecione o item Desativar Pasta Hot... no menu Arquivo ou
@® Clique no boto Parar na barra de ferramentas de Scan&Read.

Escaneando Paginas Duplas

Ao escanear um livro, € mais conveniente escanear as paginas par e impar (pdginas duplas)
20 mesmo tempo. Ainda assim, a qualidade de reconhecimento serd melhor se a pagina
dupla for dividida em duas apos o escaneamento, de modo que cada pdgina do batch corre-
sponda a uma unica pagina do livro. O reconhecimento e a andlise do layout so feitos sepa-
radamente para cada pagina, cada pagina € invertida, se necessdrio.
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Se desejar dividir paginas duplas:
e Sclecione a op¢io Dividir Pdginas Duplas na guia Escanear/Abrir
Imagem (menu Ferramentas>Opc¢oes) antes de escanear.

Se definir essa op¢ao, cada pdgina dupla serd dividida em duas pdginas de batch. Consulte
a se¢do Informacgdes Gerais sobre como Trabalhar com Batches para obter mais detalhes.

Observacgao: Seuma pigina dupla foi dividida em duas incorretamente, desmarque
a caixa de sele¢do Dividir Paginas Duplas, escaneie novamente a pagina dupla ou torne
a adicionar a respectiva imagem a0 batch, e tente dividir a imagem manualmente, usando
a caixa de didlogo Dividir Imagem (Imagem>Dividir Imagem).

Adicionando imagens de Cartoes Comerciais ao
Batch

Ao dar entrada a cartdes comerciais, € mais pratico dar entrada a um grande numero

de cartOes 20 mesmo tempo — tanto quanto se ajustarem a seu scanner. A qualidade de
reconhecimento serd mais alta (por exemplo, gracas a corre¢ao das distor¢des), se cada
cartdo for colocado em uma pdgina separada. O sistema inclui ferramentas especiais para
dividir a imagem automdtica e manualmente para imagens que contenham cartoes comerci-
ais arranjados numa determinada ordem (consulte também a se¢ao "Trabalhando com
Cartoes Comerciais", ABBYY FineReader Tutorial).

Para dividir aimagem:
1. Selecione a imagem necessdria na janela Batch.
2. Selecione o item Dividir Imagem no menu Imagem. Abre-se a caixa
de didlogo Dividir Imagem.
3. Clique no botdo Dividir Cartdes Comerciais.

Observacao:

1. A pdgina propriamente dividida serd removida do batch, seu lugar ocupado
pelas partes divididas. Consulte a secao Informacdes Gerais sobre como
Trabalhar com Batches para obter mais detalhes.

2. Se a imagem foi dividida incorretamente em cartdes comerciais, tente dividi-la
manualmente a0 usar o botdo Adicionar Separador Vertical/Adicionar
Separador Horizontal.

3. Para excluir todos os separadores, clique no botio Remover Todos
os Separadores.

4. Para mover um separador, alterne para o modo Selecionar Separador
(clique no botdo X )e mova o separador.

5. Para excluir um separador, alterne para o modo Selecionar Separador
(clique no botdo 'R ) e mova o separador para fora da imagem
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Numeracao de Pagina

Cada pdgina escaneada possui um nimero. O nimero fornecido por padrao € o nimero
da ultima pdgina do batch, mais um.

Se desejar, vocé pode definir manualmente o nimero da pdgina adicionada, por exemplo,
se tiver que manter a numeracdo original da pdgina ou se precisar escanear uma pilha
de paginas numeradas classificadas por nimero. Para isso:

Selecione o item Solicitar Nimero da Pdgina antes de Adicionar
Pigina ao Batch na guia Escanear/Abrir Imagem (menu
Ferramentas>Opc¢oes).

Se escanear muitas paginas classificadas por numero na frente e no verso:

L.

Selecione o item Solicitar Nimero da Pdgina antes de Adicionar Pidgina
a0 Batch na guia Escanear/Abrir Imagem (Ferramentas>Opcoes).
Especifique o numero da primeira pdgina escaneada na caixa de didlogo
Nimero da Pigina, sclecione a op¢ao Par e Impar Separadamente no
campo Numeracio de Pagina. Selecione a ordem de numeragio de pagina:
crescente e decrescente. O modo depende da maneira em que vocé colocar

as pdginas em frente e verso no alimentador automdtico de documento,

isto €, de que nimero estard por cima, 0 maior ou 0 menor.

Trabalhando com Imagens

Reduzir imagem

Inverter imagem

Girar ou inverter imagem

Limpar bloco

Aumentar/Diminuir a dimensao da imagem
Obter informagoes sobre imagem

Imprimir imagem

Desfazer a tltima acao

1. Reduzir imagem

A imagem reconhecida pode estar "suja", isto €, pode conter pontos em excesso. Esse excesso
de pontos ocorre durante o escaneamento de documentos com qualidade de impressio
média ou baixa. Os pontos localizados perto dos contornos dos caracteres podem interferir
negativamente na qualidade do reconhecimento. Diminua o nimero desses pontos. Para isso:
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Se desejar reduzir um determinado bloco:
e Sclecione o item Reduzir Bloco no menu Imagem.

Observagao: No caso de um original muito claro ou composto com uma fonte muito
clara, a redu¢do da imagem pode fazer com que pontos, virgulas e partes muito finas dos car-
acteres desaparecam, piorando assim a qualidade do reconhecimento.

Se escanear ou abrir imagens "sujas", selecione o item Reduzir Imagem no grupo
Processamento de Imagem, na guia Escanear/Abrir Imagens (menu Ferramentas>
Opcdes) para reduzir as imagens antes que o aplicativo adicione-as ao batch.

2. Inverter imagem
Alguns scanners invertem imagens (convertendo o preto em branco, € vice-versa) durante
0 escaneamento.

Talvez vocé€ queira usar a op¢do Inverter Imagem para a aparéncia do documento tornar-
se padrio, isto €, fonte preta contra um fundo branco. Para isso:
e Sclecione o item Inverter Imagem no menu Imagem.

Observacgao: Seescanear ou abrir imagens invertidas, selecione o item Inverter
Imagem no grupo Processamento de Imagem, na guia Escanear/Abrir Imagem
(menu Ferramentas>0pc¢des) antes de adicionar essas imagens ao batch.

3. Girar ou Inverter imagem
A qualidade de reconhecimento depende de a imagem ter orientacdo padrdo (o texto deve
ser lido de cima para baixo e as linhas devem ser horizontais). Por padrdo, o FineReader detec-
ta automaticamente a orientacao de pdgina durante o reconhecimento. Se o FineReader detec-
tar incorretamente a orientagio de pigina, desmarque o item Detectar Orientacio de
Imagem (durante reconhecimento) na guia Escanear/Abrir Imagem c gire a imagem
para definir manualmente a orientacdo padrio:
e Clique no botao &' ou selecione o item Girar para a Direita, no menu
Imagem, para girar a imagem 90° para a direita.
e Clique no botdo & ou selecione o item Girar para a Esquerda, no menu
Imagem, para girar 2 imagem 90° para a esquerda.
e Sclecione o item Girar de Cabeca para Baixo no menu Imagem para
girar a imagem 180°.
Para inverter a imagem:
e na horizontal (ao longo do eixo vertical), selecione o item Inverter
Horizontal no menu Imagem,
e na vertical (a0 longo do eixo horizontal), selecione o item Inverter
Vertical no menu Imagem.
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4. Limpar bloco
Se ndo desejar reconhecer uma determinada drea da imagem, ou se houver grandes dreas
com muitos pontos na imagem, basta apagd-las. Para isso: :
e Selecione a ferramenta < e, em seguida, selecione a drea da imagem que
desejar apagar pressionando o botdo esquerdo do mouse. Solte 0 botdo para
apagar a drea da imagem selecionada

5. Aumentar/Diminuir a dimensao da imagem
e Selecione a ferramenta = /. na barra Imagem (na janela Imagem ) e clique
na imagem. A dimensio da imagem serd duplicada/reduzida pela metade.
e (Clique com o botlo direito na imagem e selecione o item Dimensionar
no menu local e, em seguida, selecione a dimensao que desejar.

6. Obter Informacdes sobre Imagem
Vocé pode obter as seguintes informagdes sobre imagens: largura e altura da imagem em
pixels; resolucdo vertical e horizontal por polegada (dpi); tipo de imagem.
e Clique com o botio direito na imagem e selecione o item Propriedades,
no menu local. Uma caixa de didlogo se abrird. Selecione a guia Imagem
na caixa de didlogo.

7. Imprimir Imagem
Voce pode imprimir a imagem aberta na janela Imagem, as imagens de paginas sele-
cionadas na janela Batch ou imagens de todas as pdginas de batch:
e Selecione o item Imprimir Imagem no menu Arquivo. Abre-se a caixa
de didlogo Imprimir. Defina os parimetros de impressao necessdrios
(impressora, 0 nuimero de paginas a serem impressas, nimero de copias,
etc.) na caixa de didlogo.

8. Desfazer a Ultima Acdo

e Para desfazer a dltima a¢io, clique no botio Desfazer na barra Padrio 7 .

Dica: Para desfazer a acio Desfeita, clique no botdo Refazer, na barra Padrao \® .
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Opcoes de Imagem do Batch

Converter imagens em cores e cinza em branco e preto (Escanear/Abrir Imagem,
menu Ferramentas>Opc¢oes)

Selecione o item Converter imagens coloridas e cinzas em branco e preto caso vocé
escaneie as imagens na escala cinza usando a interface de Origem TWAIN e nio haja
figuras coloridas, fonte colorida e de fundo nas imagens escaneadas, ou nao deseje manter
as cores nas imagens escaneadas. Se definir essa op¢do, as imagens escaneadas ocupardo
menos espago em disco.
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Capitulo 5

Analise do Layout de Pagina

O FineReader precisa "saber" quais s20 as dreas da imagem que
ele precisa reconhecer antes de iniciar o reconhecimento.

O procedimento da andlise do layout de pdgina € usado para esse
proposito. Esse procedimento desenha blocos de texto,

blocos de figura, blocos de tabela e blocos de c6digo de barras.

Neste capitulo, explicaremos mais sobre: quando poderd ser
necessdria a andlise manual de pdgina, os tipos de blocos, como
0s blocos desenhados pelo procedimento de andlise automdtica
do layout devem ser editados e também como o processo

de analise do layout pode ser facilitado com o0 uso dos modelos
de bloco.

Conteudo do Capitulo:

e Informacoes gerais sobre andlise do layout de pdgina
e Tipos de bloco

e  Opcodes de andlise automdtica do layout de pagina

e Desenhando e editando blocos manualmente

e Andlise manual do layout de tabela

e Usando modelos de bloco
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Informacdes Gerais sobre Analise do Layout de
Pagina

A andlise do layout de pagina pode ser efetuada automdtica e manualmente. Na maioria

dos casos, o FineReader administra sozinho a dificil tarefa de analisar o layout de pagina. Inicie
a andlise automadtica clicando no botdo 2-Ler. O reconhecimento ¢ a andlise do layout serdo
desempenhados simultaneamente.

Observacao: Também estd disponivel um processo independente de andlise do layout
de pagina (menu Processar>Andlise do Layout). Se precisar, execute esse procedimento
independente, mas lembre-se de que, nesse caso, a qualidade da andlise do layout de pagina
poderd ser inferior, porque o procedimento duplo de reconhecimento/andlise de layout

de pagina executado pelo botdo mencionado acima usa informagies adicionais durante

o reconhecimento, para apoiar a andlise do layout.

Talvez vocé queira desenhar manualmente os blocos, se:
1. Desejar reconhecer apenas uma parte de uma pagina;
2. A andlise automdtica do layout desenhou incorretamente 0s blocos.

Dica: e Em alguns casos, a qualidade da andlise automdtica pode ser aprimorada
ajustando-se as opcoes da andlise do layout de pagina. Selecione as opcoes
de andlise do layout atual (guia Reconhecimento, menu
Ferramentas>Opc¢oes).

e Se o aplicativo desenhar blocos incorretamente, em geral € mais rapido
modificar esses blocos usando as ferramentas de edicdo de blocos, em vez
de excluir todos os blocos e desenhd-los manualmente de novo.

Tipos de Bloco

Blocos sdo dreas de imagem incluidas num quadro. Os blocos informam o sistema sobre

as dreas da imagem a serem reconhecidas e em que ordem. Eles também influem em como
o layout original de pagina € mantido. Os blocos de tipos diferentes possuem quadros

de cores distintas. Vocé pode alterar as cores do quadro de bloco na guia Exibir, na caixa
de didlogo Op¢oes (menu Ferramentas>Opcoes), no grupo Aparéncia. Selecione o tipo
de bloco necessdrio no campo Item e a cor desejada no campo Cores.

Os seguintes tipos de bloco estao disponiveis:

Area de Reconhecimento - esse tipo de bloco € usado para reconhecimento e andlise
automadticos. Depois de clicar no botao 2-Ler, todos os blocos desse tipo serdo analisados
e reconhecidos automaticamente.
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Texto — esse tipo de bloco € usado para dreas de imagem de texto. Deve conter apenas
texto formatado em uma coluna. Se houver figuras no texto, desenhe blocos separados para
elas.

Tabela - esse tipo de bloco € usado para dreas de imagem de tabela ou para dreas de texto
estruturado numa tabela. Quando o aplicativo 1€ blocos desse tipo, ele desenha separadores
verticais e horizontais dentro do bloco para formar uma tabela. Esse bloco € representado
por uma tabela no texto de saida. Voc€ pode desenhar e editar tabelas manualmente.

Figura — esse tipo de bloco € usado para dreas de imagens que contém figuras. Um bloco
desse tipo pode incluir uma figura ou qualquer outro objeto (por exemplo, uma parte
do texto) que voce deseje exibir como figura no texto reconhecido.

Cédigo de barras — esse tipo de bloco € usado para dreas de imagem de c6digo de barras.
Se houver um c6digo de barras impresso no documento, € se vocé desejar que nao seja
exibido como uma figura, mas sim como uma série de letras e nimeros no texto reconheci-
do, desenhe um bloco separado para o codigo de barras e defina o tipo de bloco para

o c6digo de barras.

Observacgao: Hiuma opclo que permite analisar e reconhecer automaticamente
0 c6digo de barras, mas ndo esta definida por padrio. Para defini-la, selecione o item
Procurar Cédigo de Barras na guia Reconhecimento (menu Ferramentas>Opc¢des).

Opcoes de Analise Automatica do Layout de
Pagina

A andlise automdtica do layout de pagina do FineReader produz blocos dos seguintes tipos:
blocos de texto, blocos de tabela, blocos de figura e blocos de codigo de barras.

O procedimento de andlise automdtica do layout (ligado ao reconhecimento de texto)
inicia-se quando vocg clica no botao 2-Ler. Antes de clicar nesse botdo, defina as op¢des
principais da analise do layout: tipo de documento e andlise de tabela.

Tipo de documento

Na maioria dos casos, o layout de texto € detectado automaticamente. A detec¢do
automdtica € desempenhada se o valor do layout da detec¢io automadtica, na guia
Reconhecimento, no grupo Tipo de Documento (menu Ferramentas>Opgdes) estiver
definido. Esse valor € definido por padrio.
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Se precisar definir manualmente o tipo de documento:
e Sclecione o item necessdrio no grupo Tipo de Documento, na guia
Reconhecimento, na caixa de didlogo Op¢des (menu
Ferramentas>Opcoes).

Tipos de documento disponiveis:

Autodetectar - indica que o layout de texto ¢ detectado automaticamente. Esse

layout valor € definido por padrio. Se esse valor estiver definido,
o reconhecimento de todos os tipos de texto, inclusive textos com
multiplas colunas e textos com tabelas e figuras, serd feito
auto-maticamente.

Coluna iinica - indica que o texto estd formatado em uma coluna. Use essa
op¢ao se a andlise automdtica do layout de pdgina identificou
incorretamente o tipo de texto como coluna multipla.

Texto simples - indica que o texto estd formatado em uma coluna e definido

formatado na fonte monoespacejada de um mesmo tamanho. Os recuos

com espacos 2 esquerda no texto reconhecido serdo representados por €spagos;
cada linha forma um pardgrafo separado e os pardgrafos originais
serdo separados por linhas vazias. Use esse tipo se, por exemplo,
voce reconhecer copias impressas de codigo C++ ou copias
impressas antigas de computador.

Opcoes de analise de tabela
Na maioria dos casos, o aplicativo divide automaticamente a tabela em fileiras e colunas.
Se precisar definir opcdes de tabela adicionais, abra a guia Reconhecimento , no grupo
Tabelas. Ajuste essas opgdes, se:
e 0 procedimento de andlise de tabela desenhou incorretamente as fileiras
e as colunas da tabela;
e 0 documento contiver muitas tabelas simples do mesmo tipo (por exemplo, n20
hd células mescladas na tabela ou hd sempre uma linha de texto por c€lula).

1. Use a op¢do Uma Linha de Texto por Célula se estiver trabalhando com
uma tabela sem separadores pretos, ou uma tabela em que alguns sepa-
radores sejam pretos € outros ndo, € que possua uma linha de texto para
cada c€lula. Por exemplo:

Quilometros | Milhas | - essa tabela possui apenas uma linha
1 0.62 de texto por célula
5 3.2
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Fendmeno t, graus — essa tabela possui mais de uma linha
Fisico centigrados de texto por célula

Ponto de ebulicio 100

da dgua

Ponto de congela- 0

mento da dgua

2. Use a opcao Nenhuma Célula Mesclada na Tabela se desejar trabalhar
com uma tabela sem células mescladas. Por exemplo:

Temperatura - a célula Temperatura € uma célula mesclada
Graus Graus
centigrados | Kelvin
-273 0
100 373

Observacao: Nio sclecione as opcoes Uma Linha de Texto por Célula e Nenhuma
Célula Mesclada na Tabela se houver tabelas de estruturas diferentes no texto. A selecio
dessas opcoes pode causar erros na andlise do layout e afetar negativamente a qualidade

do reconhecimento.
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Desenhando e Editando Blocos Manualmente

Ferramentas
para desenhar bloco

Ferramentas
de guadrm de hloco
e posigdo

Ferramentas
de hloco de tabela

Ferramentas
de Imagem

— Analizar layout

| Desenhar area de
recanhecimenta

| 7— Desenhar bloco de texto

— Desenhar bloco de tabela

— Desenhar bloco de figura

— Selecionar ohjetos

L4 17— Adicionar parte da bloco

? T Recortar parte do bloco

— Renumerar blocos

— Excluir blocos

— Adicionar separador vertical
% 1 Adicionar separadar

harizontal

=i T Excluir separador

— Menos Zoom

— Mais Zoom

— Apagar

Para criar um novo bloco:

1. Selecione uma das ferramentas seguintes:
& — para desenhar uma drea de reconhecimento;
— para desenhar um bloco de texto;
& — para desenhar um bloco de figura;
E| - para desenhar um bloco de tabela.

2. Posicione o mouse onde desejar colocar o canto do bloco. Pressione o botdo
esquerdo do mouse € aponte para o local em que desejar situar o canto

oposto do bloco.
3. Solte o botio do mouse.

Um quadro incluird a drea da imagem selecionada.

Se desejar, altere o tipo de bloco. O tipo de bloco desenhado pode ser: Area
de Reconhecimento, Texto, Tabela, Figura ou Codigo de Barras. Para alterar o tipo de bloco:
e (lique com o botlo direito do mouse no bloco e selecione o item
Tipo de Bloco e, em seguida, o tipo de bloco que precisar, no menu local.
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Modificando blocos

Para mover as bordas do bloco:
1. Clique na borda do bloco e pressione o botdo esquerdo do mouse.
O ponteiro do mouse torna-se uma seta de duas pontas.
2. Arraste o ponteiro na dire¢ao necessaria.
3. Solte o botdo do mouse.

Observacgao: Se clicar num canto do bloco, vocé arrastard a0 mesmo tempo as bordas
horizontal e vertical do bloco.

Para adicionar uma parte retangular ao bloco:
1. Selecione a ferramenta
2. Clique no bloco para o qual desejar adicionar a parte. Mantenha pressionado
o0 botdo esquerdo do mouse € arraste o ponteiro do mouse na diagonal.
Selecione a drea da imagem que desejar adicionar ao bloco e solte o botdo.
O retingulo que vocé desenhou serd adicionado ao bloco.
3. Se necessdrio, mova a borda do bloco.

Para recortar uma parte retangular do bloco:
1. Selecione a ferramenta & .
2. Clique no bloco do qual desejar recortar uma parte. Mantenha pressionado
o0 botdo esquerdo do mouse € arraste o ponteiro do mouse na diagonal.
Selecione a drea da imagem que desejar recortar e solte o boto. O retingulo
selecionado serd recortado do bloco.
3. Se necessdrio, mova a borda do bloco.

Observacao:

1. Voceé pode alterar as bordas do bloco ao adicionar novos modos (pontos
de divisao) a eles. Use 0 mouse para mover 0s segmentos assim criados para
qualquer direcao que desejar.

Para adicionar um novo modo, pressione Shift, mova o ponteiro do mouse
para o ponto em que deseja 0 novo modo (0 ponteiro ird se transformar
numa cruz) € clique na borda. Um novo modo serd criado.

2. O FineReader impoe determinados requisitos a forma do bloco. A natureza
desses requisitos deve-se a0 fato de que as linhas do texto em blocos devem
ficar sem quebra, do contrdrio o reconhecimento nao serd efetuado correta-
mente. Para cumprir esses requisitos, o FineReader aumenta automaticamente
as bordas do bloco, depois de vocé adicionar ou recortar uma parte do bloco
(por exemplo, se recortar uma parte inferior ou superior do bloco, estard
recortando na verdade um canto inteiro do bloco, ou, se tentar recortar uma
parte entre 0s cantos inferior e superior, o aplicativo funcionard como se vocé
tivesse recortado o canto direito do bloco [respectivamente, inferior ou
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superior]), ou ndo permitird determinadas operagoes quando vocé tentar
mover os segmentos que formam a borda do bloco.

Para selecionar um bloco ou um grupo de blocos:
e Sclecione a ferramenta ® e clique no bloco necessario, ou pressione
o0 botlo esquerdo do mouse e desenhe um retingulo que inclua todos
0s blocos que vocé deseja selecionar.

Observacao: Vocé pode selecionar um ou mais blocos, usando as habituais ferramentas
de selecao de bloco. Para selecionar vdrios blocos, pressione a tecla SHIFT ou CTRL com uma
das ferramentas escolhidas: ™, E & ou E e arraste a seta sobre os blocos que desejar sele-
cionar. Para inverter a selecdo (para adicionar bloco ndo selecionado ou para desmarcar um
selecionado), pressione a tecla CTRL com uma das ferramentas escolhidas: &, B & oy B
€ arraste a seta sobre o0s blocos necessdrios.

Para mover blocos:
e Pressione ALT com uma das ferramentas escolhidas: (&' |
e mova 0s blocos.

OUE

Para renumerar blocos:
1. Selecione a ferramenta B
2. Clique nos blocos na ordem que desejar. O conteddo dos blocos serd exibido
no texto de saida, na mesma ordem.

Observacao: Serenumerar os blocos em uma imagem jd reconhecida, o texto recon-
hecido na janela Texto serd reorganizado de acordo, para refletir a nova numeracio.

Para excluir um bloco:
e Sclecione a ferramenta ¥ e clique no bloco que descjar excluir.
e Selecione o0s blocos que deseja excluir e pressione DEL.

Observacao: Se desejar excluir um bloco jd reconhecido, o texto na janela Texto tam-
bém serd excluido.

Para excluir todos os blocos na imagem:
e Selecione o item Excluir Blocos e Texto no menu Batch.

Observacgao: Se aimagem na qual vocé excluiu os blocos jd foi reconhecida, todos
0s textos reconhecidos na janela Texto também serdo excluidos.
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Analise Manual do Layout de Tabela

Dica: Se o procedimento de andlise automatica do layout de tabela ndo dividir corretamente
a tabela em fileiras e colunas, tente editar os resultados da andlise automdtica em vez de
excluir todos os blocos e desenhd-los manualmente de novo. Na maioria dos casos, leva menos
tempo editar os resultados da andlise automdtica do layout.

Para editar manualmente uma tabela:
Use as seguintes ferramentas da barra de ferramentas Imagem:

— Adicionar separador vertical
— Adicionar separador horizontal
& — Remover separador

Se a célula da tabela contiver apenas uma figura, selecione o item Tratar Célula como
Figura, na caixa de didlogo Propriedades de Bloco (menu Exibir>Propriedades).

Se a célula da tabela contiver textos e figuras, desenhe um bloco (ou blocos) de figura sepa-
rado dentro da célula.

Para mesclar células ou fileiras da tabela:
e Selecione o item Mesclar Células da Tabela ou Mesclar Fileiras
da Tabela no menu Editar.

Observacgao: Vocé pode dividir c€lulas ja mescladas usando o comando
Dividir Células da Tabela (menu Editar). A op¢ao Mesclar Fileiras
da Tabela nio afeta a divisdo da tabela em colunas.

Observacgao: Para evitar o desenho manual dos separadores horizontal e vertical, desen-
he um bloco de tabela separado, clique nele com o botdo direito do mouse e selecione o item
Analisar Estrutura de Tabela, no menu local. O sistema desenhard todos os separadores
que achar necessdrio. Em seguida voc€ pode editar a tabela, caso o sistema tenha desenhado
alguns separadores incorretamente.
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Usando Modelos de Bloco

Se estiver processando um grande nimero de documentos com 0 mesmo layout, como for-
muldrios ou questiondrios, levard muito mais tempo analisar separadamente cada layout de
pdgina. Em vez disso, crie um modelo de bloco, um "conjunto" padrdo de blocos de um
determinado tipo representando o layout das paginas e, em seguida, aplique-o a todas as
pdginas do mesmo layout que precisar ler.

Observacgao: Serd possivel usar o modelo criado apenas para os documentos escaneados
com a mesma resolu¢do do documento para o qual vocé criou o modelo.

Para criar um modelo de bloco:
1. Abra uma imagem e desenhe os blocos automdtica ou manualmente.
2. Selecione o item Salvar Blocos no menu Imagem. Abre-se a caixa
de didlogo Salvar Blocos. Na caixa de didlogo, digite um nome de arquivo
para o modelo de bloco.

Para carregar um modelo de bloco:
1. Clique na janela Batch e selecione as paginas que desejar aplicar 20 modelo
de bloco.
2. Selecione o item Carregar Blocos no menu Imagem. Abre-se a caixa
de didlogo Carregar Blocos.
Na caixa de didlogo, selecione o arquivo de modelo de bloco desejado.
4. Clique no botio de ridio Aplicar apropriado. O botio de ridio Todas
as Paginas aplica o modelo de bloco a todas as paginas do batch; o botdo
de ridio P4ginas Selecionadas aplica o modelo de bloco apenas
as pdginas selecionadas.
5. Clique no botao Abrir.

(S5
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Capitulo 6

Reconhecimento

O objetivo do OCR € ler texto a partir da imagem de origem

¢ também conservar o layout da pdgina de origem. Assim, € pre-
ciso definir os principais parametros de origem — o idioma

de reconhecimento, o tipo de impressao do texto reconhecido

e o tipo de documento — antes de iniciar o reconhecimento. Esse
capitulo trata desses parametros; discute também outras impor-
tantes questoes relacionadas ao reconhecimento, ilustra o uso
das diferentes configuracdes de reconhecimento, etc.

Conteudo do Capitulo:

Informagdes gerais sobre reconhecimento
Idioma de reconhecimento

Tipo de impressao do texto de origem
Outras opgoes de reconhecimento
Reconhecimento de fundo
Reconhecimento com treino

Como treinar um padrdo do usudrio
Como editar um padrio do usudrio
Idiomas do usudrio e grupos de idiomas
Criando um novo idioma

Criando um novo grupo de idiomas
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Informacoes Gerais sobre Reconhecimento

Observacao: Verifique as seguintes opcdes: idioma de reconhecimento, texto reconheci-
do tipo de impressdo e tipo de documento antes de comegar a reconhecer.

Vocé pode:
1. Reconhecer um ou vdrios blocos de uma imagem.
2. Reconhecer uma pdgina aberta ou todas as pdginas selecionadas na janela

Batch.

Reconhecer todas as pdginas de batch nao-reconhecidas.

4. Reconhecer todas as pdginas no modo de fundo. Esse modo permite editar
e reconhecer pdginas a0 mesmo tempo.

5. Reconhecer pdginas no modo treinar padroes de usudrio. Esse modo €,
em geral, usado para reconhecer textos compostos em fontes decorativas
ou para processar grandes volumes (mais de cem pdginas) de documentos
de qualidade de impressdo inferior.

6. Reconhecer 0 mesmo batch em virias estacdes de trabalho.

(S5

Para iniciar o reconhecimento:

e Clique no botdo 2-Ler na barra de ferramentas Barra do Assistente, ou

e Selecione o item desejado no menu Processar:
Ler — para reconhecer a pdgina aberta ou todas as paginas selecionadas na janela Batch;
Ler Todas as Pdginas — para reconhecer todas as pdginas do batch nao-reconhecidas;
Ler Bloco - para reconhecer um ou vdrios blocos da imagem,
Iniciar Reconhecimento de Fundo - para iniciar o reconhecimento no modo de fundo.
Por padrio, o botdo 2-Ler reconhece a imagem aberta. Para alterar o modo

do botio, clique na seta a direita dele e selecione o item desejado no menu
local.

Ler

Observacao: Quando vocé reconhece uma pagina jd reconhecida, apenas blocos modi-
ficados ou adicionados sio re-reconhecidos.
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Idioma de Reconhecimento

O FineReader reconhece documentos monolingiies e multilingiies (por exemplo,
inglés—francés). Ao reconhecer documento em inglés ou alemao, vocé€ pode tamb€m usar
os idiomas correspondentes com diciondrios especializados. Além dos diciondrios médicos
e juridicos especializados, esses idiomas també incluem diciondrios do FineReader

de proposito geral.

Faortugués w |

(Selecione idiomas multiplos..)
[Escolha mais idiomas..)
AlemBEn

AlemBo (nowa ofografia)
Armenio (Grabar)

Armenio (Dcidental)

Para definir o idioma de reconhecimento, selecione-o na lista suspensa na barra de
ferramentas Padrio.

Se desejar reconhecer um documento multilingue:
1. Selecione o item Selecione Idiomas Miltiplos na lista de idiomas na barra
de ferramentas Padrdo. Abre-se a caixa de didlogo Idioma
de Reconhecimento.
2. Selecione os idiomas necessdrios na caixa de didlogo Idioma
de Reconhecimento.

Observacao:

1. Se uma determinada combinacdo de idiomas for usada com freqii€ncia, crie
um novo grupo de idiomas e adicione os idiomas desejados.

2. O aumento do numero de idiomas de reconhecimento usados 20 mesmo
tempo pode interferir de modo negativo na qualidade do reconhecimento.

O numero razodvel de idiomas usados simultaneamente € 2—-3.

3. Verifique as fontes selecionadas na guia Formatacdo antes de ler os docu-
mentos: essas fontes devem suportar todos os caracteres usados nos idiomas
de reconhecimento que vocé selecionar, do contrdrio o texto reconhecido
serd exibido incorretamente (haverd os simbolos "?" ou "i' em lugar de letras).
Veja a seccao "Fontes para os idiomas de reconhecimento que se podem estar
mostradas incorrectamente no Editor de texto", na ABBYY FineReader Help.
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As vezes voc€ nao encontrard o idioma de reconhecimento desejado na lista de idiomas.
Isso pode se dever aos seguintes motivos:

L.

O idioma nao € suportado pelo FineReader. Consulte a lista completa

de idiomas suportados na se¢ao "Idiomas Suportados", na ABBYY FineReader
Help.

O idioma nao estd incluido na lista de idiomas de reconhecimento exibida
na barra de ferramentas Reconhecimento. Para adicionar um idioma
desejado, selecione o item Escolher Mais Idiomas na lista de idiomas na
barra de ferramentas Padrdo. Abre-se a caixa de didlogo Idioma de
Reconhecimento. Selecione o idioma desejado na caixa de didlogo.

O idioma foi desconectado durante a instala¢ao personalizada. Para instalar
idiomas adicionais, execute o programa de instalacdo do FineReader no
modo de instalagio de componente (Instalacio Personalizada), limpe
todos os itens, exceto Idiomas de Reconhecimento, ¢ clique no botio
Detalhes. Uma lista dos idiomas suportados pelo FineReader serd exibida.
Selecione os idiomas desejados..

Observacao: Certifique-se de ter indicado a mesma pasta na qual o ABBYY FineReader

foi instalado.

Para exibir/ocultar um idioma na lista suspensa, na barra
de ferramentas:

Selecione o idioma desejado na caixa de didlogo Editor de Idiomas
(menu Ferramentas>Editor de Idiomas) e em seguida selecione
ou limpe o item Exibir esse Idioma na Lista Suspensa na Barra
de Ferramentas.

Dica: Vocé pode até definir um idioma de reconhecimento para um bloco
separado! Para isso, clique com o botdo direito no bloco para o qual deseja
definir um idioma de reconhecimento diferente € selecione o item
Propriedades no menu local. Abre-se a caixa de didlogo Propriedades.
Selecione a guia Bloco na caixa de didlogo e em seguida selecione o idioma
de reconhecimento no campo Idiomas na guia.

Tipo de Impressao do Texto de Origem

Na maioria dos casos, o tipo de impressao de texto € detectado automaticamente. Para usar
a deteccao automdtica de tipo de impressao, selecione Autodetec¢do no grupo Tipo de
Impressio (menu Ferramentas>Opc¢des, guia Reconhecimento).
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Se reconhecer documentos datilografados ou impressos em impressora matricial no modo
rascunho, vocé pode aumentar a qualidade de reconhecimento ao definir outro tipo de
impressio:

e Selecione o item Mdquina de Escrever se reconhecer documentos datilo-

grafados,
e Sclecione o item Impressora Matricial se reconhecer documentos impres-
$0Ss em impressora por pontos.

Um exemplo de impressao em impressora matricial no modo
rascunho. Nota-se que as linhas de caracteres so feitas de pon-
tos separados..

sofitwares

S0 f-t ware Um exemplo de impressao com mdquina de escrever. Todas as
letras tém a mesma largura (compare, por exemplo, 0 "w" € 0 "a").

Para alterar o tipo de impressao:
e Sclecione o item desejado na guia Reconhecimento na caixa de didlogo
Opc¢oes (menu Ferramentas>0pc¢oes).

Observacgao: Depois de reconhecer documentos datilografados ou impressos em impres-
sora matricial, lembre-se de definir de novo o item Autodetec¢io para reconhecer textos
normais corretamente.

Outras opcoes de reconhecimento

Exibir imagem durante reconhecimento
O reconhecimento de um grande numero de paginas serd mais rdpido se a imagem proces-
sada n2o for exibida. Para executar o reconhecimento sem exibir a imagem:
e Limpe o item Exibir Imagem Durante Reconhecimento na guia Geral
(menu Ferramentas>0pcoes).

Orientaciao de texto
Se o aplicativo reconheceu incorretamente blocos com texto vertical (um bloco de texto
ou uma c€lula de tabela):

e clique com o botdo direito no bloco com texto vertical e selecione o item
Propriedades no menu local. Abre-se a caixa de didlogo Propriedades
de Bloco. Selecione o item necessdrio na lista Orientacio de Texto,
na caixa de didlogo, e torne a reconhecer a imagem.
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Bloco invertido ou virado
Se o aplicativo reconheceu incorretamente blocos com texto invertido ou virado (um bloco
de texto, uma c€lula de tabela ou uma tabela inteira):
e (lique com o botdo direito no bloco necessdrio € selecione o item
Propriedades no menu local. Abre-se a caixa de didlogo Propriedades
de Bloco. Selecione o item Invertido ou Virado na caixa de didlogo e torne
a reconhecer a imagem.

Reconhecimento de Fundo

Se deseja editar paginas jd reconhecidas e executar o reconhecimento 20 mesmo tempo,
serd util o modo de reconhecimento de fundo. Para iniciar o reconhecimento de fundo:
e Sclecione o item Iniciar Reconhecimento de Fundo no menu Processar.
O sinal ® aparecerd na linha de status na parte inferior da janela principal
do FineReader. Se a janela Batch estiver com o modo de exibi¢cdo Detalhes
ativado (ative o modo de exibi¢do Detalhes a0 clicar com o bot2o direito
do mouse na janela Batch e a0 selecionar o item Exibir>Detalhes
no menu local), a pdgina que estiver sendo reconhecida no momento terd
oicone ® exibido na coluna Aberto por.

Quando o modo de reconhecimento de fundo estiver ativado, o reconhecimento serd reini-
ciado automaticamente se uma pdgina nao reconhecida for adicionada ao batch.

Observacao: Vocé notard o aumento da velocidade de reconhecimento em sistemas mul-
tiprocessadores no Modo de Fundo se seu batch contiver um grande nimero de pdginas.

Para parar o Reconhecimento de Fundo:
e Sclecione o item Interromper Reconhecimento de Fundo no menu
Processar.

Observacao: O modo de reconhecimento de fundo usa as op¢oes de reconhecimento
definidas no momento.

Reconhecimento com Treino

Como foi mencionado anteriormente, o FineReader 1€ sem problemas textos com pratica-
mente qualquer fonte e € quase insensivel a qualidade de impressao. Por isso € possivel
reconhecer texto sem qualquer treino. No entanto, o FineReader oferece ferramentas para
o treino do padrio do usudrio.
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Vocé pode usar o modo Treinar Padrao de Usuario para:
1. Reconhecer textos com fontes decorativas;
2. Reconhecer textos com caracteres especiais (por exemplo, simbolos
matematicos);
3. Reconhecer grandes volumes (mais de cem pdginas) de textos de baixa
qualidade.

Dica: Use o modo Treinar Padrio de Usudrio apenas nos casos acima. Em outros casos,
vocé pode obter uma certa melhora na qualidade de reconhecimento, mas no a vale a pena
investir tempo no treino do padrao.

O processo de treino do padrdo dd-se desta forma. Primeiro vocé reconhece uma ou duas
pdginas num modo de treino especial. O resultado do treino € um padrdo. Depois
o FineReader usa esse padrdo como um apoio no reconhecimento do resto do texto.

As vezes dois, ou mesmo trés, caracteres podem ficar "grudados". Nesse caso, € quase impos-
sivel separd-los. O FineReader nao pode inclui-los em quadros, de modo que cada quadro
contém apenas um caractere. Se for esse o caso (vocé€ nao pode mover o quadro,

de modo que ele contém um caractere inteiro € 20 mesmo tempo nao contém partes

de outros caracteres perto dele), vocé pode treinar o FineReader para reconhecer

a combinaco inteira de caractere "insepardvel". Exemplos de combinag¢des insepardveis tipi-
cas sdo ff, fi, fl, etc. Essas combinag¢des sdo chamadas de ligaduras.

Observacao:

1. O padrio criado € ttil apenas para o reconhecimento de textos compostos
com a mesma fonte do mesmo tamanho e escaneados com a mesma tes-
olu¢do do documento com o qual vocé€ treinou o padrio.

2. Cada padrio € criado para um batch especifico, de modo que, se voc€ excluir
um batch, o padrdo também € excluido. Vocé pode fazer qualquer padrio ficar
disponivel em outros batches. Para isso, salve as op¢des de batch num tipo
de arquivo de formato de modelo de batch.

3. Se voce alternar para o reconhecimento de textos compostos com fonte difer-
ente, lembre-se de desconectar o padrdo — clique no botdo de ridio Nao
Usar Padrio de Usudrio, na guia Reconhecimento, menu
Ferramentas>Opcoes.
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Se desejar treinar um padrao de usuario:

1. Inicie o modo Treinar Padrio de Usudrio - clique no botio de rddio
Treinar Padrio de Usudrio, na guia Reconhecimento, menu
Ferramentas>Opcoes, no grupo Treino. O nome do padrdo predefinido
("Default") serd exibido na linha de status.
Clique no botdo 2-Ler.
Treine seu padrio — reconhe¢a uma ou duas paginas no modo Treinar
Padrio de Usudrio.
Caracteres treinados s20 salvos no padrdo predefinido. Terminado o treino
do padrio, o FineReader salva o padrao criado (Default.ptn) na atual pasta
de batch.
Edite seu padrio.
Desative o modo de treino (clique no botio de rddio Usar Padrio
de Usudrio, na guia Reconhecimento).
6. Reconheca o resto do texto — clique no botio 2-Ler.

Sl

R

Observacao:

1. Para criar vdrios padrdes para o mesmo batch, use a caixa de didlogo Editor
de Padrio (clique no botdo Editor de Padrio na guia Reconhecimento
ou selecione o item de menu Ferramentas>Editor de Padrio). Criar um
novo padrao (clique no botao Novo, na caixa de didlogo) e selecione-

o (clique no botdo Definir Ativo). Trabalhar com o padrio criado € como
trabalhar com o padrao predefinido, ver as etapas 1-5. Lembre-se de que ape-
nas um padrdo pode estar ativo 20 mesmo tempo.

2. Se voc€ criou vdrios padrdes para 0 mesmo batch, o ativo € o ultimo padrio
criado. O nome do padrdo ativo € exibido na barra de status. Para ativar outro
padrio, selecione o padrdo desejado na lista de padrdes na caixa de didlogo
Editor de Padrio (menu Ferramentas>Editor de Padrio) e clique no botdo
Definir Ativo. Em seguida clique no botdo de ridio Usar Padrio de
Usudrio na guia Reconhecimento, menu Ferramentas>Opc¢oes, no grupo
Treino.

3. Se a opc¢io Usar Padrio Interno estiver ativada, o FineReader tentard ler
texto usando os padrdes internos e parard apenas quando encontrar carac-
teres indefinidos. Se vocé estiver treinando o sistema para ler fontes decorati-
vas e/ou nao— padrio (por exemplo, tibetano) o FineReader poderd ler carac-
teres incorretamente usando os padrdes internos. Nesse caso, limpe a caixa
de selecio Usar Padrio Interno na guia Reconhecimento e treine o sis-
tema para reconhecer cada caractere.
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Como Treinar um Padrao de Usuario

1.

Certifique-se de o botdo de ridio Treinar Padrio de Usudrio , na guia
Reconhecimento (menu Ferramentas>Opc¢des) no grupo Treino, esteja
ativado.

Clique no botdo 2-Ler. O FineReader iniciard o reconhecimento. Quando
encontrar um caractere que ele nao conhece, a caixa de didlogo Treino

do Padrio se abrird. A imagem do caractere serd exibida.

Treino do Padréao

Padrio ativo: ChDocurments and Setings\AnnalLocal Setings'Application Datal,

I

Se amolduraincluir uma parte de um caractere ou partes de

caracteres adjacentes. mova a horda usando o mouse ou 03 <<
boides:
Ingerir o caractere incluido na moldura; IE D Treino
Efeitos

I Megritn [ =okrescrita

Djtélil:o I:‘ Subscrito

“oltar l lghorar ] [ Fechar ]

Treinando para reconhecer um caractere:

O quadro na parte superior da janela da caixa de didlogo deve incluir um nico caractere,
e esse caractere deve estar inteiramente contido no quadro. Se o quadro incluir apenas
uma parte do caractere ou mais de um caractere, clique nas bordas do quadro € mova-as,
para que a especificacdo acima seja observada. Os botdes e movem a borda

do quadro também (util para treinar simbolos em itdlico, ver abaixo). Depois de completada
a operaco, digite o caractere e clique no botdo Treino.

Observacao:

L.

Vocé s pode treinar o sistema para ler caracteres incluidos no alfabeto
do idioma.
Se treinar o FineReader para ler caracteres que ndo podem ser digitados
a partir do teclado, use a combinag¢do de dois caracteres para indicar esses car-
acteres "nao-digitdveis" ou copie o caractere necessdrio a partir da Tabela
de Caracteres (clique no botdo (=) na caixa de didlogo Treino do Padrio
para abri-la).
Se desejar treinar o sistema para manter a formata¢do do caractere, sele-
cione o item correspondente Itdlico ou Negrito na caixa de didlogo Treino
do Padrio antes de clicar no botdo Treino.
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3. Certifique-se de digitar caracteres em maitsculas quando treinar imagens
de caracteres em maiusculas, € caracteres em minusculas quando treinar
imagens com caracteres em minusculas.

Se cometer algum erro durante o treino, clique no botdo Voltar para que o quadro volte
4 posi¢do anterior, € 0 mais recente par "imagem-caractere" serd removido do padrio.
Esse recurso de "desfazer" € limitado: vocé s6 pode "desfazer" treino na ultima palavra.

Treino para reconhecer ligaduras:

Uma ligadura € uma combinag¢ao de dois ou trés caracteres "grudados", por exemplo, fi, fl,
ffi, etc. E dificil separar esses caracteres, porque estdo "grudados” na impressio. Eles sio
conhecidos como caractere composto "inico".

Treinar ligaduras € como treinar caracteres separados:
1. Digite a combinac¢do de caractere necessiria e clique no botdo Treino.
2. O quadro na janela da caixa de didlogo no alto deve incluira ligadura

inteira. Voc€ pode mover a borda do quadro usando o mouse ou clicando
nos botdes e (2],

Cada padrio pode conter at€ 1000 caracteres novos. No entanto, voc€ nao deve criar muitas
ligaduras, porque isso pode interferir negativamente na qualidade do reconhecimento.

Leve em conta as seguintes limitacoes quando treinar o
FineReader:
1. O FineReader nio distingue determinados caracteres em geral considerados
diferentes. Essas imagens sdo reconhecidas como um Unico caractere.
Por exemplo, os apostrofos reto (), direito () e esquerdo () s3o conserva-
dos no padrdo como um caractere — 0 apostrofo reto. Assim, vocé nunca
verd os apostrofos direito e esquerdo no texto reconhecido, mesmo se tentar
treind-los.
2. Em alguns casos, uma determinada imagem € reconhecida como um deter-
minado caractere, dependendo do ambiente do caractere.
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Como Editar um Padrao do Usuario

Voci verd que € util editar o padrdo recém-criado antes de iniciar o reconhecimento
com ele. Um padrio treinado incorretamente interferird na qualidade de reconhecimento
de maneira negativa, por isso € ttil verificar o padrao.

O padrio deve conter apenas caracteres inteiros ou ligaduras. Caracteres com bordas recor-
tadas ou rotulados incorretamente devem ser removidos do padrdo

Como editar um padrao do usuario:

1. Selecione o item Editor de Padrio no menu Ferramentas. Abre-se
a caixa de didlogo Editor de Padrio.

2. Selecione o padrio necessirio e clique no botao Editar, na caixa de didlogo.
Abre-se a caixa de didlogo Padrio do Usudrio.

3. Selecione um caractere e clique no botio Propriedades para editar
o caractere e definir a fonte correta: itdlico, negrito, subscrito ou sobrescrito.
Vocé pode também clicar no botdo Excluir para remover do batch carac-
teres treinados incorretamente.

Idiomas do Usuario e Grupos de Idiomas

Além dos idiomas internos € dos grupos de idiomas, vocé pode criar um novo idioma
ou um novo grupo de idiomas (a partir dos idiomas suportados pelo FineReader) e usd-los
no reconhecimento.

Vocé talvez queira criar um novo idioma se precisar:
1. Conectar um diciondrio do usuirio

e Por exemplo, voc€ precisa reconhecer um texto em inglés que contenha
muitas abreviaturas. Voc€ pode criar um diciondrio de abreviaturas, criar
um novo idioma e conectar o diciondrio ao idioma. Depois voc€ pode
compor um novo grupo de idiomas que consista no inglés
(com o diciondrio do sistema) e no novo idioma (com o diciondrio
de abreviaturas) e usar esse grupo de idiomas para reconhecer
seus textos.

2. Reconhecer documentos de tipos especiais, por exemplo:

e listas de produtos do supermercado em que haja apenas codigos de pro-
dutos. Esses codigos em geral contém apenas nimeros € provavelmente
algumas letras. Voc€ pode entdo criar um novo idioma que consista
apenas nos caracteres necessdrios € usd-lo para reconhecer esses
documentos.
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e documentos apenas com maiusculas. Voc€ pode aumentar a qualidade
do reconhecimento se criar um idioma no qual todas as letras minuscu-
las sao proibidas.

Voce deve criar um grupo de idiomas se usar com freqii€ncia uma determinada combinagao
de idiomas.

Para criar um novo idioma ou um grupo de idiomas, abra a caixa de didlogo Editor
de Idiomas (menu Ferramentas, item Editor de Idiomas).

Criando um Novo Idioma

Para criar um novo idioma de reconhecimento:

1. Selecione o item Editor de Idiomas no menu Ferramentas.

2. Clique no botao Novo ¢, na caixa de didlogo que se abrir, selecione o botao
de rddio Criar uma Cépia do Idioma, em seguida selecione uma idioma
de origem para o novo idioma.

3. Abre-se a caixa de didlogo Propriedades Simples de Idiomas.

Propriedades Simples de Idioma

Morme doidiorme: |Cépiﬁ de Portugués ‘

Idioma de arigem: |Pol1ugués [Europeu) v ‘
Alfabeto I ABCOEFGHIJKLMNOPQRSTUWWKY Zabc defihijk E]
Dicionario

() Menhurm

O Dicions

O Express8o regular

I

L 0K ]l Cancelar ]

Defina os seguintes parametros para o novo idioma (todos os
parametros sao definidos na caixa de dialogo Propriedades
Simples de Idiomas):
1. O nome do novo idioma.
2. O alfabeto bdsico a ser usado pelo novo idioma. Esse parametro € definido
no campo Alfabeto. Se necessdrio, edite o alfabeto ao clicar no botdo [J.
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3. O diciondrio a ser usado pelo sistema (para o reconhecimento € a corre¢do

ortogrdfica). Vocé€ pode escolher uma das seguintes alternativas:

e Nenhum (nenhum diciondrio para o idioma).

e Interno (um diciondrio distribuido com o FineReader)

e Diciondrio do usudrio
Para adicionar palavras ao diciondrio ou para conectar um antigo
diciondrio do usudrio ou um arquivo de texto na codificacdo
do Windows (ANSI) ou Unicode (o unico requisito € que as palavras
sejam separadas por espagos ou outros caracteres nao-alfabéticos) clique
no botdo Editar Diciondrio.

Observacao: O corretor ortogrdfico considera corretas as palavras do
diciondrio do usudrio se estas forem encontradas no texto com um dos
seguintes usos de maitisculas ou minusculas: uso determinado pelo diciondrio,
todas as letras mintsculas, todas maitsculas, a primeira letra capitular, as
restantes minusculas. Exemplos:

Maiisculas ou mintsculas| Ocorréncias corretas da palavra:
segundo o dicionario:

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

e Expressio regular (especifica a gramdtica do novo idioma; consulte a
secao Expressdes Regulares para detalhes).

Observacao:

1. Vocé pode clicar no botao Avancado, na caixa de didlogo Propriedades
Simples de Idioma, para definir algumas propriedades avancadas do novo
idioma, por exemplo, caracteres ignorados se em palavras, caracteres
proibidos, etc.

2. Por padrdo, o recém-criado idioma do usudrio serd salvo na pasta de batch.
O ABBYY FineReader Corporate Edition permite especificar uma outra pasta.
Para obter mais informagdes sobre o trabalho em grupo com os idiomas
do usudrio e seus diciondrios, consulte a se¢do "Trabalhar em Grupo com
0s Mesmos Idiomas e Diciondrios do Usudrio".
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Criando um Novo Grupo de Idiomas

Se textos escritos numa determinada combinacdo de idiomas — como inglés—alemao, por
exemplo - sdo reconhecidos com freqliéncia, vocé pode criar um grupo de idiomas que com-
bine esses idiomas. O grupo criado serd exibido na lista de idiomas, na barra de ferramentas
Padrio.

Observacao: Voceé pode especificar o idioma de reconhecimento a ser usado na prépria
lista de idiomas, na barra de ferramentas Padrao. Para isso, selecione o item Selecionar
Idiomas Muiltiplos, na lista. Abre-se a caixa de didlogo Idioma de Reconhecimento.
Selecione os idiomas desejados na caixa de didlogo.

Para criar um novo grupo de idiomas de reconhecimento:
1. Selecione o item Editor de Idiomas no menu Ferramentas e clique
no botao Novo. Abre-se uma caixa de didlogo. Selecione o item Criar um
Novo Grupo de Idiomas na caixa de didlogo.
2. Abre-se a caixa de didlogo Propriedades de Grupo de Idiomas.

Propriedades de Grupe de Idicmas

MNome do grupo de idiomas: ‘NewGroup

Idiomas disponiveis: Idiomas selecionados:

- Moregués (Mynorsk) -~ Copiat 2> Francés
b | - Porugués
(Brasil)

orugu

- Parugués
- Romeno
- Fusso
- Bueco
- Tartaro

< 1 |

l Ok Ji Cancelar ]

153

| v

Defina os seguintes parametros para o novo grupo de idiomas
(todos os parametros sao definidos na caixa de dialogo
Propriedades de Grupo de Idiomas):

1. Nome do grupo.

2. Idiomas que compdem 0 grupo.
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Observacao:

1.

Em alguns casos, voc€ pode estar certo de que determinados caracteres nunca
aparecerdo nos textos a serem reconhecidos. Voc€ pode especificar o conjunto
desses caracteres (chamados de caracteres proibidos) nas propriedades

de grupo de idiomas. A especifica¢do desses caracteres pode aumentar

a velocidade e a qualidade do reconhecimento. Para especificar o conjunto

de caracteres proibidos, clique no botao Avancado, na caixa de didlogo
Propriedades de Grupo de Idiomas. Abre-se caixa de didlogo
Propriedades Avancadas de Grupo de Idiomas. Especifique o conjunto
de caracteres proibidos na linha Caracteres proibidos.

Por padrio, o recém-criado idioma do usudrio serd salvo na pasta de batch.

O ABBYY FineReader Corporate Edition permite especificar uma outra pasta.
Para obter mais informagdes sobre o trabalho em grupo com os idiomas

do usudrio e seus diciondrios, consulte a se¢do "Trabalhar em Grupo com

0s Mesmos Idiomas e Diciondrios do Usudrio".
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Verificacao e Edicao de Texto

Concluido o reconhecimento, vocé verd o texto reconhecido

na janela Texto. A janela Texto € o editor interno do FineReader,
onde vocé pode verificar resultados de reconhecimento e editar
o texto reconhecido.

0 editor de texto do FineReader possui dois recursos car-
acteristicos:

1. Um sistema interno de corre¢do ortografica (ver a lista
de idiomas que suportam corre¢do ortogrifica na se¢do
Idiomas Suportados).

2. Uma ajuda visual prdtica: a imagem de origem da linha
de texto que voce editar serd exibida na janela Zoom.

0 sistema interno de correcio ortogrifica inclui:

1. Ferramentas para localizar palavras indefinidas (palavras
com caracteres indefinidos).

2. Ferramentas para localizar palavras grafadas incorretamente.

3. Ferramentas para adicionar palavras desconhecidas
a0 diciondrio do FineReader. A adi¢do de palavras aprimora
a qualidade do reconhecimento.

Conteudo do Capitulo:

e Verificando o texto reconhecido

e Opcoes de corregdo e edigdo de texto

e Adicionando e excluindo palavras do diciondrio do usudrio
e Ediclo de texto no FineReader

e [Editando tabelas
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Verificando o Texto Reconhecido

Caracteres reconhecidos com incerteza ¢ palavras ndo localizadas no diciondrio sao realga-
dos com cores diferentes. Por padrdo, o azul-claro € usado para caracteres indefinidos e o

rosa, para palavras nio encontradas no diciondrio. Para alterar a cor:

Selecione o item Caracteres Indefinidos (ou N2o no Dicionirio)
e a cor desejada no item Cor na guia Exibir (menu
Ferramentas>Opc¢des) no grupo Aparéncia.

Para verificar os resultados de reconhecimento:

L.

3. Hi trés janelas na caixa de didlogo Corrigir Ortografia. A janela do alto
€ como a janela Zoom , ¢ exibe a imagem original da palavra com um
possivel erro de grafia. A janela central exibe a propria palavra com um pos-
sivel erro de grafia, enquanto a linha de cima exibe o nome do tipo
com um possivel erro de impressao. A janela Sugestdes embaixo oferece
sugestoes de substituicao (se houver alguma). As sugestoes baseiam-se no
diciondrio selecionado na lista suspensa Idioma do Diciondrio; vocé pode
selecionar qualquer idioma a partir dessa lista.
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Clique no botio 3-Corrigir Ortografia na barra de ferramentas Barra
do Assistente (ou selecione o item Corrigir Ortografia no menu
Ferramentas).

Abre-se a caixa de didlogo Corrigir Ortografia.

<& Corrigin Ortografia

telagdo Triangulum.  Os ¢
M&o consta no dicionario !
laea galazia M33, na constelagio tfri angulum. ‘ lgnarar J

am grupos menos densos, chamados de

y o8 malores obietos no Universe, estendendo-se | gnorar Tudo
w

Aa avimn liae (T e B amicnal & vveea saiba A =)
& a
Sugesties:
Triangular Substituir
Subsgtituir Tudo
Idioma do dicionario: | Portugués v |
Desfazer [ DOpeiles.. ] [ Fechar ]
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Observacgao: Vocé pode ampliar a caixa de didlogo Corrigir
Ortografia para sua conveniéncia ao editar e verificar. Para isso, clique na
borda da caixa de didlogo; o ponteiro do mouse ird se transformar numa
flecha dupla. Arraste a borda para aumentar ou diminuir a caixa de didlogo.

4. O que fazer com a palavra com um possivel erro de grafia? Hd duas
alternativas:

Clique no botao Ignorar para deixar a palavra inalterada.
Clique no botao Ignorar Tudo para deixar inalteradas todas as palavras
no texto.

Observacao: Ao clicar no botio Ignorar ou Ignorar Tado,

a bandeira de "indefinido" serd removida da palavra - o sistema supde que
a palavra ndo contém caracteres indefinidos ou nao-reconhecidos; esses
caracteres deixam também de ser realcados. Ao exportar essas palavras

no formato PDF e ativar o modo Substituir palavras indefinidas

por imagens, nio ocorrerd a substitui¢do por imagens.

Selecione uma sugestao de substitui¢o e depois clique no botio
Substituir ou Substituir Tudo para substituir a palavra atual ou todas
as palavras no texto. Se nao houver uma sugestao correta para a palavra
na janela Sugestoes, edite a palavra ou as palavras adjacentes na janela
da caixa de didlogo central (aten¢ao: ao passar para o modo de edi¢ao,
ha uma alteracdo de fungdes e titulos em alguns botdes). Em seguida
clique no botao Confirmar (Confirmar Tudo) para alterar a palavra
atual (todas as palavras iguais) no texto e passe para outra palavra
reconhecida com indefini¢ao.

Clique em Adicionar... para adicionar a palavra ao diciondrio. Depois
que a palavra for adicionada, o aplicativo considerard corretas

as ocorréncias dessa palavra em qualquer forma.

Clique em Opgoes... para definir as opcoes da correcio ortografica.
Clique em Fechar para fechar a janela.

Movendo-se entre palavras indefinidas
Para verificar com rapidez os resultados de reconhecimento, vocé pode usar o botdo =
e 0 botdo ™| para mover para a palavra indefinida seguinte e anterior, respectivamente.

Pode também usar as teclas de aceleracdo F4 (SHIFT F4) para navegar entre as palavras

indefinidas.
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Opcoes de Correcao e Edicao de Texto

Essas opcdes sdo definidas na guia Correcdo Ortografica (menu Ferramentas>QOpcoes).

Nivel de exibicdo de erro

Observacao: Essa opcio deve ser definida antes de o reconhecimento
ser iniciado.

Parar em palavras com caracteres indefinidos

Parar em palavras nio encontradas no dicionario

Parar em palavras compostas

Ignorar palavras com digitos € outros caracteres nao-alfabéticos
Corrigir espacos antes ¢ depois dos sinais de pontuagdo

Nivel de exibicao de erro
Na lista Nivel de Exibicio de Erro vocé pode selecionar os seguintes valores:

Nenhum - os erros de reconhecimento nao sao real¢ados.

Padrao - caracteres nio reconhecidos e reconhecidos com incerteza sio
realcados.

Completo - tal como Padrio, palavras nio encontradas no diciondrio tam-
bém sio realcadas.

Observagao: O numero de erros exibidos na janela Texto serd alterado
depois de vocé reler a pagina.

Parar em palavras com caracteres indefinidos
Se definir essa op¢ao, o corretor ortogrdfico parard nas palavras com caracteres indefinidos.

Parar em palavras nao encontradas no dicionario

Se definir essa opcao, o corretor ortografico parard nas palavras ndo encontradas

no diciondrio. Se uma palavra nio for encontrada no diciondrio € porque ela pode ter sido
lida incorretamente.

Parar em palavras compostas

Se definir essa opcao, o corretor ortografico parard nas palavras que nao constam no
diciondrio e que podem ter sido formadas segundo os modelos morfoldgicos disponiveis
ou a partir das palavras no diciondrio.
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Ignorar palavras com digitos e outros caracteres
nao-alfabéticos

Se definir essa op¢ao, o corretor ortografico considerard corretas as palavras com digitos,
a ndo ser que nelas haja caracteres indefinidos.

Corrigir espacos antes e depois dos sinais de pontuacao
Se definir essa op¢ao, o corretor ortografico parard quando encontrar espacos incorretos
antes ou depois dos sinais de pontuac¢do e corrigird 0s espacos automaticamente.

Adicionando e Excluindo Palavras do Dicionario
do Usuario

Adicionando uma palavra ao dicionario do usuario

Ampliar o diciondrio € uma boa maneira de aumentar a qualidade de reconhecimento.
Durante o reconhecimento, o FineReader compara as palavras que ele reconhece com

as que constam no diciondrio. E uma boa idéia adicionar as palavras desconhecidas mais fre-
qlientes (por exemplo, termos, abreviaturas, nomes, etc., mais usados nos documentos).

Uma caracteristica distintiva do sistema de corre¢do ortografica do FineReader € que ele nio
s6 adiciona a palavra na forma em que esta aparece na primeira vez como também cria o
paradigma da palavra, quer dizer, o conjunto de fodas as suas formas. Esse recurso possibilita
20 FineReader "conhecer" a palavra na integra imediatamente depois de a forma da palavra ser
encontrada no texto, de modo que passa a reconhecer com seguranga todas as suas formas.

Para adicionar uma palavra a um dicionario durante a correcio
ortografica:
e Clique no botio Adicionar na caixa de didlogo Corrigir Ortografia.
Defina os seguintes pardmetros na caixa de didlogo Forma Primadria:
1. Categoria gramatical (Substantivo, Adjetivo, Verbo, Inflexivo).
2. Se a palavra sempre aparecer com a inicial maidscula, selecione o item
Nome Proprio.
Se adicionar uma abreviatura, selecione o item Abreviatura.
3. A forma primdria da palavra.

Clique em OK. Abre-se a caixa de didlogo Criar Paradigma. Nessa caixa de didlogo,

o FineReader faz perguntas sobre as formas da palavra. Suas respostas ajudam o FineReader
a criar o paradigma da palavra que vocé adicionar. Clique em Sim ou em Ndo quando

o FineReader lhe fizer uma pergunta. Se cometer algum erro, clique no botao Novamente
para responder 2 pergunta corretamente. O paradigma criado serd exibido na caixa

de didlogo Paradigma.
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Observacao:

1. A construcao de paradigma para as palavras que vocé€ adicionar aos
diciondrios do usudrio estd disponivel apenas para inglés, italiano, frances,
alemio (nova e antiga ortografias), arménio (oriental, ocidental, grabar), russo,
espanhol e ucraniano.

2. Se ndo desejar criar o paradigma e sempre adicionar palavras como inflexivas,
selecione a op¢io Adicionar sem solicitagio de formas de palavras
(apenas diciondrio em inglés) na guia Correc¢do Ortogrifica (menu
Ferramentas>Opcdes).

3. Vocé pode também adicionar palavras a0 exibir a lista de palavras adicionadas.
Para isso, selecione o item Exibir Diciondrios no menu Ferramentas. Abre-
se a caixa de didlogo Selecionar Diciondrio. Selecione o idioma necessirio
na caixa de didlogo Selecionar Diciondrio e clique em Exibir. O diciondrio
com 2 lista de palavras adicionadas se abrird. Voc€ pode adicionar palavra
ao clicar no botdo Adicionar.

Se a palavra adicionada jd existir no diciondrio, o sistema avisard. Nesse caso, voc€ pode exibir
0 paradigma da palavra. Se achar que o paradigma existente estd incorreto (com freqiiéncia
€ esse 0 caso quando se adiciona uma palavra homonima pertencente a outra categoria gra-
matical), vocé pode criar outro (o botao Adicionar na caixa de didlogo Adicionar Palavra).

Dica: 1. O FineReader permite importar diciondrios do usudrio criados por versdes
anteriores (FineReader 3.0, 4.0 ¢ 5.0).
2. O FineReader permite importar seu diciondrio do usudrio (*dic) criado pelo
Microsoft Word 6.0, 7.0, 8.0 e 9.0.

Para importar um dicionario:
1. Selecione o item Exibir Diciondrios no menu Ferramentas, em seguida
selecione o idioma do diciondrio e clique no botdo Exibir.
2. Clique no botao Importar, na caixa de didlogo, e selecione arquivos com
as extensoes *.pmd, *.txt ou *dic.

Para excluir uma palavra do dicionario:
1. Selecione o item Exibir Diciondrios no menu Ferramentas. Selecione
o idioma desejado e clique no botao OK. Abre-se uma caixa de didlogo.
2. Selecione a palavra que deseja excluir e clique no botdo Excluir
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Edicao de texto no FineReader

Observacao: Seajanela de texto do FineReader ndo exibir caracteres corretamente

(hd os sinais "?" ou "i" em lugar de todas ou algumas letras), isso significa que a fonte atual nao
suporta totalmente o alfabeto do idioma de reconhecimento. Selecione uma fonte que suporte
todo o conjunto de reconhecimento (por exemplo, Arial Unicode ou Bitstream Cyberbit)

na guia Formatacdo (menu Ferramentas>Opc¢oes) no grupo Fontes e faca nova leitura
do documento. Veja a seccao "Fontes para os idiomas de reconhecimento que se podem estar
mostradas incorrectamente no Editor de texto", na ABBYY FineReader Help.

. . Sobrescrito Exihir caracteres
Forite Tarnanha Sublinhado Alinhar para h&o-im pressos
e fonte aEsquerda  Justificar | Erro Seguinte
— | 1 I
|TimesNewF|0man v| |11 v| |B| F U< = |=5= T & =
NegritoJ | Subscrito- | Aﬁnh_ar_para
Centralizar @ Direita Erro Anterior

Italico

Depois que uma pdgina for lida, o texto serd exibido na janela Texto. Quando vocé envia
0 texto para um aplicativo externo, o layout do texto € mantido segundo as opgoes

de manutencao do layout. Defina essas op¢des na guia Formata¢do (menu
Ferramentas>0pc¢des) e nas caixas de didlogo dos respectivos formatos.

Os caracteres reconhecidos indefinidamente sao real¢ados. Voc€ pode cancelar o realce
dessas palavras. Basta desmarcar o item Realgar Caracteres Indefinidos na guia Exibir
(menu Ferramentas>Opc¢aes).

O editor do FineReader inclui dois modos de exibi¢do do documento: modo completo
(o layout completo € exibido) e modo rascunho.

O modo completo exibe os blocos com texto, tabelas e figuras reconhecidos, exatamente
como estavam na imagem de origem. Assim, esse modo retém todo o layout do documento
de origem: colunas, tabelas, figuras e letras capitulares (letras grandes que chegam a ocupar
vdrias linhas na abertura de um pardgrafo). E ativado o bloco no qual o ponteiro estd local-
izado atualmente. Ao mover o ponteiro, pressionando as teclas do teclado, a ordem

da navegaclo entre os blocos € determinada por sua numeragao na imagem de origem.

Se o texto do bloco for muito grande para caber em suas bordas (por exemplo, vocé editou
o texto e ele ficou bem maior), algumas partes do texto em blocos inativos podem ficar
invisiveis; se isso ocorrer, haverd pontos vermelhos nas bordas do bloco. Quando um bloco
estd ativo, suas bordas s3o ampliadas, para exibir todo o texto do bloco.

Os seguintes elementos de texto ndo sdo exibidos no modo rascunho: recuo a esquerda;
alinhamento de pardgrafo (todos os pardgrafos sio alinhados a esquerda); texto e cor de
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fundo. Uma fonte de um mesmo tamanho (12pt por padrao) € usada em toda a exibi¢do
do texto no modo rascunho. A fonte e seus efeitos (negrito, itdlico, sublinhado, sobrescrito
e subscrito) sdo mantidos no modo rascunho.

Alterne entre os modos rascunho e completo ao clicar no botdo & (para ativar o modo

completo) ou no botdo = (para ativar o modo rascunho) na janela Texto.
Vocé pode alterar o tamanho da fonte para exibir texto no modo rascunho. Para isso:

1. Selecione o item Op¢des no menu Ferramentas.
2. Defina o tamanho de fonte desejado no item Tamanho de Fonte
do Editor Rascunho na guia Exibir.

O editor interno do FineReader oferece os seguintes recursos de
edicao de texto:
e Copiar, recortar, colar
Procurar e substituir
Efeitos de fonte
Alinhamento de texto
Desfazer e refazer

Copiar, recortar, colar
1. Antes de usar os comandos de copiar e recortat, selecione o texto
necessario.
2. Siga as instru¢des abaixo, dependendo do que deseja fazer:

B Para copiar a sele¢io:
e Clique no botdo Copiar na barra de ferramentas Padrio, ou
e Sclecione o comando Copiar no menu Editar ou no menu local, ou
e Pressione CTRL+C

% Para recortar a selecio:
o Clique no botdo Recortar na barra de ferramentas Padrio, ou
e Selecione o comando Recortar no menu Editar ou no menu local, ou
e Pressione CTRL+X

B Para colar o texto copiado:
e Clique no botZo Colar na barra de ferramentas Padrio, ou
e Selecione o comando Recortar no menu Editar ou no menu local, ou
e Pressione CTRL+V
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Procurar e substituir
Para procurar uma palavra ou uma frase no texto que vocé editar:
1. Adote um dos seguintes procedimentos:
e Selecione o item Localizar no menu Editar, ou
o Pressione CTRL+F
2. Abre-se a caixa de didlogo Procurar. Digite a palavra ou a frase que deseja
procurar na linha Procurar da caixa de didlogo e defina os parametros
de procura.

Observagao: Para procurar 2 mesma palavra com 0S mesmos parametros
basta pressionar F3.

Para procurar uma palavra ou uma frase no texto que vocé editar:

1. Adote um dos seguintes procedimentos:
e Selecione o item Substituir no menu Editar, ou
o Pressione CTRL+H

2. Abre-se a caixa de didlogo Substituir. Digite a palavra ou frase que deseja
procurar na linha Procurar da caixa de didlogo, digite a palavra ou frase
que deseja substituir na linha Substituir por, e defina os parimetros
de procura.

Efeitos de fonte
1. Clique na palavra ou selecione o texto cuja fonte voc€ deseja alterar.
2. Adote um dos seguintes procedimentos:
e (Clique no botdo (por exemplo, B) necessdrio na barra de Formatagao,
ou
e (lique com o botdo direito na janela Texto e selecione o item
Propriedades de Caractere no menu local. Abre-se a caixa de didlogo
Caractere. Selecione o tipo de fonte desejado e defina os parametros
de fonte necessdrios na caixa de didlogo, ou
e Pressione CTRL+B — para aplicar negrito, CTRL+I — para aplicar itdlico,
CTRL+U - para sublinhar a palavra ou o texto.

Observacao: A cor do fundo e a formata¢do do texto em letras mintsculas
do bloco (todas as minusculas s2o substituidas por versaletes) especificadas na
caixa de didlogo Fontes nio sdo exibidas na janela Texto. Vocé apenas verd essas
caracteristicas depois de exportar o texto em aplicativos que suportam esses
TECUrsos.
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Alinhamento de texto

1.
2.

Selecione o texto que deseja alinhar.

Adote um dos seguintes procedimentos:

e (Clique no botlo (por exemplo =) necessdrio na barra Formatacgao,
ou

e (Clique com o botdo direito na janela Texto e selecione o item
Propriedades de Caractere no menu local. Abre-se a caixa de didlogo
Caractere. Selecione o item necessdrio no campo Alinhamento.

Desfazer e refazer
Adote um dos seguintes procedimentos:

)

Para desfazer uma acio:

o Clique no botao Desfazer na barra de ferramentas Padrio, ou
e Selecione o item Desfazer no menu Editar, ou

e Pressione CTRL+Z

Para refazer uma acio desfeita

e Clique no botao Refazer na barra de ferramentas Padrio, ou
e Selecione o item Refazer no menu Editar, ou

e Pressione CTRL+Y

Editando Tabelas

O editor de tabela oferece ferramentas para o seguinte:

Mesclar contetido de célula ou fileira
Dividir conteddo de célula
Dividir conteudo de fileira (coluna)
Excluir contetido de célula

Para mesclar conteudo de célula ou fileira
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Pressionando a tecla CIRL , selecione as c€lulas ou as fileiras que deseja
mesclar, em seguida selecione o item Mesclar Células da Tabela ou
Mesclar Fileiras da Tabela no menu Editar.
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Para dividir conteudo de célula
e Selecione o item Dividir Células da Tabela no menu Editar.

Observacao: Esse comando pode ser aplicado apenas a células
mescladas anteriormente.

Para dividir conteido de fileira ou coluna:
e Sclecione a ferramenta ® ou ® na barra de ferramentas da janela Imagem,
em seguida clique na fileira ou coluna que deseja dividir para adicionar um
novo separador horizontal ou vertical.

Dica: Vocé pode mesclar conteddo de fileira usando a ferramenta & ou

o comando Mesclar Fileiras da Tabela (menu Editar).

Para excluir conteudo de célula:
e Selecione uma ou virias c€lulas que deseja excluir na janela Texto e
pressione DEL.
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Salvando para Formatos
e Aplicativos Externos

Resultados de reconhecimento podem ser salvos num arquivo,
exportados para um aplicativo externo sem serem salvos em
disco, copiados na drea de transferéncia ou enviados por e-mail
em qualquer formato de salvar suportado. Somente todas as
pdginas ou apenas as paginas selecionadas podem ser salvas.

O FineReader exporta os resultados de reconhecimento
para os seguintes aplicativos:

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (XP) ¢ 2003
(11.0); Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0)
e 2003 (11.0); Microsoft PowerPoint 2000 (9.0) e 2002 (10.0);
Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 2002 (10.0) e 2003 (11.0); Lotus
Word Pro 9.5, 97 e Millennium Edition; StarWriter 4., 5.X € 6.,
PROMT 98 e todos os aplicativos que suportam o padrao.

Conteudo do capitulo:

Informagdes gerais sobre salvar texto reconhecido

Opcoes de salvar texto

Salvando texto reconhecido nos formatos RTE DOC e Word XML
Salvando texto reconhecido no formato PDF

Salvando texto reconhecido no formato HTML

Salvando texto reconhecido no formato PPT

Salvando a imagem da pagina
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Informacoes Gerais sobre Salvar Texto
Reconhecido

Vocé pode:
e salvar o texto reconhecido usando o Assistente de Salvar,
e salvar as paginas abertas ou selecionadas num arquivo ou envid-las para
um aplicativo externo,
e salvar todas as paginas de batch num arquivo ou exportd-las para um aplicati-
VO externo,
e salvar a imagem da pdgina.
7| Clique no botio 4-Salvar para enviar os resultados de reconhecimento
‘*id’s‘.&g -/ para o aplicativo desejado ou salve-0s num arquivo. A aparéncia do icone
22k, I depende do modo atual de salvar. O titulo do botdo Salvar exibe o nome
do aplicativo de exportag¢do selecionado no momento.

Para salvar o texto reconhecido:
1. Clique na seta a direita do botdo 4-Salvar e selecione o item desejado
no menu local

Observacgao: Se desejar salvar apenas um certo nimero de paginas, sele-
cione-as antes de clicar no botdo 4-Salvar.

Concluida a exportagio, o icone do botio 4-Salvar serd alterado segundo o que vocé fez —
enviou o texto reconhecido para um aplicativo, enviou-o por e-mail, copiou-0 na drea

de transferéncia ou o salvou num arquivo. O icone do botdo 4-Salvar € sempre o icone

do ultimo modo de exporta¢do usado. Assim, se vocé desejar exportar outra(s) imagem(s)
usando o mesmo modo, basta clicar no proprio icone, ndo sendo necessdrio procurar

o menu local do botao.

Opcoes de Salvar Texto

As opc¢oes de salvar texto sdo definidas na guia Formatacao , no menu
Ferramentas>Opcoes. Algumas op¢des de salvar podem ser definidas nas caixas de didlo-
go Assistente de Salvar ¢ Salvar Texto Como.
e Modos de formata¢ao € manutencdo de layout de texto
Manter figuras
Resolug¢do de imagem (salvando em RTF, etc.)
Qualidade JPEG
Fontes a serem usadas
Salvar todas as pdginas do batch ou somente as selecionadas
Modos de salvar texto reconhecido
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Modos de formataciao e manutencio de layout de texto (salvando
nos formatos RTF, DOC, Word XNIL, PPT ou HTMIL)

e Manter todo o layout de pagina - o layout do documento € mantido
por inteiro: organizacao em pardgrafos, fonte e tamanho de fonte, colunas,
direcao de texto, cor do texto e estrutura das tabelas.

e Manter fonte e tamanho de fonte - estrutura das tabelas, organizagio
em pardgrafos, fonte e tamanho de fonte sao mantidos.

e Remover toda a formatacio — apenas a estrutura das tabelas
€ a organizacdo em pardgrafos sio mantidas.

Observacgao: Vocé pode definir algumas opg¢oes avangadas dependo do formato

de exportagio selecionado. Por exemplo, nos formatos RTF/DOC/Word XML, defina

o0 tamanho de pdgina padrdo € o modo de realgar caracteres indefinidos; no formato HTML,
resolucdo da figura e pagina de c6digo. Defina essas opcoes na caixa de didlogo
Configurac¢des dos Formatos (menu Ferramentas>Configuracdes dos Formatos).

A caixa de didlogo possui uma guia separada para cada formato, basta clicar na guia de for-
matos que precisar e definir as op¢des desejadas.

Manter figuras
Se definir essa op¢o, as figuras serdo salvas com o texto reconhecido. A op¢ao ficard
disponivel se vocé salvar nos formatos RTE, DOC, Word XML, PPT ou HTML.

Resolucao de imagem

(salvando em RTF/DOC/Word XML, PDF, PPT e HTML)

As vezes voc€ desejard reduzir a resolu¢do da imagem. Por exemplo, arquivos HTML sdo,

em geral, visualizados num browser, de modo que ndo hd por qué salvar imagens de alta res-
olu¢do nesses arquivos. Voc€ pode reduzir a resolucao da imagem (reduzindo, assim

o tamanho do arquivo HTML) sem na realidade perder a qualidade visual da imagem: digite
o valor da resolucio necessirio no campo Reduzir Resolucio da Imagem A na guia
Formatos>RTF/DOC/Word XML (PDF, PPT, HTML).

Observacao: Se digitar um valor de resolugdo mais alto do que o de origem no campo
Reduzir Resolu¢io da Imagem A, esse valor serd ignorado; as imagens serdo salvas utilizan-
do a resolucao de origem.

Qualidade JPEG

(salvando em RTF, DOC, Word XNIL, PDF, PPT e HTNIL)

Quando voce salva texto nos formatos PDE PPT e HTML, as imagens sdo salvas no formato
JPEG.

Ao salvar resultados em RTE, DOC e Word XML, pode selecionar o formato JPEG para sal-
var imagens.
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Esse formato usa o chamado algoritmo "perda de qualidade” para compactar a imagem,
ou seja, a tecnologia de compactagao baseia-se num grupo de pixels médios, de modo que
toda uma regiao € salva como um nimero unico € ndo como um grande nimero

de numeros que descrevem cada pixel. O valor especificado no campo qualidade JPEG
permite definir a qualidade desejada da imagem (guias Ferramentas>Formatos, PDE,
RTF/DOC/Word XML, PPT ¢ HTML). Vocé pode especificar um valor na gama 1-100

(o padrio e o valor médio de 50).

Quanto maior o valor especificado nesse campo, maior serd a qualidade da imagem a ser
salva. O tamanho da imagem também € afetado por esse valor: quanto maior o valor, maior
serd o arquivo jpg. A fim de definir a melhor propor¢do de tamanho/qualidade, tente salvar
a imagem com um diferente valor de qualidade JPEG, depois abra-a num aplicativo

de visualiza¢ao de imagem.

O valor de qualidade JPEG € definido na guia Formatos>PDF (PPT, RTF/DOC/Word
XML, HTML).

Fontes a serem usadas (disponivel se salvar nos formatos RTF, DOC,
Word XNL, PPT ou HTNIL)

Por padrio, as fontes da guia Formatacdo sio usadas quando vocé salvar nos formatos RTE
DOC, Word XML, PPT ou HTML. Especifique as fontes que desejar usar. Altere as fontes

na janela Texto, ou defina outras fontes na guia Formatacdo, no grupo Fontes, ¢ releia

0 documento.

Salvar todas as paginas do batch ou somente as selecionadas
Vocé pode salvar todas as paginas de batch ou apenas as que selecionar. Se desejar salvar
apenas um certo numero de paginas, selecione-as antes de salvar.

Modos de salvar textos reconhecidos (disponiveis se vocé salvar
varias paginas de batch por vez)

e (Criar um arquivo separado para cada pagina - cada pigina de batch
€ salva num arquivo separado. O numero de pdgina do batch € automatica-
mente adicionado ao fim do nome do arquivo.

e Nomear arquivos como imagens de origem — use esta op¢do para sal-
var cada pagina em arquivos separados, cujos nomes s10 iguais a0s nomes
das imagens de origem.
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Observacao:

1. Paginas que no contenham as informacoes sobre a imagem de origem
(por exemplo pdginas escaneadas) nao serdo salvas neste modo. Serd
exibido um aviso se ocorrer uma pdgina assim entre as salvas.

2. Se um grupo de pdginas de batch proximas umas das outras contiver
2 mesma imagem como imagem de origem ou suas imagens de origem
pos-suitem 0 mesmo nome, essas paginas serdo tratadas como se fossem
pdginas de um TIFF de paginas multiplas e o texto dessas paginas serd
salvo num unico arquivo. No caso de essas paginas com 0s mesmos nomes
de imagens de origem ndo estarem localizadas proximas umas das outras,
as pdginas serdo tratadas como se seus arquivos de imagem fossem difer
entes, de modo que o texto serd salvo em diferentes arquivos com
0 mesmo nome a0 qual um indice esteja anexado: 1, 2, etc.

e Criar um arquivo separado para cada pagina - o batch inteiro serd
tratado como um conjunto de grupos de pdgina, cada grupo terminando
com uma pdgina em branco. As paginas de diferentes grupos serdo salvas
em diferentes arquivos com nomes formados a partir de um nome especifi-
cado pelo usudrio com um indice anexado: -1, =2, -3 € assim por diante.

e (Criar um wnico arquivo para todas as paginas — todas as piginas
de batch (ou todas as selecionadas) sao salvas num tnico arquivo.

Salvando Texto Reconhecido nos Formatos RTF,
DOC e Word XIVIL

Importante! Salvar em Word XML estd apenas disponivel para Microsoft Word 2003.

Modos de Manutencao de Layout s2o definidos na guia Formatacdo, na caixa de didlogo
Opcoes (menu Ferramentas>O0pcoes).

Observacao: Quando vocé salva o texto no formato RTE, DOC e Word XML, as fontes
usadas sdo aquelas definidas na guia Formata¢do na caixa de didlogo Op¢oes (menu
Ferramentas>Opcoes) ou aquelas que vocé define durante a edi¢do do texto na janela
Texto.

89



ABBYY FineReader 7.0 Guia do Usuario

Dicas: e

Se preferir editar o texto reconhecido no Microsoft Word em lugar da janela
de texto do FineReader, ainda assim vocé deverd ter caracteres indefinidos
realcados. Para isso, selecione os itens Com Cor de Fundo ¢/ou Com Cor
de Texto na guia RTF/DOC/Word XML, no grupo Real¢ar Caracteres
Indefinidos. O arquivo salvo terd todos os caracteres realcados com a cor
definida por vocé.

Ao salvar resultados em Word XML, a imagem reconhecida pode ser
visualizada na janela Zoom integrada no Microsoft Word. Nessa janela vocé
verd a imagem ampliada da linha ou da por¢ao atual do documento. Por
padrio, a op¢io Abrir janela Zoom do FineReader no Microsoft Word
2003 estd marcada na guia RTF/DOC/Word XML.

Salvando Texto Reconhecido no Formato PDF

Opcoes de manutencao do layout do documento:

L.

Somente texto e figuras — apenas o texto reconhecido e as figuras sao
salvos.

Apenas imagem da pdgina — apenas a imagem € salva.

Texto sobre a imagem da pdgina — a imagem toda € salva como uma
figura. As dreas de texto sdo salvas como texto sobre a figura.

Texto sob a imagem da pdgina — a imagem inteira € salva como figura.
O texto reconhecido € colocado sob ela. Essa opcdo € 'til para voc€ exportar
texto para arquivos de documento: o layout inteiro da pdgina € mantido

e a procura do texto completo estard disponivel, se voc€ salvar nesse modo.

Para definir essas opcoes:

L.

Selecione o item Configura¢des de Formatos no menu Ferramentas.
Abre-se a caixa de didlogo Configuracdes de Formatos.

2. Defina as op¢des desejadas na guia PDF, na caixa de didlogo.
Observacao:

1. A opcio especial Substituir Palavras Indefinidas por Imagens estard
disponivel, se vocé usar Somente Texto e Figuras ou o modo Texto Sobre
a Imagem da Pigina. Se definir essa op¢io, todas as palavras indefinidas
serdo substituidas pelas imagens correspondentes. Voc€ pode definir essa
opcao na guia PDF, na caixa de didlogo Configuracdes de Formatos.

2. Ao salvar textos que usam alguns codigos de paginas nao-latinos (por exemp-
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3.

4.

Se, durante a exportacao em PDE houver uma mensagem dizendo que hd car-
acteres no texto ndo encontrdveis entre as fontes padrao, serd necessdrio sele-
cionar um modo de trabalhar com fontes do Tipo 1, assim como também

as proprias fontes do Tipo 1. Essas fontes devem estar disponiveis através

do Gerenciador de Tipos Adobe® ou através do programa de instalagio

de fontes (no Windows 2000). Para mais informacgies sobre fonte do Tipo 1,
consulte a se¢do "Usando Fontes do Tipo 1 Durante Exportacio para PDF",
na ABBYY FineReader Help.

Antes de editar os arquivos PDF que usam alguns c6digos de paginas nao—
latinos (como cirilico, grego, tcheco, etc.) no Adobe Acrobat®, altere a fonte

da se¢do do texto que for editar para uma fonte instalada em seu computador.

Salvando Texto Reconhecido no Formato HTIVIL

Modos de Manutencio de Layout sio definidos na guia Formatacdo, na caixa de didlogo
Opcoes (menu Ferramentas>O0pcoes).

Observacao:
@ Quando voce salva o texto no formato HTML, as fontes usadas sio aquelas

definidas na guia Formatacfo, na caixa de didlogo Op¢des (menu
Ferramentas>Opc¢des) ou aquelas que vocé define durante a edi¢ao do
texto na janela Texto.

Para manter figuras num arquivo HTIVIL:
® Defina a opcdo Manter Figuras na guia Formatacio, na caixa de didlogo

Opcoes (menu Ferramentas>O0pcoes)

Observacgao: As figuras sio salvas em arquivos “jpg separados.
A resolugdo das imagens e sua qualidade podem ser definidas na guia HTML
da caixa de didlogo Formatos (Ferramentas>Formatos).

Formatos HTNMIL disponiveis

L.

Completo (usa CSS, requer Internet Explorer 4.0 ou superior) —

se definir essa op¢ao, o novo formato HTML — HTML 4 — € usado. Suporta
qualquer tipo da manuten¢do do layout do documento (o tipo atual da
manutenc¢do depende das opcoes definidas na guia Formatac¢do, no grupo
Manter Layout); a pagina de estilo interna € mantida.

Simples (compativel com todos os browsers da Internet) — se definir
essa opcdo, o formato HTML 3 € usado. O layout do documento € mantido
aproximadamente: o recuo da primeira linha ndo € mantido e o tamanho
de fonte € salvo aproximadamente (o formato HTML 3 suporta apenas

um numero limitado de tamanhos de fonte, de modo que o FineReader
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escolherd o tamanho de fonte no formato HTML 3 que corresponde
a0 tamanho de fonte de seu texto). Esse formato HTML € suportado por
todos os browsers (Netscape Navigator, Internet Explorer 3.0 e superior).

3. Auto (salva dois formatos em um arquivo; procura auto-seleciio) -
os dois formatos (Simples ¢ Completo) sio salvos no mesmo arquivo.
Seu browser selecionard o formato suportado por ele.

Observacao: Se seu browser ndo tiver suporte HTML4/CSS total (por exemplo, Microsoft
Internet Explorer 3.0 ou anterior, Netscape 4.x etc.), recomendamos usar o modo de salvar
Simples.

Para definir o formato HTML desejado:
e (Clique no botao de ridio necessdrio na guia HTML | na caixa de didlogo
Configuracdes de Formatos (menu Ferramentas>Formatos), no grupo
Formatos.

Observacgao: O aplicativo detecta a pagina de c6digo automaticamente. Para alterar
o0 cddigo de pdgina, selecione o que vocé precisa no campo Pagina de Cédigo, na guia
HTML, na caixa de didlogo Configuracdes de Formatos.

Salvando Texto Reconhecido no Formato PPT

Modos de Manutencao de Layout s3o definidos na guia Formata¢ao na caixa de didlogo
Opc¢oes (menu Ferramentas>O0pc¢oes).

Observacao:
e Ao salvar texto no formato PPT, as fontes usadas sdo as definidas na guia
Formatacdo na caixa de didlogo Opg¢oes (menu Ferramentas>Opcdes)
ou as que vocé define durante a edic2o do texto na janela Texto.

Importante! Ao salvar resultados no formato PPT, eles sdo salvos como arquivos HTML
especiais que contém diferentes partes da apresentac¢ao. Para salvar a apresentacao como um
arquivo, ela deve ser salva novamente usando PowerPoint (selecione Salvar como no menu
Arquivo e especifique PPT como o formato de salvar).
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Salvando a Imagem da Pagina

1. Selecione uma pdgina de batch.

2. Selecione o item Salvar Imagem Como no menu Arquivo.
Abre-se a caixa de didlogo Salvar Como.

3. Selecione o disco e a pasta nos quais deseja salvar o arquivo e selecione tam-
bém o formato de arquivo.

Observacgao: Se desejar, poderd salvar apenas algumas dreas da imagem
incluidas nos blocos. Para isso, selecione o bloco ou blocos necessdrios, depois
marque a caixa de selecio Salvar Apenas Blocos Selecionados, na caixa

de didlogo Salvar Imagem Como. Esse modo pode ser usado apenas quando
vocl salva uma imagem tnica.

4. Especifique 0 nome do arquivo.
5. Clique em OK.

Observacao:

Vocé pode salvar vdrias imagens num unico arquivo (um TIFF

de pdginas multiplas). Para isso:

1. Selecione as imagens que deseja na janela Batch.

2. Selecione o item Salvar Imagem Como no menu Arquivo.
Selecione o formato TIFF e a op¢io Salvar Como Arquivo de
Imagem de Piginas Miltiplas.

Observacao: Caso vocé salve imagens de vdrias pdginas selecionadas na janela Batch
como arquivos separados (ou seja, usando o modo de salvar imagens em um TIFF de paginas
multiplas), os nomes dos arquivos terdo este aspecto: o prefixo terd o nome do arquivo que
voc€ digitou, o sufixo o numero da pagina de quatro digitos.
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Capitulo 9

Processamento de Documentos
em Rede

ABBYY FineReader Corporate Edition foi concebido especial-
mente para o processamento de documentos em rede. Deve
haver uma copia do FineReader instalada em cada computador
envolvido no processamento em rede (para obter mais infor-
macoes sobre a instalagdo do ABBYY FineReader

em estacoes de trabalho, sobre o trabalho com o Gerenciador
de Licenca e o trabalho com o programa numa rede de drea
local, consulte o "Guia do Administrador de Sistema", que estd
localizado na pasta Guia do Administrador no servidor no
qual estd instalado o FineReader).

Com o ABBYY FineReader Corporate Edition voc€ pode:

1. Trabalhar com o mesmo batch numa rede

Permite aumentar o desempenho da entrada em massa de docu-
mentos. Voc€ acompanha todo o processo de entrada de docu-
mentos — quem estd com a pdgina de batch aberta (logon

e nome do computador), quem escaneia, reconhece ou verifica
a pdgina, e assim por diante. Alteracdies de pagina, feitas por um
usudrio, ficam disponiveis para todos os usudrios que trabalham
com 0 mesmo batch.
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2. Trabalhar em grupo com os mesmos idiomas e diciondrios do
usudrio

ABBYY FineReader Corporate Edition permite que vdrios usudrios trabalhem
com o0s mesmos idiomas e diciondrios do usudrio. Vdrios deles poderdo
estender os diciondrios do usudrio a0 mesmo tempo, por exemplo

no processo da correco ortografica.

3. Trabalhar em grupo com dicionirios personalizados para
idiomas com suporte de diciondrio

O ABBYY FineReader proporciona diciondrios incorporados para idiomas
com suporte de diciondrios. Esses diciondrios contém as palavras mais
comuns, mas podem nao incluir nomes proprios, termos t€cnicos especiais,
acronimos, etc. Para melhorar a qualidade de reconhecimento (o FineReader
compara as palavras que reconhece com as do diciondrio) e acelerar

0 processo da correcao ortografica, voc€ pode adicionar palavras

a um diciondrio personalizado. O ABBYY FineReader Corporate Edition
permite trabalhar simultaneamente com um diciondrio personalizado.

Conteiido do Capitulo:

e Trabalhar com 0 mesmo batch numa rede
e Trabalhar em grupo com 0s mesmos idiomas e diciondrios do usudrio

e Trabalhar em grupo com diciondrios personalizados para idiomas com
suporte de diciondrio
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Trabalhar com o mesmo Batch numa Rede
(disponivel apenas na versio FineReader Corporate Edition)
1. Crie/Abra um batch e configure as op¢des de escaneamento e reconheci-
mento necessdrias.
Execute o FineReader e abra um batch a ser processado em todos os com-
putadores que participardo do processamento.
2. Execute Reconhecimento de Fundo (Processar>Iniciar Reconhecimento
de Fundo) em todos os computadores que reconhecerdo o batch.
3. Inicie o0 escaneamento no computador com um scanner ADE

Dica: Se seu scanner de alta velocidade ndo suportar TWAIN, escaneie

a4 pdgina diretamente na pasta de batch do FineReader. Para isso, escaneie

as imagens com qualquer aplicativo de escaneamento fornecido pelo scanner
de alta velocidade no computador ao qual o scanner est- conectado e especi-
fique a pasta de batch do FineReader onde as imagens serdo salvas. A Unica
coisa que vocé tem de fazer € nomear as imagens escaneadas de acordo com
este procedimento: os arquivos devem ser nomeados (na ordem de escanea-
mento) 0001.tif, 0002.tif, 0003.tif, etc.

O FineReader detectar: € processar- automaticamente todas as imagens que
VOCE escanear.

4. Voc€ pode editar o texto reconhecido e salvd-lo num arquivo ou envid-lo
para um aplicativo que voc€ selecionar.

Vocé pode monitorar o status da pagina na janela Batch (por exemplo, se a pdgina foi
escaneada, reconhecida, editada ou exportada, e por qual usudrio, etc.). Todas essas infor-
macoes serdo exibidas nas colunas correspondentes na visualizacio de Detalhes
da pdgina de batch. Para configurar a exibi¢ao de Detalhes:
e (Clique em = na barra de ferramentas Padrio, ou
e Clique com o botio direito na janela Batch e selecione o item
Exibir>Detalhes no menu local.

Voce pode personalizar a exibi¢do da pagina Detalhes: especifique as colunas que deseja que
sejam exibidas na janela Batch ou selecione a coluna com a qual classificard as pdginas.
Para isso:
e Clique com o botio direito na janela Batch e selecione o item
Exibir>Personalizar. Defina as opcdes necessdrias na guia Detalhes
da caixa de didlogo Configurac¢des de Exibicdo de Batch.

Se as paginas de batch forem processadas em vdrios computadores, o FineReader distribuir-
automaticamente a carga de trabalho entre eles: cada nova pdgina escaneada € "apanhada”
pela primeira estacdo de trabalho livre na qual o reconhecimento de fundo estiver sendo
executado. Essa pagina ficard bloqueada para outros computadores. Vocé pode atualizar
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a lista de pdginas de batch ao pressionar F5 ou a0 selecionar o item Atualizar Lista de
Paginas no menu Batch. Ao mesmo tempo, qualquer outra estacio de trabalho (ou a
mesma estacdo de trabalho) poderd abrir paginas jd reconhecidas para verificar, editar e sal-
var. As alteracoes feitas por um usudrio estardo disponiveis para todos os outros usudrios do
mesmo batch.

Observacao: Vocé notard o aumento da velocidade do reconhecimento em sistemas
multiprocessadores no "modo de fundo", se seu batch contiver um grande n'mero de pdginas.

Trabalhar em Grupo com os mesmos Idiomas e
Dicionarios do Usuario

(disponivel apenas na versio FineReader Corporate Edition)
Crie um batch e configure as opcdes de escaneamento e reconhecimento necessarias.

Todos os idiomas e diciondrios anexados serdo armazenados em uma pasta. Por padrio,
€ a pasta de batch. Antes de criar um idioma do usudrio que utilize um diciondrio do
usudrio, € preciso especificar a pasta na qual serdo armazenados os idiomas do usudrio, jun-
tamente com os diciondrios do usudrio. Para especificar a pasta:
e Clique no botdo Alterar, na caixa de didlogo Editor de Idiomas
(Ferramentas>Editor de Idiomas) ¢ selecione a pasta na caixa de
dialogo que se abrir.

Todos os idiomas e diciondrios anexados serdo armazenados nessa pasta.

Depois de completada a configuraglo, salve as configuracdes de batch num modelo
de arquivo de batch (".fbt):
e Clique no botido Salvar, na guia Op¢des>Geral (Ferramentas>Opcdes).
Na caixa de didlogo Salvar Modelo de Batch Como, sclecione a pasta
e digite 0 nome do arquivo.

Para que virios usudrios trabalhem com os idiomas do usudrio e seus diciondrios anexados,
cada um deles terd de carregar as configuracoes de batch do arquivo .ftb salvo anterior-
mente, quando um novo batch foi criado.

Para isso:

Selecione o item Modelo de Batch(.fbt) no campo Modelo. Na caixa de didlogo Abrir
Modelo de Batch, selecione o arquivo .fbt necessdrio. As configuragcdes de batch salvas
anteriormente, que inclufam o caminho para os idiomas e o0s diciondrios do usudrio, serdo
definidas. Desse modo, todos 0s usudrios terdo 0 mesmo caminho para os idiomas € 0s
diciondrios do usudrio.
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Com os idiomas do usudrio para reconhecimento e corre¢do ortografica voc€ poderd editar
os diciondrios correspondentes. As alteragdes feitas por um usudrio estardo disponiveis para
todos os outros usudrios da mesma pasta. Os idiomas do usudrio criados nessa pasta estardo
disponiveis para todos os usudrios, que descarregardo esse modelo de batch. Vocé pode visu-
alizar a lista dos idiomas do usudrio disponiveis e suas propriedades na caixa de didlogo
Editor de Idiomas, no grupo Idiomas Definidos pelo Usuirio.

O diciondrio ficard bloqueado enquando o usudrio adicionar palavras ao diciondrio, ou dele
exclui-las. O diciondrio serd atualizado quando um usudrio clicar em Adicionar, na caixa de
didlogo Corrir Ortografia, ou em qualquer botdo na caixa de didlogo Exibir Diciondrios.

Observacao:

1. Se voce€ utilizar uma pasta na qual vdrios diciondrios de varios usudrios estdo
armazenados, todos os usudrios que utilizarem esses diciondrios deverdo ter
acesso de leitura-gravacdo a essa pasta.

2. Quando um idioma do usudrio for utilizado por vdrios usudrios, ele estard
disponivel como "somente leitura", ou seja, voc€ nao poder fazer alteragoes
em pardmetros de um idioma do usudrio jd criado. No entanto, poderd adi-
cionar ou remover entradas no diciondrio do usudrio desse idioma.

Trabalhar em Grupo com Dicionarios
Personalizados para Idiomas com Suporte de
Dicionario

(disponivel apenas na versio FineReader Corporate Edition)

Crie um batch e configure as opcdes de escaneamento e reconhecimento necessdrias.

Por padrio, os diciondrios personalizados para os idiomas principais predefinidos (idiomas
com suporte de diciondrio) s2o salvos na pasta onde o aplicativo estiver instalado (para

Windows 2000 — Documentos € Configuracoes\[petfil de usudrio]\Dados de
Aplicativo\ABBYY\FineReader\7.00\Diciondrios do Usudrio).

Para possibilitar o uso dos mesmos diciondrios personalizados para os idiomas predefinidos
por virios usudrios, especifique uma pasta publica como a pasta onde esses diciondrios serdo
salvos. Pode ser uma pasta local ou de rede. Para especificar a pasta:
e (Clique no botao Procurar, na guia Corrigir Ortografia da caixa
de didlogo Op¢des (menu Ferramentas>Opcoes). Selecione a pasta
na qual serdo armazenados os diciondrios do usudrio para idiomas pre-
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definidos.
Cada usudrio pode estender esses diciondrios personalizados. O diciondrio ficard bloqueado
enquando o usudrio adicionar palavras ao diciondrio, ou dele exclui-las. As alteracdes feitas
por um usudrio estardo disponiveis para todos os outros usudrios da mesma pasta.
O diciondrio serd atualizado quando um usudrio clicar em Adicionar, na caixa de didlogo
Corrir Ortografia, ou em qualquer botdo na caixa de didlogo Exibir Diciondrios.

Observacao: Se virios usudrios utilizarem uma pasta na qual os diciondrios personaliza-
dos estao armazenados, todos os usudrios que utilizarem esses diciondrios devem ter acesso
de leitura-gravacao a essa pasta.
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Trabalhando com Batches

O batch € o principal repositorio de dados do FineReader:

as imagens escaneadas, o texto reconhecido e outros dados sio
mantidos no batch. As op¢des do FineReader s30, na maioria,
definidas para um batch: op¢des de salvar, escanear, reconhecer,
etc. Os padries do usudrio, idiomas do usudrio e grupos

de idiomas do usudrio também sdo "propriedades” do batch.

Ao criar um novo batch, voc€ pode usar as configuracoes padrdo
do batch, as configuracdes do batch atual ou as configuracoes
salvas num arquivo “fbt.

Conteudo do capitulo:

e Informagdes gerais sobre como trabalhar com batches
e (Criando um novo batch

e Abrindo um batch

e Adicionando imagens a um batch

e Numero de pagina de batch

e Salvando um batch

e TFechando uma pdgina de batch ou todo o batch

e Excluindo um batch

e  Configuracdes de batch

e Procura de texto completo em pdginas de batch reconhecidas
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Informacodes Gerais sobre como Trabalhar com
Batches

Por padrdo, um novo batch € criado na inicializacdo do FineReader. Um batch pode conter
at€ 9999 pdginas.

Dica: Voc€ verd que € il salvar as "mesmas" pdginas no mesmo batch. Ou seja, se voc€ man-
tiver, digamos, todas as paginas de um mesmo livro num mesmo batch, ou mantiver textos

no mesmo idioma ou imagens com 0 mesmo layout no mesmo batch, e assim por diante,

seu trabalho serd bastante facilitado.

A janela Batch exibe a lista de p-ginas do batch aberto. Para visualizar uma pdgina, basta
clicar em seu icone ou clicar duas vezes em seu nimero. Todos 0s arquivos relacionados
a essa pdgina de batch serdo abertos nas respectivas janelas, quer dizer, arquivo de texto
(se a pdgina foi reconhecida) na janela Texto e arquivo de imagem na janela Imagem.

Ha duas maneiras principais de exibicao de paginas na janela Batch

Exibicio Descricido
do Batch
Miniaturas Nessa exibi¢do, as pdgina as sdo mostradas como miniaturas. Uma

miniatura € apenas uma imagem com o mdximo de menos zoom da
pdgina original. Icones adicionais aparecem nas miniaturas quando
voc€ processa a imagem, informando que uma determinada a¢ao foi
efetuada, quer dizer, reconhecer, salvar, etc. Essa maneira de visualizar
€ conveniente para abrir uma determinada pagina de batch: voc€ vé
uma imagem da pdgina em tamanho pequeno na janela Batch, de mod
0 que localiza facilmente a pdgina que precisa. Para abrir uma imagem
basta clicar na miniatura correspondente.

Detalhes Nessa exibicdo, a janela Batch mostra informag¢des detalhadas sobre
cada pagina de batch; vocl pode classificar a lista de paginas
segundo o recurso que precisa. A exibi¢io Detalhes ¢ conveniente
quando voce lida com um batch grande, uma vez que a janela Batch
exibe um numero bem maior de paginas do que na exibicio
Miniatura. Clique duas vezes numa pdgina para abri-la.
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Para escolher a exibicao de pagina na janela Batch:
e (Clique em P® ou = na barra de ferramentas Padrdo, ou
e Clique com o botdo direito na janela Batch e selecione o item Exibir>...
no menu local.

Vocé pode também ajustar cada exibicio da janela Batch, quer dizer, escolher os recursos
exibidos, 0 modo como as paginas sdo classificadas, etc. Para fazé-lo:

e Clique com o botdo direito na janela Batch e selecione o item Exibi¢do
do Batch >Personalizar, no menu local. Uma caixa de didlogo se abrird.
Defina as opcdes que deseja nas guias Miniaturas e Detalhes da caixa
de didlogo.

Vocé pode selecionar algumas paginas ou varias paginas em
seqiiéncia:
e Para selecionar varias paginas em seqiiéncia, pressione a tecla SHIFT,
clique na primeira pagina e depois na ultima que deseja selecionar.
e Para selecionar algumas paginas, pressione a tecla CTRL e clique nas
pdginas desejadas.
e Para selecionar todas as paginas, ative a janela Batch e escolha o item
Selecionar Tudo, no menu Editar, ou pressione CTRL+A.

Criando um Novo Batch

Para criar um novo batch:
e Selecione o item Novo Batch no menu Arquivo ou
e Clique no botdo Novo Batch ( (1)),

Abrindo um Batch

Por padrdo, um novo batch € criado na inicializacao do FineReader.
Observacao: se desejar que o FineReader abra na inicializa¢do o ltimo batch com

que trabalhou, marque Abrir o ltimo batch na inicializacfio, na guia Geral da caixa
de didlogo Opg¢oes (Ferramentas>Opcoes).
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Para abrir um outro batch:

1. Selecione o item Abrir Batch no menu Arquivo ou clique no botao Abrir
Batch ( 2 ). Abre-se a caixa de didlogo Abrir Batch.

2. Selecione a pasta que contém o batch que vocé precisa na caixa de didlogo
Abrir Batch.
Ao abrir um batch, o batch no qual vocé estava trabalhando antes serd auto-
maticamente fechado e salvo. Se trabalhou com um novo batch e acha que
ird precisar dele no futuro, salve o batch antes de fechar o programa.

Voce pode abrir o batch diretamente no Windows Explorer:
e (Clique com o botdo direito do mouse na pasta do batch
(o icone = representa) e selecione o item Abrir com FineReader
no menu local. Uma nova copia do FineReader serd iniciada e abrird o batch
selecionado.

Adicionando Imagens a um Batch

e Selecione o item Abrir Imagem no menu Arquivo ou pressione CTRL+O.
e Sclecione a(s) imagem(ns) que deseja abrir na caixa de didlogo Abrir
Imagem.
O FineReader adicionard a imagem ao batch aberto e copiard a imagem
na pasta de batch.

Observacao: Vocé pode adicionar imagem diretamente do Windows Explorer:

1. Selecione um arquivo de imagem ou um grupo de arquivos no Windows
Explorer.

2. Clique com o botdo direito na sele¢do e selecione o item Abrir com
FineReader no menu local. Se o FineReader estiver atualmente em exe-
cu¢do no computador, 0s arquivos selecionados serdo adicionados
20 batch atual. Do contrdrio, uma copia do FineReader serd iniciada
e 0s arquivos selecionados serdo adicionados a um novo batch.

Esse item de menu local € ativado apenas para os arquivos nos formatos
suportados por FineReader 7.0.

Numero de Pagina do Batch

Todas as paginas do batch sio numeradas. Um batch pode conter até 9999 pdginas.
O nimero da pdgina € exibido no batch.

Vocé pode renumerar paginas diretamente na janela Batch ou através da caixa de didlogo
Renumerar Paginas.
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Para renumerar paginas diretamente na janela Batch:
1. Clique numa pagina na janela Batch ou pressione F2.
2. Digite um novo nimero de pagina.

Depois que o nimero da pagina for alterado, a pagina serd colocada em seu novo lugar,
conforme o novo nimero na janela Batch.

Observacgao: Vocé abre a pagina com um clique duplo no nimero da pagina.

Para renumerar paginas através da caixa de dialogo Renumerar
Paginas:
1. Selecione uma unica pagina ou vidrias paginas.
2. Selecione o item Renumerar Paginas no menu Batch.
3. Defina 0 novo numero para a primeira pagina selecionada (a pdgina com
0 menor nUmero).

Observacao:

1. Se desejar renumerar todas as pdginas do batch, selecione o item Todas as
Pdginas na caixa de didlogo Renumerar Pdginas.

2. Se desejar renumerar apenas uma parte do batch:
e Selecione as pdginas que desejar renumerar na janela Batch.
e Sclecione o item Pdginas Selecionadas na caixa de didlogo
Renumerar Piginas.

3. Se desejar que as pdginas selecionadas sejam renumeradas continuamente,
selecione a op¢io Numeracio de Pigina Continua. Por exemplo:
os nimeros de pdgina eram 2,5,6, o 1 foi definido como primeiro nimero;
depois da renumeragdo, os numeros de pagina serdo 1,2,3. Do contrdrio
(quer dizer, caso a opcio Numeracio de Pagina Continua nio seja sele-
cionada), os numeros de pdgina serdo 14,5.

Salvando um Batch

Para salvar um batch:
e Selecione Salvar Batch Como no menu Arquivo.
e Na caixa de didlogo Salvar Batch Como que se abrir, especifique 0 nome
do batch e o local no qual serd armazenado.
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Fechando uma Pagina de Batch ou Todo o Batch

Para fechar uma pagina de batch
e Sclecione o item Fechar Pdgina Atual no menu Batch.

Para fechar um batch
e Selecione o item Fechar Batch no menu Arquivo.

Excluindo um Batch

Observacao: Excluir um batch significa excluir todo o contetdo, quer dizer, todas as
pdginas nele contidas (imagens e texto) junto com todos os arquivos adicionais que vocé criou
a0 trabalhar com o batch: padries do usudrio, idiomas do usudrio, etc. Em suma, vocé exclui
todo o conteudo da pasta de batch.

e Para excluir um batch, selecione o item Excluir Batch no menu Batch.

Para excluir uma pagina de batch:
1. Selecione a(s) pdgina(s) que deseja excluir na janela Batch.
2. Selecione o item Excluir P-gina no menu Batch ou pressione CTRL+O.

Configuracdes de Batch

Para salvar configuracoes de batch num arquivo:
e Clique no botdo Salvar, na guia Geral (Ferramentas>Opc¢des).
Abre-se a caixa de didlogo Salvar Modelo de Batch Como.
e Insira 0 nome do arquivo.

As seguintes configuracoes serdo salvas: as configuragoes das guias Reconhecimento,
Escanear/Abrir Imagem, Formatacio ¢ Correcdo Ortografica, bem como

as configuracoes na guia Configuracdes dos Formatos. Idiomas do usudrio, grupos

de idiomas do usudrio e padries do usudrio também serdo salvos nesse arquivo. Se desejar
que esse modelo seja aplicado a todos os batches novos, marque Aplicar este modelo
a novos batches, na caixa de didlogo Salvar Modelo de Batch Como.

Para restaurar as configuracoes padrao:
e Clique no botdo Usar Padrio, na guia Geral.

Para carregar as configuracoes:
e Clique no botdo Carregar, na guia Geral, e selecione o arquivo Modelo de
batch (*.fbt) do FineReader, que contém as configuracdes de sua escolha.
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Procura Avancada em Paginas de Batch
Reconhecidas

Importante! E necessirio o Internet Explorer 4.0 ou posterior para usar esta op¢io.

Em todas as paginas reconhecidas, voc€ pode procurar palavras em todas as formas gramati-
cais. O padrio de procura pode ser uma ou vdrias palavras. A(s) palavra(s) pode(m) estar em
qualquer forma (para idiomas com suporte de diciondrio); as palavras do padrdo de procura
podem ser localizadas no texto a qualquer distincia no texto € em qualquer ordem.

Para isso:

1. Selecione o item Procura Avancada, no menu Editar, ou pressione
ALT+F3.

2. Ajanela Procurar ird se abrir abaixo da janela Zoom .

3. Digite o texto que deseja localizar no campo Localizar. Vocé pode também
colar nesse campo o conte'do da drea de transferéncia ou selecionar uma
procura anterior a partir da lista.

4. Clique no botdo Localizar.

A janela Resultados da Procura exibird a lista dos niimeros de pdginas de batch nas quais
TODAS as palavras do campo Localizar foram localizadas. Para cada pdgina localizada,

a janela exibird a data em que foi modificada pela ultima vez e a primeira se¢ao do texto
da pagina que contiver o padrdo de procura (real¢ado). Clique no n'mero da pdgina para
abri-la nas janelas Imagem, Texto e¢ Zoom; todas as palavras localizadas serdo real¢adas
pela cor de fundo nas trés janelas.

Observacao: A procura avangada ndo permite procurar caracteres especiais (como car-
acteres de fim de linha e sinais de paragrafo)
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Teclas de aceleracao e glossario

Conteiuido do capitulo:

e Teclas de aceleracao

e  (lossdrio
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Teclas de Aceleracao

O menu Arquivo

Para: Pressione:

Abrir imagem a partir do arquivo CTRL+O

Escanear imagem CTRL+K

Escanear imagens multiplas CTRL+SHIFT+K
Interromper escaneamento CTRLAT

Criar novo batch CTRL+N

Abrir um batch CTRL+P

Salvar texto para arquivo CTRLAF2

Salvar imagem para arquivo F12

O menu Editar

Para: Pressione:

Desfazer a tltima acdo CTRL+Z

Refazer a ultima ac2o desfeita CTRL+Y

Recortar a selecio e colocd-la na drea de transferéncia CTRL+X

Copiar a selecao na drea de transferéncia CTRL+INS ou CTRL+C
Colar o conte'do da drea de transferéncia CTRL+V ou SHIFT+INS
Excluir o bloco ativo, a selecdo € as paginas selecionadas DEL

Selecionar todo o texto na janela Texto, selecionar todas as pd- | CTRL+A
ginas do batch, selecionar todos os blocos na imagem aberta

Localizar o texto especificado CTRLA+F
Localizar a ocorrlncia seguinte do texto de procura F3
Procurar e substituir o texto especificado CTRL+H
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O menu Exibir
Para:

Ampliar a imagem na janela Imagem

Efetua menos zoom na imagem, na janela Imagem
Efetua mais zoom nos blocos selecionados
Propriedades

O menu Batch
Para:

Abrir a pagina seguinte do batch

Abrir a pagina anterior do batch

Abrir uma pdgina com numero especificado
Fechar a pagina atual

Excluir o texto reconhecido na janela Texto

Excluir todos 0s blocos na janela Imagem, € todos 0s textos
reconhecidos na janela Texto

Atualizar lista de paginas

O menu Processar
Para:

Escanear e ler uma imagem

Abrir e ler uma imagem

Iniciar o Assistente Scan&Read

Analisar layout

Analisar layout em todas as paginas do batch
Ler pdginas ativas ou selecionadas

Ler todas as paginas do batch

Ler blocos ativos ou selecionados

Pressione:

CTRLA+SHIFT+NUM+
CTRLASHIFT+NUM-
CTRLASHIFT+NUM"
ALT+ENTER

Pressione:

ALT+Seta para Baixo
ALT+Seta para Cima
CIRL+G

CTRL+4
CTRL+SHIFT+Del
CTRL+Del

F5

Pressione:

CTRLAD
CTRLASHIFT+D
CTRL+W
Ctrl+E
CTRLASHIFT+E
CTRLAR
CTRL+SHIFT+R
CTRLA+SHIFT+B
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O menu Ferramentas

Para: Pressione:
Corrigir o texto reconhecido F7

Mover para o erro anterior de palavra indefinida. F4

Mover para o erro seguinte de palavra indefinida. SHIFT+F4
Exibir diciondrios CTRLASHIFT+V
Traduzir palavra com Lingvo CTRLASHIFT+T

Abrir a caixa de didlogo Editor de Idiomas na qual voce€ cria CTRL+SHIFT+L
e edita idiomas e grupos de idiomas

Abrir a caixa de didlogo Editor de Padrao na qual vocé cria CTRLASHIFT+A
e edita o padrdo do usudrio

Definir pardmetros do scanner CTRLASHIFT+S

Abrir a caixa de didlogo Configuracdes de Formatos na qual vo- |  CTRLASHIFT+X
cé define as opgdes de salvar para formatos de saida suportados

Abrir a caixa de didlogo Opg¢oes CTRL+SHIFT+O

O menu Janela

Para: Pressione:
Abrir a janela seguinte CTRL+F6

Abrir a janela anterior CTRLASHIFT+F6
Abrir a janela Batch ALT+1

Abrir a janela Imagem ALT+2

Abrir a janela Texto ALT+3

Abrir a janela Zoom ALT+4

Alternar para a janela Procura Avancada ALT+5

Abrir a janela Procura Avangada ALT+F3

O menu Ajuda
Para: Pressione:

Abrir 2 ajuda F1
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Geral
Para:

Colocar a selecio em negrito
Colocar a sele¢ao em itdlico
Sublinhar a selecio

Ir para a c€lula de tabela seguinte

Glossario
A

Abreviatura — uma forma reduzida de uma
palavra ou frase usada para representar um
todo, por exemplo, MS-DOS (para
MicroSoft Disk Operating System), ONU
(para Organiza¢do das Nagdes Unidas), etc.

ADF (Automatic Document Feeder) — um
dispositivo do scanner para alimentacao
automdtica de documentos. Um scanner
com ADF permite o escaneamento de pdgi-
nas sem qualquer operagao manual.

O FineReader também suporta escaneamen-
to de imagens multiplas.

Anilise do layout de pagina (blocos de
desenho) — um processo de andlise do lay-
out da pagina e de inclusdo de diferentes
dreas de imagem em blocos de acordo com
o layout. Os blocos podem ser de diferentes
tipos. A andlise do layout de pdgina pode ser
feita automaticamente num procedimento
duplo de reconhecimento/andlise de layout
de pdgina (executado ao clicar no botdo
2-Ler) ou manualmente.

Pressione:

CTRL+B
CTRLAI
CTRL+U

seta esquerda, seta direita,
seta para cima, seta para
baixo

Arquivo de ativacio ¢ um arquivo emitido
pela ABBYY a cada usudrio do FineReader
Corporate Edition durante o procedimento
de ativac¢do. O arquivo de ativa¢ao contém
informacoes necessdrias para ativar o soft-
ware no servidor ou num computador
autbnomo, conforme o caso. A partir do
servidor, o produto serd ativado em estacoes
de trabalho.

Assistente Scan&Read - executa um
modo especial de escanear e ler.

O FineReader guia voc€ no processo de
reconhecimento do documento e orienta
para obter determinados resultados.

Ativagdo € o processo de obter um codigo
especial da ABBYY que permite a0 usudtio
usar esta copia do software com fung¢do
total num determinado computador.
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Batch — uma pasta contendo arquivos

de imagem, arquivos de texto reconhecido
€ outros arquivos de informacoes

do FineReader. Pode haver até 9999 pdginas
num batch. Voceé ver que € 'til salvar as
"mesmas" paginas no mesmo batch. Ou seja,
se voc€ mantiver, digamos, todas as paginas
de um mesmo livro num mesmo batch,

ou mantiver textos no mesmo idioma ou
imagens com 0 mesmo layout no mesmo
batch, e assim por diante, seu trabalho serd
bastante facilitado.

Bloco - uma drea de imagem emoldurada.

Bloco ativo — bloco para o qual vocé aplica
acoes (por exemplo, exclusio, alteracao de
tipo, etc.). A moldura do bloco ativo estd em
negrito, com "quadrados" nos cantos.

Brilho — um parimetro de escaneamento
que reflete o contraste entre dreas de
imagem em branco e preto. A defini¢do cor-
reta do brilho aumenta a qualidade do
reconhecimento.

C

Caracteres ignorados — qualquer carac-
tere de no-letra encontrado numa palavra,
por exemplo, caracteres silabicos ou acen-
tos. Esses caracteres sao ignorados durante
a correcdo ortografica.

Caracteres indefinidos - caracteres
reconhecidos com um determinado grau de
incerteza. Se o FineReader ndo estiver certo
de que reconheceu corretamente um carac-
tere, ele o identificard como caractere
indefinido.

Caracteres proibidos — Em alguns casos
voc€ pode estar certo de que determinados
caracteres nuNca aparecerdo nos textos
a serem reconhecidos. Vocé pode entdo
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especificar o conjunto desses caracteres
(chamados de caracteres proibidos) nas pro-
priedades de grupo de idiomas.

A especifica¢do desses caracteres pode
aumentar bastante a velocidade € a quali-
dade do reconhecimento. Para especificar
o conjunto de caracteres proibidos, clique
no boto Avangado, na caixa de didlogo
Propriedades de Grupo de Idiomas.
Abre-se caixa de dilogo Propriedades
Avancadas de Grupo de Idiomas .
Especifique o conjunto de caracteres
proibidos na linha Caracteres proibidos.

Codigo de ativacio ¢ um codigo emitido
pela ABBYY a cada usu-rio do FineReader
Professional Edition durante o procedimen-
to de ativaco. O codigo de ativagao

€ necessdrio para ativar o FineReader

no computador no qual a ID de instalagio
foi gerada.

Definicio automatica de brilho -
defini¢do automdtica de brilho efetuada
pelo scanner ou pelo FineReader. Durante

0 processo, o brilho de cada drea de imagem
€ definido separadamente.

dpi (Dots per Inch) — a unidade de medida
da resolu¢do, isto €, o nimero de pontos
por polegada.

Driver — um programa que controla
um dispositivo (por exemplo, um scannet,
um video, etc.).

Efeitos de fonte — determinadas variacoes
da aparéncia de uma fonte (isto €, negrito,
itdlico, sublinhado, riscado, subscrito, sobre-
scrito e min‘'scula).
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Fonte monoespacejada — todos os carac-
teres de uma fonte monoespacejada pos-
suem a mesma largura. Um exemplo de
fonte monoespacejada € a Courier New.
Selecione o item Mdquina de Escrever
no grupo Tipo de Impressido (guia
Reconhecimento) para aumentar a quali-
dade de reconhecimento dos documentos
definidos na fonte monoespacejada.

Forma primdria - forma das palavras
consignada no diciondrio.

G

Gerenciador de licenga ¢ um utilitdrio
usado para gerenciar as licengas do
FineReader e ativar o ABBYY FineReader 7.0
Corporate Edition.

Hifen opcional — um hifen (=) que indica
onde uma palavra ou combinacao de
palavras deve ser dividida, caso ocorra no
final de uma linha (por exemplo, "automati-
co" deve ser separado "auto-mdtico").0
FineReader substitui todos os hifens encon-
trados no diciondrio por um hifen opcional.

Imagem invertida — uma imagem com
caracteres brancos contra um fundo preto.

L

Layout de pdgina ¢ formado: pelo modo
em que texto, tabelas e figuras sdo organiza-
dos numa pdgina, pelo modo que o texto

€ organizado em pardgrafos, pela fonte

e pelo tamanho da fonte em que o texto
estd composto, pelo nimero de colunas

de texto, pelos caracteres € pelas cores

de fundo, pela orienta¢ido do texto.

Ligadura — uma combinacio de dois ou
mais caracteres "grudados", por exemplo, fi,
fl, ffi, etc. E dificil separar esses caracteres,
porque geralmente estdo "grudados”

na impress2o. Eles s3o conhecidos como um
"nico" caractere composto.

Modelo de Bloco - um determinado
arranjo de bloco a ser utilizado no recon-
hecimento de pdginas com layout semel-
hante. Um modelo de bloco pode ser salvo
num arquivo especial.

o

Open&Read - processa um arquivo de
imagem: abre, analisa o layout da pagina
e a reconhece.

Padrio - um conjunto de pares "imagem
de um caractere — o proprio caractere" cria-
do durante o treino do padrdo. Um padrdo
€ usado como uma fonte de informacdes
adicionais durante o reconhecimento.

Pagina de c6digo — uma tabela que define
a inter-rela¢do dos codigos dos caracteres
¢ dos proprios caracteres. O FineReader
exibe a pagina de c6digo como um conjun-
to de caracteres a partir do qual vocé pode
selecionar os que precisar.

Palavra composta — uma palavra formada
por duas ou mais raizes (significado geral);
uma palavra ndo encontrada no diciondrio,
mas possivelmente constituida de palavras
do diciondrio (significado do FineReader).

Palavras indefinidas — palavras que con-
tém um ou mais caracteres indefinidos.

Paradigma - o conjunto de todas as for-
mas gramaticais de uma palavra.
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Pasta hot ¢ uma pasta especial monitorada
pelo FineReader. Qualquer imagem nova
adicionada a esta pasta serd aberta auto-
maticamente na janela do FineReader.

Reconhecimento de fundo — um modo
especial de reconhecimento. Vocé pode edi-
tar e salvar as paginas j- reconhecidas
enquanto o FineReader reconhece outras
pdginas a0 mesmo tempo.

Reduzir imagens - exclui 0s pequenos
pontos pretos em excesso da imagem.

Resolu¢io — um parimetro de escanea-
mento que determina a quantidade de dpi
a ser usada durante o escaneamento.

A resolucdo de 300 dpi € boa para textos
definidos em tamanho de fonte de 10pt ou
maior; 400-600 dpi € boa para textos com
tamanho de fonte menor (9pt € menos).

Scanner - um dispositivo para entrada
de imagens no computador.

Scan&Read - o botdo principal do
FineReader. Clique nele para o FineReader
escanear e reconhecer sua(s) imagem(ns).

Sistema de onifonte — um sistema de
reconhecimento que reconhece caracteres
definidos em qualquer fonte e tamanho
de fonte sem um teste anterior.

T

Tipo de bloco - cada bloco tem um tipo.
Os seguintes tipos de bloco estdo
disponiveis no FineReader: Area de
Reconhecimento, Texto, Figura, Tabela

e Codigo de Barras.
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Tipo de imagem — um parametro de
escaneamento que determina se uma
imagem deve ser escaneada em paleta bran-
€O € preto, cinza ou em Cores.

Tipo de Impressio do Texto de Origem
- um parametro que reflete a impressao

do texto de origem (impressora a laser ou
equivalente, impressora matricial no modo
rascunho ou mdquina de escrever). Para tex-
tos impressos a laser, 0 modo Auto deve ser
definido; para textos datilografos, 0 modo
Miquina de Escrever; para textos impres-
sos em impressora matricial no modo ras-
cunho, 0 modo Impressora Matricial.

Treino - criagdo do par "imagem de um
caractere — o proprio caractere". Consulte
a secdo Reconhecimento com Treino para
mais detalhes.

TWAIN, caixa de didlogo TWAIN - uma
caixa de didlogo do scanner.

Unicode - um padrio desenvolvido pelo
Unicode Consortium (Unicode, Inc.).

O padrio € um sistema de codifica¢do inter-
nacional de 16 bits que processa textos
escritos nos principais idiomas. O padrdo
pode ser facilmente estendido. O Padrdo
Unicode determina a codificagdo dos carac-
teres, além das propriedades e dos procedi-
mentos usados para processar textos
escritos num determinado idioma
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