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Gracias por adquirir ABBYY FineReader.

Cada vez son mds habituales los documentos electronicos. A pesar de ello, muchos contratos comerciales, libros y periodicos se siguen
imprimiendo, y millones de personas utilizan ABBYY FineReader para convertir documentos impresos a formatos electrénicos.
Gracias a ABBYY FineReader, es posible disfrutar de un control total sobre la informacion en papel: permite transformar rdpidamente
cualquier texto impreso o archivo PDF en un formato editable y reutilizar su contenido.

ABBYY FineReader le ayudari a:

obtener informacion de distintas fuentes y preparar un informe

editar un documento en papel o un fax

escribir un articulo, una tesis o un trabajo para publicar

publicar recortes de prensa y libros en Internet

extraer texto de un archivo PDF y realizar cambios

ABBYY FineReader es muy ficil de usar. Aunque no sea un experto en reconocimiento optico de caracteres, obtendrd resultados en
cuestion de minutos. Y si es un profesional especializado en OCR, podra tener un control absoluto de todos los pardmetros y opciones
de OCR. Este manual del usuario describe las funciones y comandos de ABBYY FineReader y le ayudard a ensefiar a "leet" a su
ordenador.

iBienvenido al mundo del OCR!
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Innovaciones de ABBYY FineReader 8.0

En comparacion con la version anterior, ABBYY FineReader 8.0 incorpora una serie de mejoras y nuevas funciones para aumentar la
productividad cuando se trabaja con documentos, imagenes, archivos PDF y faxes digitalizados.

Esta version incluye mejoras de tecnologia "inteligente", que permiten una lectura mejorada de los documentos de cimaras digitales,
una mayor precision en los faxes y documentos en papel de baja resolucion, un mayor manejo del disefio de los documentos y
funciones de seguridad mejoradas en los archivos PDF. Se han agregado nuevas funciones como el funcionamiento programado, el
reconocimiento de capturas y el administrador de automatizacion para procesar las tareas de documentos recurrentes y aumentar
todavia mds la productividad del usuario.

A continuacion se proporciona la informacion detallada sobre las principales mejoras e innovaciones del producto. Las funciones que
solo estdn disponibles en ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition aparecen marcadas.

Mejora de hasta un 30 por ciento en la precisién de documentos y faxes de baja resolucién

ABBYY FineReader siempre ha ofrecido unos resultados de reconocimiento de documentos de alta precision para los documentos de
gran calidad, pero existe la posibilidad de recibir documentos con una calidad inferior a la esperada. En la mayoria de los casos, se trata
de documentos en papel o faxes digitalizados a una resolucion inferior a la recomendada para OCR. ABBYY FineReader 8.0 permite un
mejor tratamiento de dichos documentos, ya que mejora un 30 por ciento la precision del reconocimiento.

Procesamiento de imidgenes tomadas con cimaras digitales

Cuando no se encuentra en la oficina y no cuenta con ningtin escdner, tiene la posibilidad de capturar documentos con una cdmara
digital y reconocerlos luego en el ordenador. Ahora ABBYY FineReader 8.0 incluye nueva tecnologia de reconocimiento adaptativa
para un mejor reconocimiento de las imagenes de cimaras.

Opciones de seguridad de archivos PDF

La nueva version de ABBYY FineReader es compatible con la configuracion de seguridad PDF y permite establecer contrasefias para
permisos y apertura, ast como seleccionar otras opciones de seguridad para archivos PDF. Puede seleccionar cifrado de 40 o 128 bits
basado en RC4 o el nuevo cifrado de 128 bits basado en AES (Advanced Encryption Standard).

Creacién de archivos PDF con etiquetas

Una nueva opcion para guardar archivos PDF con etiquetas en ABBYY FineReader 8.0 permite crear archivos PDF mds ficiles de leer en
dispositivos con un tamano de pantalla limitado, por ejemplo, dispositivos portatiles.

Administrador de automatizacion

Esta nueva funcion permite un procesamiento mds rdpido de las tareas de documentos recurrentes, ya que las agrupa en conjuntos de
operaciones consecutivas que se pueden llamar con solo hacer clic en un boton. Hay disponibles algunas tareas automatizadas
predefinidas y también es posible crear tareas automatizadas personalizadas y compartirlas con los companeros.

Compatibilidad con hiperenlaces

La nueva version reconoce hiperenlaces, como vinculos a paginas web y direcciones de correo electronico, y los reconstruye en los
documentos de salida. También puede agregar hiperenlaces nuevos en los documentos reconocidos.

Reconocimiento en modo ripido

Con ABBYY FineReader 8.0 puede reconocer documentos entre 2y 2,5 veces mds rdpido con el modo de reconocimiento rdpido. Este
modo se recomienda para documentos con disefios sencillos y una buena calidad de impresion y digitalizacion. Para documentos mds
complejos, se recomienda utilizar el modo de precision. Sin embargo, la precision de reconocimiento obtenida en el modo rdpido serd
suficiente en muchos casos, por ejemplo, cuando convierta documentos en papel en documentos PDF que permitan busquedas.
C6mo guardar en formato de eBook (LIT) de Microsoft Reader

Ahora puede guardar los resultados del reconocimiento en el formato de eBook (LIT) de Microsoft Reader, que permite leer dichos
documentos en dispositivos portatiles y PDA.

Definicion de propiedades relacionadas con el documento

ABBYY FineReader 8.0 permite definir propiedades adicionales del documento, como el titulo, el autor, el tema y palabras clave, y
guardar esta informacion en los formatos de archivo PDF, DOC/RTF, XLS, HTML, Word XML y LIT. El sistema operativo y otros
programas pueden utilizar estas propiedades para fines de indexacion y busquedas.

Compatibilidad ampliada con idiomas y diccionarios

La cantidad total de idiomas admitidos es ahora de 179. Las funciones de diccionario y revision ortografica estin disponibles para 36
idiomas.

Los principales diccionarios de reconocimiento en inglés y alemdn incluyen ahora diccionarios juridicos y médicos, por 1o que no es
necesario seleccionar idiomas de reconocimiento especializados para trabajar con textos especializados.

Como abrir archivos PDF y TIFF de varias paginas

Si no necesita convertir todo el documento, en ABBYY FineReader 8.0 puede abrir s6lo algunas paginas concretas de los archivos PDF
o TIFF de varias paginas.

ABBYY Screenshot Reader

(disponible en ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition después del registro y en ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition de forma
predeterminada).

Esta utilidad sencilla y de ficil uso permite capturar parte de la pantalla y reconocer el texto de la imagen capturada. La utilidad
tambi€n permite guardar las dreas de pantalla capturadas en un archivo o en el Portapapeles.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(disponible solo en ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition).

La funcion anterior para digitalizar automdticamente las carpetas de las imdgenes entrantes y procesar dichas imdgenes se ha ampliado
en la nueva version de ABBYY FineReader. Se han agregado funciones de procesamiento programado que permiten utilizar el
ordenador para convertir documentos cuando no estd ocupado con las actividades cotidianas, por ejemplo, durante la noche.
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Instalar e iniciar ABBYY FineReader

En este capitulo se tratan los procedimientos de instalacion de ABBYY FineReader y temas relacionados como los requisitos del sistema
y las instalaciones en red y en entornos de trabajo.

Con el producto se incluye un programa de instalacion especial que realiza la configuracion de ABBYY FineReader. Utilice siempre €l
CD-ROM que se proporciona como parte del paquete de software.

Requisitos de hardware y software
Para ejecutar ABBYY FineReader necesitard lo siguiente:

1. PC con Intel® Pentium®/Celeron®/Xeon™, AMD K6/Athlon™ /Duron™ /Sempron™ o procesador compatible. El
procesador debe ser de 500 MHz o superior
2. Microsoft® Windows® Server 2003, Microsoft® Windows® XP, Microsoft® Windows® 2000 (para trabajar con

interfaces traducidas, es necesario que se admita el idioma correspondiente)

128 MBy 16 MB mds para cada procesador adicional (en los sistemas de procesador muiltiple)

4. 250 MB de espacio libre en el disco duro para la instalacion tipica del programa, 100 MB de espacio libre en el
disco duro para la ejecucion del programa

[S3]

5. Escdner, cimara digital o fax-médem 100% compatible con Twain
6. Monitor y tarjeta de video (res. min. 800x600)
7. Teclado, raton u otro dispositivo puntero

Instalar ABBYY FineReader

El programa de instalacion le guiard a lo largo de la instalacion de ABBYY FineReader. Cierre las demds aplicaciones antes de instalar
ABBYY FineReader.

Para instalar ABBYY FineReader:

1. Introduzca el CD-ROM en la unidad de CD-ROM. El programa de instalacion se iniciard automdticamente.
2. Siga las instrucciones del programa de instalacion.
Si el programa de instalacién no se inicia automaticamente:
1. Haga clic en el boton Inicio de la Barra de tareas y seleccione Configuracion/Panel de control.
2. Haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.
3. Seleccione la ficha Instalar o desinstalar y haga clic en el boton Instalar.
4. Siga las instrucciones del programa de instalacion.

Opciones de instalacion
Durante la instalacion, se le pedird que seleccione una de las dos opciones de instalacion siguientes:

) Tipica (recomendada) - se instalardn todos los componentes, incluidos todos los idiomas de reconocimiento,
durante la instalacion se seleccionan un solo idioma de interfaz.
° Instalacion personalizada - puede seleccionar cualquier nimero de los componentes incluidos con el

producto (incluso los idiomas de reconocimiento disponibles).
Si aparece un mensaje de error, consulte el archivo Readme.htm para obtener ayuda (se encuentra en el CD-ROM de ABBYY
FineReader).
Nota: Si desea utilizar los diccionarios y disefios del usuario de una version de ABBYY FineReader instalada previamente, no la
desinstale antes de instalar la nueva version. De este modo, podrd utilizar todos los diccionarios y disefios del usuario en la version
mds reciente.

Iniciar ABBYY FineReader
Para iniciar ABBYY FineReader:

° Seleccione ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (Corporate Edition) en el menu Inicio/Programas.
° Haga clic en en la barra de herramientas de Microsoft Word.
. En Windows Explorer, haga clic con el boton derecho en el archivo que desee abrir. En el menu contextual,

seleccione el comando Abrir con ABBYY FineReader.
Nota: asegurese de que el escaner estd conectado al ordenador y activado antes de iniciar ABBYY FineReader. Si el escdner no estd
conectado audn, consulte las instrucciones de instalacion del escdner en el manual del usuario incluido con el escdner.
Sino tiene un escdner, ABBYY FineReader también podria reconocer sus archivos de imagen (puede ver archivos de muestra en la
carpeta ABBYY FineReader/Demo ).

Instalar en un servidor y en una estacion de trabajo en red
Este tema va dirigido solo a los administradores de sistemas.
La instalacion de ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition en un servidor de red sélo puede llevarla a cabo el administrador de
sistemas. La instalacion se realiza en dos fases. En primer lugar, se instala el programa en el servidor. Luego, el programa se puede
instalar en las estaciones de trabajo desde el servidor mediante uno de los cuatro métodos siguientes:

o utilizando Active Directory

° utilizando Microsoft Systems Management Server (SMS)
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) utilizando Task Scheduler
° desde la linea de comandos
° manualmente en modo interactivo
Para instalar ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition en el servidor:
1. Introduzca el CD-ROM en la unidad de CD-ROM.
2. Ejecute setup.exe desde el CD-ROM de ABBYY FineReader.

Si desea mds informacion acerca de la instalacion de ABBYY FineReader en estaciones de trabajo, el uso de License Manager o como
trabajar con el programa en una red de drea local, consulte el "Manual del administrador del sistema" que encontrard en la carpeta
Administrator's Guide del servidor en el que se ha instalado ABBYY FineReader.

Obtener la imagen

La calidad del reconocimiento depende enormemente de la calidad de 1a imagen de origen. Este capitulo incluye instrucciones para
digitalizar correctamente, abrir y leer un documento, para abrir y leer una imagen guardada en el PC (consulte la lista de los formatos
de imagen admitidos en la seccién Formatos de imagen admitidos) y para procesar imagenes y prepararlas para el reconocimiento
(eliminar las imperfecciones de la digitalizacion), etc.

Digitalizar

ABBYY FineReader se comunica con el escdner a través de la interfaz TWAIN. TWAIN es un estdndar universal que se adopté en 1992
para unificar la interaccion entre los dispositivos que suministran datos de imagen al ordenador (como el escdner) y las aplicaciones
externas. ABBYY FineReader puede comunicarse de dos formas con el esciner mediante el controlador TWAIN:

. usando su propia interfaz: en este caso se utiliza el cuadro de didlogo Configuracion de escianer de ABBYY
FineReader para establecer las opciones; el comando respectivo es Usar interfaz de ABBYY FineReader;
° usando la interfaz TWAIN del escaner: en este caso se utiliza el cuadro de didlogo TWAIN del esciner para

establecer las opciones; el comando respectivo es Usar interfaz de origen TWAIN;

Ambas formas presentan ventajas y desventajas.
Al seleccionar la opcion Usar interfaz de origen TWAIN, la opcion para obtener una vista previa de la imagen deja de estar
disponible. Esta opcion de vista previa permite establecer el drea de digitalizacion y ajustar el brillo con precision y facilita el trabajo ya
que permite que el usuario vea como los cambios afectan a la imagen. Sin embargo, un inconveniente de esta opcion es que los
distintos modelos de escaner utilizan cuadros de didlogo de controladores TWAIN distintos. Las instrucciones de uso del didlogo
TWAIN del escdner se incluyen con el dispositivo.
Al seleccionar la opcion Usar interfaz de ABBYY FineReader, las siguientes opciones pasan a estar disponibles: primero, puede
digitalizar varias imdgenes en modelos de escdner sin ADA, segundo, puede guardar las opciones de digitalizacion en un archivo de
plantilla de lote (*.fbt) y, a continuacion, usarlas para otros lotes.
Puede pasar de una a otra con facilidad:

. Seleccione la ficha Digitalizar/Abrir en el cuadro de didlogo Opciones (mend Herramientas>Opciones) y haga

clic en el boton de radio que desee utilizar: Usar interfaz de origen TWAIN o Usar interfaz de ABBYY FineReader.

Nota:
1. Verd que la opcién Usar interfaz de ABBYY FineReader no estd disponible (atenuada) cuando utiliza
determinados modelos de escdner.
2. Si desea ver el cuadro de didlogo Configuracion de escaner en el modo Usar interfaz de ABBYY FineReader,

seleccione la opcién Mostrar opciones antes de digitalizar de la ficha Digitalizar/Abrir
(Herramientas>Opciones).
Importante: Consulte la documentacion suministrada con el escaner para conectarlo correctamente. Tras conectar el escaner al
ordenador, no olvide instalar el controlador TWAIN o la aplicacion de digitalizacion.

Para iniciar la digitalizacion:

T Haga clic en el boton 1-Digitalizar o seleccione la opcion Digitalizar en el ment Archivo. Se mostrard la
6@ . ventana Imagen con una "fotografia" de la pdgina digitalizada en la ventana principal de ABBYY
i FineReader.
Digitalizar

Para digitalizar varias pdginas consecutivas, seleccione la opcion Digitalizar varias imadgenes de la ficha
Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones.

Nota: Para abrir este cuadro de didlogo, seleccione el elemento Opciones... en el ment del boton 1-
Digitalizar.

Si la digitalizacion aun no ha empezado, se abrird uno de estos cuadros de didlogo:

El cuadro de didlogo del origen TWAIN del esciner. Compruebe las opciones de digitalizacion y haga clic en el boton de digitalizacion
final del escaner (puede que se denomine Listo, Digitalizar, Final.., dependiendo del modelo de escdner).

El cuadro de didlogo Configuracién de esciner. Compruebe las opciones de digitalizacidn y haga clic en el boton de digitalizacion
final del escaner (puede que se denomine Listo, Digitalizar, Final.., dependiendo del modelo de escdner).
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Sugerencia:
Si desea iniciar el reconocimiento inmediatamente después de digitalizar las imdgenes de origen, puede utilizar la opcion Scan&Read:

Haga clic en la flecha situada a la derecha del botén Scan&Read y seleccione el

?' S i elemento Scan&Read en el ment contextual.
ScantRead
Asistente para Scanf&Read...
ScantRead
Cpen#Fead

Digikalizar a PDF
Digikalizar a Word
POF/Imagenes a Word

Administrador de automatizacian, ..

ABBYY FineReader digitalizard y leerd las imdgenes. La ventana Imagen mostrard una "fotografia” de la pagina digitalizada y la ventana
Texto mostrari los resultados de reconocimiento en la ventana principal de ABBYY FineReader.

Establecer los parametros de la digitalizacion

La calidad del reconocimiento depende enormemente de la calidad de 1a imagen de origen. La calidad de la imagen se puede modificar
ajustando los pardmetros principales de digitalizacion: resolucion, modo de digitalizacion y brillo.

Los parametros principales de digitalizacién son:

° Resolucion: utilice una resolucién de 300 dpi en textos normales (con un tamafio de fuente de 10 puntos o
superior) y valores de 400-600 dpi en los textos que contengan fuentes de menor tamafio (9 puntos o inferior).
. Modo de digitalizacién: gris.

Efectuar la digitalizacion en escala de grises es lo mds adecuado para el sistema de reconocimiento. Si digitaliza las
imdgenes en escala de grises, la aplicacion ajusta el brillo automaticamente.

. Modo de digitalizacion: blanco y negro.

El modo de digitalizacion en blanco y negro permite digitalizar a mayor velocidad, pero se pierde informacion de
caracteres. Esto puede afectar negativamente a la calidad del reconocimiento de los documentos de calidad de
impresion media y baja.

. Modo de digitalizacion: color.

Si digitaliza documentos en color, habrd imdgenes, caracteres y fondos en color que desee conservar en el
documento electrénico. En estos casos utilice el modo de digitalizacion en color . En el resto de los casos, utilice
el modo de digitalizacion en gris.

° Brillo: en la mayoria de los casos serd suficiente un valor de brillo de 50%.

Aunque algunos documentos digitalizados en blanco y negro pueden necesitar un ajuste adicional del brillo.
Nota: la digitalizacién con una resolucién de 400-600 dpi (en lugar de la predeterminada a 300 dpi) o la digitalizacién en gris 0 en
color (en lugar de en blanco y negro) lleva mds tiempo. En el caso de algunos modelos de escaner la digitalizacién a 600 dpi tarda
cuatro veces mds que la digitalizacion a 300 dpi.
Para establecer los parimetros de la digitalizacién:

. Si va a digitalizar las imdgenes utilizando la interfaz TWAIN de ABBYY FineReader, haga clic en el boton
Configuracion de escaner de la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones (menu
Herramientas>Opciones). Establezca las opciones de digitalizacion en el didlogo.

. Si va a digitalizar utilizando una interfaz de origen TWAIN, el cuadro de didlogo TWAIN del escdner se abre
automdticamente al hacer clic en el boton 1-Digitalizar. Establezca los pardmetros de digitalizacion en el cuadro
de didlogo. Las opciones de digitalizacion pueden llamarse de forma distinta seguin el modelo del escaner; por
ejemplo, la palabra "umbral" puede usarse para describir el brillo o el control puede representarse con un "sol" o
con un circulo en blanco y negro. Las opciones exactas se describen en los documentos suministrados con €l
escaner.

Sugerencias para el ajuste del brillo
La imagen digitalizada tiene que ser legible. Para comprobar que lo es, inspecione la imagen en la ventana Zoom.
b l'i“ﬂ - ejemplo de imagen vdlida (desde el punto de vista del reconocimiento éptico de caracteres)

Si le parece que la calidad de la imagen digitalizada no es muy (los caracteres aparecen pegados o rasgados), consulte la tabla siguiente
para averiguar como puede mejorarla.

Si la imagen presenta este aspecto: Solucion posible:
b?ﬂh@ Intente reducir el brillo (hard que 1a imagen se oscurezca).

' Intente digitalizar en modo gris (en este caso se utiliza el ajuste automadtico del
los caracteres aparecen "rasgados" o muy claros brillo).
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Intente aumentar el brillo (hard que la imagen se aclare).

Intente digitalizar en modo gris (en este caso se utiliza el ajuste automatico del
los caracteres aparecen distorsionados, pegados o brillo).

rellenos

Digitalizar documentos de varias paginas

ABBYY FineReader ofrece un modo de digitalizacion especializado (Digitalizar varias imadgenes) para facilitar la digitalizacion de
grandes cantidades de pdginas. Para activar este modo, seleccione la opcién Digitalizar varias imagenes de la ficha
Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones (meni Herramientas>Opciones).Sin embargo, tiene las siguientes
peculiaridades:

° Si digitaliza las imdgenes utilizando la interfaz TWAIN de ABBYY FineReader, el escner no se detiene tras
finalizar la digitalizacion de una pdgina, sino que inicia automdticamente la digitalizacion de la siguiente.
° Si digitaliza imdgenes utilizando la interfaz de origen TWAIN, el didlogo TWAIN del esciner no se cierra una

vez terminado el proceso de digitalizacion. Puede poner la pagina siguiente en el escaner y digitalizarla, y proceder
del mismo modo con el resto de las paginas.
Si tiene que digitalizar muchas paginas, a continuacion se indican dos maneras de hacerlo: puede utilizar un alimentador de
documentos automdtico (ADA) si lo tiene.

Digitalizar con un alimentador automatico (ADA):

L. Si utiliza la interfaz de ABBYY FineReader, seleccione la opcién Usar alimentador de documentos
automadtico en el cuadro de didlogo Configuracién de escdner (para abrir este cuadro de didlogo, haga clic en
el botén Configuracién de escdner, en la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones) y la
opcion Digitalizar varias imdgenes de la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones (menu
Herramientas>Opciones...). A continuacion, haga clic en 1-Digitalizar para empezar a digitalizar.

2. Si utiliza la interfaz de origen TWAIN, seleccione la opcion Usar alimentador de documentos automadtico del
cuadro de didlogo TWAIN del escdner (esta opcion puede llamarse de otro modo dependiendo del modelo de
escdner; las opciones del cuadro de didlogo TWAIN del escdner se describen en los documentos suministrados con
el dispositivo) y la opcion Digitalizar varias imdgenesde la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo
Opciones (ment Herramientas>Opciones...). A continuacion, haga clic en 1-Digitalizar para empezar a
digitalizar.

Digitalizar sin un alimentador automatico (ADA):

Si utiliza la interfaz de ABBYY FineReader seleccione la opcion Digitalizar varias imagenes de la ficha Digitalizar/Abrir del
cuadro de didlogo Opciones (ment Herramientas>Opciones...). A continuacion, haga clic en 1-Digitalizar para empezar a
digitalizar.

Existen diversas maneras de aumentar la eficacia a 1a hora de digitalizar varias paginas utilizando un escaner plano sin ADA. Puede
recurrir a las dos opciones siguientes:

° Establezca el valor de pausa (el tiempo entre la finalizacion de la digitalizacion de una pdgina y el inicio de la
siguiente). Seleccione la opcion Pausa entre paginas y, a continuacion, establezca el valor de pausa (en
segundos) en el cuadro de didlogo Configuracion de escaner (para abrir este cuadro de didlogo, haga clic en el
botén Configuracion de esciner, en la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones).

En este caso, el escdner no empieza a digitalizar la pdgina siguiente hasta que transcurre el nimero de segundos
establecido, concediéndole tiempo suficiente para poner la pagina siguiente en el escdner. Tras el periodo de
pausa, la digitalizacion continua de forma automatica.

° Seleccione la opcién Detencién entre paginas en el cuadro de didlogo Configuracion de escdner (para abrir
este cuadro de didlogo, haga clic en el botén Configuracion de esciner, en la ficha Digitalizar/Abrir del
cuadro de didlogo Opciones).

En este caso, cada vez que el escdner termine una pagina se muestra un didlogo en el que se pregunta al usuario si desea seguir con la
digitalizacion. Haga clic en el boton $1 para seguir digitalizando o en No para terminar el proceso.

Cuando termine de digitalizar las pdginas, seleccione la opcién Detener digitalizacion en el ment Archivo .

Si utiliza la interfaz de origen TWAIN

. seleccione la opcion Digitalizar varias imdgenes de la ficha Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo
Opciones (ment Herramientas>Opciones...). A continuacion, haga clic en 1-Digitalizar para empezar a
digitalizar.Se abrird el cuadro de didlogo TWAIN del escdner. Haga clic en Digitalizar (o en Final, o en el botén
que corresponda a esta accion en su modelo de escaner) y empiece el proceso.

Digitalice la pdgina, ponga otra pagina en el esciner y haga clic en el boton Digitalizar en el didlogo TWAIN del escdner digitalizarla.
Cuando termine de digitalizar todas las paginas, haga clic en el boton Cerrar (0 en el boton correspondiente del didlogo TWAIN de su
escdner) del didlogo TWAIN del escdner.

Sugerencia: Para un mayor control de la calidad de las imdgenes digitalizadas, compruebe la opcién Abrir imagen durante la
digitalizacion, en el grupo Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones adicionales Para abrir dicho cuadro de didlogo,
haga clic en el botén Opciones adicionales de la ficha General, en el cuadro de didlogo Opciones.. Si marca esta opcion cada
pdgina digitalizada se abrird en la ventana Imagen inmediatamente después de procesarse. Si cree que la imagen se ha digitalizado
incorrectamente, detenga la operacion (seleccione la opcion Detener digitalizacién en el menud Archivo) y vuelva a digitalizarla.
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Resolver problemas de digitalizacion: El escaner no es compatible con TWAIN
Puede utilizar ABBYY FineReader aunque el escdner no sea compatible con TWAIN. Método:

1. Cree un lote nuevo y dbralo. Si ya tiene un lote abierto, saltese este paso.

2. Establezca los pardmetros correctos para el reconocimiento (el idioma de reconocimiento, el tipo de documento,
el tipo de impresion).

Seleccione Iniciar reconocimiento en segundo plano en el menu Procesar.

4. Digitalice el documento que desea leer utilizando cualquier programa de obtencion de imdgenes que utilice el
escdner. No cierre ABBYY FineReader. Guarde la imagen digitalizada en la carpeta donde ha guardado el lote
abierto de ABBYY FineReader; el nombre del archivo debera ser 0001.TIF. ABBYY FineReader cargard la imagen
automdticamente y la leerd.

Nota: Si el lote ya contiene pdginas, la primera imagen digitalizada no serd 0001.TIF, sino XXXX.TIF, donde XXXX
es el nimero de paginas de lote mds una. Por ejemplo, si el lote contiene 10 paginas, la primera imagen
digitalizada deberfa ser 0011.tif. Si digitaliza mds de un archivo, el nombre deberd ser 0012.TIF y asf sucesivamente.

(S S

5. Digitalice el segundo documento y gudrdelo como 0002.TIF, etc.
0. Pulse F5 para actualizar Ia lista de la pdgina.
7. Seleccione Detener reconocimiento en segundo plano en el ment Procesar para detener la operacion.

ABBYY FineReader leerd paso a paso todas las pdginas que desee que lea.

Abrir imagenes y archivos PDF
Aunque no tenga un escanet, puede reconocer archivos de imagen (consulte 1a lista de formatos de imagen en la seccion Formatos de
imagen admitidos).
Para abrir una imagen:
° Haga clic en la flecha situada a la derecha del bot6n 1-Digitalizar y seleccione la opcion Abrir imagen. El icono
del botén 1-Digitalizar cambiard de aspecto: en lugar de Digitalizar se leerd Abrir.
Seleccione la opcion Abrir imagen en el ment Archivo.
En el Explorador de Windows: haga clic con el boton derecho en el archivo de imagen que desee abrir y
seleccione la opcién Abrir con ABBYY FineReader en el menu emergente. Siya se ha iniciado ABBYY
FineReader, la imagen se afladird al lote actual. De lo contrario, antes de afiadir la imagen, una copia de ABBYY
FineReader se iniciard y abrird el ultimo lote con el que trabajo.
) En Microsoft Outlook o Windows Explorer: haga clic en el archivo de imagen que desea abrir y arrdstrelo hacia la
ventana miminizada de ABBYY FineReader. La imagen se agregard al lote actual y se abrird en la ventana Imagen.
Seleccione una o mds imdgenes en el cuadro de didlogo Abrir. Las imdgenes seleccionadas aparecerdn en la ventana Lote y la dltima
de €éstas se mostrard en las ventanas Imagen y Zoom de ABBYY FineReader. Todas las imagenes seleccionadas se copiardn en la
carpeta del lote. Consulte la seccion Informacion general sobre el trabajo con lotes para mds detalles sobre la organizacion de lotes y la
forma de mostrar pdginas en ellos.
Sugerencia: Si desea efectuar inmediatamente el reconocimiento de las imdgenes abiertas, use el modo Open&Read:

1. Seleccione Open&Read en el ment Procesar o pulse las teclas ALT+MAYUS+D. Se abrird el cuadro de didlogo
Abrir.
2. Seleccione las imdgenes para el reconocimiento en el cuadro de didlogo Abrir.
Abrir archivos PDF

El autor de un archivo PDF puede limitar el acceso a dicho archivo. Por ejemplo, puede protegerlo con una contrasefia o limitar
determinadas funciones, como la extraccion de texto y graficos. El acceso a las funciones restringidas constituiria una infraccion de los
derechos de autor, por lo que ABBYY FineReader le solicita una contrasefia para abrir dichos archivos.

Digitalizar paginas dobles
Al digitalizar un libro verd que es mds conveniente digitalizar las paginas izquierda y derecha (lo que aqui se denomina pagina doble) a
la vez. La calidad del reconocimiento es mayor si la pagina doble se divide en dos después de la digitalizacion, de forma que cada
pdgina del lote corresponde a una sola pdgina del libro. El andlisis del reconocimiento y de la distribucion se realiza por separado en
cada una de las pdginas y cada una de ellas se rectifica en caso si es necesario.
Si desea dividir paginas dobles:

° Seleccione la opcién Separar paginas dobles de la ficha Digitalizar/Abrir (menti Herramientas>Opciones)

antes de digitalizar.

Simarca esta opcion, cada una de las pdginas dobles se dividird en dos paginas de lote. Consulte la seccion Informacion general sobre
el trabajo con lotes para obtener mds informacion sobre los lotes.
Nota: si una pagina doble se ha dividido en dos de manera incorrecta, desactive la casilla Separar paginas dobles, digitalice la pigina
doble de nuevo o vuelva a agregar la imagen respectiva al lote e intente dividir la imagen de forma manual mediante el cuadro de
dialogo Separar pigina (Imagen>Separar imagen).

Agregar imagenes de tarjetas de visita al lote

Al introducir tarjetas de visita, es mds practico introducir un gran numero de tarjetas de una vez, tantas como admita el escaner. La
calidad de reconocimiento serd mayor (por ejemplo, gracias a la rectificacion) si cada tarjeta de visita forma una pdgina distinta. El
sistema presenta herramientas especiales de division de imdgenes de forma automdtica y manual para imdgenes que contengan tarjetas
de visita organizadas en un determinado orden.
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Para dividir la imagen:
1. Seleccione la imagen necesaria en la ventana Lote .
2, Seleccione 1a opcion Separar imagen en el menu Imagen. Se abrird el cuadro de didlogo Separar pagina
3. Haga clic en el boton Separar tarjetas de visita.
Nota:
1. La pagina dividida se eliminard del lote, su lugar lo ocupardn las partes divididas. Consulte la seccion Informacion
general sobre el trabajo con lotes para obtener mas informacion.
A Si la imagen se dividio en tarjetas de visita de manera incorrecta, intente dividir la imagen de forma manual
mediante el botén Agregar separador vertical/Agregar separador horizontal.
A. Para poder eliminar todos los separadores, haga clic en el botén Quitar todos los separadores.
4. Para desplazar un separador, cambie al modo Seleccionar separador (haga clic en el bot6n ) y mueva el
separador.
5. Para eliminar un separador, cambie al modo Seleccionar separador (haga clic en el bot6n ) y mueva el

separador fuera de la imagen.

Como usar una camara digital para fotografiar textos

Hacer fotografias de documentos requiere cierta habilidad y practica. En esta seccion, aprenderd a configurar 1a cdmara para poder
hacer fotograffas de documentos adecuadas para el reconocimiento optico de caracteres. Para obtener mas informacion sobre la
configuracion de su cdmara concreta, consulte la documentacion que se proporciona con la cimara.

Antes de hacer una fotografia...

1. Asegtrese de que la pagina quepa por completo dentro del marco y que no haya otros objetos visibles.
2. La iluminacion debe ser uniforme en toda la pagina y no debe haber dreas oscuras o sombras.
3. Estire la pdgina si es necesario y coloque la cdmara de forma paralela al plano del documento, de modo que la

lente mire hacia el centro del texto que va a fotografiar.

Requisitos de cimara digital
Requisitos minimos
° Sensor de 2 megapixeles
° Lente de foco variable (las cimaras de foco fijo, comunes en los teléfonos moviles y dispositivos portdtiles, suelen
producir imagenes no aptas para OCR)
Requisitos recomendados
Sensor de 5 megapixeles
Modo de desactivacion del flash
Control de apertura manual o modo de prioridad de apertura
Enfoque manual
Sistema de estabilizacion o uso de tripode
Zoom optico

Como fotografiar textos
Iluminacion
Asegurese de que haya suficiente luz (se recomienda la luz del dia).

Colocacion de la cimara

Se recomienda encarecidamente el uso de un tripode. Los mejores resultados se obtienen cuando se dispara con el zoom 6ptico
mdximo. La lente debe colocarse de forma paralela al plano del documento y apuntar al centro del texto.

Con el zoom optico al maximo, la distancia entre la cimara y el documento debe ser suficiente para que quepa todo el documento
dentro del marco. Normalmente esta distancia es de 50-60 cm.
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Flash

Si hay suficiente luz, desactive el flash para no iluminar demasiado la pagina y evitar destellos. Con poca luz, procure utilizar el flash a
una distancia de unos 50 cm; no obstante, se recomienda utilizar iluminacion adicional.

Importante: Si utiliza el flash para documentos impresos en papel satinado, se creard una luz deslumbradora.

Modo de disparo

Apertura

Con poca luz, se recomienda una apertura de entre 3,5 y 5,0, es decir, la mdxima que permite la cimara. En dias claros, se consiguen
imdgenes mds nitidas con aperturas mds pequenas.

Velocidad ISO

Con poca luz, seleccione un valor ISO mds alto.

Enfoque

Dado que los diferentes puntos de la imagen se encuentran a una distancia distinta de la lente, la distancia de enfoque debe estar entre
el punto mds cercano del documento y el mds lejano. Si utiliza el autoenfoque, dirija 1a lente hacia un punto entre el centro y el borde
del documento.

En las cimaras mds modernas, hay que pulsar el disparador hasta la mitad para bloquear el enfoque. Una vez bloqueado, puede redirigir
la cdmara hacia el centro del documento y hacer la fotografia.

Es posible que el autoenfoque no funcione correctamente con poca luz. En ese caso, enfoque la cdmara manualmente.

Balance de blancos

Si su cdmara lo permite, defina el balance de blancos con una hoja de papel blanca. De lo contrario, seleccione el modo de balance de
blancos que mds se adecue a las condiciones de iluminacion.

Recomendaciones adicionales
Una iluminacion pobre hard que la cimara aumente las exposiciones, lo que puede repercutir negativamente en la nitidez de la imagen
resultante. Pruebe lo siguiente:

. Active el sistema de estabilizacion, si lo hay

) Use el disparador automdtico para evitar el movimiento de la cdmara que se produce al pulsar el disparador.

¢Qué debo hacer si...?

La imagen es demasiado oscura y ofrece escaso contraste

Utilice fuentes de luz adicionales. Si no, dispare con una mayor apertura.

La imagen no es suficientemente nitida

Es posible que el autoenfoque no funcione correctamente si la iluminacion no es adecuada o si se fotograffa el documento a corta
distancia. Si la luz es escasa, pruebe a usar fuentes de luz adicionales. Si fotografia el documento a una distancia corta, pruebe a hacerlo
en el modo "Macro" (o primer plano). También puede enfocar manualmente si su cdmara permite hacerlo de forma manual

Si s6lo parte de la imagen aparece borrosa, pruebe con una apertura menor. Aumente la distancia entre el documento y la cdimaray
utilice el zoom maximo. Enfoque un punto cualquiera entre el centro y un borde de la imagen.

El flash produce un destello en el centro de la imagen

Apague el flash. §i no, dispare desde una distancia mayor.
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Trabajar con la imagen

Limpiar imagen

La imagen reconocida puede aparecer "sucia’, es decir, puede que contenga demasiados puntos. Este exceso de puntos se produce al
digitalizar documentos cuya calidad de impresion es media o inferior. Los puntos cercanos a contornos de caracteres pueden
perjudicar a la calidad del reconocimiento. Si lo desea, puede reducir el nimero de puntos. Para ello:

) Seleccione la opcién Limpiar imagen en el ment Imagen>Ajustes de imagen.
Para limpiar un bloque determinado:
. Seleccione la opcién Limpiar bloque en el meni Imagen>Ajustes de imagen.

Nota: Con documentos originales muy claros o configurados con una fuente muy clara, la limpieza de imagen puede hacer que
desaparezcan puntos, comas y porciones finas de caracteres, con lo que empeorard la calidad de reconocimiento.

Cambiar la resolucion de la imagen

La resolucion de la imagen muestra el grado de detalle que se puede distinguir en una imagen y se mide en puntos por pulgada (dpi).
ABBYY FineReader ofrece el mejor rendimiento de OCR cuando la resolucion vertical es igual que la resolucion horizontal y se
encuentra entre 50y 3.200 dpi. El rango recomendado es de 200-600 dpi, y la configuracién recomendada de 300 dpi.

Si la resolucion de la imagen es demasiado baja o demasiado alta, puede repercutir negativamente en la calidad del reconocimiento.
Algunos formatos de imagen, por ejemplo los archivos “bmp, no tienen resolucion. En ocasiones una imagen puede tener una
resolucion no estindar, por ejemplo, 204°96 dpi, lo cual también puede repercutir negativamente en la calidad del reconocimiento.
ABBYY FineReader comprueba la resolucion de cada imagen y la corrige si es necesario, sin cambiar sus dimensiones. Las imdgenes
cuya resolucion ha corregido el programa se marcan con % en la ventana Lote. Coloque el puntero del raton sobre una imagen para
que aparezca un mensaje emergente.

Sila calidad de OCR de una imagen concreta es baja, puede mejorarla cambiando su resolucion. Para cambiar la resolucion de una
imagen marcada con i,

) En la ventana Lote, seleccione la imagen marcada con Fi)Y cuya resolucion desee cambiar. Si el mensaje emergente
sugiere que la resolucion de la imagen no es vdlida, seleccione el comando Corregir resolucion en el ment
Imagen.

° En el cuadro de didlogo que aparece, seleccione el tipo de la imagen (imagen digitalizada, enviada por fax o
captura de pantalla) o seleccione Otra resolucién y especifique la resolucion exacta de la imagen.

° Elija Imdgenes seleccionadas para cambiar la resolucion de las imdgenes seleccionadas. Seleccione Todas las

imdgenes del lote para cambiar la resolucion de todas las imdgenes del lote. La dltima opcién se recomienda
para las imdgenes obtenidas del mismo origen.

Alisar lineas de texto
Al digitalizar libros de gran volumen, es posible que el texto que hay cerca del ribete quede distorsionado. De modo similar, al
fotografiar texto con una cimara digital, es posible que se distorsione el texto que hay junto al margen. Para solucionar dicha
distorsion:
. Seleccione Herramientas>Opciones y haga clic en la ficha Digitalizar/Abrir. En Procesamiento de imagen,
seleccione Alisar lineas de texto.
Nota: Alisar las lineas de texto puede llevar un tiempo.

Invertir imagen
Durante la digitalizacion, algunos escineres invierten las imagenes (es decir, muestran el negro como blanco y viceversa).
Si lo desea, puede seleccionar 1a opcion Invertir imagen para que los documentos tengan un aspecto estdndar, es decir, fuente negra
sobre fondo blanco. Para ello:

. Seleccione la opcién Invertir imagen en el mend Imagen>Image Adjustment.
Nota: Si digitaliza o abre imdgenes invertidas, seleccione la opcion Invertir imagen en el grupo Digitalizar/Abrir del cuadro de
didlogo Opciones adicionales antes de agregar estas imdgenes al lote.Para abrir el cuadro de didlogo Opciones adicionales, haga
clic en el botén Opciones adicionales... de la ficha General del cuadro de didlogo Opciones.

Girar o voltear imagen

La calidad de reconocimiento depende de la orientacion de la imagen (el texto deberfa extenderse de arriba abajo, con las lineas en
sentido horizontal). De modo predeterminado, ABBYY FineReader detecta automdticamente la orientacion de pagina durante el
reconocimiento. Si la deteccion de orientacion de pagina es incorrecta, anule la seleccion de la opcion Detectar orientacién de
imagen (durante reconocimiento) en la ficha Digitalizar/ Abrir y gire la imagen para que la orientacion sea estindar:

. Haga clic en el boton o seleccione la opcion Girar a derecha en el meni Imagen>Rotar / Voltear
imagen para aplicar un giro de 90° en el sentido de las agujas del reloj.

° Haga clic en el boton o seleccione la opcidn Girar a izquierda en el mend Imagen>Rotar / Voltear
imagen para aplicar un giro de 90° en sentido contrario al de las agujas del reloj.

° Seleccione la opcién Girar boca abajo en el ment Imagen>Rotar / Voltear imagen para aplicar un giro de
180°.

Para voltear la imagen:
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. horizontalmente (sobre el eje vertical) — seleccione la opcidn Voltear horizontal en el menti Imagen>Rotar /
Voltear imagen,
. verticalmente (sobre el eje horizontal) — seleccione la opcion Voltear vertical en el meni Imagen>Rotar /
Voltear imagen.
Borrar bloque
Sino desea reconocer una zona de una imagen, o si hay dreas con exceso de puntos, puede borrarlas siguiendo este procedimiento:
° Seleccione la herramienta =4 y, 4 continuacion, la zona de la imagen que desea borrar, manteniendo pulsado el

boton izquierdo del raton. Suelte el boton para borrar 1a zona de imagen seleccionada.

Recortar la imagen

A veces una imagen digitalizada puede tener los bordes oscuros. Es posible recortar las dreas oscuras no deseadas antes del
reconocimiento. También puede utilizar la herramienta Recortar imagen para reducir la imagen a un tamafo de papel estindar,
como A4 0 AS.

1. En la ventana Image, seleccione la herramienta o (o seleccione el comando Recortar imagen del menu
Imagen);
2. La imagen se mostrard en la ventana Recortar imagen y sus bordes se destacardn con lineas de color.
) En la lista desplegable de la izquierda, puede seleccionar la escala a la que se debe mostrar la imagen en
la ventana;
. Para recortar la imagen, coloque el puntero del raton sobre el borde de color y arrdstrelo a la ubicacion

deseada. También puede colocar el puntero en una de las esquinas y arrastrarla en diagonal. La parte de
la imagen que se recortard se mostrard en gris. Haga clic en el boton Recortar;

° Para reducir la imagen a un tamano de papel estdndar, seleccione el tamafio deseado en la lista
Recortar a de la derecha;
Para no recortar la imagen actual y pasar a la siguiente, haga clic en el boton Omitir,
Desmarque la casilla Pasar a la pagina siguiente si no desea que ABBYY FineReader pase
automdticamente a la siguiente imagen cuando haya acabado de trabajar con la actual.

Nota:
1. Se recomienda recortar una imagen antes de dibujar bloques y reconocer la imagen.

El color de los bordes de la imagen puede modificarse en la ventana Recortar. Para ello, seleccione la ficha Vista

del cuadro de didlogo Opciones (mend Herramientas>Opciones). En el grupo Aspecto, seleccione Recortar

bloque de la imagen y haga clic en el campo Color. Elija el color deseado en el cuadro de didlogo emergente.

Aumentar o reducir escala de imagen

Q

=
/- * enlabarra Imagen (en la ventana Imagen) y haga clic en la imagen. La

. Seleccione la herramienta
escala de imagen se duplicard o se reducird a la mitad.
° Haga clic con el botén derecho del ratén en la imagen, seleccione Escala y, a continuacion, seleccione el valor

deseado en el menu emergente.

Obtener informacion de imagen
Puede obtener los siguientes datos sobre una imagen: ancho y alto en pixeles; resolucion vertical y horizontal (puntos por pulgada);
tipo de imagen.
° Haga clic con el bot6n derecho en la imagen y seleccione la opcion Propiedades en el ment emergente. Se abrird
un cuadro de didlogo. Seleccione la ficha Imagen en este cuadro de didlogo.

Imprimir imagen
Puede imprimir la imagen abierta en la ventana Imagen, las imdgenes de pdginas seleccionadas en la ventana Lote o imdgenes de
todas las paginas del lote:
. Seleccione la opcién Archivo>Imprimir>Imagen. Se abrird el cuadro de didlogo Configurar impresién.
Configure los pardmetros de impresion necesarios (impresora, nimero de pdginas que quiere imprimir, nimero de
copias, etc.) en el cuadro de didlogo.

Deshacer la dltima accion

2)

) Para deshacer la tdltima accion realizada, haga clic en el botén Deshacer de la barra Estindar

@ .

Sugerencia: Para anular la operacion Deshacer, haga clic en el botén Rehacer de la barra Estindar

Numerar paginas
A cada pdgina digitalizada se le asigna un numero. El nimero que se asigna de forma predeterminada es el numero de la ultima pdgina
del lote mds uno.
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También puede establecer el nimero de la pdgina afiadida de forma manual si lo desea, por ejemplo, si necesita mantener la
numeracion original o si necesita digitalizar una serie de paginas numeradas ordenadas. Para ello:

. Seleccione la opcion Especificar n° de pagina antes de afiadir a lote de la ficha Digitalizar /Abrir imagen

(mend Herramientas>Opciones).

Para digitalizar muchas pdginas impresas a doble cara ordenadas por numero:
Seleccione la opcion Especificar n° de pdgina antes de agregar a lote de la ficha Digitalizar/Abrir imagen
(Herramientas>Opciones).

2. Especifique el nimero de la primera pdgina digitalizada en el cuadro de didlogo Nimero de paginay, a
continuacion, seleccione la opcién Pares e impares por separado en el campo Niimero de pagina. Seleccione
el orden de numeracion: ascendente o descendente. El modo depende de como coloque las pginas a doble cara
en el alimentador automadtico, es decir, depende de si €l nimero mds alto se pone artiba o abajo.

Opciones de imagen de lote

Convertir imdgenes en color y en gris a blanco y negro

Seleccione la opcion Convertir imdgenes en color y en gris a blanco y negro al digitalizar imdgenes utilizando la interfaz de origen
TWAIN y cuando no haya imdgenes, fuentes ni fondos en color, 0 cuando no desee conservar los colores en las imagenes digitalizadas.
Las imdgenes digitalizadas ocupardn menos espacio en disco si marca esta opcion.

Nota. Esta opcion se define en el cuadro de didlogo Opciones adicionales. Para abrir dicho cuadro de didlogo, haga clic en el botén
Opciones adicionales... de la ficha General del cuadro de didlogo Opciones.

Analisis de distribucion de pagina

Antes de empezar el proceso de reconocimiento, ABBYY FineReader necesita "saber" qué dreas de imagen necesita reconocer. El
procedimiento de andlisis de la distribucion de pdgina sirve para este propdsito. Este procedimiento consiste en trazar bloques de
texto, bloques de imagen, bloques de tabla y bloques de codigos de barras.

En este capitulo se explica lo siguiente: cudndo es necesario analizar la pagina manualmente, qué tipos de bloque hay, cémo se pueden
editar los bloques trazados mediante el procedimiento automdtico de andlisis de la distribucion y como facilitar el proceso de analisis
de la distribucion utilizando las plantillas de bloque.

Informacion general sobre el analisis de distribucion de pagina
El analisis de la distribucion de la pdgina se puede realizar automdtica y manualmente. En la mayoria de los casos, ABBYY FineReader
gestiona la compleja tarea del andlisis de la distribucion de la pdgina. Inicie el andlisis automatico haciendo clic en el boton 2-Leer. El
reconocimiento se realizard a 1a vez que se analiza la distribucion.
Haga clic en este boton para empezar el proceso de lectura de una imagen abierta. Para cambiar el modo
del boton, haga clic en la flecha situada a su derecha y seleccione el elemento necesario en el mend
T |  emergente.

1

&

Leer

Nota: también puede utilizar el procedimiento independiente de andlisis de la distribucion de pagina (menu
Procesar>Leer>Analizar distribucion). Puede ejecutar este procedimiento cuando lo necesite, pero recuerde que en este caso la
calidad del analisis de la distribucion puede ser inferior, dado que el procedimiento conjunto de andlisis y reconocimiento utiliza
informacion adicional adquirida durante el reconocimiento para asistir en el andlisis.

El trazado manual de los bloques se aconseja si:

1. desea reconocer s6lo una parte de la pagina;
2. el andlisis automdtico ha trazado bloques incorrectos.
Sugerencia:
° En algunos casos la calidad del andlisis automdtico se puede mejorar ajustando las opciones del andlisis de 1a

distribucion de la pagina. Compruebe las opciones actuales en la ficha Leer, del menu
Herramientas>Opciones.

° En caso de que la aplicacion trazase los bloques de forma incorrecta, la mayoria de las veces es mds rapido
modificarlos con la ayuda de las herramientas de edicion de bloques en lugar de eliminar todos los bloques y
dibujarlos de nuevo manualmente.

Tipos de bloque

Los bloques son dreas de imagen incluidas en un marco. Estos elementos indican al sistema qué dreas de la imagen deben reconocer y
en qué orden. También afectan a la forma de conservacion de la distribucion original de 1a pdgina. Los bloques de los distintos tipos
contienen marcos de distintos colores. Puede cambiar el color de los marcos en la ficha Vista del cuadro de didlogo Opciones (menu
Herramientas>Opciones) en el grupo Aspecto. Seleccione el tipo de bloque que necesite en el campo Elemento y el color en el
campo Color.

Los bloques disponibles son los siguientes:

Area de reconocimiento este tipo de bloque se utiliza para el andlisis y para el reconocimiento automdtico. Al hacer clic en el botén
2-Leer, todos los bloques de este tipo se analizan y reconocen automaticamente.

Texto este tipo de bloque se utiliza para dreas de imagen de texto. S6lo deberd contener texto formateado en una columna. Si el texto
contiene imagenes, trace un bloque separado para cada una de ellas.
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Tabla este tipo de bloque sirve para las dreas de imagen de tabla o para dreas de texto estructurado en forma de tabla. Cuando la
aplicacion lee bloques de este tipo, traza separadores verticales y horizontales dentro del bloque para formar una tabla. Este bloque se
representa en forma de tabla en el texto de salida. Puede trazar y editar tablas manualmente.

Imagen este tipo de bloque se utiliza para dreas de imagen que contengan dibujos. Los bloques de este tipo pueden incluir una imagen
real o cualquier otro objeto (por ejemplo una porcion de texto) que desee que se muestre como imagen en el texto reconocido.
Cadigo de barras este tipo de bloque se utiliza para las dreas de imagen de c6digo de barras. Si el documento tiene un cédigo de
barras impreso y no desea que en el texto reconocido se muestre como una imagen, sino como una serie de letras y nimeros, trace un
bloque separado para este elemento y establezca el tipo de bloque en cédigo de barras.

Nota: Para que ABBYY FineReader reconozca automaticamente codigos de barras existentes en los documentos, debe estar
seleccionada la opcion Buscar c6digos de barras, en el grupo Leer del cuadro de didlogo Opciones adicionales. Para abrir dicho
cuadro de didlogo, haga clic en el botén Opciones adicionales de la ficha General, en el cuadro de didlogo Opciones

Tipo de cadigo de barras

Tipo de codigo de barras |Code 30f9
Check Code 3 of 9
|Code 3 of 9 without asterisque
|Codabar
Code 93
Code 128
EAN 8
EAN 13
IATA 2 of 5
|Inerleaved 20f5
|Check Inerleaved 2 of 5
Matrix 2 of 5
|Posmet
|Industrial 20f5
\UCC-128
[UPC-A
|UPC-E
PDF417

Opciones de analisis de distribucion de pagina automatico

El andlisis automdtico de la distribucion de pagina que ejecuta ABBYY FineReader traza los siguientes tipos de bloques: bloques de
texto, de tabla, de imagen y de codigos de barras.

El analisis automdtico de la distribucion (asociado al reconocimiento del texto) se inicia al hacer clic en el boton 2-Leer. Antes de
hacer clic en este boton deberd establecer las opciones principales de andlisis de la distribucion: tipo de documento y opciones de
andlisis de tabla.

Haga clic en este boton para iniciar el reconocimiento de una imagen abierta. Para cambiar el modo del
botdn, haga clic en la flecha situada a su derecha y seleccione el elemento necesario en el ment emergente.

Leer

Opciones de andlisis de tabla

En la mayoria de los casos la aplicacion divide la tabla automdticamente en filas y columnas.

Por lo general, 1a aplicacion divide las tablas en filas y columnas automdticamente. Si quiere realizar mds ajustes en las opciones de la
tabla, seleccione el elemento deseado en el grupo Leer del cuadro de didlogo Opciones adicionales. Para abrir dicho cuadro de
didlogo, haga clic en el boton Opciones adicionales de la ficha General, en el cuadro de didlogo Opciones. Ajuste las opciones si:

° el andlisis automdtico de la distribucion de pagina ha trazado incorrectamente las filas y las columnas;

° el documento contiene muchas tablas sencillas del mismo tipo (por ejemplo, no hay celdas combinadas o siempre
hay una linea de texto en cada celda).

1. Utilice la opcion Una linea de texto por celda de la tabla si va a trabajar con una tabla sin separadores negros o

con una tabla en la que algunos separadores son negros y otros no, y que solo tenga una linea de texto en cada
celda. Ejemplo:

Kilémetros|Millas — esta tabla solo tiene una linea de texto en cada celda.

1 0.62

5 3.2

‘Fenémeno fisico t, grados | — esta tabla tiene mds de una linea de texto en cada celda
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centigrados
Punto de ebullicion del 100
agua
Punto de congelacion del |0
agua
2. Utilice la opcion Tabla sin celdas combinadas si va a trabajar con una tabla sin celdas combinadas. Ejemplo:
Temperatura — la celda Temperatura es una celda combinada.
Grados centigrados  |Grados Kelvin
-273 0
100 373

Nota: no seleccione las opciones Una linea de texto por celda de la tabla ni Tabla sin celdas combinadas, si el texto tiene
tablas con estructuras distintas. La seleccion de estas opciones puede originar errores en el andlisis de la distribucion y afectar a la
calidad del reconocimiento de forma negativa.

Trazar y editar bloques manualmente

14— Trazar area de
Lt reconocimiento

—Trazar hlogue de texto
[ — Trazar blogue de tabla

— Trazar blogue de imagen

Herramientas de
trazado de logues

L [} — Seleccionar objetos
_— Adregar parte de hlogue

pgseigigw;mfaaﬁtﬁ [z Cortar parte de hlogue
enmarcado de

hlogues IE— Elirminar blogues

_ Aoregar separador vertical

Herramientas de = — Adregar separador hotizonts
hlogues de tablas

—E— Elirminar separador

£# — Borrador
. |:|_ Alisar las lineas
Herramientas de el texto

rageEn -ﬂ_RecDrtar laimagen

|j|'— Cirar a dcha
— Girar a izda

Para crear un bloque nuevo:
1. Seleccione una de las herramientas siguientes:

il
]

L_-L para trazar un drea de reconocimiento;

— para trazar un bloque de texto;
— para trazar un bloque de imagen;
ﬁ — para trazar un bloque de tabla.

2. Coloque el raton en el punto donde desee que se coloque una de las esquinas del bloque. Mantenga pulsado el
boton izquierdo del raton y arrastre el puntero al punto donde desea colocar la esquina contraria.
3. Deje de pulsar el boton del raton.

Un marco encuadrard el drea de imagen seleccionada.
En este momento puede cambiar el tipo de bloque. El tipo de bloque trazado puede ser uno de los siguientes: Area de reconocimiento,
Texto, Tabla, Imagen o Codigo de barras. Para cambiar el tipo de bloque:
° Haga clic con el bot6n derecho del rat6n en el elemento Cambiar tipo de bloque y, a continuacion, seleccione
el que necesite en el menu emergente.
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Modificar bloques
Para mover los bordes del bloque:
1. Haga clic en el borde y mantenga pulsado €l boton izquierdo del raton. El puntero del raton pasard a tener forma
de cruz.
2. Arrastre el puntero en la direccion que necesite.
3. Deje de pulsar el boton del raton.
Nota: si hace clic en la esquina de un bloque, podra arrastrar al mismo tiempo los bordes del bloque de forma vertical y horizontal.
Para afiadir una parte de bloque rectangular:

1. Seleccione la herramienta .
Haga clic en el bloque al que desee afiadir una parte. Pulse y mantenga pulsado el boton izquierdo del ratén y
arrastre el puntero de forma diagonal. Seleccione el drea de la imagen que desee aniadir al bloque y deje de pulsar
el boton del raton. El rectdngulo trazado se afiadird al bloque.
3. Si fuera necesario, mueva el borde del bloque.
Para cortar una parte de bloque rectangular:

1. Seleccione la herramienta If's .

Haga clic con el boton izquierdo en el bloque del que desee cortar una parte. Pulse y mantenga pulsado el boton
izquierdo del raton y arrastre el puntero de forma diagonal. Seleccione el drea de la imagen que desea cortar y deje
de pulsar el boton. El rectangulo seleccionado se recortard.

3. Si fuera necesario, mueva el borde del bloque.

Nota:

1. Puede cambiar los bordes del bloque si agrega nuevos nodos (puntos de division). Puede usar el raton para mover
los segmentos creados en cualquier direccion que desee.

Con el fin de anadir un nuevo nodo, pulse Mayus y mueva el puntero del raton hasta donde desee crear el nuevo
nodo (el puntero se convertird en una cruz) y haga clic en el borde. Se creard un nuevo nodo.

2. ABBYY FineReader impone ciertos requisitos a la forma de bloque. La naturaleza de estos requisitos se debe al
hecho de que las lineas de texto en los bloques no deben estar partidas o el reconocimiento no funcionard
correctamente. Con el fin de satisfacer estos requisitos, ABBYY FineReader corrige de manera automdtica los
bordes del bloque una vez que ha anadido o cortado una parte de un bloque (por ejemplo, si corta una parte del
bloque del final o del principio, en realidad cortard una esquina total del bloque o si intenta cortar una parte entre
las dos esquinas superiores o inferiores, 1a aplicacion actuard como si hubiese cortado la esquina derecha del
bloque (respectivamente superior o inferior)) o prohibe ciertas operaciones cuando intente mover los segmentos
que forman el borde de un bloque.

Para seleccionar un bloque o un grupo de bloques:

° Seleccione la herramienta |E| y haga clic en el bloque necesario o haga clic con el boton izquierdo del raton y
dibuje un rectangulo que abarque todos los bloques que desee seleccionar.
Nota: puede seleccionar uno o mds bloques utilizando las herramientas de seleccion de bloque habituales. Para seleccionar varios

bloques mantenga pulsada la tecla MAYUS o CTRL mientras utiliza una de las herramientas elegidas: _|, , 0 E y
arrastre la flecha sobre los bloques que desea seleccionar. Para invertir la seleccion (es decir, para afiadir un bloque no seleccionado o

|.__| . .

para marcar el seleccionado), mantenga pulsada la tecla CTRL mientras utiliza una de las herramientas elegidas:

ﬁ y arrastre la flecha sobre los bloques necesarios.
Para mover bloques:

o =

° Mantenga pulsada la tecla ALT mientras utiliza una de las herramientas elegidas: | _*_ | [} |
mueva los bloques.
Para volver a numerar bloques:

=
1. Seleccione la herramienta .
2, Haga clic en los bloques en el orden que desee. El contenido de los bloques se mostrard en el texto de salida en el

mismo orden.
Nota: Si vuelve a numerar bloques en una imagen ya reconocida, el texto reconocido en el modo borrador de la ventana Texto se
reorganizard para reflejar el nuevo orden.

Para eliminar un bloque:
° Seleccione la herramienta E y haga clic en el bloque que desea utilizar.
° Seleccione los bloques que desee eliminar y pulse SUPR.

Nota: si elimina alguno de los bloques reconocidos, el texto que se muestra en la ventana Texto también se borrard.
Para eliminar todos los bloques de la imagen:
° Seleccione la opcion Eliminar todos los bloques y €l texto del menud Imagen.
Nota: si los bloques eliminados pertenecen a una imagen ya reconocida, todo el texto reconocido se eliminard también de la ventana
Texto.
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Editar una tabla
Para editar una tabla seleccione una de las herramientas siguientes de la barra Imagen:

]
— para afiadir un separador vertical;
— para afiadir un separador horizontal;

ﬂE‘ — para eliminar un separador.
Para combinar varias celdas:

. Seleccione el elemento Combinar celdas en el ment Imagen>Celdas de la tabla.
Para dividir celdas previamente combinadas:

° Seleccione la opcion Dividir celdas en el menti Imagen>Celdas de la tabla.
Para combinar celdas de tabla (se conserva la division de columnas):

. Seleccione el elemento Combinar filas en el ment Imagen>Celdas de la tabla.

Analisis de distribucion de tabla manual

Sugerencia: si el andlisis automatico de la distribucion de tabla no dividio la tabla en filas y columnas correctamente, intente editar los
resultados manualmente en vez de eliminar todos los bloques y de dibujarlos de nuevo manualmente. En la mayoria de los casos la
edicion del andlisis automdtico de la distribucion es mds rdpida.

Para editar una tabla manualmente:

Para editar la tabla, utilice las herramientas siguientes de la barra Imagen:

Agregar separador vertical
Agregar separador horizontal

ﬂa Eliminar separador

Sila celda de la tabla sélo contiene una imagen, seleccione el elemento Tratar celda como imagen del cuadro de didlogo

Propiedades de bloque (ment Vista>Propiedades). Si la celda de la tabla contiene texto e imdgenes, trace un bloque de imagen

separado (o bloques) dentro de la celda.
Para combinar las celdas de la tabla o las filas:

. Seleccione las opciones Combinar celdas o Combinar filas de tabla en el meni Imagen>Celdas de la tabla.

Nota: puede separar celdas combinadas utilizando la opcién Dividir celdas de tabla (meni Imagen>Celdas de la tabla). La
opcién Combinar celdas de tabla no afecta a la division de la tabla en columnas.
Nota: para evitar tener que trazar manualmente separadores horizontales y verticales, trace un bloque de tabla separado 'y, a
continuacion, haga clic con el botén derecho en la opcién Analizar estructura de tabla del ment emergente. El sistema trazard
todos los separadores que considere necesario. A continuacion, puede editar la tabla si el sistema ha trazado alguno de los separadores
de forma incorrecta.

Usar plantillas de bloque

Si se va a procesar un gran nimero de documentos con la misma distribucion, como formularios o cuestionarios, el anlisis
independiente de la distribucion de cada pagina llevard demasiado tiempo. La solucion es crear una plantilla de bloque, un "conjunto"
estandar de bloques de un tipo determinado que represente la distribucion de las pdginas, y aplicarlo a todas las paginas con la misma
distribucion que necesite leer.

Nota: Solo puede usar la plantilla creada para los documentos digitalizados con la misma resolucion que el documento para el que ha
creado la plantilla.

Para crear una plantilla de bloque:
1. Abra una imagen y trace los bloques automdtica 0 manualmente.
2. Seleccione la opcién Guardar bloques en el mend Imagen. Se abrird el cuadro de didlogo Guardar bloques
como. Escriba el nombre del archivo de la plantilla de bloque.

Para cargar una plantilla de bloque:

1. Haga clic en la ventana Lote y seleccione las pdginas que desee aplicar a la plantilla de bloque.

2. Seleccione la opcion Guardar bloques en el mend Imagen. Se abrird el cuadro de didlogo Abrir bloques.

3. Seleccione la plantilla de bloque que necesite en el cuadro de didlogo.

4. Haga clic en el botén de radio Aplicar a apropiado. El bot6n de radio Todas las paginas aplica la plantilla de

bloque a todas las paginas del lote, el botdn de radio Pdginas seleccionadas aplica la plantilla de bloque sélo a
las paginas seleccionadas.
5. Haga clic en el boton Abrir.
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Reconocimiento

El objetivo del reconocimiento oOptico de caracteres es leer €l texto a partir de la imagen de origen y conservar la distribucion de la
pdgina.Pero antes es preciso configurar el principal pardmetro de reconocimiento: el idioma de reconocimiento. Este tema trata los
pardmetros de reconocimiento y otros factores relevantes, incluido el uso de diversos pardmetros de reconocimiento.

Informacion general sobre reconocimiento
Nota: antes de empezar con el reconocimiento, compruebe las opciones siguientes: idioma de reconocimiento, tipo de impresion del
texto reconocido y modo de reconocimiento.
Puede:
Reconocer uno o varios bloques dibujados en una imagen.
Reconocer una pdgina abierta o todas las paginas seleccionadas en la ventana Lote.
Reconocer todas las paginas no reconocidas del lote.
Reconocer en segundo plano todas las paginas. Este modo permite editar y reconocer paginas al mismo tiempo.
Recocer paginas en el modo Moldear diseno de usuario. Este modo se utiliza normalmente para reconocer textos
con fuentes decorativas o para procesar volumenes grandes (mds de cien pdginas) de documentos de calidad de
impresion baja.
6. Reconocer el mismo lote en varias estaciones de trabajo.
Para empezar el reconocimiento:
Haga clic en el botén 2-Leerde la barra de herramientas Asistente
Seleccione 1a opcion que necesite en el ment Procesar>Leer:
Leer para reconocer la pdgina abierta o todas las seleccionadas en la ventana Lote;
Leer todas las pdginas para reconocer todas las paginas que falten del lote;
Leer bloque para reconocer uno o varios bloques dibujados en la imagen;
Iniciar reconocimiento en segundo plano para iniciar el modo de reconocimiento en segundo plano.
El boton 2-Leer reconoce de forma predeterminada la imagen abierta. Para cambiar el modo del botdn, haga
clic en la flecha situada a su derecha y seleccione el elemento necesario en el menu emergente.

v =

-

Leer

-

i

Nota: al reconocer una pagina que ya ha sido reconocida anteriormente, s6lo se procesan los bloques modificados y los afiadidos.

Idioma de reconocimiento

ABBYY FineReader reconoce documentos mono y plurilingties (por ejemplo inglés—francés). Cuando esté reconociendo documentos
en inglés o alemdn, tambi€n podrd utilizar los idiomas correspondientes con diccionarios especializados. Ademds de los diccionarios
médicos y juridicos, estos idiomas tambi€n incluyen diccionarios generales de ABBYY FineReader.

Para establecer el idioma de reconocimiento del texto, seleccionelo en la lista desplegable de la barra de herramientas Estindar.

Bilgaro w

(Seleccionarwarios idiomas...)
(Seleccionar mas idiomas...)
Aleman

Aleman (nuewa ortografia)
Arrmenio (occidental)

Arrmenio (oriental)

Armenio clasico (grabar

Catalan
Si desea reconocer un documento en varios idiomas:
1. Seleccione la opcion Seleccionar varios idiomas en la lista de idiomas de la barra de herramientas Estandar.
Se abrird el cuadro de didlogo Idioma de reconocimiento.
2. Seleccione los idiomas necesarios en el cuadro de didlogo Idioma de reconocimiento.

Sugerencia: si utiliza determinada combinacion de idiomas con frecuencia, cree un nuevo grupo de idiomas y afiada los que necesite.
Nota:

1. el aumento del nimero de idiomas de reconocimiento utilizados simultdineamente puede afectar de forma
negativa a la calidad del reconocimiento. No se recomienda utilizar mds de 2 o 3 idiomas simultdneamente.
2. Compruebe las fuentes seleccionadas en la ficha Guardar antes de leer los documentos. Estas fuentes deberdn

admitir todos los caracteres utilizados en los idiomas de reconocimiento seleccionados, sino, el texto reconocido
se mostrard de forma incorrecta (en vez de letras aparecerdn signos de exclamacion o de interrogacion).
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En ciertas ocasiones no podrd encontrar en la lista el idioma de reconocimiento que necesita. Esto se puede deber a lo siguiente:

1. El idioma no es compatible con ABBYY FineReader. Vea la lista completa de idiomas de reconocimiento en la
seccion Idiomas compatibles.
2. El idioma no se estd incluido en la lista de reconocimiento de la barra de herramientas Reconocimiento. Para

afiadir el idioma que desea necesita seleccionar la opcion Seleccionar mas idiomas en la lista de la barra de
herramientas Estandar. Se abrird el cuadro de didlogo Idioma de reconocimiento. Seleccione el idioma que
necesite en el cuadro de didlogo.

3. Se ha eliminado 1a seleccion del idioma durante la instalacion personalizada.
Nota: asegurese de que indica la ruta donde estd instalado ABBYY FineReader.
4. Ha adquirido su copia de ABBYY FineReader en una tienda en linea. Para reducir el tiempo de descarga, el paquete

de distribucion vendido a través de Internet incluye solo los idiomas de reconocimiento e interfaz mds comunes.
Para descargar otros idiomas, seleccione Inicio/Programas/ABBYY FineReader 8.0/Descargar mds idiomas
y siga las instrucciones del programa.

Para ocultar o mostrar un idioma en la lista desplegable de 1a barra de herramientas:

. seleccione el idioma que desee en el cuadro de didlogo Editor de idiomas (ment Herramientas>Editor de
idiomas) y marque o elimine la seleccion de la opcion Mostrar este idioma en la lista de la barra de
herramientas.

Sugerencia: tambi€n puede establecer el idioma de reconocimiento para un bloque separado. Para ello, haga clic con €l boton
derecho del ratén en el bloque al que desee asignar el idioma de reconocimiento y seleccione la opcién Propiedades en el mend
emergente. Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades. Seleccione la ficha Bloque en el cuadro de didlogo y, a continuacion,
seleccione el idioma de reconocimiento en el campo Idiomas.

Tipo de impresion del texto de origen

En la mayoria de los casos el tipo de impresion del texto se detecta automadticamente. Para utilizar la deteccion automdtica del tipo de
impresion seleccione la opcion Autodetectar en el grupo Tipo de impresién en el cuadro de didlogo Opciones adicionales (para
abrir el cuadro de didlogo Opciones adicionales, haga clic en el botén Opciones adicionales... de la ficha General en el cuadro
de didlogo Opciones).

Siva a reconocer material impreso en modo borrador de una impresora matricial, puede aumentar la calidad del reconocimiento
estableciendo un tipo de impresién distinto:

° Si va a reconocer material mecanografiado, seleccione la opcion Mdquina de escribir.

° Si va a reconocer copias impresas con una impresora matricial, seleccione la opcién Impresora matricial.
ey bvad oy o Este es un ejemplo de como aparecen las letras impresas en el modo borrador de una impresora
e hen” - ol &

matricial. Verd que las lineas de caracteres estdn hechas de puntos separados.

SO i-b ware Este es un ejemplo de como aparecen las letras escritas con una mdquina de escribir. Todas 1as letras
tienen la misma anchura (compare, por ejemplo una "w"y una "a").

Para cambiar el tipo de impresion:
° Seleccione la opcion que necesite en la ficha Reconocimiento del cuadro de didlogo Opciones en el cuadro de
didlogo Opciones adicionales (para abrir el cuadro de didlogo Opciones adicionales, haga clic en el boton
Opciones adicionales... de la ficha General en el cuadro de didlogo Opciones).
Nota: cuando termine de trabajar con textos impresos a maquina o con una impresora matricial, no olvide volver a marcar la opcion
Autodetectar para reconocer correctamente los textos normales.

Otras opciones de reconocimiento

Modo de reconocimiento
ABBYY FineReader 8.0 permite especificar la velocidad y 1a calidad del proceso de reconocimiento. Hay dos modos de reconocimiento
disponibles:
° Exhaustivo
En este modo, ABBYY FineReader analiza y reconoce tanto documentos sencillos como complejos, en especial
documentos con texto sobre un fondo de color o trama y documentos con tablas complejas (incluidas tablas con
lineas de cuadricula blancas y celdas de colores).
Nota: Aunque el procedimiento en modo exhaustivo tarda mis tiempo que en modo rdpido, la calidad de
reconocimiento es mejor.
° Ripido
Es el modo recomendado para procesar muchos documentos con distribuciones sencillas y buena calidad de
imagen.
El modo de reconocimiento se especifica en la ficha Leer del cuadro de didlogo Opciones (ment Herramientas>Opciones).

Reconocimiento de un PDF

ABBYY FineReader 8.0 extrae datos de texto de archivos PDF y los utiliza para el reconocimiento. La extraccion de datos de texto hace
el proceso de reconocimiento el doble o el triple de rdpido. Pero si los archivos PDF tienen codificacion no estandar, 1a tnica forma de
obtener el contenido de texto es mediante reconocimiento optico de caracteres. Si la calidad de reconocimiento de un documento
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PDF no es satisfactoria:
° En la ficha Leer del cuadro de didlogo Opciones (menu Herramientas>Opciones), seleccione 1a opcion
Reconocer PDF como una imagen, en el grupo de reconocimiento de PDF y repita la lectura del
documento.

Reconocimiento de c6digos de barras

Para que ABBYY FineReader reconozca automdticamente codigos de barras existentes en los documentos, debe estar seleccionada la
opcién Buscar codigos de barras, en el grupo Leer del cuadro de didlogo Opciones adicionales. ABBYY FineReader crea bloques de
c6digo de barras para ellos; el codigo de barras aparecerd como una serie de letras y niimeros en el texto reconocido. En Tipos de
bloques encontrari la lista completa de tipos de codigos de barras compatibles con ABBYY FineReader 8.0

Nota: Para abrir el cuadro de didlogo Opciones adicionales, haga clic en el boton Opciones adicionales de la ficha General, en el
cuadro de didlogo Opciones (Herramientas>Opciones).

Mostrar imagen durante reconocimiento
El reconocimiento de un numero de pdginas elevado es mds rapido si no se muestra la imagen procesada. Para ejecutar el
reconocimiento sin que se muestre la imagen:
° Anule 1a seleccion de Mostrar imagen durante el reconocimiento, en el cuadro de didlogo Opciones
adicionales (para abrir este cuadro, haga clic en el botén Opciones adicionales de la ficha General, en el
cuadro de didlogo Opciones).

Orientacion del texto
Si la aplicacion reconocio bloques con texto vertical de manera incorrecta (un bloque de texto o una celda de una tabla):
) haga clic con el botén derecho en el bloque con texto vertical y seleccione la opcién Propiedades en el mend
emergente. Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades de bloque. Seleccione la opcion necesaria en la lista
Orientacion del texto en el cuadro de didlogo y vuelva a reconocer la imagen.

Bloque invertido o volteado
Si la aplicacion reconocié bloques con texto invertido o volteado de manera incorrecta (un bloque de texto, una celda de tabla o toda
la tabla).
. Haga clic con el bot6n derecho en el bloque que desee y seleccione la opcion Propiedades en el ment
emergente. Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades de bloque. Seleccione la opcion Invertido o Volteado
en el cuadro de didlogo y vuelva a reconocer la imagen.

Reconocimiento en segundo plano
Si desea editar las paginas reconocidas y ejecutar el reconocimiento al mismo tiempo, puede que sea util utilizar el modo de
reconocimiento en segundo plano. Para empezar el reconocimiento en segundo plano:

° Seleccione la opcién Iniciar reconocimiento en segundo plano en el meni Proceso .

El signho = aparece en la linea de estado al final de 1a ventana principal de ABBYY FineReader. Si la ventana
Lote estd en modo vista Detalles (active el modo de vista Ventana Lote>Detalles haciendo clic con el botén
derecho del ratén en la ventana Lote y seleccionando Vista>Detalles en el ment emergente), el icono de la

pdgina en reconocimiento se - = mostrard en la columna Abierta por.
Cuando el reconocimiento en segundo plano estd activado, el proceso se reinicia automdticamente al afiadir al lote una pagina sin
reconocer.
Nota: observard que la velocidad de reconocimiento aumenta en sistemas de procesador muiltiple en el modo de reconocimiento
en segundo plano si el lote contiene muchas paginas.
Para detener el reconocimiento en segundo plano:
° Seleccione la opcion Detener reconocimiento en segundo plano en el menu Proceso .
Nota: el modo de reconocimiento en segundo plano utiliza las opciones de reconocimiento establecidas en ese momento.

Reconocimiento con moldeado

Tal y como se ha mencionado previamente, ABBYY FineReader puede leer textos creados en practicamente cualquier tipo de fuente y
es casi insensible a la calidad de la impresion, por lo que puede reconocer cualquier texto sin moldeado previo. Aun asi, ABBYY
FineReader proporciona herramientas de moldeado para los disefios de usuario.

El modo Moldear disefio de usuario se puede utilizar para:

L. reconocer textos con fuentes decorativas;
2. reconocer textos con caracteres especiales (por ejemplo, signos matematicos);
3. reconocer grandes volumenes (mds de cien pdginas) de textos de baja calidad.

Sugerencia: utilice el modo Modear disefio de usuario sélo en los casos mencionados anteriormente. En el resto de los casos
puede que consiga un poco mds de calidad en el reconocimiento, pero no compensard si se tiene en cuenta el tiempo que necesita
dedicarle al moldeado de disefios.

El proceso es el siguiente: primero, reconozca una o dos paginas en modo de moldeado especial. El moldeado da como resultado un
disefio. A continuacion, ABBYY FineReader usard este disefio como ayuda para reconocer el resto del texto.
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A veces dos o tres caracteres aparecen pegados entre si. En muchos de estos casos es imposible separarlos. ABBYY FineReader no puede
incluirlos en marcos separados (cada marco deberfa contener un cardcter). Si este es €l caso (no puede mover el marco para que solo
contenga un cardcter), puede enseflar o moldear a ABBYY FineReader para que reconozca la combinacion "inseparable” de caracteres.
Ejemplos de combinaciones tipicas inseparables son ff, fi, fl, etc. Estas combinaciones se denominan ligaturas.

Nota:

1.

3.

el disefio creado sélo es util para reconocer textos que contengan el mismo tipo y tamafio de fuente, y se hayan
digitalizado con la misma resolucion que el documento con el que ha moldeado el disefio.

Cada disefio se crea para un lote determinado, de forma que si borra un lote, tambi€n se borra el disefio. También
puede usar el disefio con otros lotes. Para ello, guarde las opciones del lote en un archivo de tipo formato de
plantilla de lote.

Si se pone a reconocer textos configurados en una fuente distinta, acuérdese de desactivar el disefio marcando el
botén de radio No usar disefios de usuario en la ficha Leer, del ment Herramientas>Opciones.

Si desea moldear un disefio de usuario:

1.

NN

Nota:

Inicie el modo Moldear disefio de usuario marcando el botén de radio Moldear disefio de usuario de la
ficha Leer del menu Herramientas>Opciones, en el grupo Moldear. El nombre predeterminado del disefio
("Default") se mostrard en la linea de estado.

Haga clic en el boton 2-Leer.

Moldee el disefio, reconozca una o dos paginas en modo Moldear disefio de usuario.

Los caracteres moldeados se guardan en el disefio predeterminado. Tras terminar de moldear el disefio, ABBYY
FineReader lo guarda (Default.ptn) en la carpeta del lote actual.

Edite el disefio.

Desactive el modo de moldeado (haga clic en el botén de radio Usar disefio de usuario de la ficha Leer).
Reconozca el resto del texto, haciendo clic en el boton 2-Leer.

para crear varios disefios para el mismo lote, utilice el cuadro de didlogo Editor de disefios (haga clic en el boton
Editor de disefios de la ficha Leer o seleccione en el meni Herramientas la opcion Editor de disefios). Cree
un nuevo disefio (haga clic en el boton Nuevo del cuadro de didlogo) y seleccionelo haciendo clic en el boton
Activar. trabajar con un diseio creado es lo mismo que trabajar con el predeterminado, vea los pasos 1-5.
Recuerde que solo puede haber un diserio activo a la vez.

Si ha creado varios disefios para un mismo lote, el activo es el que se cre6 el ultimo. El nombre del disefio activo se
muestra en la barra de estado. Para activar otro disefio, seleccione el que necesite de la lista del cuadro de didlogo
Editor de disefios (ment Herramientas>Editor de disefios) y haga clic en el boton Activar. A continuacion,
haga clic en el bot6n de radio Usar disefio de usuario de la ficha Leer, meni Herramientas>Opciones, en el
grupo Usar disefio de usuario.

Si la opcion Usar disefios incorporados estd marcada, ABBYY FineReader intenta leer el texto utilizando los
disefios incorporados y s6lo se detiene en determinados caracteres. Si estd ensefiando al sistema a leer fuentes
decorativas o no estdndar (por ejemplo, tibetano) ABBYY FineReader puede leerlas incorrectamente si utiliza los
disefios incorporados. En este caso, tendrd que eliminar la seleccion de la casilla Usar patrones incorporados
de la ficha Leer y ensefiar al sistema a reconocer cada cardcter.

Moldear un disefio de usuario

L.

Asegirese de que el botén de radio Moldear disefio del usuario de la ficha Leer (menu
Herramientas>Opciones) del grupo Reconocimiento estd seleccionado.

Haga clic en el boton 2-Leer. ABBYY FineReader iniciard el reconocimiento. Cuando encuentre un cardcter
desconocido, se abrird el cuadro de didlogo Moldeado de disefio. La imagen del cardcter se mostrard en este
dialogo.
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Moldeado de dis

Disefio activo;  ChDocuments and SettingsAnnallocal SetingshApplication Data'y

=i el marco cubre pane de un caradcter o parte de otros caracteres

adyacentes, muewvalos bordes del marco utilizando el ratan o log | < | | > |
botones:
. . . boldear ‘
Escriba el cardcter cubierto por el marco: ‘
Etectos
[ ]Megrita [ ] Superindice
[ ] cursiva [ ]subindice
Saltar | | Cerrar |

Moldear el reconocimiento de un caricter:
El marco de la ventana del didlogo superior deberd rodear por completo e incluir un inico caricter. Si el marco sélo incluye parte

] . . B . - . <<
de un cardcter o mds de uno, haga clic en los bordes del marco y muévalos para conseguir las condiciones necesarias. El y los

botones también sirven para mover el marco (son muy utiles para moldear caracteres en cursiva, como se indica mds adelante).
Cuando termine, escriba el cardcter y haga clic en el botén Moldear.
Nota:
1. Solo se puede moldear o instruir al sistema para que lea los caracteres incluidos en el alfabeto del idioma.
Si moldea o instruye a ABBYY FineReader para que pueda leer los caracteres que no es posible introducir a través
del teclado, puede utilizar una combinacion de dos caracteres para identificarlos o puede copiar el cardcter que

necesite de la tabla Cardcter (haga clic en el bot6n B del cuadro de didlogo Moldeado de disefio para abrir la

tabla).

2. Si desea moldear el sistema para que conserve el formato del cardcter, seleccione el elemento correspondiente:
Cursiva o Negrita en el cuadro de didlogo Moldeado de disefio antes de hacer clic en el botén Moldear.

3. Utilice letras mayusculas cuando desee moldear imdgenes de caracteres en mayuscula, y utilice minusculas para

moldear imdgenes de caracteres en mintscula.

Si comete algtin error durante el moldeado, puede hacer clic en el boton Atrds para que el marco retroceda a la posicion anterior y el
ultimo par "imagen—cardcter" se elimine del disefio. Esta funcion estd limitada, ya que s6lo permite "deshacer" el moldeado de la ultima
palabra.
Moldear para reconocer ligaduras
Una ligadura es una combinacion de dos o mds caracteres "pegados” por ejemplo, fi, fl, fi, etc. Es dificil tratar estos caracteres como
separados porque se imprimen pegados. Conviene tratarlos como si fueran un solo cardcter compuesto.
El moldeado de las ligaduras es igual que el de los caracteres separados.

1. Escriba la combinacion de caracteres necesaria y haga clic en el botén Moldear.

2. El marco de la ventana del didlogo superior deberd incluir 1a ligadura completa. Puede mover el borde del

marco utilizando el raton o haciendo clic en y en los botones ==,

Cada disefio puede contener hasta 1000 caracteres nuevos. Sin embargo, no se recomienda crear demasiadas ligaduras, ya que puede
afectar negativamente a la calidad del reconocimiento.
Al moldear con ABBYY FineReader, tenga en cuenta las siguientes limitaciones:

1. ABBYY FineReader no diferencia entre determinados tipos de caracteres que se suelen considerar distintos. Estas
imdgenes se reconocen como una sola y como el mismo cardcter. Por ejemplo, las comillas recta ('), derecha () €
izquierda (%) se mantienen en el diseflo como un unico cardcter: la comilla recta. Esto significa que en el texto
reconocido nunca verd las comillas derecha e izquierda, ni siquiera intentando moldearlas.
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2. En algunos casos, determinada imagen se reconoce como determinado cardcter dependiendo del entorno en el
que se encuentre.

Editar un disefio de usuario

Antes de empezar el reconocimiento puede ser Util editar el nuevo diseno. Un disefio moldeado incorrectamente afectard
negativamente a la calidad del reconocimiento, por eso se recomienda comprobarlo.

El disefio solo deberd contener caracteres completos o ligaduras. Los caracteres con bordes cortados y mal etiquetados se deberdn
eliminar del disefio.

Para editar un disefio de usuario

L. Seleccione la opcién Editor de disefios en el mend Herramientas . Se abrird el cuadro de didlogo Editor de
disefios.

2. Seleccione el disefio que desea utilizar y haga clic en el botén Editar. Se abrird el cuadro de didlogo Disefio de
usuario.

3. Seleccione un cardcter y haga clic en el boton Propiedades para editar su imagen y establecer el tipo de letra

correcto: cursiva, negrita, subindice o superindice. También puede hacer clic en el botén Eliminar para quitar los
caracteres mal moldeados del lote.

Grupos de idiomas e idiomas de usuario
Ademis de los idiomas incorporados y de los grupos de idiomas, puede crear nuevos (con los idiomas admitidos por ABBYY
FineReader) y utilizarlos en el reconocimiento.
Si desea crear un nuevo idioma necesita:
L. Conectar un idioma a un diccionario de usuario.

° Por ejemplo, necesita reconocer un texto en inglés que contenga muchas abreviaturas. En este caso
puede crear un diccionario de abreviaturas y conectarlo a un nuevo idioma, a continuacion puede
formar un grupo de idiomas que consista en el idioma ingles (con el diccionario del sistema) y el nuevo
idioma (con el diccionario de abreviaturas), y utilizar este grupo para reconocer 1os textos.

2. Para reconocer documentos de tipos especiales, por ejemplo:

° listas de articulos del supermercado en las que s6lo hay codigos. Estos codigos solo suelen contener
numeros y probablemente algunas letras. Puede crear, por ejemplo, un nuevo idioma que sélo contenga
los caracteres necesarios y usarlo para el reconocimiento de estos documentos.

) Documentos con todo el texto en maytsculas: puede aumentar la calidad del reconocimiento si crea un
idioma en el que no se admitan letras en mindscula.

Si utiliza ciertas combinaciones de idiomas con frecuencia, es recomendable que cree un grupo de idiomas.
Para crear un nuevo idioma o grupo de idiomas abra el cuadro de didlogo Editor de idiomas (meni Herramientas , opcion Editor
de idiomas).

Crear un idioma
Para crear un nuevo idioma de reconocimiento:
1. Seleccione la opcion Editor de idiomas en el mend Herramientas.
2. Haga clic en el botén Nuevo y marque el botén de radio Crear una copia del idioma en el cuadro de didlogo
que se abre; seleccione a continuacion el idioma fuente.
3. Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades bdsicas de idioma.
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Propiedades basicas de idioma

Mambre de idioma:
Idiama de origen:

Alfabeto:

Diccionario

() MNinguno

Copia de Espafiol

Espafiol (alfabetizacian tradicional) v

() Diccionario incorporado
(®) Diccionatio de usuario Editar...

() Expresian regular

|'-.ABCDEFGHIJKLMNDPGRSTUWTEathEfgh D

Avanzada ...

Aceptar | | Cancelar

Establezca los pardmetros siguientes para el nuevo idioma (todos los pardmetros se establecen en el cuadro de didlogo Propiedades

bdsicas del idioma):

L. El nombre.
El alfabeto bdsico que utiliza. Este pardmetro se establece en el campo Alfabeto. Si fuera necesario, edite el

alfabeto haciendo clic en el bot6én B

3. El diccionario que va a utilizar el sistema (para reconocimiento y revision ortografica). Puede elegir una de las

opciones siguientes:

° Ninguno (idioma sin diccionario).

° Incorporado (un diccionario distribuido con el programa ABBYY FineReader)

. Diccionario de usuario
Para agregar palabras al diccionario o para conectar a un diccionario antiguo o a un archivo de texto
con c6digos Windows (ANSI) o Unicode (el unico requisito es que las palabras estén separadas por
espacios u otros caracteres no alfabéticos), haga clic en el botén Editar diccionario.
Nota: el revisor ortogrdfico considera que las palabras del diccionario del usuario son correctas si se
encuentran en €l texto como: mayusculas establecidas en diccionario, todas las letras en minuscula,
todas las letras en mayuscula, la primera letra en mayuscula y el resto en minuscula. Ejemplos:
Mayusculas establecidas en Casos correctos de la palabra:
diccionario:
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc abc, Abc, ABC

° Expresion regular (especifican la gramdtica del nuevo idioma; consulte la seccion Expresiones
regulares para obtener mds informacion).

Nota:
L. Puede hacer clic en el botén Avanzadas del cuadro de didlogo Propiedades bdsicas de idioma para establecer

algunas de las propiedades avanzadas del nuevo idioma, por ejemplo, ignorar caracteres si se encuentran en
determinadas palabras, caracteres prohibidos, etc.
2. El nuevo idioma de usuario creado se guardard automdticamente en la carpeta de lote. ABBYY FineReader

Corporate Edition permite especificar otra carpeta. Para obtener mds informacion sobre el trabajo en grupo con

idiomas de usuario y sus diccionarios consulte la seccion "Trabajo en grupo con los mismos idiomas de usuario y
diccionarios de usuario".
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Crear un grupo de idiomas

Si utiliza ciertas combinaciones de idiomas con frecuencia, por ejemplo, inglés—alemdn, es recomendable que cree un grupo con ellos.
El grupo creado se mostrard en la lista de idiomas de la barra de herramientas Estdndar.

Nota: puede incluir los idiomas de reconocimiento que desea utilizar en la lista de la barra de herramientas Estandar. Para ello,
seleccione la opcion Seleccionar varios idiomas en la lista. Se abrird el cuadro de didlogo Idioma de reconocimiento. Seleccione
los idiomas que necesite en el cuadro de didlogo.

Para crear un nuevo grupo de idiomas

1.

Seleccione el elemento Editor de idiomas en el ment Herramientas y haga clic en el botén Nuevo. Se abrird
un cuadro de didlogo. Seleccione la opcién Crear un nuevo grupo de idiomas.
Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades de grupo de idiomas.

Propiedades de grupo de idiomas

Momhbre de grupo de idiomas: | MNewGroup

Idiomas disponibles: Idiomas seleccionados;

Letdn Al | Copiars> | | Frances
Lituano Forugués
Moruego (Bokmal) | << Cluitar |
Moruego (Mynarsk)
Polaco

Forugués
Fortugués (Brasil)
Rurmano

Avanzada .. Aceptar | | Cancelar

Establezca los siguientes pardmetros para €l nuevo grupo de idiomas (todos los pardmetros se configuran en el cuadro de didlogo
Propiedades de grupo de idiomas):

2

Nota:

Nombre del grupo.
Idiomas que lo componen.

En algunos casos sabe con certeza que determinados caracteres no van a aparecer nunca en los textos que
reconozca. El programa permite especificar dichos caracteres (denominados caracteres prohibidos) en las
propiedades de grupo de idiomas. Esta accion permite aumentar considerablemente la velocidad y la calidad del
reconocimiento. Para especificar los caracteres prohibidos, haga clic en el botén Avanzadas del cuadro de didlogo
Propiedades de grupo de idiomas. Se abrird el cuadro de didlogo Propiedades avanzadas. Introduzca los
caracteres prohibidos en la linea Caracteres prohibidos.

El nuevo grupo de idiomas de usuario creado se guardard automdticamente en la carpeta de lote. ABBYY
FineReader Corporate Edition permite especificar otra carpeta. Para obtener mds informacion sobre el trabajo en
grupo con idiomas de usuario y sus diccionarios consulte la seccion "Trabajo en grupo con los mismos idiomas de
usuario y diccionarios de usuario”.

Revisar y editar texto
Una vez completado el reconocimiento, el texto reconocido aparece en la ventana Texto. La ventana Texto es el editor incorporado
de ABBYY FineReader, donde puede comprobar los resultados de reconocimiento y editar el texto reconocido.
El editor de texto de ABBYY FineReader tiene dos caracteristicas especiales:
L.

Un sistema de revision ortografica incorporado (consulte 1a lista de idiomas con funcion de revision ortografica,
en la seccion Idiomas admitidos).

Una prictica funcion de ayuda visual: la imagen de origen de la linea de texto editada aparece en la ventana
Zoom.

El sistema de revision ortogrifica incorporado ofrece:
1.
2.
3.

Herramientas de busqueda de palabras inciertas (palabras con caracteres inciertos).

Herramientas de busqueda de palabras escritas incorrectamente.

Herramientas para agregar palabras desconocidas al diccionario de ABBYY FineReader. La adicion de palabras al
diccionario puede mejorar la calidad de reconocimiento.
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Revisar el texto reconocido
Los caracteres reconocidos inciertos y las palabras no halladas en el diccionario se resaltan con distintos colores. Los predeterminados
son el azul claro para los caracteres inciertos y el rosa para las palabras no halladas. Para elegir otro color:
° Seleccione la opcién Cardcter incierto (o No estd en el diccionario) y el color deseado en el cuadro Color en
la seccion Aspecto de la ficha Vista (mentd Herramientas>Opciones).
Para comprobar los resultados del reconocimiento:

L. Haga clic en el boton 3-Revisar ortografia de la Barra Asistente (o seleccione la opcion Revisar ortografia
del menu Herramientas).
La revision ortografica detecta palabras inciertas, palabras no incluidas en los
@ diccionarios y palabras escritas incorrectamente. Para iniciar la revision
3= ~| ortogrdfica, haga clic en este boton o pulse la tecla F7.

Revisar ortografia

2. Se abrird el cuadro de didlogo Revisar ortografia.

@ Revisar ortografia @

Leonardo da Vinci

Mo estd en el diccionario

Bl agua e 8l vebiculo de la naturaleza. = Capnitir -
Leonardo da NMinci
Omikir kodo

Sugerencias:

Vinca

Reemplazar koda
Idioma del diccionaria: | Esparicl w |
Qpciones... ] [ Cerrar ]
3. El cuadro Revisar ortografia contiene tres ventanas. La ventana superior es igual a 1a ventana Zoom de ABBYY

FineReader, con la imagen original del elemento que plantea dudas. La ventana central muestra la palabra
propiamente dicha, dentro del texto, y sobre la ventana aparece el tipo de error. La tercera ventana se denomina
Sugerencias y ofrece alternativas (de haberlas) con las que sustituir el elemento problemdtico. Las sugerencias
proceden del diccionario seleccionado en la lista Idioma del diccionario; puede seleccionar cualquiera de los
idiomas.

Nota: El cuadro Revisar ortografia puede ampliarse para hacer mds comoda la tarea de revision y edicion. Para
ello, haga clic en el borde del cuadro; el puntero del raton se transformard en una flecha de dos puntas. Arrastre el
borde hasta que el cuadro adquiera el tamafio deseado.

4. Acciones aplicables a las palabras incorrectas Puede optar por las siguientes acciones:
° Hacer clic en el boton Omitir para dejar la palabra como estd.
) Hacer clic en el botén Omitir todo para mantenerla intacta siempre que aparezca en el texto.

Nota. Al hacer clic en el botén Omitir o Omitir todo, el indicador de "incierto" se elimina de la
palabra, el sistema asume que la palabra no contiene ningtin cardcter no reconocido o incierto; estos
caracteres tampoco se resaltardn. Al exportar tales palabras a formato PDF y activar el modo
Reemplazar palabras inciertas con imagenes, no se reemplazardn con imagenes.

° Seleccionar una de las sugerencias y hacer clic en el boton Reemplazar o Reemplazar todo para
sustituir 1a palabra en esa ocasion o siempre que aparezca en el texto, respectivamente. Si no existe una
sugerencia correcta para la palabra en la ventana Sugerencias, edite la palabra o las de al lado en la
ventana de didlogo del medio (atencion: cuando cambie al modo de edicion, algunos botones
cambiardn las acciones al igual que el texto). A continuacion, haga clic en Confirmar (Confirmar
todo) para cambiar la palabra actual (en todos los casos) del texto y pasar a la siguiente palabra
reconocida incierta.

) Haga clic en Agregar para agregar la palabra al diccionario. Después de agregar la palabra, €l programa
considerard correctas todas las manifestaciones de la misma, en cualquiera de las formas del paradigma.
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° Haga clic en Opciones para configurar las opciones de revision ortogrdfica.
. Haga clic en Cerrar para cerrar el cuadro de didlogo.
Moverse entre palabras inciertas

[ 4
Para comprobar los resultados de reconocimiento rdpidamente, puede usar el botén - = y el botén E para pasar a la palabra
incierta siguiente o anterior respectivamente.

También puede usar las teclas de acceso directo F4 (MAYUS F4) para navegar entre palabras inciertas.

Opciones de revision y ediciéon de texto

Se configuran en la ficha Revisar ortografia (menu Herramientas>Opciones).
Nivel de presentacion de errores

Nota: Esta opcion debe configurarse antes de iniciar un reconocimiento.

La lista Nivel de presentacion de errores ofrece las siguientes opciones:

. Ninguno - no se resaltan los errores detectados en el reconocimiento.

° Estandar - los caracteres no reconocidos y los inciertos se muestran resaltados.

. Completo — lo mismo que la estindar, pero las palabras que no se encuentran en el diccionario también se
resaltan.

Nota: El numero de errores mostrados en la ventana Texto cambiard después de volver a leerse la pagina.

Detenerse en palabras con caracteres inciertos

Si configura esta opcion, la revision ortografica se detendrd al encontrar palabras con caracteres inciertos.

Detenerse en palabras no incluidas en diccionario

Si selecciona esta opcion, la revision ortografica se detendrd al encontrar palabras no incluidas en el diccionario. Si una palabra no se
encuentra en el diccionario, puede que se haya leido incorrectamente.

Detenerse en palabras compuestas

Si selecciona esta opcion, la revision ortogrdfica se detendrd en las palabras no halladas en el diccionario que respondan a modelos
morfologicos existentes o procedan de palabras contenidas en el diccionario.

Nota. Esta opcion se define en el cuadro de didlogo Opciones adicionales. Para abrir dicho cuadro de didlogo, haga clic en el botén
Opciones adicionales... de la ficha General del cuadro de didlogo Opciones.

Omitir palabras con digitos

Si selecciona esta opcion, la revision ortografica considerard correctas todas las palabras que contengan digitos, a menos que también
contengan caracteres inciertos.

Corregir espacios antes y después de signos de puntuacion

Si selecciona esta opcion, la revision ortogrdfica corregird automaticamente, sin detenerse, los espacios incorrectos hallados antes o
después de signos de puntuacion.

Nota. Esta opcion se define en el cuadro de didlogo Opciones adicionales. Para abrir dicho cuadro de didlogo, haga clic en el botén
Opciones adicionales... de la ficha General del cuadro de didlogo Opciones.

Agregar y eliminar palabras en un diccionario de usuario

Agregar palabras a diccionarios de usuario

La ampliacion de un diccionario puede contribuir a mejorar la calidad de reconocimiento. Durante el reconocimiento, ABBYY
FineReader comprueba con el diccionario las palabras reconocidas. Puede ser conveniente agregar las palabras desconocidas mds
frecuentes (p. €j. términos, abreviaturas y nombres. que aparecen a menudo en sus documentos).

Una caracteristica especial de la funcion de revision ortografica de ABBYY FineReader es la creacion de paradigmas para las palabras
nuevas halladas en un texto, es decir, no se limita a agregar la palabra. Un paradigma se compone de fodas las formas de una

palabra. De este modo, ABBYY FineReader "lo sabe todo" sobre una palabra nada mds encontrarla en un texto, y podrd reconocerla en
cualquiera de sus apariciones posteriores.

Para agregar una palabra al diccionario durante la revision ortografica:

° Haga clic en el boton Agregar del cuadro de didlogo Revisar ortografia.
Configure los siguientes pardmetros en el cuadro de didlogo Forma principal:
1. Categoria gramatical (Nombre, Adjetivo, Verbo, Invariable).
2. Si la palabra siempre empieza por maytscula, marque el botén correspondiente 2 Nombre propio.
Si agrega una abreviatura, marque el botén de Abreviatura.
3. Indique la forma principal de la palabra.

Haga clic en Aceptar. Se abrird el cuadro de didlogo Crear paradigma. ABBYY FineReader solicita informacion sobre las formas de la
palabra en este cuadro. El programa utiliza las respuestas del usuario para construir el paradigma de la palabra agregada. Haga clic en Si
o en No para responder a las preguntas de ABBYY FineReader. Si se equivoca, haga clic en el boton Repetir para corregir su respuesta.
El paradigma creado se mostrard en el cuadro de didlogo Paradigma.
Nota:
1. Si prefiere agregar palabras siempre como invariables, en lugar de construir paradigmas, seleccione No indicar
formas de palabras (s6lo en diccionario inglés), en la ficha Revisar ortografia (ment
Herramientas>Opciones).
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2, También puede agregar palabras con la lista de palabras abierta. Para ello, seleccione Ver diccionarios en el
ment Herramientas. Se abrird el cuadro de didlogo Seleccionar diccionario. Indique el idioma deseado y haga
clic en Ver. Se abrird el diccionario con la lista de palabras. Para agregar una, haga clic en el boton Agregar.

3. La construccion de paradigmas para las palabras afiadidas en los diccionarios de usuario solo estd disponible en
inglés, italiano, francés, alemdn (ortografia nueva y antigua), ruso, espanol y ucraniano.

Si la palabra ya existe en el diccionario, el sistema se lo hard saber. De ser asi, puede ver el paradigma de la palabra existente, si lo desea.
Si cree que el paradigma existente es incorrecto (suele ocurrir, cuando se agregan palabras homonimas con categorias diferentes),
puede crear otro (con el botén Agregar del cuadro de didlogo Agregar palabra).

Sugerencia:
L. ABBYY FineReader permite importar diccionarios de usuario creados con versiones anteriores del programa
(ABBYY FineReader 5.0, 6.0 and 7.0).
2. ABBYY FineReader permite importar el diccionario de usuario (*dic) creado con Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 o
2000 o posterior.
Para importar un diccionario:
1. Seleccione Ver diccionarios en el mend Herramientas y, a continuacion, el idioma del diccionario. Luego haga
clic en el boton Ver.
2. Haga clic en el boton Importar del cuadro de didlogo y seleccione archivos con las extensiones *.pmd, *.txt o "dic.
Para eliminar una palabra de un diccionario:
L. Seleccione Ver diccionarios en el mend Herramientas y, a continuacion, el idioma requerido. Luego haga clic
en el boton Aceptar. Se abrird un cuadro de didlogo.
2. Seleccione la palabra que desea eliminar y haga clic en el bot6n Eliminar.

Editar texto en ABBYY FineReader

Nota: Si la ventana de texto de ABBYY FineReader no muestra los caracteres correctamente (con signos tales como "?" 0 "j" en lugar de
todas o algunas de las letras), es debido a que la fuente utilizada no es totalmente compatible con el alfabeto del idioma de
reconocimiento. Seleccione una fuente que sea totalmente compatible con todo el conjunto de reconocimiento (por ejemplo, Arial
Unicode o Bitstream Cyberbit), en la seccion Fuentes de la ficha Guardar (meni Herramientas>QOpciones), y repita la lectura del
documento. Mira la seccion "Fuentes para los idiomas de reconocimiento que se pueden demostrar incorrectamente en el editor de
texto".

Mostrar caracteras

Tarnafio Alinear Alingar NoMpresos
Fuente-| de fuente '| Subrayado alaizda  aladcha
| |
Aial vim B I U ===E"T
. I | !
NegntaJ | Editar optrn Justificar

Cursiva Hiperenlace

Después de leer una pagina, el texto aparece en la ventana Texto. Al enviar el texto a una aplicacion externa, se conserva su
distribucion segun la configuracion de las opciones de retencion. Dichas opciones se configuran en la ficha Guardar (menud
Herramientas>Opciones) y en los respectivos cuadros de didlogo de formatos.

Se resaltan los caracteres inciertos reconocidos. Si prefiere no resaltar esas palabras, anule la seleccion de 1a opcion Sefialar
caracteres inciertos en la ficha Ver (ment Herramientas>Opciones).

El editor de ABBYY FineReader presenta dos modos de visualizacion de documentos: modo completo (se muestra la distribucion
completa) y modo borrador.

El modo completo muestra los bloques con texto reconocido, tablas e imagenes exactamente como en la imagen de origen. Este modo
mantiene la distribucion del documento de origen completa: columnas, tablas, imagenes y caja baja (letras grandes que ocupan varias
lineas en el parrafo). El bloque en el que se encuentra el cursor del raton estd activo. Cuando mueva el cursor al pulsar las teclas del
teclado, el orden de navegacion entre bloques se determina mediante el nimero de la imagen de origen. Si el texto del bloque es
demasiado grande para encajarlo en los bordes (por ejemplo, edita el texto y es demasiado grande), algunas partes de texto en bloques
inactivos pueden ser invisibles; si €ste es el caso, el bloque tiene puntos rojos en su borde. Cuando un bloque estd activo, los bordes se
agrandan para mostrar todo el texto del bloque.

Las caracteristicas del siguiente texto no se muestran en el modo borrador: sangria izquierda; alineacion de pdrrafos (todos los pdrrafos
se alinean a la izquierda); color del texto y del fondo. Se utiliza el mismo tamanio de fuente (el predeterminado es 12 puntos) para todo
el texto. Se conservan el tipo de fuente y sus efectos (negrita, cursiva, subrayado, superindice y subindice).

Para pasar del modo borrador al modo completo, haga clic en los botones 1= (para pasar al modo completo) o = (para pasar al
modo borrador) de la ventana Texto.

Puede cambiar el tamafio de fuente para mostrar el texto en modo borrador. Para ello:

1. Seleccione Opciones en el meni Herramientas .
2. Configure el tamafio de fuente requerido en el cuadro Tamafio de fuente del Editor de borrador en la ficha
Vista.

El editor incorporado de ABBYY FineReader puede realizar las siguientes funciones de edicion de texto:
Copiar, cortar, pegar
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1. Antes de ejecutar los comandos copiar, cortar y pegar, s preciso seleccionar el texto necesario.
2. Siga las instrucciones detalladas a continuacion, segun la accion requerida:
Para copiar la seleccion:
Puede hacer clic en el boton Copiar de la barra de herramientas Estindar o
Seleccionar el comando Copiar en el menu Edicion o en el menu emergente, o

Botén Copiar Pulsar ALT+C

Para cortar la seleccion:

"ﬁ; Puede hacer clic en el botén Cortar de la barra de herramientas Estindar o
p Seleccionar el comando Cortar en el menu Edicion o en el menu emergente, o
Boton Cortar
Pulsar ALT+X

Para pegar el texto copiado:

% Puede hacer clic en el boton Pegar de la barra de herramientas Estdndar o
P Seleccionar el comando Pegar en el ment Edicion o en el menud emergente, o
Boton Pegar ’
oton beg Pulsar ALT+V
Buscar y reemplazar
Para encontrar una palabra o frase en el texto editado:
1. Realice una de estas acciones:
° Seleccione Buscar en el menu Edicion o
° Pulse ALT+F
2. Se abrird el cuadro de didlogo Buscar. Escriba la palabra o frase que desea encontrar en el cuadro Qué buscar y

configure las opciones de busqueda.
Nota: Para seguir buscando una palabra sin modificar los pardmetros, pulse la tecla F3.
Para buscar y reemplazar una palabra o frase en el texto editado:

L. Realice una de estas acciones:
° Seleccione Reemplazar en el mend Edicién o
° Pulse ALT+H
2. Se abrird el cuadro de didlogo Reemplazar. Escriba 1a palabra o frase que desea encontrar en el cuadro Qué

buscar, indique la palabra o frase con la que quiere reemplazarla en el cuadro Reemplazar con y configure las
opciones de busqueda.
Efectos de fuente
1. Haga clic en la palabra o seleccione el texto cuya fuente desea cambiar.
2. Realice una de estas acciones:

Haga clic en el boton (p. €j. = ) pertinente de la barra Formato o
Haga clic con el boton derecho en la ventana Texto y seleccione Propiedades de cardcter en el menu
emergente. Se abrird el cuadro de didlogo Cardcter. Seleccione el tipo de fuente deseado y configure los
pardmetros de fuente en el cuadro de didlogo, o
° Pulse ALT+B — para aplicar negrita, ALT+I — para aplicar cursiva, ALT+U — para subrayar la palabra o el
texto.
Nota: El color de fondo del bloque y el formato del texto en minusculas (todas las letras mintsculas se reemplazan con versalitas)
especificado en el cuadro de didlogo Fuentes no se muestran en la ventana Texto. S6lo verd estas caracteristicas una vez que haya
exportado el texto a las aplicaciones que son compatibles con dichas caracteristicas.
Alineacién del texto

1. Seleccione el texto que desea alinear.
2. Realice una de estas acciones:
Haga clic en el boton (p. €j. = ) pertinente de la barra Formato o

haga clic con el boton derecho en la ventana Texto y seleccione Propiedades de cardcter en el mend
emergente. Se abrird el cuadro de didlogo Caracter. Seleccione la opcion necesaria del campo
Alineacion.

Deshacer y rehacer
Realice una de estas acciones:

Para deshacer una accion:

] Haga clic en el boton Deshacer de la barra de herramientas Estdndar o
Bot6n Deshacer Seleccione Deshacer en el menu Edicién o
Pulse ALT+Z
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Para rehacer una accion:

Q Haga clic en el boton Rehacer de la barra de herramientas Estindar o
Seleccione Rehacer en el menu Edicion o

Botén Rehacer Pulse ALT+Y

Editar tablas
El editor de tablas contiene herramientas para realizar las siguientes funciones:

° Combinar el contenido de filas o celdas
° Dividir el contenido de celdas
. Dividir el contenido de filas (columnas)
° Eliminar el contenido de celdas
Para combinar el contenido de filas o celdas:
. Mantenga pulsada la tecla CTRL mientras selecciona las celdas o filas que quiere combinar; seleccione la opcion

Combinar celdas de tabla o Combinar filas de tabla en el meni Imagen>Celdas de tabla.
Para dividir el contenido de celdas:
° Seleccione la opcion Dividir celdas de tabla en el ment Imagen>Celdas de tabla.
Nota: Este comando solo puede aplicarse a las celdas previamente combinadas.
Para dividir el contenido de filas o columnas:

° Seleccione la herramienta 0 en la barra de herramientas de la ventana Imagen y haga clic en la fila
(columna) que desea dividir para agregar un separador horizontal (vertical).

Sugerencia Puede combinar el contenido de filas con la herramienta ﬂa o el comando Combinar filas de tabla (mend
Imagen>Celdas de tabla).
Para eliminar el contenido de celdas:

° Seleccione las que desee eliminar en la ventana Texto y pulse la tecla SUPR.

Creacion y edicion de hiperenlaces

Un hiperenlace lleva de una pdgina web a otra. Al hacer clic en un hiperenlace, puede mostrarse una imagen, ejecutarse un archivo
multimedia, enviarse un mensaje de correo electronico o iniciarse una aplicacion.

ABBYY FineReader 8.0 puede reconocer hiperenlace que conducen a:

. archivos, como file://\D:\Mis Documentos\FineReaderGuide.pdf;
) protocolo de transferencia de archivos (FTP), como ftp://;

. pdginas web, como http://www.abbyy.com,

. direcciones de correo electronico, como mailto:office@abbyy.com.

ABBYY FineReader reconoce el texto de un hiperenlace y recrea su direccion de destino en el documento de salida. Los hiperenlaces
que se reconocen se muestran en azul y subrayados.

Nota: Es posible cambiar el color de un hiperenlace en la ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones.

Cuando visualice el documento reconocido en la ventana Texto, coloque el puntero del ratén sobre un hiperenlace para ver su
direccion. Para seguir un hiperenlace, mantenga pulsada la tecla Ctrl y haga clic en el hiperenlace.

El editor de ABBYY FineReader permite:

° Cambiar el texto y la direccion de un hiperenlace reconocido,
° Insertar un hiperenlace en un documento,
° Borrar un hiperenlace de un documento.
Para cambiar el texto y la direccion de un hiperenlace:
1. Seleccione el texto del hiperenlace.
2. Haga clic en el boton ) de la barra de herramientas de la ventana Texto;
3. En el cuadro de didlogo Editar hiperenlace que aparece, escriba el nuevo texto en el campo Texto que
mostrar,
4. En el mismo cuadro de didlogo, especifique el tipo de direccion en el grupo Enlace a:

° Seleccione Pdgina web para establecer un vinculo con una pagina de Internet. En el campo
Direccion, especifique el protocolo y la direccion URL de la pdgina (por ejemplo,
bitp://www.abbyy.com);

. Seleccione Archivo para enlazar con un archivo. Al seleccionar esta opcion se abre el cuadro de didlogo

Open, en el que debe especificar el nombre del archivo al que conducird el hiperenlace;

. Seleccione Direccion de correo electrénico para que el usuario pueda enviar un mensaje de correo

electrénico a través del hiperenlace. En el campo Address, especifique el protocolo y la direccion de
correo electronico (por ejemplo, mailio:office@abbyy.com).
Para insertar un hiperenlace:
1. En el documento, seleccione el texto que desee utilizar para el hiperenlace.
Sino se selecciona ningun texto, se mostrard la direccion del hiperenlace en el documento
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2. Haga clic en el boton 2 de la barra de herramientas de la ventana Texto,

3. En el cuadro de didlogo Editar hiperenlace que aparece, escriba el nuevo texto en el campo Texto que
mostrar,

4. En el mismo cuadro de didlogo, especifique el tipo de direccién en el grupo Enlace a:

° Seleccione Pdgina web para establecer un vinculo con una pdgina de Internet. En el campo
Direccidn, especifique el protocolo y la direccion URL de la pdgina (por ejemplo,
bitp://www.abbyy.com);

) Seleccione Archivo para enlazar con un archivo. Al seleccionar esta opcion se abre el cuadro de didlogo
Abrir, en el que se debe especificar el nombre del archivo al que conducird el hiperenlace;

) Seleccione Direccion de correo electronico para que el usuario pueda enviar un mensaje de correo

electrénico a través del hiperenlace. En el campo Address, especifique el protocolo y 1a direccion de
correo electronico (por ejemplo, mailto:office@abbyy.com).
Para borrar un hiperenlace:
En la ventana Texto, haga clic con el botén derecho en el hiperenlace que desee borrar y seleccione Eliminar hiperenlace en el
menu contextual.

Guardar en aplicaciones y formatos externos

Los resultados del reconocimiento se pueden guardar en un archivo, exportar a una aplicacion externa sin tener que guardarlos en el
disco, copiar en el Portapapeles o enviar por correo electronico en cualquiera de los formatos compatibles para guardar archivos. Se
pueden guardar todas las pdginas o tnicamente las que seleccione.

ABBYY FineReader exporta los resultados de reconocimiento a las aplicaciones siguientes:

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0) y 2003 (11.0); WordPerfect 2003 (11.0); Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0),
2000 (9.0), 2002 (10.0) y 2003 (11.0); Microsoft PowerPoint 2002 (10.0) y 2003 (11.0); Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0, 10.0 (2002 ),
11.0 (2003) y 12.0; Lotus Word Pro 9.5, 97 y Millennium Edition; StarWriter 4.x, 5.x. y 6.x, Adobe Acrobat/Reader (todas las versiones).

Informacion general sobre como guardar el texto reconocido

Puede:

guardar el texto reconocido utilizando el Asistente para guardar,

guardar las pdginas abiertas o las seleccionadas en un archivo o enviarlas a una aplicacion externa,
guardar las pdginas del lote en un archivo o exportarlas a una aplicacion externa,

guardar la imagen de la pagina.

Haga clic en el boton 4-Guardar para enviar los resultados del reconocimiento a la aplicacién que desee o
o . para guardarlos en un archivo. El aspecto del icono depende del modo utilizado para guardar. La imagen del
4 [ T botén Guardar indica el nombre de la aplicacion seleccionada para la exportacion.

Guardar

Para guardar el texto reconocido:

. Haga clic en la flecha situada a la derecha del bot6n 4-Guardar y seleccione la opcion que desee del mend.
Nota: si s6lo desea guardar un nimero de piginas determinado, seleccionelas antes de hacer clic en el botén 4-Guardar.
Cuando termine la exportacion, el icono del botén 4-Guardar cambiard dependiendo de la accion que haya realizado con el texto
reconocido, es decir, bien lo haya enviado a una aplicacion, enviado por correo electronico, copiado en el Portapapeles o guardado en
un archivo. El icono del botén 4-Guardar presenta siempre el aspecto correspondiente al modo de exportacion utilizado por ultima
vez. Si desea exportar otra imagen (o imagenes) utilizando el mismo modo, s6lo tiene que hacer clic en el icono sin preocuparse de
establecerlo a través del menu local.

Opciones para guardar texto

Las opciones para guardar texto se configuran antes de realizar dicha operacion, en la ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones
(mend Herramientas>Opciones). También es posible configurar algunas de estas opciones en el Asistente para guardar, y en los
cuadros de didlogo Guardar paginas, Enviar paginas por correo electronico y Enviar imagenes por correo electrénico. Esta
seccion trata:

. Fuentes utilizables
° Guardar todas las pdginas del lote o solo las seleccionadas
° Modos para guardar el texto reconocido

Fuentes para usar (disponibles si guarda en formato RTF, DOC, Word XML, PPT o HTML)

Las fuentes especificadas en la ficha Guardar se usan como predeterminadas al guardar en formatos RTF/DOC/Word XML, PPT o
HTML. Si lo desea puede especificar otras fuentes. Para cambiar fuentes, abra la ventana Texto o seleccione otras en el grupo
Fuentes de la ficha Guardar

Guardar todas las pdginas del lote o sdlo las seleccionadas

Es posible guardar todas las paginas de lote o tan solo las seleccionadas. Si solo desea guardar ciertos nimeros de pdgina,
seleccionelos antes de guardar.

Modos para guardar el texto reconocido (disponibles si guarda varias pdginas de lote a la vez)
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° Crear un archivo individual para cada pagina cada pigina se guarda en un archivo separado. El nimero de
pdgina de lote se anade automadticamente al final del nombre del archivo.

. Nombre los archivos como las imdgenes de origen utilice esta opcion para guardar cada pdgina en archivos
separados y cuyos nombres son los mismos nombres que las imagenes de origen.

Nota:

1. Las paginas que no contienen informacion sobre la imagen de origen (por ejemplo, las paginas
digitalizadas) no se guardardn en este modo. Aparecerd una advertencia si dicha pagina se encuentra
entre las guardadas.

2. Siun grupo de paginas de lote al lado de otro que tiene la misma imagen que la imagen de origen o sus
imdgenes de origen tienen €l mismo nombre, estas pdginas se tratardn como si fueran paginas de una
multipagina TIFF y el texto de dichas paginas se guardard en un archivo unico. Si las paginas con los
mismos nombres que las imagenes de origen no se encuentran una al lado de la otra, las pginas se
tratardn como si sus archivos de imdgenes fueran distintos y el texto se guardard en archivos distintos
con el mismo nombre y se afiadird un indice: 1, 2, etc.

) Crear un nuevo archivo por cada pigina vacia - todo el lote se trata como un conjunto de grupos de
pdginas, cada grupo acaba con una hoja en blanco. Las pdginas de los distintos grupos se guardan en distintos
archivos con nombres que se forman a partir de un nombre especifico de usuario con un indice adjunto: -1, -2, -
3, etc.

° Crear un solo archivo para todas las paginas — todas las paginas de lote (o todas las seleccionadas) se
guardan en un Unico archivo.

Guardar el texto reconocido en formatos RTF, DOCy Word XML

Importante: La opcion para guardar en Word XML solo estd disponible para Microsoft Word 2003.

Todas las opciones para guardar correspondientes a los formatos RTF, DOC y Word XML se establecen en la ficha RTF/DOC/Word
XML del cuadro de didlogo Configuracién de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracion de formatos en la
ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.

Nota: Al guardar texto en formatos RTF, DOC y Word XML, ABBYY FineReader utiliza las fuentes establecidas en la ficha Guardar del
cuadro de didlogo Opciones (menu Herramientas>Opciones) o las establecidas durante la edicion de texto en la ventana Texto.
Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Opciones de distribucion de pagina
° Opciones de tamario de papel

. Pardmetros de texto

. Pardmetros de imagenes

Conservar la distribucion de pagina
Los modos de conservacion de la distribucion se establecen en el grupo Conservar distribucion. Puede elegir entre:
° Columnas, tablas, parrafos, fuentes
Aunque se conserva la distribucion original, puede haber casos en que existan pequeias diferencias. Seleccione
esta opcion si quiere realizar muchas tareas de edicion y cambio de formato en el texto reconocido.
° Distribucion original
Seleccione esta opcion si quiere que los resultados del reconocimiento sean exactamente como el documento
original.
Nota: Esta opcion limita en gran medida las posibilidades de modificar el texto reconocido. Es mds apropiada
para documentos cortos, de cardcter artistico o tipo folleto.
. Tablas, parrafos, fuentes
Seleccione esta opcion si necesita el contenido del documento original pero no es preciso que conserve
exactamente la misma distribucion.

Configurar el tamafio del papel
Puede seleccionar el tamafio de papel predeterminado que se usard para guardar en formato RTF, DOC o Word XML. Para ello,
especifique el tamafio de papel requerido en la lista desplegable Tamafio de papel predeterminado.

Sugerencias
1. Sila lista no contiene un tamano de papel adecuado, puede introducir uno personalizado. Para ello, seleccione
Agregar tamaiio de papel personalizado y, en el cuadro de didlogo emergente, indique el nombre, el alto y el
ancho del tamafio de papel.
2. Para asegurarse de que los resultados del reconocimiento se ajusten al tamafio del papel, seleccione la opcion
Aumentar el tamafio del papel si el contenido no se ajusta. ABBYY FineReader seleccionard
automdticamente el tamafio de papel mds apropiado al guardar texto e imagenes reconocidos.
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Parametros de texto
Tenga en cuenta que los valores predeterminados de Pardmetros de texto (si una opcion estd establecida o no) dependen de la
conservacion de pagina citada anteriormente.

° Mantener saltos de linea

Guarda la distribucion en lineas original para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
° Mantener saltos de pigina

Guarda la distribucion original del documento para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
° Conservar color de texto

Guarda el color de los caracteres originales para que se conserve.
Nota: Word 6.0, 7.0 y 97 (8.0) tienen una paleta de colores limitada para texto y color de fondo. Puede que los
colores originales se sustituyan por los de la paleta de Word. Por el contrario, Word 2000 (9.0) o posterior
mantiene por completo los colores del documento original.

° Eliminar guiones opcionales
Elimina el signo de guion opcional (=) del texto reconocido. Si estd seleccionada la opcion Mantener saltos de
linea, los signos de guiones opcionales se sustituyen por signos de guiones normales (-).

. Resaltar caracteres mal definidos
Seleccione esta opcion si desea editar el texto reconocido en Microsoft Word en lugar de en la ventana Texto de
ABBYY FineReader. Si se ha establecido esta opcion, todos los caracteres mal definidos aparecerdn resaltados en la
ventana de Microsoft Word.
Sugerencia: Puede cambiar el color de los caracteres mal definidos en la ficha Vista del cuadro de didlogo
Opciones (mend Herramientas>Opciones).

° Activar compatibilidad con Microsoft Word 95
Permite guardar los resultados del reconocimiento en Microsoft Word 95.
Nota: Al guardar en Microsoft Word 95, el tinico formato disponible para guardar imagenes es BMP.

. Activar la ventana Zoom de ABBYY FineReader en Microsoft Word 2003
Permite mostrar la ventana Zoom de ABBYY FineReader en Microsoft Word 2003. Cuando guarde los resultados
en Word XML, la imagen reconocida se puede visualizar en la ventana Zoom integrada en Microsoft Word. Esta
ventana presenta la imagen ampliada de la porcion o linea actual del documento.

Parimetros de imdgenes

Si desea conservar las imdgenes en el texto reconocido, asegurese de que se ha establecido la opcion Mantener imdgenes en el grupo
Parimetros de imagenes.

Si el documento reconocido contiene muchas imdgenes, puede reducir el tamano del archivo resultante: seleccione el formato y 1a
calidad de imagen que desee en el grupo Pardmetros de imdgenes.

Calidad

En la lista desplegable Calidad hay disponibles tres niveles de calidad, seleccione:
) Alta si va a imprimir los resultados del reconocimiento.
) Media si los resultados del reconocimiento se van a visualizar en pantalla en lugar de impresos.
) Baja si quiere publicar los resultados del reconocimiento en Internet.

Cuanto mds alto sea el valor que elija en la lista desplegable Calidad, mayor serd la calidad de las imdgenes guardadas. Este valor
también afecta al tamafio del archivo: cuanto mds alto sea, mayor serd el tamafo del archivo que se cree.

Sugerencia: Para aplicar la mejor relacién tamafo/calidad, guarde los resultados del reconocimiento con distintos valores de Calidad
y, a continuacion, abra cada una de las pruebas en un programa de visualizacion de imagenes

Formato

Como norma, ABBYY FineReader selecciona automdticamente el formato de imagen. Para tener la seguridad de que asi sea, compruebe
que se haya seleccionado el elemento (Automatico) en la lista desplegable Formato.

Si desea configurar manualmente el formato, seleccione una de estas opciones:

° JPEG, color (foto),
Adecuada para documentos con fotograffas digitales o digitalizadas en color.
° JPEG, gris (foto),
Adecuada para fotografias digitales o digitalizadas guardadas en modo de escala de grises.
° PNG, color (para grificos, diagramas),
Permite guardar graficos, diagramas o dibujos y conservar sus colores.
° PNG, gris (para graficos, diagramas),
Adecuada para guardar graficos y diagramas en modo de escala de grises.
. PNG, blanco y negro.

Permite guardar imagenes en modo blanco y negro.

Guardar el texto reconocido en formato XLS

Todas las opciones para guardar correspondientes al formato XLS se establecen en la ficha XLS en el cuadro de didlogo
Configuracion de formatos. Para abrirlo, haga clic en el boton Configuracién de formatos en la ficha Guardar del cuadro de
didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.

36



ABBYY FineReader 8.0 Manual del usuario

Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Omitir texto fuera de tablas
Esta opcion permite guardar solo tablas y omitir los demds resultados del reconocimiento.
° Convertir valores numéricos a niimeros

Esta opcion convierte numeros al formato "Numeros" en el archivo XLS. Microsoft Excel puede realizar
operaciones matemdticas en celdas con este formato.

Guardar texto reconocido en formato PDF

Todas las opciones para guardar correspondientes al formato PDF se establecen en la ficha PDF del cuadro de didlogo
Configuracion de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracién de formatos en la ficha Guardar del cuadro de
didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.

Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

o Opciones de tamano de papel

° Modo de guardado

. Opcién PDF con etiquetas

) Pardmetros de imdgenes y fuentes
° Opciones de seguridad

Configurar el tamafio del papel
Puede seleccionar el tamafio de papel predeterminado que se usard para guardar en formato RTF, DOC o Word XML. Para ello,
especifique el tamafio de papel requerido en la lista desplegable Tamafio de papel predeterminado.

Sugerencias
1. Sila lista no contiene un tamano de papel adecuado, puede introducir uno personalizado. Para ello, seleccione
Agregar tamaiio de papel personalizado y, en el cuadro de didlogo emergente, indique el nombre, el alto y el
ancho del tamarfio de papel.
2. Si desea conservar el tamafio de la pdgina original, seleccione la opcién Mantener el tamafio de la imagen
original
Modo de guardado
ABBYY FineReader ofrece cuatro modos de creacion de PDE:
° Sélo texto e imagenes

Guarda solo el texto reconocido y las imagenes asociadas. Podrd realizar busquedas en la pagina y el tamafio del
archivo PDF serd reducido.

° S6lo imagenes de paginas
Guarda una imagen exacta de la pagina. Apenas se percibe la diferencia entre este tipo de PDF y el original, pero
no permite realizar busquedas.

. Texto sobre imagenes
Guarda el fondo y las imdgenes del documento original y coloca el texto encima. Por lo general, este tipo de PDF
requiere mds espacio en disco que S6lo texto e imdgenes y permite realizar bisquedas en la pdgina. En alguna
ocasion, puede que observe una leve diferencia con la distribucion original debido a que el texto se coloca sobre la
imagen.

. Texto bajo imdgenes
Guarda la imagen de la pagina completa como una imagen y coloca el texto reconocido "de forma invisible"
debajo de la misma. Utilice esta opcion para crear un documento con una distribucion perfectamente fiel al
original y en el que podra realizar cualquier busqueda.

PDF con etiquetas

Ademis del contenido, los archivos PDF pueden incluir informacion sobre la estructura del documento como partes, imagenes, tablas,
etc. Los archivos PDF con etiquetas pueden adaptarse a diversos tamanios de pantalla, y se visualizan bien en dispositivos portdtiles.

Si desea guardar texto reconocido en un archivo PDF con etiquetas, seleccione 1a opcién Activar PDF con etiquetas (compatible
con Adobe Acrobat 5.0 o posterior) y ABBYY FineReader afiadird automdticamente etiquetas PDF al documento PDF.

Parimetros de imigenes y configuracién de fuentes
Si el documento reconocido contiene muchas imdgenes, puede reducir el tamano del archivo resultante: seleccione el formato y 1a
calidad de imagen que desee en el grupo Pardmetros de imdgenes y fuentes.

Calidad

En la lista desplegable Calidad hay disponibles tres niveles de calidad, seleccione:
° Alta si va a imprimir los resultados del reconocimiento.
. Media si los resultados del reconocimiento se van a visualizar en pantalla en lugar de impresos.
° Baja si quiere publicar los resultados del reconocimiento en Internet.

Cuanto mds alto sea el valor que elija en la lista desplegable Calidad, mayor serd la calidad de las imdgenes guardadas. Este valor
también afecta al tamafio del archivo: cuanto mds alto sea, mayor serd el tamafio del archivo que se cree.

37



ABBYY FineReader 8.0 Manual del usuario

Sugerencia: Para aplicar la mejor relacion tamafio/calidad, guarde los resultados del reconocimiento con distintos valores de Calidad
y, 4 continuacion, abra cada una de las pruebas en un programa de visualizacion de imagenes

Formato

Como norma, ABBYY FineReader selecciona automdticamente el formato de imagen. Para tener la seguridad de que asi sea, compruebe
que se haya seleccionado el elemento (Automatico) en la lista desplegable Formato.

Si desea configurar manualmente el formato, seleccione una de estas opciones:

° JPEG, color (foto),
Adecuada para documentos con fotografias digitales o digitalizadas en color.

° JPEG, gris (foto),
Adecuada para fotograffas digitales o digitalizadas guardadas en modo de escala de grises.

° LZW, color (sin pérdida),
Adecuada para graficos.

° LZW, gris (sin pérdida),
Adecuada para grificos e imdgenes grises.

° ZIP, color (sin pérdida),
Adecuada para imagenes creadas con programas de dibujo.

° ZIP, gris (sin pérdida),
Permite guardar imagenes en modo escala de grises.

. CCITT4, blanco y negro.
Permite guardar imagenes en modo blanco y negro.

Sugerencias

L. Al guardar textos que utilicen paginas con codigos no latinos (cirilico, griego, checo, etc.), ABBYY FineReader
utiliza las fuentes suministradas por la empresa ParaType (www.paratype.com/shop).

2. Antes de poder editar en Adobe Acrobat archivos PDF que utilicen pdginas con codigos no latinos (cirilico, griego,
checo, etc.), debe cambiar la fuente de la seleccion de texto actual por una fuente instalada en el ordenador.

Fuente

Al guardar el texto reconocido en formato PDF, ABBYY FineReader utiliza las fuentes estandar de Adobe Acrobat o del sistema. En la
lista desplegable Fuente, seleccione:

° Usar fuentes estindar
Con esta opcion seleccionada, el archivo PDF utiliza las fuentes estdndar de Acrobat: Times, Helvetica y
CourierNew.

. Usar fuentes del sistema

Con esta opcion seleccionada, el archivo PDF utiliza las fuentes estandar instaladas en el sistema.
De forma predeterminada, ABBYY FineReader incrusta las fuentes en el documento PDF resultante. Esto hace que el PDF sea idéntico
en aspecto al documento original, tanto si se imprime como si se ve en pantalla. Sin embargo, las fuentes incrustadas hacen que
aumente el tamafo del archivo. Si no necesita incrustar fuentes en el documento PDF, anule la seleccion de la opcion Incrustar
fuentes.

Seguridad
Al guardar el texto reconocido en formato PDF, puede utilizar contrasefias para impedir que se abra, imprima o edite el documento
PDF.

Configuracion de seguridad PDF

Al guardar el texto reconocido en formato PDF, puede utilizar contrasefias para impedir que se abra, imprima o edite el documento
PDF.

Las contrasefias y otras restricciones se establecen en el cuadro de didlogo Configuracion de seguridad PDF. Para abrirlo, haga clic
en el boton Configuracion de seguridad PDF en la ficha PDF del cuadro de didlogo Configuracién de formatos.

Puede especificar una Contrasena para abrir documento o una Contrasefia para permisos.

Contrasefia para abrir documento

Una contrasefa para abrir documento impide que los usuarios abran el documento PDF 2 menos que escriban la contrasefia
especificada por el creador de dicho documento. Si desea afiadir esta contrasefia al documento PDF:

° Seleccione la opcién Requiere contrasefia para abrir el documento, haga clic en y, en el cuadro de
didlogo Introduzca la contrasefia para abrir el documento, escriba la contrasefia y confirmela. La
contrasefia que ha especificado aparece como puntos en el campo Contrasefia para abrir documento.

Contrasefia para permisos

Una contrasefa para permisos impide que los usuarios impriman o editen el documento PDF a menos que introduzcan la contrasena
que usted especifique. Si se establecen pardmetros de seguridad, los usuarios no podrdn cambiar estos pardmetros a menos que
introduzcan la contrasenia que especifique.

Si desea anadir esta contrasefia al documento PDF:
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Seleccione la opcién Restringir l1a impresion y la edicién del documento y los parimetros de seguridad,

haga clic en y, en el cuadro de didlogo Introduzca la contraseiia para permisos, escriba la contrasefia
y confirmela. La contrasefia que ha especificado aparece como puntos en el campo Contrasefia para permisos.

También puede activar o desactivar la impresion, edicion o copia de documentos PDF. Estas restricciones se definen en el grupo
Configuracion de permisos.

La lista desplegable Impresién permitida activa/desactiva la impresion del documento PDF.

La lista desplegable Cambios permitidos especifica qué acciones de edicion se permiten en el documento PDF.
La opcién Permitir copiar texto, imdgenes y otros contenidos permite que los usuarios seleccionen y
copien texto, imagenes, etc. del documento PDF. Si desea impedir que los usuarios copien el contenido del
documento, anule 1a seleccion de esta opcion.

La lista desplegable Nivel de cifrado especifica el tipo de cifrado para un documento protegido por contrasefia.
La lista permite elegir entre tres niveles: Bajo (40 bits) - compatible con Acrobat 3.0 y superior, que
establece un nivel de cifrado bajo (40 bits RC4); Alto (128 bits) - compatible con Acrobat 5.0 y superior,
que establece un nivel de cifrado bajo (128 bits RC4), pero los usuarios de Acrobat 3.0 no podrdn acceder a los
documentos PDF con este nivel de cifrado; Alto (128 bits - AES) - compatible con Acrobat 7.0, que establece
un nivel de cifrado alto (128 bits AES), pero los usuarios de Acrobat 6.0 (o inferior) no podrdn acceder a los
documentos PDF con este nivel de cifrado.

Guardar el texto reconocido en formato HTML

Todas las opciones para guardar correspondientes al formato HTML se establecen en la ficha HTML del cuadro de didlogo
Configuracion de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracién de formatos en la ficha Guardar del cuadro de
didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.

Nota: Al guardar texto en formato HTML, ABBYY FineReader utiliza las fuentes establecidas en la ficha Guardar del cuadro de didlogo
Opciones (mend Herramientas>Opciones) o las establecidas durante la edicion de texto en la ventana Texto.

Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

Opciones de distribucion de pagina
Opciones de formato

Pardmetros de texto

Pardmetros de imdgenes

Opciones de codificacion de caracteres

Conservar la distribucion de pagina
Los modos de conservacion de la distribucion se establecen en el grupo Conservar distribucién. Puede elegir entre:

Distribucion original

Seleccione esta opcion si quiere que los resultados del reconocimiento sean exactamente como el documento
original.

Nota: Esta opcion limita en gran medida las posibilidades de modificar el texto reconocido. Es mds apropiada
para documentos cortos, de cardcter artistico o tipo folleto.

Eliminar todo el formato

Solo se conserva la estructura de las tablas y 1a distribucion de los pdrrafos. El texto tiene la misma fuente y
tamaflo de fuente.

Conservar fuente y tamafio

En este modo se conserva la estructura de las tablas, la distribucion de los pdrrafos y el tamafio y el tipo de fuente.

Opciones de formato
Formatos HTML disponibles:

1.

Completo (usa CSS; requiere Internet Explorer 4.0 o posterior): se utiliza el formato HTML mds reciente:
HTML 4. HTML 4 admite todos los tipos de conservacion de distribucion de documento (el tipo de conservacion
usado en cada caso depende de las opciones establecidas en la ficha Formato del grupo Conservar
distribucién). Se utiliza la hoja de estilo integrada.

Nota: Se requiere Internet Explorer 4.0 o o posterior para ver un documento guardado en este modo.
Sencillo (compatible con todos los navegadores (de Internet)): se utiliza el formato HTML 3. La
distribucion del documento se conserva aproximadamente, es decir, la sangria de la primera linea y el tamafio de
la fuente se guardan de forma aproximada (el formato HTML 3 s6lo admite un nimero limitado de tamafios de
fuente, de modo que ABBYY FineReader selecciona el tamafio de fuente del formato HTML 3 que corresponde al
tamano real de la fuente del texto). Todos los programas navegadores admiten este formato HTML (Netscape
Navigator, Internet Explorer 3.0 y posterior).

Parametros de texto
Tenga en cuenta que los valores predeterminados de Pardmetros de texto (si una opcion estd establecida o no) dependen de la
conservacion de pagina citada anteriormente.
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. Mantener saltos de linea
Guarda la distribucion en lineas original para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
. Conservar color de texto

Guarda el color de los caracteres originales para que se conserve.
Nota: Word 6.0, 7.0 y 97 (8.0) tienen una paleta de colores limitada para texto y color de fondo. Puede que los
colores originales se sustituyan por los de la paleta de Word. Por el contrario, Word 2000 (9.0) o posterior
mantiene integramente los colores del documento original.

. Usar lineas sé6lidas como salto de pigina
Guarda la distribucion original en paginas, con la separacion entre paginas indicada por una linea solida.

Parimetros de imagenes

Si desea conservar las imagenes en el texto reconocido, asegurese de que se ha establecido la opcion Mantener imdgenes en el grupo
Parimetros de imigenes.

Si el documento reconocido contiene muchas imdgenes, puede reducir el tamano del archivo resultante: seleccione el formato y la
calidad de imagen que desee en el grupo Pardmetros de imigenes.

Calidad

En la lista desplegable Calidad hay disponibles tres niveles de calidad, seleccione:
° Alta si va a imprimir los resultados del reconocimiento.
° Media si los resultados del reconocimiento se van a visualizar en pantalla en lugar de impresos.
° Baja si quiere publicar los resultados del reconocimiento en Internet.

Cuanto mds alto sea el valor que elija en la lista desplegable Calidad, mayor serd la calidad de las imdgenes guardadas. Este valor
también afecta al tamafio del archivo: cuanto mds alto sea, mayor serd el tamafio del archivo que se cree.

Sugerencia: Para aplicar la mejor relacién tamano/calidad, guarde los resultados del reconocimiento con distintos valores de Calidad
y, a continuacion, abra cada una de las pruebas en un programa de visualizacion de imagenes

Formato

Como norma, ABBYY FineReader selecciona automdticamente el formato de imagen. Para tener la seguridad de que asi sea, compruebe
que estd seleccionado el elemento (Automadtico) en la lista desplegable Formato.

Si desea configurar manualmente el formato, seleccione una de estas opciones:

° JPEG, color (foto),
Adecuada para documentos con fotografias digitales o digitalizadas en color.
° JPEG, gris (foto),
Adecuada para fotografias digitales o digitalizadas guardadas en modo de escala de grises.
° PNG, color (para grificos, diagramas),
Permite guardar graficos, diagramas o dibujos y conservar sus colores.
. PNG, gris (para grificos, diagramas),
Adecuada para guardar graficos y diagramas en modo de escala de grises.
° PNG, blanco y negro.

Permite guardar imdgenes en modo blanco y negro.

Opciones de codificacion de caracteres
ABBYY FineReader detecta automdticamente la pagina de codigos. Para cambiar la pagina de codigos, seleccione la que desee o el tipo
de pdgina de codigos en el grupo Codificacion de caracteres.

Guardar el texto reconocido en formato PPT
Al guardar los resultados del reconocimiento en formato PPT, ABBYY FineReader conserva automdticamente la distribucion de pagina
completa.
Todas las opciones para guardar correspondientes al formato PPT se establecen en la ficha PPT del cuadro de didlogo
Configuracion de formatos. Para abrirlo, haga clic en el boton Configuracion de formatos en la ficha Guardar del cuadro de
didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.
Nota: Al guardar texto en formato PPT, ABBYY FineReader utiliza las fuentes establecidas en la ficha Guardar del cuadro de didlogo
Opciones (menu Herramientas>Opciones) o las establecidas durante la edicion de texto en la ventana Texto.
Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

. Pardmetros de texto

. Pardmetros de imagenes

Parametros de texto

° Mantener saltos de linea
Guarda la distribucion en lineas original para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
° Ajustar texto

Si se conserva el formato de linea, el texto reconocido se ajustard al ancho del bloque de texto de la diapositiva.
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Parimetros de imdgenes

Si desea conservar las imdgenes en el texto reconocido, asegurese de que se ha establecido la opcion Mantener imdgenes en el grupo
Parimetros de imagenes.

Si el documento reconocido contiene muchas imdgenes, puede reducir el tamano del archivo resultante: seleccione el formato y 1a
calidad de imagen que desee en el grupo Pardmetros de imdgenes.

Calidad

En la lista desplegable Calidad hay disponibles tres niveles de calidad, seleccione:
) Alta si va a imprimir los resultados del reconocimiento.
) Media si los resultados del reconocimiento se van a visualizar en pantalla en lugar de impresos.
) Baja si quiere publicar los resultados del reconocimiento en Internet.

Cuanto mds alto sea el valor que elija en la lista desplegable Calidad, mayor serd la calidad de las imdgenes guardadas. Este valor
tambi€n afecta al tamario del archivo: cuanto mds alto sea, mayor serd el tamafo del archivo que se cree.

Sugerencia: Para aplicar la mejor relacién tamafo/calidad, guarde los resultados del reconocimiento con distintos valores de Calidad
y, a continuacion, abra cada una de las pruebas en un programa de visualizacion de imagenes.

Formato

Como norma, ABBYY FineReader selecciona automdticamente el formato de imagen. Para tener la seguridad de que asi sea, compruebe
que se haya seleccionado el elemento (Automatico) en la lista desplegable Formato.

Si desea configurar manualmente el formato, seleccione una de estas opciones:

° JPEG, color (foto),
Adecuada para documentos con fotograffas digitales o digitalizadas en color.
° JPEG, gris (foto),
Adecuada para fotografias digitales o digitalizadas guardadas en modo de escala de grises.
° PNG, color (para grificos, diagramas),
Permite guardar graficos, diagramas o dibujos y conservar sus colores.
° PNG, gris (para graficos, diagramas),
Adecuada para guardar graficos y diagramas en modo de escala de grises.
. PNG, blanco y negro.

Permite guardar imagenes en modo blanco y negro.
Importante:
Al guardar los resultados en formato PPT, ABBYY FineReader crea archivos HTML especiales que contienen las diversas partes de la
presentacion. Para guardar la presentacion como un unico archivo, debe guardarse de nuevo utilizando PowerPoint (seleccione
Guardar como en el menu Archivo y especifique PPT como formato para guardar).

Guardar el texto reconocido en formato TXT

Todas las opciones para guardar correspondientes al formato TXT se establecen en la ficha TXT del cuadro de didlogo Configuracién
de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracion de formatos en la ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones
0 pulse CTRL+MAYUS+X.

Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Pardmetros de texto
° Opciones de codificacion de caracteres

Parimetros de texto

° Mantener saltos de linea
Guarda la distribucion en lineas original para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
. Aiiadir al final del archivo existente
Coloca el texto al final de un archivo TXT existente.
° Insertar el cardcter de salto de pagina (#12) como salto de pagina
Guarda la distribucion de pdgina del documento original en formato TXT.
° Usar linea en blanco como separador de parrafos

Si se selecciona, los parrafos quedardn separados por lineas en blanco en el archivo TXT.

Opciones de codificacion de caracteres
ABBYY FineReader detecta automdticamente la pagina de codigos. Para cambiar 1a pagina de codigos, seleccione la que desee o el tipo
de pdgina de codigos en el grupo Codificacion de caracteres.

Guardar el texto reconocido en formato DBF

Todas las opciones para guardar correspondientes al formato DBF se establecen en la ficha DBF del cuadro de didlogo
Configuracion de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracién de formatos en la ficha Guardar del cuadro de
didlogo Opciones o pulse CTRL+MAYUS+X.
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Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Pardmetros de texto

° Opciones de codificacion de caracteres

Parimetros de texto
° Aiiadir al final del archivo existente
Coloca el texto al final de un archivo DBF existente.

Opciones de codificacion de caracteres
ABBYY FineReader detecta automdticamente la pdgina de codigos. Para cambiar 1a pagina de codigos, seleccione 1a que desee o el tipo
de pdgina de codigos en el grupo Codificacion de caracteres.

Guardar el texto reconocido en formato CSV
Todas las opciones para guardar correspondientes al formato CSV se establecen en la ficha CSV del cuadro de didlogo Configuracién
de formatos. Para abrirlo, haga clic en el botén Configuracion de formatos en la ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones
0 pulse CTRL+MAYUS+X.
Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Pardmetros de texto

° Opciones de codificacion de caracteres

Parametros de texto

° Omitir texto fuera de tablas
Esta opcion permite guardar solo tablas y omitir los demds resultados del reconocimiento.
° Aiiadir al final del archivo existente
Coloca el texto al final de un archivo TXT existente.
° Insertar el caridcter de salto de pigina (#12) como salto de pigina
Guarda la distribucion de pagina del documento original en formato TXT.
° Separador de campos

Este campo permite especificar el cardcter que separard los campos en el archivo CSV.

Opciones de codificacion de caracteres
ABBYY FineReader detecta automdticamente la pdgina de codigos. Para cambiar la pagina de codigos, seleccione la que desee o el tipo
de pdgina de codigos en el grupo Codificacion de caracteres.

Guardar el texto reconocido en formato LIT
Todas las opciones para guardar correspondientes al formato LIT se establecen en la ficha LIT del cuadro de didlogo Configuracion
de formatos. Para abrirlo, haga clic en el boton Configuracién de formatos en la ficha Guardar del cuadro de didlogo Opciones
0 pulse CTRL+MAYUS+X.
Las siguientes opciones permiten personalizar el modo de guardado de tal forma que el documento resultante sea lo mds apropiado
posible para recuperarlo y procesarlo mds tarde:

° Pardmetros de texto

. Pardmetros de imdgenes

Parametros de texto

° Mantener saltos de linea

Guarda la distribucion en lineas original para que se conserve en el formato RTF/DOC/Word XML.
° Escribir tablas como texto

Convierte las tablas en texto.
. Conservar color de texto y de fondo

Permite mantener el color del texto y del fondo original.

Parametros de imagenes

Si desea conservar las imdgenes en el texto reconocido, asegurese de que se ha establecido la opcion Mantener imdgenes en el grupo
Parimetros de imigenes.

Si el documento reconocido contiene muchas imdgenes, puede reducir el tamafio del archivo resultante: seleccione el formato y la
calidad de imagen que desee en el grupo Pardmetros de imagenes.

Calidad

En la lista desplegable Calidad hay disponibles tres niveles de calidad, seleccione:
° Alta si va a imprimir los resultados del reconocimiento.
° Media si los resultados del reconocimiento se van a visualizar en pantalla en lugar de impresos.
° Baja si quiere publicar los resultados del reconocimiento en Internet.
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Cuanto mds alto sea el valor que elija en la lista desplegable Calidad, mayor serd la calidad de las imdgenes guardadas. Este valor
tambi€n afecta al tamario del archivo: cuanto mds alto sea, mayor serd el tamano del archivo que se cree.

Sugerencia: Para aplicar la mejor relacién tamafo/calidad, guarde los resultados del reconocimiento con distintos valores de Calidad
y, a continuacion, abra cada una de las pruebas en un programa de visualizacion de imagenes.

Formato

Como norma, ABBYY FineReader selecciona automdticamente el formato de imagen. Para tener la seguridad de que asi sea, compruebe
que se haya seleccionado el elemento (Automatico) en la lista desplegable Formato.

Si desea configurar manualmente el formato, seleccione una de estas opciones:

° JPEG, color (foto),
Adecuada para documentos con fotograffas digitales o digitalizadas en color.
° JPEG, gris (foto),
Adecuada para fotograffas digitales o digitalizadas guardadas en modo de escala de grises.
° PNG, color (para grificos, diagramas),
Permite guardar graficos, diagramas o dibujos y conservar sus colores.
° PNG, gris (para graficos, diagramas),
Adecuada para guardar graficos y diagramas en modo de escala de grises.
. PNG, blanco y negro.

Permite guardar imagenes en modo blanco y negro.
Importante:
Al guardar los resultados en formato PPT, ABBYY FineReader crea archivos HTML especiales que contienen las diversas partes de la
presentacion. Para guardar la presentacion como un unico archivo, debe guardarse de nuevo utilizando PowerPoint (seleccione
Guardar como en el mend Archivo y especifique PPT como formato para guardar).

Guardar la imagen de pagina

1. Seleccionar una pagina de lote.

2. Seleccione la opcion Guardar imagen como en el menu Archivo Se abrird el cuadro de didlogo Guardar
como.

3. Seleccione el disco y la carpeta donde desea guardar el archivo e indique el formato.

Nota: Si lo desea, puede guardar solo las partes de la imagen incluidas en bloques (de cualquier tipo). Para ello,
seleccione el bloque o bloques necesarios y active la casilla Guardar sélo bloques seleccionados en el cuadro
de didlogo Guardar imagen como. Este modo s6lo se puede usar cuando se guarda una tinica imagen.

4. Indique el nombre de archivo.
5. Haga clic en Aceptar.
Nota: Puede guardar varias imagenes en un archivo (con formato TIFF multipdgina) de la forma siguiente:
1. Seleccione las paginas que desea en la ventana Lote.
2. Seleccione la opcién Guardar imagen como en el ment Archivo. A continuacion, elija el formato TIFF y la

opcién Guardar como archivo de imagen multipagina.
Nota: Si guarda imdgenes de varias paginas seleccionadas en la ventana Lote como archivos distintos (por ejemplo, no estd usando el
modo de almacenamiento de imagenes en un TIFF de pdginas multiples), los nombres de archivos se parecerdn a lo siguiente: el prefijo
serd el nombre del archivo que escribid, el sufijo el numero de cuatro digitos de la pagina.

Como agregar propiedades de documento
Las propiedades de documento contienen el titulo del documento, el nombre de su autor, el tema y las palabras clave. Puede utilizar las
propiedades de documento para organizar o buscar archivos. Estas propiedades se aplican a todas las pdginas del lote. Para definir o
cambiar las propiedades de documento:
) En la ventana Lote, seleccione la pdgina de lote cuyas propiedades desee definir o cambiar y, a continuacion,
seleccione Propiedades de documento en el menu Archivo,

° En la ventana Lote, haga clic con el boton derecho en el documento cuyas propiedades desee definir o cambiary,
a continuacion, seleccione Propiedades en el ment contextual.
En el cuadro de didlogo que aparece, especifique el titulo, el nombre del autor, el tema del documento vy las palabras clave.
Nota: No todos los formatos de archivo admiten propiedades de documento. Las propiedades especificadas se agregan a los
documentos con los siguientes formatos: DOC, XLS, HTM, PDF y LIT.

Trabajar con lotes

Los lotes son los principales contenedores de datos de ABBYY FineReader: en ellos se guardan imdgenes digitalizadas, texto
reconocido, etc. La mayoria de las opciones de ABBYY FineReader se configuran para aplicarse a lotes: digitalizacion, reconocimiento,
guardar opciones, etc. Asimismo, los disefios, idiomas y grupos de idiomas de usuario tambi€n son aplicables a cada lote. Al crear un
lote, puede utilizar la configuracion predeterminada para lotes, la configuracion del lote actual o la configuracion guardada en un
archivo “fbt.
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Informacion general sobre el trabajo con lotes

De modo predeterminado, se crea un lote al iniciarse ABBYY FineReader. Un lote admite un maximo de 9.999 paginas.

Sugerencia: Puede resultar conveniente guardar paginas "similares” en un mismo lote, para facilitar las buisquedas. Por ejemplo, puede
guardar en un mismo lote todas las paginas de un libro, o textos en un mismo idioma, o imdgenes con la misma distribucion.

La ventana Lote muestra la lista de paginas del lote abierto. Para ver una pdgina, basta con que haga clic en su icono o doble clic en su
numero. Todos los archivos relacionados con esta pagina de lote se abrirdn en sus respectivas ventanas: un archivo de texto (si se ha
reconocido la pagina) en la ventana Texto y un archivo de imagen en la ventana Imagen.

Las paginas pueden mostrarse en la ventana Lote en una de estas vistas:

Vistade | Descripcion
lote

Miniaturas |En esta vista, las pdginas se muestran como miniaturas: imagenes de paginas originales con un alto valor de zoom para
alejar. Al procesar la imagen van apareciendo iconos adicionales en las miniaturas, que indican las acciones aplicadas a la
imagen: si se ha reconocido, guardado, etc. Esta vista puede ser ttil para abrir una pdgina de lote determinada, ya que
facilita la identificacion de la pdgina deseada. Para abrir una imagen, haga clic en la miniatura correspondiente.

Detalles  |En esta vista, la ventana Lote muestra informacion detallada sobre cada pdgina del lote; 1a lista de paginas puede ordenarse
de acuerdo con diversos criterios. La vista Detalles resulta util para trabajar con lotes grandes, ya que el nimero de paginas
mostrado en la ventana Lote es muy superior al mostrado en la vista Miniaturas. Haga doble clic en una pagina para abrirla.

Para seleccionar una de las vistas de pagina en la ventana Lote:

. Haga clic en |E| 0 |@| en la barra de herramientas Estdndar, o
° Haga clic con el boton derecho del raton en la ventana Lote y seleccione la opcion Ventana Lote>... en el menu
emergente.

También puede configurar a su gusto cada ventana de vista de Lote: los elementos que debe mostrat, el modo de organizar las pdginas,
etc. Para ello:

° Haga clic con el boton derecho del ratén sobre la ventana Lote y seleccione Ventana Lote>Personalizar en el
mend emergente. Se abrird un cuadro de didlogo con dos fichas: Miniatura y Detalles, en las que puede
configurar las opciones deseadas.

Puede seleccionar paginas salteadas o consecutivas:

) Para seleccionar un mimero de pdginas consecutivas, mantenga pulsada la tecla MAYUS y haga clic sobre
las paginas primera y ultima del grupo que desea seleccionar.

. Para seleccionar paginas salteadas, mantenga pulsada la tecla CTRL mientras hace clic sobre las pdginas
requeridas.

° Para seleccionar todas las paginas de un lote, active la ventana Lote y seleccione Seleccionar todo en el menu

Edicion, o pulse ALT+A.

Crear un lote

Para crear un lote:
) Seleccione Nuevo lote en el meni Archivo o
. Haga clic en el botén Nuevo lote ( S ).

Abrir un lote

De modo predeterminado, se crea un lote al iniciarse ABBYY FineReader.

Nota: Si desea que ABBYY FineReader abra el dltimo lote con el que ha trabajado cuando se inicie, seleccione Abrir tltimo lote al
iniciar en la ficha General del cuadro de didlogo Opciones(Herramientas > Opciones).

Para abrir otro lote:

1. Seleccione Abrir lote en el menu Archivo o haga clic en el boton Abrir lote ( % ). Se abrird el cuadro de didlogo
Abrir lote.
2, Seleccione la carpeta en que se encuentra el lote deseado, en el cuadro de didlogo Abrir lote.

Al abrirse el lote, se cierra automdticamente €l que estaba abierto previamente. Si ha estado trabajando con un
nuevo lote y cree que lo necesitard mds adelante, asegurese de que 1o guarda antes de salir del programa.
Puede abrir el lote directamente a partir del Explorador de Windows:

. haga clic con el boton derecho en la carpeta del lote (el icono = se usa para representarlo) y seleccione la
opcién Abrir con ABBYY FineReader del menu emergente. Se iniciard una nueva copia de ABBYY FineReader y
abrird el lote que ha seleccionado.

Agregar imagenes a un lote
° Seleccione Abrir PDF/imagen en el menu Archivo o pulse CTRL+O.

° Seleccione las imdgenes deseadas en el cuadro de didlogo Abrir imagen.
ABBYY FineReader las agregard al lote abierto y las copiard en la carpeta del lote.
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Nota: Puede afiadir una imagen directamente a partir del Explorador de Windows:

1. Seleccione un archivo de imagen o un grupo de archivos en el Explorador de Windows.

2. Haga clic con el boton derecho y seleccione la opcién Abrir con ABBYY FineReader en el menu emergente. Si
se estd ejecutando ABBYY FineReader en el ordenador, los archivos seleccionados se agregardn al lote actual. Si no,
se iniciard una copia de ABBYY FineReader y los archivos seleccionados se agregardn a un nuevo lote.

Esta opcion del menu emergente s6lo se activa para los archivos con formatos compatibles con ABBYY
FineReader 8.0.

Numeracion de paginas de lote
Todas las pginas del lote estin numeradas. Un lote admite un maximo de 9.999 pdginas. El nimero se indica en el lote.
Puede renumerar las pdginas directamente en la ventana Lote o mediante el cuadro de didlogo Cambiar nimeros de paginas.
Para renumerar las pdginas directamente en la ventana Lote:
1. Haga clic en una pdgina en la ventana Lote o pulse F2.
2. Introduzca el nuevo nimero de pagina.
Una vez que se ha cambiado el nimero de pdgina, la pagina se colocard en su lugar con el nuevo nimero en la ventana Lote.
Nota: Si hace doble clic en un nimero de pagina, abrird la pdgina.
Para renumerar las pdginas por medio del cuadro de didlogo Cambiar nimeros de pdginas:

1. Seleccione una o mds paginas.

2. Seleccione la opcion Cambiar niimeros de pdginas en el mend Lote .

3. Indique el nuevo niimero que desea asignar a la primera pdgina seleccionada (que tendrd el nimero mas bajo de

todos).

Nota

1. Si desea volver a numerar todas las paginas del lote, seleccione Todas las paginas en el cuadro de didlogo
Cambiar niimeros de paginas.

2. Si solo desea cambiar la numeracion de parte del lote:
) Seleccione las paginas cuya numeracion desea cambiar en la ventana Lote .
° Seleccione la opcién Cambiar niimeros de paginas en el mend Lote.

3. Para asignar nimeros consecutivos a las pdginas seleccionadas, seleccione la opcion Numeracién de pagina

continua. Por ejemplo: si la numeracion de las paginas seleccionadas era 2,5 y 6, al especificar 1 como nimero
para la primera de esas pdginas, la nueva numeracion serd 1,2,3. De lo contrario (es decir, si no se ha seleccionado
12 opcién Numeracion de pagina continua) serd 14,5.

Coémo guardar un lote
Para guardar un lote:

. Seleccione Guardar lote como en el menu Archivo.
° En el cuadro de didlogo Guardar lote como que se abre, especifique el nombre del lote y la ubicacion en la que
desea que se guarde.

Cerrar una pagina del lote o todo el lote
Para cerrar una pagina de un lote

° Seleccione la opcion Cerrar pagina actual en el menu Lote.
Para cerrar una pdgina de un lote
° Seleccione la opcion Cerrar lote en el mend Archivo.

Eliminar un lote
Nota: Al eliminar un lote se elimina todo lo que contiene: todas las paginas (tanto las imagenes como el texto) y todos los posibles
archivos adicionales creados mientras se trabajaba con el lote: disefios de usuario, idiomas de usuario, etc.

° Para eliminar un lote, seleccione Eliminar lote en el meni Lote.
Para eliminar una o varias paginas de un lote:
1. Seleccione las paginas que desee eliminar, en la ventana Lote.
2. Seleccione Eliminar pagina de Lote en el mend Lote o pulse la tecla SUPR.

Opciones de lotes
Para guardar las opciones de lotes en un archivo:

) Haga clic en el botén Guardar Opciones... o en la ficha General (Herramientas > Opciones). Se abrird el
cuadro de didlogo Guardar opciones como.
° Introduzca el nombre de archivo.

Se guardard la siguiente configuracion: la configuracion de las fichas Digitalizar/Abrir, Leer, Revisar ortografia y Guardar,
ademds de la configuracion especificada en el cuadro de didlogo Configuracion de formatos. También se guardan en este archivo
los disefios, idiomas y grupos de idiomas de usuario. Para aplicar el conjunto de opciones a todos los lotes nuevos, marque Aplicar
estas opciones a nuevos lotes en el cuadro de didlogo Guardar opciones como.
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Para volver a la configuracion predeterminada:

) Haga clic en el boton Restablecer valores predeterminados de la ficha General.
Para cargar la configuracion:
° Haga clic en el boton CargarOpciones... de la ficha General y seleccione el archivo de plantilla de lote de

ABBYY FineReader (*.fbt) que contiene la configuracion que ha elegido.

Busqueda avanzada en paginas de lotes reconocidas

Importante: Necesitard Internet Explorer 4.0 o posterior para utilizar esta opcion.

Puede buscar en todas las pdginas reconocidas palabras en cualquier forma gramatical. El patron de busqueda puede ser una palabra o
varias. Esta palabra puede estar en cualquier forma (para idiomas admitidos por ABBYY FineReader); las palabras del patron de
busqueda se pueden encontrar a cualquier distancia en el texto y en cualquier orden.

Para ello:
L. Seleccione la opcion Bisqueda avanzada en el ment Edicién o pulse ALT+F3,
. La ventana Buscar se abrird debajo de la ventana Zoom.
3. Introduzca el texto que desea encontrar en el campo Buscar. Puede pegar el contenido del Portapapeles en este
campo o seleccionar una busqueda antigua de la lista.
4 Haga clic en el boton Buscar.

La ventana Resultados de bisqueda mostrard la lista de nimeros de pdginas de lote en que se encontraron todas las palabras del
campo Buscar. Para cada pagina encontrada, la ventana mostrard los datos que se cambiaron por ultima vez y la primera seccion de
texto de esta pdgina que contiene el patron de busqueda (resaltado). Haga clic en el numero de pdgina para abrirla en las ventanas
Imagen, Texto y Zoom, todas las palabras encontradas estardn resaltadas con un color de fondo en las tres ventanas.

Nota: La busqueda avanzada no permite buscar caracteres especiales (como caracteres de final de linea y marcas de pdrrafo).

Tareas automatizadas

Con frecuencia el proceso de OCR implica una serie de tareas rutinarias, como digitalizar, reconocer y guardar el resultado con un
formato especifico.

ABBYY FineReader 8.0 ofrece herramientas para automatizar las tareas rutinarias para documentos similares.

Una tarea automatizada es una secuencia de pasos, cada uno correspondiente a una rutina de procesamiento concreta. Las tareas
automatizadas se inician desde el menu del botén Scan&Read.

ABBYY FineReader 8.0 incluye 3 tareas automatizadas listas para utilizar y que no requieren configuraciones adicionales. También
puede utilizar el Asistente de automatizacién para crear sus propias tareas automatizadas que se adapten a sus necesidades.

Como ejecutar una tarea automatizada
Para ejecutar una tarea automatizada, puede:

° Hacer clic en la flecha de la derecha del boton Scan&Read y seleccionar la tarea automatizada requerida,

° Pulsar Ctrl+W (para una tarea seleccionada previamente),

° Seleccionar la tarea requerida del ment Procesar>Tareas automatizadas o

° Abrir el cuadro de didlogo Administrador de automatizacion, seleccionar la tarea automatizada requerida y

hacer clic en Ejecutar.
Se iniciard y ejecutard la tarea seleccionada. ABBYY FineReader utilizard las opciones configuradas en el cuadro de didlogo Opciones
(seleccione Herramientas>Opciones para abrir el cuadro de didlogo).
Nota: Si se programa una tarea automatizada para agregar imagenes a un lote que ya contiene otras imdgenes, ABBYY FineReader solo
procesard las imagenes que se acaban de agregar. Si se programa una tarea automatizada para procesar un lote existente, ABBYY
FineReader procesard todas las imdgenes de este lote.
Mientras se ejecuta la tarea automatizada, aparece un cuadro de didlogo que incluye todos los pasos de la tarea, asi como sugerencias y
advertencias para cada paso (si las hay).

Abrir, leer y guardar (

Leyendo todas las paginas: 0 paginas leidas, faltan 1 paginas

(T | [ cancelar_]

{== Abriendo imagenes: 1imagenes abiertas
j Leyendo todas las paginas: 0 paginas leidas, faltan 1 paginas
[ Guardar paginas
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Nota: Si desea que una tarea automatizada utilice opciones que normalmente no utiliza durante el reconocimiento de documentos,
puede crear una configuracion de lotes personalizada y cargar dicha configuracién antes de ejecutar la tarea automatizada.
Para crear una configuracion de lotes personalizada, realice los ajustes necesarios en el cuadro de didlogo Opciones y, en la ficha
General de este cuadro de didlogo, haga clic en Opciones de guardado... La proxima vez que vaya a ejecutar una tarea
automatizada, puede cargar antes el conjunto de opciones guardadas haciendo clic en el boton Cargar opciones....

Como administrar las tareas automatizadas

El Administrador de automatizacién permite ejecutar, crear y modificar tareas automatizadas, asi como borrar tareas
automatizadas personalizadas que ya no utilice.

Para ejecutar el Administrador de automatizacion, puede:

. Hacer clic en la flecha de la derecha del botén Scan&Read y seleccionar Administrador de
automatizacion...,

° Pulsar Ctrl+T,

° En el ment Procesar, seleccionar Tareas automatizadas>Administrador de automatizacion... o
° En el menu Herramientas, seleccionar Administrador de automatizacion...

Administrador de automatizacion

&1 Muewa = 4 Modificar Copiar 2 Eliminar [ Ejecukar
Mombre de karea: Wista previa: Digikalizar _1
e Dig 1. ¥ Digitalizar imagenes
~2A Digitalizar a POF 2. E| Leer kodas las paginas

A Dlgltallz.?r a Word 3 @' Comprobar resultados
- FOF{Imagenas & Word iy
4. [l Guardar paginas

Mas informacion acerca de kareas automatizadas., .. Ejecuta l [ Cerrar

Utilice los botones de la barra de herramientas Administrador de automatizacion para crear, modificar, eliminar o ejecutar tareas
automatizadas.
El panel izquierdo enumera las tareas automatizadas disponibles. Las tareas automatizadas que se incluyen en ABBYY FineReader estin

marcadas con =4 y las tareas automatizadas personalizadas con f . Las tareas automatizadas que no se pueden ejecutar en el

ordenador se marcan con B. Al hacer clic en una tarea automatizada del panel izquierdo, se muestran sus pasos en el panel de la
derecha.

Nota: Si desea enviar el texto reconocido a otra aplicacion, dicha aplicacion debe estar instalada en el ordenador. No se ejecutardn las
tareas automatizadas que estdn programadas para enviar texto reconocido a aplicaciones que no estdn instaladas en el ordenador.
Dichas tareas automatizadas no se mostrardn en la lista desplegable que hay a la derecha del botén Scan&Read ni en
Procesar>Tareas automatizadas.

Nombre del Descripcion del boton

boton

&1 Nueva Crea una tarea automatizada. El Asistente de automatizacion le ayudard a seleccionar los pasos necesarios y
configurarlos.

Exportar... [Exporta una tarea automatizada a un archivo que se puede utilizar en otros ordenadores.

En el cuadro de didlogo Exportar tarea automatizada, especifique un archivo *fta en el que se guardard la tarea
automatizada.

Nota: De forma predeterminada, ABBYY FineReader guarda las tareas automatizadas en %UserProfile%\Local
Settings\Application Data\ABBYY\FineReader\8.00.

Importar... Importa una tarea automatizada.
En el cuadro de didlogo Importar tarea automatizada, seleccione un archivo *fta que desee importar y una
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carpeta donde guardarlo.

#" Modificar  |Modifica las propiedades de la tarea automatizada seleccionada. El Asistente de automatizacion le ayudard a
seleccionar las propiedades requeridas.

Nota: No puede modificar las tareas automatizadas que se suministran con ABBYY FineReader. Sin embargo, puede
copiar dichas tareas y luego modificar las copias.

i=| Copiar Copia una tarea automatizada. La copia de una tarea automatizada se agrega a la lista de tareas automatizadas
disponibles justo después de su original correspondiente.

»¢ Eliminar  |Elimina una tarea automatizada.
Nota: No puede eliminar las tareas automatizadas que se suministran con ABBYY FineReader.

[ Ejecutar  |Ejecuta una tarea automatizada.

Sugerencia: Para cambiar el nombre de una tarea automatizada, haga clic con el botén derecho en la tarea y seleccione Cambiar
nombre en el mend contextual.

Tareas automatizadas que se envian con ABBYY FineReader 8.0

ABBYY FineReader se suministra con 3 tareas automatizadas que cubren todos los pasos necesarios para obtener una imagen de un
documento, reconocerla y guardar el texto reconocido. Estas tareas automatizadas no incluyen el paso de comprobacion de los
resultados de reconocimiento

ABBYY FineReader incluye las 3 tareas automatizadas siguientes:

~APDF/Imigenes a Word
R Esta tarea automatizada:
i 1. Abre archivos de imagen (JPEG, TIFF, etc.) o PDF. Al ejecutar la tarea PDF/Imdgenes a
o Word, se abre el cuadro de didlogo Abrir imagen. Seleccione los archivos que se
PDF/Imagenes a Woard procesardn y haga clic en Aceptar. Las imdgenes seleccionadas se agregardn al lote actual
de ABBYY FineReader.
2. Reconoce las imdgenes.
3. Envia el texto reconocido a Microsoft Word.
Se abrird un nuevo documento de Microsoft Word y se colocard el texto reconocido en
este documento.
Nota: Esta tarea automatizada requiere que Microsoft Word est€ instalado en el ordenador.
~ADigitalizar a Word
; Esta tarea automatizada:
L 1. Digitaliza documentos en papel.
£ Las imdgenes de los documentos digitailzados se agregardn al lote actual de ABBYY
Digitalizar a Word FineReader.
2. Reconoce las imagenes.
3. Envia el texto reconocido a Microsoft Word.
Se abrird un nuevo documento de Microsoft Word y se colocard el texto reconocido en
este documento.
Nota: Esta tarea automatizada requiere que Microsoft Word est€ instalado en el ordenador.
~ADjgitalizar a PDF
: Esta tarea automatizada:
1. Digitaliza documentos en papel.
: = Las imdgenes de los documentos digitalizados se agregardn al lote actual de ABBYY
Digitalizar a POF FineReader.
2. Reconoce las imagenes.
3. Envia el texto reconocido a Adobe Acrobat/Reader.

Se abrird un nuevo documento PDF y se colocard el texto reconocido en este documento.

Tareas automatizadas personalizadas

Puede crear sus propias tareas automatizadas para que se adapten a sus necesidades de procesamiento de documentos. Puede agregar
mds pasos a los cinco que vienen predeterminados para las tareas automatizadas en ABBYY FineReader. Por ejemplo, puede agregar el
paso de comprobar los resultados del reconocimiento o agregar varios pasos de guardado para que el documento se guarde en
distintos formatos.

La secuencia de pasos de una tarea automatizada debe seguir el orden habitual de procesamiento de un documento en ABBYY
FineReader: obtencion de una imagen, reconocimiento, comprobacion de los resultados, guardado.

Cada paso nuevo se agrega con las propiedades predeterminadas. Dichas propiedades se pueden modificar para que se adapten a sus
necesidades.

Una tarea automatizada puede contener los pasos principales y otros adicionales.
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Como automatizar una tarea
Pasos principales

Los pasos principales son: obtencion de imdgenes, reconocimiento y guardado. Una tarea automatizada puede incluir s6lo un paso para
obtener las imagenes, un paso para el reconocimiento y varios pasos para €l guardado.

Obtener im4genes
Siempre es el primer paso de una tarea automatizada. En este paso, ABBYY FineReader obtiene las imagenes que se
procesardn.
|Paso |Propiedad |Descripcién
Digitalizar ~ |ABBYY FineReader utiliza la configuracion  |Digitaliza documentos en papel.
imdgenes del lote actual para digitalizar las imdgenes.
Abrir Solicitar nombres de archivo de imagen al ~ |Al ejecutar la tarea, ABBYY FineReader le pedird que seleccione
imdgenes iniciar la tarea (predeterminada) los archivos de imagen y los agregue al lote actual.
En el cuadro de didlogo Abrir imdgenes, seleccione los
archivos que se procesardn y haga clic en Aceptar.

Procesar imagenes de la carpeta Al ejecutar la tarea, ABBYY FineReader abrird la carpeta
especificada en el campo siguiente y agregard todas las
imdgenes que contenga al lote actual.

Seleccione la casilla Incluir todas las subcarpetas para que
ABBYY FineReader busque imdgenes en todas las subcarpetas.
Abrir lote Solicitar nombre de lote al iniciar 1a tarea  |Al ejecutar la tarea, ABBYY FineReader le pedird un nombre de

(predeterminada) lote.

En el cuadro de didlogo Abrir que aparece, seleccione el lote
que se procesard.

Usar el lote actual Al gjecutar la tarea, ABBYY FineReader empezard a procesar las
imdgenes en el lote actual.

Usar este lote Al ejecutar esta tarea, ABBYY FineReader empezard a procesar
las imdagenes del lote especificado en el campo siguiente.

Analizar distribucion
Paso Propiedad Descripcion
Cargar plantilla Solicitar nombre de plantilla de bloquesal ~ |Al ejecutar la tarea, ABBYY FineReader le pedird una
de bloques iniciar [a tarea (predeterminada) plantilla de bloques. Vaya al archivo de plantilla deseado en
el cuadro de didlogo Abrir y haga clic en Aceptar.
Utilizar esta plantilla de bloques Especifique la ruta al archivo de plantilla que se va a utilizar.
Comprobar y ajustar bloques manualmente  [Una vez el programa ha analizado la distribucion y dibujado
los bloques necesarios, puede comprobarlos y ajustarlos
manualmente.
Analizar Analizar la distribucion automdticamentey ~ |Cuando ABBYY FineReader haya obtenido las imagenes, las
distribucion  |después ajustar los bloques manualmente analizard y dibujard los bloques necesarios. A continuacion,
(predeterminada) puede comprobarlos y ajustarlos manualmente.
Dibujar bloques manualmente Cuando ABBYY FineReader haya obtenido las imagenes, le
pedird que dibuje manualmente los bloques necesarios.
Reconocer
En este paso, ABBYY FineReader reconoce las imagenes.
Paso Propiedad Descripcion

Leer todas las paginasjninguna propiedad|Reconoce automdticamente las imdgenes de la carpeta o lote especificados.

Comprobar los resultados del reconocimiento

Paso Propiedad Descripcion
Comprobar Revisar ortografia Cuando ABBYY FineReader haya reconocido el texto, se abrird el
resultados cuadro de didlogo Revisar ortografia.

Revisar los resultados sin el
corrector ortografico

Las paginas reconocidas se mostrardn en la ventana Texto, en la que
puede revisar sin el corrector ortografico.

Guardar

En este paso, ABBYY FineReader guarda el texto en un archivo o lo envia a la aplicacion que elija. Una tarea automatizada

puede incluir varios pasos de guardado.

Paso Propiedad Descripcion

Guardar
pdginas  |de salida al guardar

(predeterminada)

Solicitar nombres de archivo |ABBYY FineReader abrird el cuadro de didlogo Guardar paginas, en el que debe
seleccionar el archivo y las opciones de guardado.
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Guardar con los nombres
especificados y en la
ubicacion especificada

Si elige esta propiedad, necesita especificar lo siguiente:

1

4.

Carpeta de salida

Especifique la carpeta donde se guardardn los archivos con el texto

reconocido. Marque la casilla Crear una subcarpeta con registro de

hora si quiere que ABBYY FineReader cree una subcarpeta cada vez que

ejecute esta tarea. Esta opcion resulta util si no quiere especificar

manualmente la carpeta cada vez que ejecute la tarea.

Guardar como tipo

En la lista desplegable, seleccione el formato del archivo.

Opciones de archivo:

° Crear un solo archivo para todas las paginas: Guarda
todas las paginas (o todas las paginas seleccionadas) del lote
en un archivo.

° Crear un archivo separado para cada pagina: Cada
pdgina se guarda en un archivo separado.
° Crear un nuevo archivo por cada pigina vacia: ABBYY

FineReader utiliza paginas vacias para dividir las paginas en
grupos. Se crea un archivo separado para cada grupo, en el
que se guardan todas las paginas del grupo. ABBYY
FineReader asignard un nombre a los archivos creados
agregando -1, -2, -3, etc. al nombre de archivo especificado
en el campo Nombre.

. Nombrar archivos como imzgenes de origen: Guarda
cada pdgina en un archivo separado cuyo nombre coincide
con el de la imagen original.

Nombre de archivo.

Guardar |Solicitar nombres de archivos
imdgenes |de imagen al guardar
(predeterminada)

ABBYY FineReader abrird el cuadro de didlogo Guardar imagen como, que le
permite seleccionar el archivo y las opciones de guardado.

Guardar imdgenes con los
nombres especificados y en la
ubicacion especificada

Si elige esta propiedad, necesita especificar lo siguiente:

1

Carpeta de salida

Especifique la carpeta donde se guardardn los archivos que contienen
las imagenes.

Guardar como tipo

En la lista desplegable, seleccione el formato del archivo.

Seleccione la opcién Guardar como un archivo de imagenes de
varias paginas si desea guardar todas las imdgenes en un archivo de
varias pdginas.

Nota:Esta opcion solo estd disponible para los formatos de archivo
TIFFy PDF.

Nombre de archivo.

Pasos adicionales
Los pasos adicionales de una tarea automatizada se utilizan para enviar el texto reconocido a una aplicacion externa, adjuntar la
imagen obtenida o el texto reconocido en un mensaje de correo electronico y copiar lotes de ABBYY FineReader.

Enviar paginas a otra aplicacién

Paso Propiedad Descripcion
Enviar Asistente para guardar  |Utilice el Asistente para guardar o seleccione la aplicacion deseada en la lista
pdginas a (predeterminada) desplegable.
El texto reconocido se colocard en un nuevo archivo y se abrird en la aplicacion
que elija.
Enviar la imagen o el texto reconocido como documento adjunto en un mensaje de correo electrénico
Paso Propiedad Descripcion
Enviar paginas  |Adjuntar como tipo |Seleccione el formato de archivo deseado en la lista desplegable. El texto reconocido
por correo se guardard en un archivo con el formato seleccionado. Para ver la lista completa de
electronico los formatos de archivos de imagen que admite ABBYY FineReader, consulte

Formatos admitidos de guardado de documentos.
Nota.Las paginas reconocidas se pueden guardar en varios archivos segun la
configuracion que haya establecido en Opciones de archivo.
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Opciones de
archivo

Seleccione una de las opciones en la lista desplegable. Hay disponibles las siguientes
opciones:

° Crear un solo archivo para todas las piginas
Todas las paginas se guardan en un archivo. Esta opcion estd definida de
modo predeterminado.

° Crear un archivo separado para cada pigina

Cada pdgina se guarda en un archivo separado. Se crea un archivo
separado para cada pagina, en el que se guardan todas las pdginas. ABBYY
FineReader asignard un nombre a los archivos creados agregando -0001, —
0002, -0003, etc. al nombre de archivo predeterminado.

. Crear un nuevo archivo por cada pigina vacia
ABBYY FineReader utiliza paginas vacias para dividir las paginas en grupos.
Se crea un archivo separado para cada grupo, en el que se guardan todas
las paginas del grupo. ABBYY FineReader asignard un nombre a los
archivos creados agregando -1, -2, -3, etc. al nombre de archivo
predeterminado.

° Nombrar archivos como imigenes de origen
Guarda cada pdgina como un archivo adjunto separado con el mismo
nombre que la imagen original.

Enviar imdgenes

Adjuntar como tipo

Seleccione el formato de archivo deseado en la lista desplegable.

por correo Las imdgenes seleccionadas se adjuntardn a un mensaje de correo electronico. Para
electronico ver la lista completa de los formatos de archivos de imagen que admite ABBYY
FineReader, consulte Formatos de imagen admitidos.
Enviar comoun  [Seleccione esta opcion para guardar todas las imdgenes en un archivo de varias
archivo de pdginas.
imdgenes de varias [Nota.Esta opcion solo estd disponible para los formatos de archivo TIFF y PDF.
pdginas
Nombre Especifique el nombre del archivo.
Nota.Si guarda imdgenes en archivos separados (la opcién Guardar como un
archivo de imagenes de varias paginas no estd seleccionada), ABBYY FineReader
agregard el numero de pdgina o el numero de grupo de pagina (0001, 0002, etc.) al
nombre de cada archivo.
° Guardar el lote

Paso Propiedad

Descripcion

Guardar  Solicitar nombre de lote al guardar En este paso, se abrird el cuadro de didlogo Guardar lote como..., que
lote (predeterminada)

permite especificar 1a carpeta donde se guardard el lote.

Guardar lote en

Vaya a la carpeta donde se guardard el lote.

Como automatizar una tarea

1. Para iniciar el Administrador de automatizacion, puede:
. Seleccionar el comando Administrador de automatizacién en la lista desplegable de la derecha del
botén Scan&Read,
° Pulsar Ctrl+T,
. Seleccionar Tareas automatizadas>Administrador de automatizacion en el ment Procesar o
° Seleccionar el comando Administrador de automatizacion en el menu Herramientas.
2. En el cuadro de didlogo Administrador de automatizacion, haga clic en Nuevo.
3. En el cuadro de didlogo que aparece, escriba un nombre para la nueva tarea automatizada.
4. Se abrird el Asistente de automatizacién. El asistente le guiard por el proceso de automatizacion y sus

propiedades.
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Asistente de automatizacion

Sin titulo
Paso 6 . 1. b= Digitalizar imagenes
[¥] Leer todas las paginas
_ . 2, |_|:_j Guardar imagenes
o personalizar el disefio: _ A i e i e
é Cargar plantila de blogues 1|'I'IFF, blanco y neara, grupao 4 (*.4if) v | Cambiar...
T:I Analizar dissfio Solicitar nombre de archivo de salida al guardar. Eliminar
Pasos adicionales: 3 ‘fj Imagenes de correo electrdnico
le Eﬂuardg imagenes en otro :|'I'IFF, blanco v negro, grupo 4 (= tif) v | Cambiar...
rma [
pre— ; |Salic ireccid i i i Eliminar
fil Enviar a8 imbaenes por Solicitar una direccion de destinatario al enviar Eliminar
forreo electrénico a otro' [ ] .
Hestinatario .|'I'IFF, blanco y neara, grupao 4 (*.4if) A | %
@ Guardar late | Solicitar una direccon de destinatario al enviar Elirninar
4, @ Guardar lote
Solicitar nombre de lote al guardar Cambiar. ..
5. [ Guardar lote
| Solicitar nombre de lote al guardar Cambiar, ..
Mas informacidn acerca del Asistente de automatizacidn. .. << Afras ] [ Finalizar l [ Cancelar

8.

El panel de la izquierda del Asistente de automatizacién muestra la lista de los pasos disponibles. A medida que
vaya seleccionando pasos en esta lista, habrd disponibles nuevos pasos y otros dejardn de estarlo. El panel derecho
muestra los pasos seleccionados y sus propiedades.

Seleccione un paso en el panel de la izquierda. El paso seleccionado se mostrard en el panel de la derecha.

La propiedad de un paso se muestra debajo en un campo amarillo. Si desea cambiar la propiedad predeterminada,
haga clic en el enlace Cambiar... a la izquierda y seleccione otra propiedad.

Las opciones de guardado incluyen el enlace Eliminar, que permite eliminar un paso no deseado de la tarea
automatizada.

Nota. Los pasos de digitalizacion/apertura, reconocimiento y distribucion de pagina no se pueden eliminar de
forma independiente. Para eliminar dichos pasos de la tarea automatizada, utilice el boton Atrds.

Cuando haya agregado todos los pasos necesarios a la tarea automatizada y seleccionado sus propiedades, haga
clic en Finalizar.

La nueva tarea se agregard a la lista de tareas disponibles en el Administrador de automatizacién y a la lista desplegable de tareas a
la derecha del botén Scan&Read.
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Capitulo 2
ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Readeres una aplicacion ficil de utilizar que permite crear capturas y reconocer textos.
ABBYY Screenshot Reader permite:

° Reconocer texto de cualquier seccion de la pantalla del ordenador.

° Reconocer tablas de cualquier seccion de la pantalla.

° Crear capturas de cualquier seccion de la pantalla.

° Guardar los resultados del OCR en un archivo, copiarlos en el Portapapeles o enviarlos a otra aplicacion.

ABBYY Screenshot Reader cuenta con una interfaz directa e intuitiva, lo que significa que no es necesario tener conocimientos
especializados para poder hacer capturas y reconocer el texto que contienen. S6lo tiene que abrir una ventana de cualquier aplicacion
y seleccionar una parte de la pantalla que desee "fotografiar”.

Nota: ABBYY Screenshot Reader estd disponible para todos los usuarios de ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition y para los
usuarios registrados de ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition.

Contenido del capitulo

Como instalar e iniciar ABBYY Screenshot Reader

Barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader

Como capturar texto y tablas de la pantalla del ordenador

Como crear capturas

Opciones adicionales
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Como instalar e iniciar ABBYY Screenshot Reader

Instalacion de ABBYY Screenshot Reader
De forma predeterminada, ABBYY Screenshot Reader se instala en el ordenador junto con ABBYY FineReader 8.0. Si durante la
instalacion personalizada decide no instalar ABBYY Screenshot Reader, puede instalar la aplicacion siguiendo estas instrucciones:

L. En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio y, a continuacidn, seleccione Configuracién>Panel de
control.

2. En la lista de programas instalados, seleccione ABBYY FineReader 8.0 y haga clic en Cambiar.

3. En el cuadro de didlogo Instalacion personalizada, seleccione ABBYY Screenshot Reader.

4. Siga las instrucciones del programa de instalacion.

Activacion de ABBYY Screenshot Reader

Nota: La activacion sélo es necesaria para los usuarios de ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition.

El usuario de ABBYY FineReader debe estar registrado para poder utilizar ABBYY Screenshot Reader. Una vez registrado, recibird un
codigo de ABBYY Screenshot Reader. Para activar ABBYY Screenshot Reader, escriba este c6digo en el cuadro de didlogo que
aparece al iniciar la aplicacion y haga clic en Aceptar.

Inicio de ABBYY Screenshot Reader
Para iniciar ABBYY Screenshot Reader, vaya a Inicio>Programas>ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (o Corporate Edition) y
seleccione ABBYY Screenshot Reader.

Barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader
Al iniciar ABBYY Screenshot Reader, se muestra la barra de herramientas correspondiente.

ABBYY Screenshot Reader
v] 58| ®

La barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader contiene herramientas para reconocer texto y tablas en la pantalla del
ordenador, crear capturas de las dreas seleccionadas de la pantalla y configurar ABBYY Screenshot Reader.

Al hacer clic en este boton se activa la herramienta de seleccion que permite seleccionar un drea de la pantalla. El drea seleccionada se
incluye en un marco y, en funcion de la configuracion, el programa iniciard automdticamente el reconocimiento del texto en el drea
seleccionada o creard una captura de dicha drea. El texto o la captura resultantes se guardardn en un archivo, se copiardn en €l
Portapapeles o se enviardn a otra aplicacion, segtin la opcion que haya elegido en la lista desplegable de la derecha.

Texto en el Portapapeles W

En esta lista desplegable, seleccione un objeto de la pantalla para capturar y un destino donde guardarlo.

o

Abre el cuadro de didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader, que permite seleccionar un idioma de reconocimiento, alternar
entre dos modos de visualizacién de la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader y seleccionar un sonido o un mensaje
para que ABBYY Screenshot Reader avise cuando se haya copiado una captura en el Portapapeles.

¥ -
»

Este boton alterna entre dos modos de visualizacion de la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader. Si selecciona ,
1a barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader se mostrard siempre encima de las ventanas de otras aplicaciones en
ejecucion.

Como capturar texto y tablas de la pantalla del ordenador

ABBYY Screenshot Reader puede reconocer texto y tablas en la pantalla del ordenador y guardar los resultados en un archivo,
copiarlos en el Portapapeles o enviarlos a otra aplicacion.
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Para reconocer texto:
L. En la lista desplegable de la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader, seleccione una de las opciones
siguientes:

Texto en el Portapapeles
Tabla en el Portapapeles
Texto en Microsoft Word
Tabla en Microsoft Excel
Texto en archivo
Tabla en archivo

i Capturar —|€}
2. Haga clicen ™ . El cursor del raton cambiard a i

3. Coloque el puntero del raton en una esquina del drea que desee seleccionar. Mantenga pulsado el boton izquierdo
del raton y arrastre el puntero en diagonal hacia la esquina opuesta del drea que vaya a seleccionar. El drea
seleccionada quedard incluida en un marco y el programa iniciard automdticamente el procedimiento de OCR.

4. Una vez reconocido el texto, se guardard en un archivo, se copiard en el Portapapeles o se enviard a otra
aplicacion, segun la accion que haya seleccionado en la lista desplegable de la barra de herramientas de ABBYY
Screenshot Reader. Si ha seleccionado Texto en archivo o Tabla en archivo, se abrird el cuadro de didlogo Guardar
como. En este cuadro de didlogo, indique el nombre y el formato del archivo en el que se va a guardar el texto.

Nota:
Para cancelar el reconocimiento, haga clic en Detener o pulse Esc.

3Qué debo hacer si...?

Trabajo con textos escritos en varios idiomas
Antes de iniciar el procedimiento de reconocimiento, asegtirese de que el idioma seleccionado en el cuadro de didlogo Opciones:
ABBYY Screenshot Readercoincida con el idioma del texto. Si es necesario, seleccione un idioma de reconocimiento distinto.

9|

Nota: Para abrir el cuadro de didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader, haga clic en

El texto de la pantalla parece estar escrito en varios idiomas

En el cuadro de didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader, seleccione el elemento (Seleccionar varios idiomas...) en la lista
desplegable Idioma de reconocimiento.

Importante:El uso de varios idiomas puede disminuir la calidad del reconocimiento. No se recomienda utilizar mds de dos o tres
idiomas.

No encuentro el idioma que necesito en la lista

En el cuadro de didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader, seleccione el elemento (Seleccionar mds idiomas...) en la lista desplegable
Idioma de reconocimiento.

Si el idioma que necesita no consta en la lista de idiomas disponibles:

) Es posible que ABBYY FineReader 8.0 no admita el idioma. Consulte "Idiomas admitidos por ABBYY FineReader"
para ver una lista completa de los idiomas de reconocimiento.
° El idioma puede haberse desactivado durante la instalacion personalizada:
1. En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio y, a continuacion, seleccione
Configuracién>Panel de control.
2. En la lista de programas instalados, seleccione ABBYY FineReader 8.0 y haga clic en Cambiar.
3. En el cuadro de didlogo Instalacion personalizada, seleccione el idioma deseado.
4. Siga las instrucciones del programa de instalacion.

El drea seleccionada contiene texto e imagenes

En la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader, scleccione el elemento Imagen en ABBYY FineReader. Se agregard la
imagen del drea seleccionada a un lote de ABBYY FineReader. Si se estd ejecutando ABBYY FineReader en el ordenador, la imagen se
agregard al lote actual. Si no se estd ejecutando, se creard un lote nuevo y la imagen se agregard a €l.

Cémo crear capturas
ABBYY Screenshot Reader puede crear capturas de las dreas seleccionadas en la pantalla del ordenador yguardarlas en un archivo,
copiarlas en el Portapapeles o enviarlas a ABBYY FineReader.

Para crear una captura:
L. En la lista desplegable de la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader, seleccione una de las
siguientes opciones:

Imagen en el Portapapeles
Imagen en ABBYY FineReader (scleccione esta opcion si el 4rea de la pantalla contiene texto e imdgenes)
Imagen en archivo
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P Capturar ﬂ@
Haga clic en . El cursor del raton cambiard a i

Coloque el puntero del raton en una esquina del drea que desee seleccionar. Mantenga pulsado el boton izquierdo
del raton y arrastre el puntero en diagonal hacia la esquina opuesta del drea que vaya a seleccionar. El drea
seleccionada se incluird en un marco.

La captura se guardard en un archivo, se copiard en el Portapapales o se agregard a un lote de ABBYY FineReader,
segun la accion que haya seleccionado en la lista desplegable de la barra de herramientas de ABBYY Screenshot
Reader. Si ha seleccionado Texto en archivo, se abrird el cuadro de didlogo Guardar como. En este cuadro de
didlogo, indique el nombre y el formato del archivo en el que se va a guardar el texto.

Nota: Para cancelar la creacion de capturas, pulse Esc.

Opciones adicionales
Puede configurar opciones adicionales en el cuadro de didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader. Para abrir el cuadro de

didlogo Opciones: ABBYY Screenshot Reader, haga clic en

o

en la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader.

Este cuadro de didlogo permite:

Seleccionar el idioma de reconocimiento para que coincida con el idioma del texto del drea seleccionada de la
pantalla.

Seleccionar la casilla Siempre arriba para que la barra de herramientas de ABBYY Screenshot Reader aparezca
siempre encima de las ventanas de otras aplicaciones en ejecucion.

Seleccionar Reproducir un sonido si los datos se han copiado correctamente para que ABBYY Screenshot
Reader reproduzca un sonido cuando los datos se hayan copiado en el Portapapeles.

Seleccionar Mostrar un mensaje si los datos se han copiado correctamente para que ABBYY Screenshot
Reader muestre un mensaje de informacion cuando los datos se hayan copiado en el Portapapeles.
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Capitulo 3
ABBYY Hot Folder & Scheduling

ABBYY FineReader 8.0 ahora incluye el agente de planificacién ABBYY Hot Folder & Scheduling. ABBYY Hot Folder & Scheduling
permite seleccionar una carpeta con imagenes y definir el tiempo de proceso de las imdgenes en esta carpeta. Por ejemplo, puede
programar el ordenador para que reconozca imdgenes durante la noche.

Para configurar una carpeta como "dindmica", debe seleccionar las opciones de apertura, reconocimiento y guardado de imdgenes,
especificar la frecuencia con la que ABBYY FineReader debe comprobar si hay nuevas imdgenes en la carpeta (a intervalos regulares o
una sola vez), y definir la hora de inicio.

Contenido del capitulo

Instalacion e inicio de ABBYY Hot Folder & Scheduling

Ventana principal de ABBYY Hot Folder & Scheduling

Configuracion de una carpeta dindmica

Archivo de registro de carpetas dindmicas

Opciones adicionales
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Instalacion y ejecucion de ABBYY Hot Folder & Scheduling
De forma predeterminada, ABBYY Hot Folder & Scheduling se instala en el ordenador junto con ABBYY FineReader 8.0. Si durante la
instalacion personalizada decide no instalar Hot Folder & Scheduling, puede instalar la aplicacion siguiendo estas instrucciones:
L. En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio y, a continuacidn, seleccione Configuracién>Panel de
control.
Haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.
En la lista de programas instalados, seleccione ABBYY FineReader 8.0 y haga clic en Cambiar.
En el cuadro de didlogo Instalacion personalizada, seleccione ABBYY Hot Folder & Scheduling.
Siga las instrucciones del programa de instalacion.

Ejecucion de ABBYY Hot Folder & Scheduling
Para ejecutar ABBYY Hot Folder & Scheduling:

° Vaya a Inicio>Programas>ABBYY FineReader 8.0 y seleccione ABBYY Hot Folder&Scheduling
0
° En ABBYY FineReader 8.0, seleccione ABBYY Hot Folder & Scheduling en el ment Herramientas
0
. Haga doble clic en el icono ABBYY Hot Folder & Scheduling de la barra de tareas de Windows (este icono

aparecerd cuando haya configurado al menos una carpeta dindmica).
Nota: Si no puede iniciar una tarea para la carpeta dindmica seleccionada, asegurese de que el servicio Programador de tareas esté
activado o pongase en contacto con el administrador del sistema.

Ventana principal de ABBYY Hot Folder & Scheduling

Al ejecutar ABBYY Hot Folder & Scheduling, se abrird su ventana principal.
& ABBYY Hot Folder & Scheduling Ml=13

¥ Nueva = & Modificar Copiar # Borrar | [ Ejecutar Ver el registro €3 Opdones
Carpeta dinamica = Ruta completa Estado Siguiente hora ...
=i Task D Work\Task of Completada

E-“My Document... D:\WorkiTask1 = Ejecutar
D Wiork Supervisando...  Continuamente

La barra de herramientas de ABBYY Hot Folder & Scheduling contiene botones para configurar las tareas de las carpetas dindmicas
y ver los registros de proceso.

Boton Descripcion

&1 Novedades Ejecuta el asistente de ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Exportar..  |Exporta un archivo de tarea. Los archivos de tarea exportados tienen la extension *.hft y se pueden pasar a otros
usuarios. En el cuadro de didlogo que aparece, escriba un nombre para el archivo de tarea.

Nota: De forma predeterminada, ABBYY FineReader guarda los archivos de tareas en %Userprofile%\Local
Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\8.00.

Importar..  |Importa un archivo de tarea. En el cuadro de didlogo que aparece, especifique la ruta al archivo de tarea que
desee importar.

Nota: Para que ABBYY FineReader pueda ejecutar una tarea importada, debe haber una carpeta en el
ordenador o una carpeta de red configurada como carpeta dindmica en la tarea, y deben estar instalados todos
los idiomas de reconocimiento requeridos.

#* |Modificar Modifica una tarea.
Copiar Copia una tarea.La copia se agregard a la lista de tareas que hay justo debajo de la tarea original y tendrd el
estado En pausa.
# |Eliminar Borra una tarea.
[ |Ejecutar Inicia el procesamiento de los documentos.
M |Detener Detiene una tarea.
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Ver registro del |Abre el archivo de registro de la carpeta seleccionada que contiene informacion sobre todos los eventos de
proceso procesamiento.

{23 |Opciones Opciones adicionales de ABBYY Hot Folder & Scheduling.

La ventana de ABBYY Hot Folder & Scheduling muestra una lista de las tareas. Para cada tarea, se muestra la ruta completa a la
carpeta dindmica, su estado y la hora de procesamiento programada.

Estados de las tareas

Estado [Descripcion

= |Procesando Se estdn procesando las imagenes de la carpeta.

£ |Esperando Esperando a que finalice la tarea anterior.

Procesando a la vez|Ha seleccionado que se compruebe la existencia de imdgenes en la carpeta dindmica solo una vez a la hora
de inicio. La hora de inicio se indica en la columna Siguiente hora de ejecucion.

En procesamiento |ABBYY FineReader procesard las imagenes de esta carpeta a medida que entren.

continuo

i En pausa El procesamiento se ha puesto en pausa.

o |Completada Ha finalizado el procesamiento de las imagenes de esta carpeta.

€3 |Error Se ha producido un error al procesar las imdgenes de esta carpeta. ABBYY FineReader no ha completado
las tareas de procesamiento. Para conocer el motivo del error, seleccione la carpeta que ha dado error y
haga clic en el bot6n Ver registro de la barra de herramientas.

Configurar una carpeta dinamica

Ejecute ABBYY Hot Folder & Scheduling y haga clic en el boton Nuevo en la barra de herramientas. Asi se iniciara el asistente de
ABBYY Hot Folder & Scheduling que le guiard por el proceso de configuracion.

Paso 1. Abrir imagenes

Debe seleccionar la carpeta con las imagenes que desea procesar. Tambi€n en este paso, debe especificar la frecuencia con que ABBYY
FineReader debe comprobar si hay imagenes nuevas en esa carpeta.

Opciones disponibles en el paso 1

1. En la lista desplegable situada en la parte superior del cuadro de didlogo, seleccione el tipo de carpeta:

° Seleccione Abrir imdgenes de la carpeta si desea que ABBYY FineReader procese imdgenes de una
carpeta local o de red.

Nota: En este campo puede seleccionar un lote de ABBYY FineReader.

. Seleccione Abrir imdgenes de la carpeta FTP si desea que ABBYY FineReader procese imdgenes de
una carpeta ubicada en un servidor FTP. Introduzca los datos de inicio de sesidn y la contrasefia FTP si
el servidor requiere autorizacion. Si no, seleccione la opcion Inicio de sesion anénimo para utilizar
una conexion anénima.

Nota: En este campo puede seleccionar un lote de ABBYY FineReader.
2. En el campo Carpeta, introduzca la ruta completa a la carpeta dindmica.
En el campo Tipo, seleccione los formatos de archivos de imagen que se deben procesar.
4. Seleccione Separar paginas dobles para distribuir las imdgenes de pdginas de libro en dos pdginas de lote
distintas. Mejora la calidad de reconocimiento y cada pagina puede guardarse como un archivo independiente.
5. En Cuando el procesamiento haya finalizado..., especifique si ABBYY FineReader debe eliminar las imdgenes
de la carpeta dindmica si la operacion finaliza correctamente.

° Seleccione No eliminar imdgenes de entrada, procesar s6lo las nuevas para conservar las
imdgenes en la carpeta dindmica.

° Seleccione Eliminar imdgenes de entrada para eliminar las imdgenes después de que se hayan
procesado.

6. En Especifique como desea comprobar la carpeta en busca de imdgenes, seleccione una de las dos opciones
disponibles:

. Seleccione Comprobar una vez a la hora de inicio para procesar sélo las imdgenes que estardn
disponibles en esa carpeta cuando se inicie la tarea programada. Cualquier imagen que se afiada mds
tarde a la carpeta no se procesard.

. Seleccione Comprobar continuamente la carpeta en busca de imzigenes entrantes para
supervisar la carpeta y procesar archivos nuevos a medida que vayan llegando. ABBYY FineReader
comprobari si hay nuevas imdgenes en la carpeta cada 60 segundos.

Nota. En este modo, los archivos de salida con texto reconocido recibirdn un nombre basado en las

imagenes de origen.

7. En el campo Hora de inicio, seleccione 1a hora a 1a que ABBYY FineReader debe empezar a procesar las
imdgenes de la carpeta.

iS3
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° Empezar ahora inicia el procesamiento en cuanto se haya configurado la carpeta dindmica.
. Empezar a una hora especifica permite seleccionar la fecha y hora de inicio.
. En pausa pospone la tarea.

Paso 2. Leer todas las imagenes
Debe seleccionar las opciones de reconocimiento.
Opciones disponibles en el paso 2

L. En la lista desplegable Idioma de reconocimiento, seleccione el idioma del texto en las imdgenes.
Nota: Puede seleccionar mds de un idioma de reconocimiento.
2. En Modo de reconocimiento, seleccione:
) Exhaustivo (en este modo, ABBYY FineReader leerd incluso imdgenes de poca calidad), o
) Rapido (este modo se recomienda tinicamente para imdgenes de buena calidad y con distribuciones
sencillas).
3. En Reconocimiento de un PDF, seleccione:
° Extraer texto de un PDF (en este modo, ABBYY FineReader extraerd datos de texto de archivos PDF
y los usard para reconocimiento), o
° Reconocer PDF como una imagen (esta opcion resulta util para archivos PDF con codificacion no
estdndar. En este caso el contenido de texto s6lo puede recuperarse mediante OCR).
4. En el grupo Hiperenlaces:
° Seleccione la opcion Resaltar hiperenlaces si desea que ABBYY FineReader resalte los hiperenlaces

que encuentre en el texto reconocido con el color seleccionado en el campo Color. Para elegir o
modificar un color, haga clic en el botén Color situado a la derecha de la opcion y seleccione el
deseado en el cuadro de didlogo emergente.

5. En Moldeado, seleccione si desea que se utilicen disefios de usuario.
. No utilizar los disefios de usuario Esta opcion estd seleccionada de modo predeterminado.
. Seleccione Utilizar los disefios de usuario si desea que ABBYY FineReader utilice disefios de usuario
para OCR. Para mds informacion, consulte Reconocimiento con moldeado.
6. En Usar plantilla de bloque, especifique la ruta a una plantilla de bloque si desea que ABBYY FineReader la

utilice al analizar la distribucion de las imagenes.

Paso 3. Guardar documento

Debe seleccionar una carpeta en la que se guardardn los documentos resultantes y seleccionar un formato de archivo para los
documentos.

Opciones disponibles en el paso 3

1. En Especifique la carpeta de salida, indique la ruta en la que deben guardarse los resultados del
reconocimiento.

2. En Opciones de guardado:
) En la lista desplegable Guardar como tipo, seleccione el formato de archivo en el que desea guardar

los resultados. Haga clic en el boton Configuracién de formatos situado a la derecha para
seleccionar opciones de formato adicionales.
3. Si ha seleccionado el modo Comprobar una vez a la hora de inicio en el Paso 1, seleccione las opciones
siguientes en el grupo Especifique el/los archivo(s) de salida:
° Opciones de archivo
Crear un archivo separado para cada pdgina guarda cada pigina en un archivo distinto;
Nombrar archivos como imdgenes de origen guarda cada pagina en un archivo separado con el
mismo nombre que el de la imagen original;
Crear un nuevo archivo por cada pagina vacia trata el lote entero como un conjunto de grupos de
pdginas, en el que cada grupo acaba con una pdgina en blanco. Las paginas de grupos diferentes se
guardan en archivos distintos con nombres que se forman a partir del nombre especificado por el
usuario con un indice anadido: -1, -2, -3 etc;
Crear un solo archivo para todas las paginas guarda todas las pdginas en un tnico archivo.
. En el campo Nombre, especifique un nombre para el archivo en el que se guardard el texto reconocido.
Nota. Si ha seleccionado el modo Comprobar continuamente la carpeta en busca de imdgenes
entrantes, ¢l grupo Especifique el/los archivo(s) de salida indica que los archivos de salida con texto
reconocido recibirdn un nombre basado en las imagenes de origen ya que las opciones de archivos y nombres de
archivo no estdn disponibles en este modo.
4. Seleccione la opcion Guardar lote si desea guardar el lote de ABBYY FineReader. Haga clic en Examinar... para
seleccionar la carpeta en la que debe guardarse el lote.
Nota. La opcion Guardar lote no estd disponible para el modo Comprobar continuamente la carpeta en busca de imdgenes entrantes
(consulte el paso 1).
Sugerencia: Puede incluir varios pasos de guardado para guardar resultados de reconocimiento en varios formatos. En la lista
desplegable Guardar como tipo, seleccione (Seleccione varios formatos) y, en el cuadro de didlogo que aparece, seleccione los
formatos en los que desea guardar los resultados del reconocimiento.
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Archivo de registro de carpetas dinamicas

Las imdgenes de una carpeta dindmica se procesan automdticamente y se registra €l proceso completo.
El archivo de registro contiene la siguiente informacion:

° El nombre de la tarea y su configuracion

° Errores y advertencias (si los hay)

° Estadisticas (numero de paginas procesadas, nimero de errores y advertencias, nimero de caracteres reconocidos
sin certeza)

Visualizacion de los archivos de registro

Para ver un archivo de registro:
L. En la ventana principal de ABBYY Hot Folder & Scheduling, seleccione una tarea cuyo registro desee visualizar.
2. Haga clic en el botén Ver registro del proceso de la barra de herramientas.

Opciones adicionales de ABBYY Hot Folder & Scheduling

Haga clic en el boton Opciones de la barra de herramientas para seleccionar las opciones adicionales de ABBYY Hot Folder &
Scheduling,

° Seleccione Guardar archivo de registros en la carpeta de salida si desea guardar el archivo de registro en la
misma carpeta en la que se van a guardar los resultados del reconocimiento.

. Seleccione Notificar cuando haya finalizado si desea que aparezca un mensaje de notificacion cuando
coloque el puntero del rat6n sobre el icono de ABBYY Hot Folder & Scheduling en la barra de tareas de
Windows.
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Apéndice

Contenido del capitulo

) Formatos para guardar documentos admitidos en ABBYY FineReader
° Formatos de imagen admitidos

° Teclas de acceso directo

] Glosario
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Formatos para guardar documentos admitidos en ABBYY FineReader

ABBYY FineReader guarda los resultados de reconocimiento en los formatos siguientes:
Documento de Microsoft Word (*DOC)

Formato de texto enriquecido ("RTF)

Documento Microsoft Word XML (*XML) (sélo Microsoft Office Professional Edition 2003)

Formato de Adobe Acrobat ("PDF)

HTML

Formato Microsoft PowerPoint (*. PPT)

Archivo de valores separados por comas (*.CSV)

Texto sin formato (*TXT). ABBYY FineReader admite varias paginas de codigos (Windows, DOS, Mac, ISO) y la
codificacion Unicode.

Hoja de cdlculo de Microsoft Excel ("XLS)

DBF

Formatos de imagen admitidos

ABBYY FineReader abre archivos de imagenes con los siguientes formatos:

PDF: JPEG:

Archivos en formato PDF, version 1.5 o una version anterior. gris y color verdadero

BMP: JPEG 2000:

2 bits — blanco y negro gris, color

4y 8 bits — paleta TIFF:

16 bits blanco y negro - sin comprimir, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4,
24 bits — paleta y color verdadero bits empaquetados, ZIP

32 bits gris — sin comprimir, bits empaquetados, JPEG, ZIP
PCX, DCX: RGB - sin comprimir, JPEG, ZIP

2 bits — blanco y negro paleta — sin comprimir, bits empaquetados, ZIP
4-y 8-bit - Palette varias imdgenes TIFF

24-bit — TrueColor PNG:

blanco y negro, gris, color

ABBYY FineReader guarda archivos de imagenes con los siguientes formatos:
BMP:
blanco y negro, gris, color
PCX:
blanco y negro, gris
JPEG:
gris y color
JPEG 2000:
gris, lor
TIFF:
blanco y negro - sin comprimir, CCITT3, CCITT4, bits empaquetados, ZIP
gris — sin comprimir, bits empaquetados, JPEG, ZIP
RGB - sin comprimir, JPEG, ZIP
varias imagenes TIFF
PNG:
blanco y negro, gris, color
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Teclas de acceso directo

Meni Archivo

Para: Pulse:

Abrir una imagen en un archivo CTRL+O
Digitalizar una imagen CTRL+K

Detener la digitalizacion Esc

Crear un lote nuevo CTRL+N

Abrir un lote CTRL+MAYUS+N
Guardar pdginas CTRLAS

Enviar pdginas por correo CTRL+M
electrénico

Guardar una imagen en un archivo  CTRLAMAYUS+S

Enviar imdgenes por correo CTRLHALT+M
electronico

Menii Edicion
Para:
Deshacer la dltima accion

Volver a realizar la Gltima accion deshecha

Cortar la seleccion y colocarla en el Portapapeles
Copiar la seleccion al Portapapeles
Pegar el contenido del Portapapeles

Eliminar selecciones, paginas seleccionadas o bloques activos

Seleccionar todo el texto en la ventana Texto, todas las paginas de un lote o todos los bloques de una imagen abierta

Buscar el texto especificado
Buscar el caso siguiente del texto buscado
Buscar y reemplazar el texto especificado

Busqueda avanzada...

Meni Ver

Para: Pulse:
Maximizar la ventana Lote CTRL+0
Mostrar la ventana Imagen CTRLA+F2

Ampliar la imagen de la ventana Imagen CTRL+MAYUS+NUM+
Reducir la imagen de la ventana Imagen CTRIAMAYUS+NUM-

Ampliar los bloques seleccionados CTRLAMAYUS+NUM*
Mostrar la ventana Texto CTRL+F3

Mostrar la ventana Zoom CTRLAF5
Propiedades ALT+INTRO

Pulse:

CIRL+Z
CTRL+Y
CTRL+X

CTRL+C

CTRL+V

SUPR

CTRL+A

CTRL+F

F3

CTRL+H
ALT+F3
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Meni Lote

Para:

Abrir la siguiente pdgina de un lote

Abrir la pagina anterior de un lote

Abrir la pagina con el nimero especificado
Cerrar la pagina actual

Meni Imagen

Para:

Cambiar el tipo de bloque a Area de reconocimiento
Cambiar el tipo de bloque a Texto

Cambiar el tipo de bloque a Tabla

Cambiar el tipo de bloque a Imagen

Cambiar el tipo de bloque a Codigo de barras

Eliminar todos los bloques de la ventana Imageny todo el texto reconocido de la

ventana Texto

Eliminar todos los bloques y el texto reconocido en la ventana Texto

Dividir la imagen en varias partes

Recortar las dreas de borde no deseadas de la imagen
Corregir la resolucion de la imagen

Meni Procesar

Para:

Digitalizar y leer una imagen

Abrir y leer una imagen

Abrir una imagen de un archivo

Digitalizar una imagen

Detener la digitalizacion

Leer las paginas seleccionadas o activas

Leer todas las pdginas de un lote

Leer los bloques seleccionados o activos

Analizar la distribucion

Analizar la distribucion de todas las paginas de un lote
Revisar la ortografia de un texto reconocido

Pasar a la palabra incierta del error anterior.

Pasar a la palabra incierta del siguiente error.
Guardar paginas

Enviar pdginas por correo electronico

Guardar una imagen en un archivo

Enviar imdgenes por correo electronico

Abrir el cuadro de didlogo Administrador de automatizacion
Meni Herramientas

Para:

Abrir Administrador de automatizacion

Iniciar Hot Folder & Scheduling

Revisar la ortografia de un texto reconocido

Ver diccionarios

Pulse:
CTRLANUM+
CTRL+NUM-
CTRIAG
CTRL+F4

Pulse:
CTRL+1
CTRL+2
CTRL+3
CTRL+4
CTRL+5
CTRL+Supr

CTRL+MAYUS+Supr

CTRL+MAYUS+I
CTRL+MAYUS+C
CTRL+MAYUS+T

Pulse:

CTRL+D
CTRL+MAYUS+D
CTRL+O

CTRL+K

Esc

CTRL+R
CTRL+MAYUS+R
CTRL+MAYUS+B
CTRLAE
CTRL+MAYUS+E
F7

F4

SHIFT+F4
CTRL+S

CTRL+M
CTRLHALTHS
CTRL+ALT+M
CTRL+T

Pulse:
CIRL+T

CTRL+MAYUS+H

F7

CTRL+ALT+D

Abrir el cuadro de didlogo Editor de idiomas para crear o editar idiomas o grupos de idiomas CTRL+AMAYUS+L
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Abrir el cuadro de didlogo Editor de disefios para crear o editar disefios de usuario
Abrir el cuadro de didlogo Opciones

Meni Ventana

Para: Pulse:
Abrir la siguiente ventana CTRL+F6
Abrir la ventana anterior CTRL+MAYUS+F6
Abrir 1a ventana Lote ALT+1
Abrir la ventana Imagen ALT+2
Abrir la ventana Texto ALT+3
Abrir la ventana Zoom ALT+4
Meni Ayuda

Para: Pulse:

Abrir la Ayuda F1

General

Para: Pulse:

Convertir una seleccion en negrita ~ CTRL+B
Convertir una seleccion en cursiva ~ CTRL+]
Subrayar una seleccion CTRL+U

Pasar a la siguiente celda de una tabla Teclas de direccion izquierda, derecha, arriba, abajo

CTRL+MAYUS+A
CTRL+MAYUS+O
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Glosario

A

Abreviatura - forma acortada de una palabra o frase que representa la unidad completa; por ejemplo, MS-DOS (en lugar de
Microsoft Disk Operating System), MB (en lugar de Megabyte), etc.

ABBYY Hot Folder & Scheduling — Agente de planificacion que permite seleccionar una carpeta con imdgenes y establecer una hora a
la que procesarlas. Las imdgenes de la carpeta seleccionada se procesardn automdticamente a la hora indicada.

ABBYY Screenshot Reader - Aplicacion que permite hacer capturas de pantalla y reconocer el texto que contienen.
Administrador de automatizacion - Administrador integrado que permite ejecutar, crear y modificar tareas automatizadas, asi
como borrar tareas automatizadas personalizadas que ya no se utilicen.

Activacion — es el proceso que consiste en obtener un c6digo especial de ABBYY que permite al usuario utilizar la version completa
de su copia de software en un determinado ordenador.

ADA (alimentador de documentos automdtico) — dispositivo para la entrada automdtica de documentos. Un escaner con ADA permite
introducir un nimero elevado de pdginas sin intervencion del usuario. ABBYY FineReader también permite digitalizar varias pdginas a
la vez.

Andlisis de distribucién de pagina (trazado de bloques) — proceso que examina la distribucion y crea bloques de dreas de imagen.
Hay varios tipos de bloque. El andlisis de distribucion de pdgina puede realizarse tanto de modo manual como automdticamente, en
una operacion conjunta de reconocimiento y andlisis (mediante el boton 2-Leer).

Area de reconocimiento - Bloque utilizado para reconocimiento y andlisis automdtico. Al hacer clic en el botén 2-Leer, todos los
bloques de ese tipo se analizan y reconocen automdticamente.

Archivo de activacion - es un archivo que proporciona ABBYY a todos los usuarios de ABBYY FineReader Corporate Edition
durante el proceso de activacion. El archivo de activacion contiene la informacion necesaria para activar el software en el servidor o en
un ordenador independiente, segun sea conveniente. Desde el servidor, el producto se activard en las estaciones de trabajo.

Asistente para Scan&Read - ejecuta un modo scan&read especial. ABBYY FineReader guia al usuario a través del procesamiento de
un documento e indica qué operaciones se requieren para obtener diversos resultados.

B

Bloque - drea enmarcada de una imagen.

Bloque activo - bloque al que se aplican acciones como eliminacion, modificacion de tipo, etc. El marco del bloque activo es de trazo
grueso, con las esquinas en forma de cuadrado.

Brillo - pardmetro de digitalizacion que representa el contraste entre zonas blancas y negras de una imagen. Una configuracion de
brillo adecuada favorece a la calidad de reconocimiento.

C

Caracteres inciertos — los reconocidos con un margen de duda. Si ABBYY FineReader no estd seguro de haber reconocido un
cardcter correctamente, lo marca como incierto.

Caracteres omitidos — los que se encuentran en una palabra pero no son letras, por ejemplo: marcadores sildbicos o de
acentuacion. No se tienen en cuenta al realizar la revision ortografica.

Caracteres prohibidos — en ocasiones, el usuario puede tener la seguridad de que ciertos caracteres nunca estardn presentes en los
textos sometidos a reconocimiento. En esos casos, pueden especificarse dichos caracteres (denominados "prohibidos") en las
propiedades de grupo de idiomas. Esta accion puede aumentar considerablemente la velocidad y calidad del reconocimiento. Para
especificar los caracteres prohibidos, haga clic en el boton Avanzadas del cuadro de didlogo Propiedades de grupo de idiomas. Se
abrird el cuadro Propiedades avanzadas de grupo de idiomas. Introduzca los caracteres prohibidos en el campo Caracteres
prohibidos.

Carpeta dindmica - es una carpeta especial de la que ABBYY FineReader hace un seguimiento. Todas las imdgenes nuevas que se
agreguen a la carpeta se abrirdn automdticamente en la ventana de ABBYY FineReader.

Codigo de activacion — es un c6digo que proporciona ABBYY a cada usuario de ABBYY FineReader Professional Edition durante el
proceso de activacion. Se necesita el codigo de activacion para activar ABBYY FineReader en el ordenador en el que se ha generado el
ID de instalacion.

Configuracion automadtica de brillo - configuracion realizada por el esciner o por ABBYY FineReader. Esta operacion configura el
brillo de cada zona de una imagen individualmente.

Controlador - programa que controla un dispositivo (p. €j. un escdner, un monitor, etc.).

Cédigo de barras - Bloque utilizado para dreas de imagen de c6digo de barras.

Contrasefia para abrir documento - Contrasefia, especificada por el creador de un documento PDF, que es preciso introducir para
abrir dicho documento.

Contrasefia para permisos - Contrasefia, especificada por el creador de un documento PDF, que es preciso introducir para
imprimir y editar dicho documento. Si se establecen pardmetros de seguridad, los usuarios no podrin cambiar estos pardmetros a
menos que introduzcan la contrasefia especificada.

Configuracién de seguridad PDF - Restricciones establecidas para impedir abrir, editar, copiar o imprimir un documento PDF.
Incluyen contrasefias para abrir documentos, contrasefias para permisos y niveles de cifrado.

Conjunto de opciones — Todos los valores especificados en las fichas Digitalizar /Abrir, Leer, Revisar ortografia y Guardar de los cuadros
de didlogo Opciones, Configuracion de formatos y Opciones adicionales. Pueden incluir también disefos € idiomas de usuario. Los
conjuntos se pueden guardar y luego usar (cargar) en otros lotes de ABBYY FineReader.

D
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Disefio — conjunto de pares compuestos por la "imagen" de un cardcter y el correspondiente cardcter propiamente dicho, que se crean
durante el proceso de moldeado de diserio. Los disefios se utilizan como informacion adicional durante el reconocimiento.
Distribucién de pagina — la componen los siguientes factores: la organizacion de texto, tablas e imdgenes dentro de la pagina, la
distribucion del texto en pdrrafos, la fuente y el tamafio de fuente del texto, el nimero de columnas de texto, el color del fondo y de
los caracteres, l1a orientacion del texto.

dpi (puntos por pulgada) — unidad de medida de resolucién.

E

Efectos de fuente - caracteristicas del aspecto de una fuente (negrita, cursiva, subrayado, tachado, subindice, superindice, versalita,
etc.).

Escaner - dispositivo para la entrada de imdgenes en un ordenador.

F

Fuente de espacio sencillo — todos los caracteres de una fuente de espacio sencillo tienen la misma anchura. Un ejemplo de este
tipo de fuente es Courier New. Seleccione Mdquina de escribir en la seccion Tipo de impresion (ficha Reconocimiento) para
aumentar la calidad del reconocimiento de documentos configurados con fuentes de espacio sencillo.

Forma principal - forma en que se indican las palabras en el diccionario.

G

Guién opcional - signo (=) que indica dénde debe dividirse una palabra (o combinacién de palabras) situada al final de una linea
(por ejemplo "fuente" deberfa dividirse "fuen—te"). ABBYY FineReader sustituye con guiones opcionales todos los guiones hallados en
palabras de diccionario.

I

Imagen invertida — imagen con caracteres blancos sobre fondo negto.

Imagen - Bloque utilizado para dreas de documento que contienen imagenes. Este tipo de bloque puede incluir una imagen
propiamente dicha o un objeto que debe mostrarse como imagen (por ejemplo, una seccion de texto).

L

License Manager - es una utilidad para gestionar licencias de ABBYY FineReader y activar ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition.
Ligadura — combinacién de dos o mds caracteres "pegados" (por ejemplo, fi, fl, ffi y otros que resulta dificil tratar como separados por
el modo en que se imprimen habitualmente. Conviene tratarlos como si fueran un solo cardcter compuesto.

Limpiar imagen - eliminar el exceso de puntos negros de una imagen.

Lote — carpeta que contiene archivos de imagen, archivos de texto reconocidos y otros archivos de datos de ABBYY FineReader. Un
lote admite un maximo de 9.999 paginas. Puede resultar conveniente guardar pdginas "similares" en un mismo lote, para facilitar las
busquedas. Por ejemplo, puede guardar en un mismo lote todas las paginas de un libro, o textos en un mismo idioma, o imagenes con
la misma distribucion.

M

Moldeado - creacion de pares compuestos por la "imagen" de un cardcter y el correspondiente cardcter propiamente dicho. Consulte
la seccion Reconocimiento con moldeado para mds detalles.

(0]

Open&Read - procesa archivos de imagen: abre las paginas, analiza la distribucion y realiza el reconocimiento.

P

Pigina de cddigos - tabla que define la interrelacion entre los codigos de caracteres y los caracteres propiamente dichos. ABBYY
FineReader muestra la pdgina de codigos como un conjunto de caracteres entre los que el usuario puede seleccionar los que desee.
Palabra compuesta — la que consta de dos o mds rafces (acepcion de uso general); aunque no se encuentra en el diccionario, es
probable que sus componentes si 1o estén (acepcion de ABBYY FineReader).

Palabras inciertas — las que contienen uno o varios caracteres inciertos.

Paradigma - conjunto de todas las formas gramaticales de una palabra.

Plantilla de bloques - Descripcion de ubicacion y tamafios de bloque en la pdgina. Se puede usar una plantilla de bloques especifica
para reconocer pdginas que tengan una distribucion similar.

Propiedades del documento — Propiedades asignadas a un documento que permiten organizar o encontrar archivos. Contienen el
titulo del documento, el nombre de su autor, €l tema y las palabras clave.

PDF con etiquetas - Documento PDF que contiene informacion sobre la estructura del documento, por ejemplo: partes, tablas, etc.
La estructura se representa mediante "etiquetas PDF". Los archivos PDF con etiquetas pueden adaptarse a diversos tamafios de pantalla,
y se visualizan bien en dispositivos portatiles.

R

Reconocimiento en segundo plano — modo de reconocimiento especial. Pueden editarse y guardarse paginas ya reconocidas
mientras ABBYY FineReader lleva a cabo el reconocimiento de otras pdginas.

Resolucion — pardmetro que determina el nimero de puntos por pulgada (dpi) que debe usarse durante la digitalizacion. Una
resolucion de 300 dpi es adecuada para textos con un tamafio de fuente de 10 puntos o mds; el valor 400-600 dpi se recomienda para
tamanos de fuente menores (9 puntos 0 menos).

S

Scan&Read - es el boton principal del programa ABBYY FineReader. Al hacer clic sobre €1, ABBYY FineReader digitaliza y reconoce
las imagenes suministradas.

Sistema omnifuente - sistema de reconocimiento capacitado para reconocer caracteres sea cual sea su tipo y tamafo de fuente, sin
necesidad de moldear disefios previamente.

T

Tipo de bloque - cada bloque corresponde a un tipo determinado. Estos son los tipos disponibles en ABBYY FineReader: Area de
reconocimiento, Texto, Imagen, Tabla y Codigo de barras.
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Tipo de imagen - pardmetro de digitalizacion que determina si una imagen debe digitalizarse en blanco y negro, en gris o en color.
Tipo de impresion del texto de origen - parimetro que refleja el modo de impresion del texto de origen (en impresora ldser,
matricial en modo borrador, 2 maquina). Con textos procedentes de impresoras ldser, deberia utilizarse el modo Automadtico ; con
textos mecanografiados, el modo Mdquina de escribir y con textos procedentes de impresoras matriciales en modo borrador, el
modo Impresora matricial

TWAIN, cuadro de didlogo TWAIN- cuadro de didlogo de escdner.

Tarea automatizada — Secuencia de pasos, cada uno de los cuales corresponde a una rutina de procesamiento concreta. ABBYY
FineReader 8.0 incluye 3 tareas automatizadas listas para utilizar y que no requieren configuraciones adicionales. Tambi€n puede crear
sus propias tareas automatizadas para que se adapten a sus necesidades. Las tareas automatizadas se inician desde el menu del boton
Scan&Read.

Tabla - Tipo de bloque utilizado para dreas de imagen de tabla o dreas de texto estructurado en forma de tabla. Cuando la aplicacion
lee bloques de este tipo, traza separadores verticales y horizontales dentro del bloque para formar una tabla. Este bloque se representa
en forma de tabla en el texto de salida.

Texto - Bloque que contiene dreas de texto. Este tipo de bloque contiene texto en una sola columna.

U

Unicode - estindar desarrollado por The Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Se trata de un sistema de codificacion internacional de
16 bits para el procesamiento de textos en los principales idiomas del mundo. Es ficil de ampliar. El estindar Unicode determina la
codificacion de caracteres asi como las propiedades y operaciones para procesamiento de textos en un idioma concreto.
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